Zatgcznik nr 2 do SIWZ

Istotne postanowienia umowy

§1
Przedmiotem umowy jest wykonywanie ustug polegajgcych na:
1) sprzataniu budynku potozonego przy ul. Kruczej 38/42 w Warszawie, zwanego dalej
zobudynkiem”,
2) sprzataniu terenu zewnetrznego wokét budynku,
3) myciu okien i zaluzji w budynku,
zwanych dalej ,ustugami sprzagtania”.
Szczegotowy opis ustug sprzgtania okresla Zatgcznik nr 1 do umowy (obecnie Zatgcznik
nr 1 do SIWZ).

§2

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy bezptatnie pomieszczenia socjalno-gospodarcze,

umozliwiajgce przechowywanie w szczegolnosci sprzetu, srodkow i artykutow czystosci

oraz $rodkow higienicznych, dla oséb wykonujgcych ustugi sprzatania.

Wykonawca:

1) zapewni, aby ustugi sprzgtania byty wykonywane z nalezytg starannos$cig, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisami ochrony
przeciwpozarowej, a takze instrukcjami wewnetrznymi  obowigzujgcymi
w budynku,

2) zapewni, aby wszystkie osoby biorgce udziat w wykonywaniu ustug sprzgtania
zapoznaty sie z udostepniong przez Zamawiajgcego dokumentacjg, w tym
instrukcjg bezpieczehstwa pozarowego dla budynku przy ul. Kruczej 38/42
w Warszawie oraz potwierdzity ten fakt poprzez ztozenie podpisu na zatgczonym do
instrukcji oSwiadczeniu,

3) ponosi wobec Zamawiajgcego odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie szkody
wyrzgdzone przez osoby wykonujgce ustugi sprzatania,

4) zobowigzany jest do utrzymywania porzadku oraz wtasciwych warunkéw sanitarno-
higienicznych w udostepnionych przez Zamawiajgcego pomieszczeniach socjalno-
gospodarczych.

Wykonawca bedzie wykonywat ustugi sprzatania przy uzyciu wtasnych s$rodkow

i artykutdw czystosci, srodkow higienicznych oraz sprzetu.

W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonywania ustug sprzgtania

spowodowanego stosowaniem nieodpowiednich srodkéw i artykutdbw czystosci,

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania od Wykonawcy zmiany tych srodkéw

i artykutow.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewniania osobom wykonujgcym ustugi sprzatania

jednolitych strojow ochronnych/roboczych, dostosowanych do pory roku oraz

wyposazenia ich w imienne identyfikatory.

Zamawiajgcy wymaga, aby kazda z osob wyznaczonych do wykonywania ustug

sprzatania:

1) posiadata znajomos$¢ jezyka polskiego w stopniu umozliwiajgcym komunikacje
w zakresie dotyczgcym przedmiotu umowy,

2) wykonywata te ustugi w strojach ochronnych/roboczych wyposazonych
w imienne identyfikatory, o ktérych mowa w ust. 5, oraz dbata o schludny
| estetyczno-higieniczny wyglad.



§3
Wykonawca podlega ubezpieczeniu od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej, zwigzanej z przedmiotem umowy, na sume gwarancyjng nie
mniejszg niz 200 000 zt brutto (stownie ztotych: dwiescie tysiecy). Kopia dokumentu
potwierdzajgcego posiadanie przez Wykonawce ubezpieczenia stanowi Zatgcznik nr 2
do umowy.
Ubezpieczenie, o ktdrym mowa w ust. 1:
1) obejmuje caty okres realizacji przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ust. 4,
2) zapewnia wypfate odszkodowania ptatnego w ztotych polskich.
Wykonawca zobowigzany jest do utrzymywania wymaganego limitu sumy
gwarancyjnej, o ktorej mowa w ust. 1, przez caty okres trwania umowy, a w przypadku
wyptaty odszkodowania z umowy ubezpieczenia Wykonawca obowigzany jest
uzupetnié¢ sume gwarancyjng do wymaganego limitu, o ktérym mowa w ust. 1.
W przypadku wygasniecia ubezpieczenia Wykonawca obowigzany jest do przedtozenia
kopii nowego dokumentu potwierdzajgcego zawarcie umowy ubezpieczenia wraz
z dokumentem potwierdzajgcym jego optacenie, przy zachowaniu ciggtosci
ubezpieczenia, zgodnie z zakresem i wymogami okreslonymi w ust. 1-3, najpdznigj
w dniu wygasniecia poprzedniego ubezpieczenia.

§4
(jesli dotyczy)
Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom wykonanie nastepujgcego zakresu
prac objetego przedmiotem UMOWY: ........ccoiiiiiiiiiiiiiii e i zapewnia,

ze podwykonawcy bedg otrzymywali terminowo wymagalne wynagrodzenie.
Wykonawca zawiadomi Zamawiajgcego o wszelkich zmianach dotyczgcych
podwykonawcow, a takze przekaze informacje na temat nowych podwykonawcéw,
ktérym zamierza powierzyc realizacje przedmiotu umowy (jesli dotyczy).
Wykonawca bedzie w petni odpowiedzialny za dziatania lub zaniechania kazdego
podwykonawcy, w tym za zapewnienie przestrzegania obowigzku, o ktérym mowa
w § 5 ust. 1, tak jakby byly to dziatania lub zaniechania Wykonawcy (jesli dotyczy).
W przypadku gdy Wykonawcg skfada sie z kilku podmiotéw, odpowiedzialno$¢ tych
podmiotdw wobec Zamawiajgcego jest solidarna. W przypadku wykonywania catosci
lub czesci przedmiotu umowy przy pomocy podwykonawcy przez Wykonawce
sktadajgcego sie z kilku podmiotow, umowa z podwykonawcg bedzie zawarta przez
wszystkie podmioty sktadajgce sie na Wykonawce, wraz z zobowigzaniem do
ponoszenia solidarnej odpowiedzialnosci wobec tego podwykonawcy (jesli dotyczy).
W przypadku, gdy Wykonawca sktada sie z kilku podmiotow:
1) odpowiedzialnos¢ tych podmiotdéw wobec Zamawiajgcego jest solidarna,
2) zobowigzujg sie do pozostawania w Konsorcjum przez caty czas trwania Umowy,
3) zobowigzujg sie do przedstawienia Zamawiajgcemu kopii umowy regulujgcej
wspotprace w przypadku jej zmiany w stosunku do stanu z dnia zawarcia umowy.
(jesli dotyczy).

§5
Wykonawca/podwykonawca ma obowigzek:
1) zatrudnienia na podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.):
a) 2 os6b w petnym wymiarze czasu pracy, wykonujgcych ustugi sprzgtania
w ramach dziennego serwisu sprzgtajgcego, o ktérym mowa w Zatgczniku
nr 1 do umowy (obecnie Zatgcznik nr 1 do SIWZ),
b) co najmniej ......... 0s0b wykonujgcych ustugi sprzagtania inne, niz okreslone
w lit. a, w petnym lub niepeinym wymiarze czasu pracy, gdzie niepetny
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wymiar czasu pracy nie moze by¢ nizszy niz ', przy czym suma wymiaru
czasu pracy w przeliczeniu na peten etat nie moze by¢ mniejsza niz ........
etatéw (zgodnie z ofertg Wykonawcy),

2) uwzglednienia stawki godzinowej na poziomie nie nizszym, niz okreslony zgodnie

z ustawg z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 ze zm.).

W trakcie wykonywania przedmiotu umowy Zamawiajgcy uprawniony jest do

wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie do spetniania przez

Wykonawce/podwykonawce wymogu, o ktérym mowa w ust. 1. W takim przypadku

Wykonawca, na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym w tym wezwaniu

terminie, przedtozy Zamawiajgcemu dowody potwierdzajgce spetnianie tego wymogu,

w szczegolnosSci:

1) poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce kopie umow 0sob,
ktérych dotyczy ztozone przez Wykonawce oswiadczenie, o ktébrym mowa w § 7
ust. 7; kopie umow powinny zostaC zanonimizowane w sSposob zapewniajgcy
ochrone danych osobowych kazdej osoby, zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L
119/1); informacje takie jak: data zawarcia umowy i rodzaj umowy, powinny by¢
mozliwe do zidentyfikowania,

2) zaswiadczenia wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych,
potwierdzajgce optacanie przez Wykonawce/podwykonawce skiadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia za ostatni okres
rozliczeniowy,

3) poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce/podwykonawce kopie
dowodow potwierdzajgcych zgtoszenie pracownikow przez pracodawce
do ubezpieczen, zanonimizowane w sposOb zapewniajgcy ochrone danych
osobowych pracownika, zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b  fizycznych  wzwigzku z  przetwarzaniem danych  osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L 119/1).

§6
Zamawiajgcy informuje, ze w celu zapewnienia bezpieczenstwa mienia panstwowego
bedgcego w posiadaniu Zamawiajgcego i pozostajgcego w trwatym zarzadzie
Zamawiajgcego w budynku prowadzi sie monitoring wizyjny.
Wejscie i przebywanie oséb wyznaczonych przez Wykonawce do wykonywania
przedmiotu umowy w budynku mozliwe jest na podstawie wydanych przez
Zamawiajgcego kart zblizeniowych.
Za wydanie kazdej karty zblizeniowej Zamawiajgcy pobiera kaucje w wysokosci 11 zt
brutto (stownie ztotych: jedenascie). Kaucja jest ptatna przelewem na rachunek
bankowy Zamawiajgcego prowadzony w NBP O/O Warszawa numer 40 1010 1010
0082 6613 9120 0000.
Kaucja stanowi zabezpieczenie Zamawiajgcego w przypadku utraty przez Wykonawce
karty zblizeniowej, w tym jej trwatego uszkodzenia lub niedokonania jej zwrotu.
Warunkiem zwrotu kaucji jest zwrot nieuszkodzonej karty zblizeniowej.
Zamawiajgcy zwroci Wykonawcy kaucje przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy,
z ktorego byta dokonana wptata, w terminie 7 dni od dnia zwrotu nieuszkodzonej karty



zblizeniowej. Za dzien zwrotu kaucji Strony uznajg dzien dokonania obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca w terminie 2 tygodni od dnia zakonczenia obowigzywania umowy,
o ktérym mowa w § 8 lub odstgpienia od umowy nie dokona zwrotu nieuszkodzonej
karty zblizeniowej, wptacona przez Wykonawce kaucja podlega zaliczeniu na poczet
optaty naleznosci za niezwrécong karte.

§7

Wykonawca, najpdzniej na 2 dni robocze przed rozpoczeciem wykonywania ustug

sprzatania, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 i 2 oraz 5 dni roboczych przez

rozpoczeciem wykonywania ustug sprzatania, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 3,

przekaze Zamawiajgcemu, w formie pisemne;:

1) liste wszystkich osob wyznaczonych przez Wykonawce do wykonywania
przedmiotu umowy uprawnionych do wejscia i przebywania w budynku,

2) wniosek o wydanie kart zblizeniowych uprawniajgcych do wejscia i przebywania
w budynku os6b, o ktérych mowa w pkt 1.

Lista, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, powinna zawierac:

1) imiona i nazwiska os6b wyznaczonych do wykonywania ustug sprzatania,

2) podstawe do dysponowania osobami wyznaczonymi do wykonywania ustug
sprzatania (np. umowa o prace, umowa zlecenie),

3) podpis osoby uprawnionej do ztozenia listy w imieniu Wykonawcy/podwykonawcy.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, powinien zawierac:

1) doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego wniosek,

2) liczbe kart zblizeniowych uprawniajgcych do wejscia i przebywania w budynku, ktore
majg zosta¢ wydane przez Zamawiajgcego,

3) podpis osoby uprawnionej do ztozenia wniosku w imieniu Wykonawcy,

a do wniosku winien by¢ dotgczony dokument potwierdzajgcy dokonanie wptaty kauciji,

o ktérej mowa w § 6 ust. 3.

Wykonawca, najpoézniej w dniu rozpoczecia obowigzywania umowy, przekaze

Zamawiajgcemu, podpisane przez pracownikdéw wyznaczonych do realizacji umowy:

1) o$wiadczenia 0 zapoznaniu sie ze szczegotowym opisem ustug sprzgtania, o tresci
zgodnej ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 3 do umowy (obecnie
do Zatgcznika nr 2 do SIWZ),

2) oswiadczenia o zapoznaniu sie z instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego dla
budynku przy ul. Kruczej 38/42 w Warszawie, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 2.

W przypadku:

1) zmiany ktorejkolwiek z osob, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1,

2) zadania przez Zamawiajgcego, w kazdym czasie, zmiany ktérejkolwiek z oséb,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, w zwigzku z niewlasciwym wykonywaniem
obowigzkdw,

3) zapewnienia zastepstwa za osoby przebywajgce na urlopach, zwolnieniach bgdz
niemoggcych swiadczy¢ ustugi ochrony z innych przyczyn

Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia

Zamawiajgcego, w formie pisemnej, o zmianie tych osoéb i przedtozenia aktualnej listy

wszystkich oséb, w tym zatrudnianych przez podwykonawce, wyznaczonych do

wykonywania przedmiotu umowy. Zapisy ust. 2-4 stosuje sie odpowiednio.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci niedoboru obsady, a co za tym idzie —

obnizenia jakosci wykonywania ustug sprzgtania.

Wykonawca, wraz z kazdg fakturg, bedzie przedktadat Zamawiajgcemu, w formie

pisemnej, oswiadczenie Wykonawcy/podwykonawcy o spetnieniu zobowigzania

okreslonego w § 5 pkt 1. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego to oswiadczenie,



2) date zlozenia oswiadczenia,

3) wskazanie, ze czynnosci zwigzane z ustugami sprzatania wykonujg osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace, wraz ze wskazaniem rodzaju umowy
0 prace, wymiaru czasu pracy oraz liczby oséb,

4) wskazanie, ze w przypadku oséb wykonujgcych ustugi sprzatania na zasadach
innych, niz okreslone w ust. 1 pkt 1, minimalna wysoko$¢ wynagrodzenia
za kazdg godzine wykonywania ustug sprzagtania jest na poziomie nie nizszym niz
okreslony zgodnie z ustawa, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 pkt 2,

5) podpis osoby uprawnionej do ztozenia os$wiadczenia w  imieniu
Wykonawcy/podwykonawcy.

§8
Umowa bedzie wykonywana od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

§9
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
1) przeprowadzania kontroli:

a) stanu liczebnego os6b wyznaczonych do wykonywania ustug sprzatania,

b) Srodkow i artykutdow czystosci oraz sprzetu wykorzystywanego do wykonywania
ustug sprzatania,

c) jakosci wykonywania ustug sprzatania,

d) stanu czystosci udostepnionych przez Zamawiajgcego pomieszczen socjalno-
gospodarczych,

bez obowigzku powiadamiania przedstawiciela Wykonawcy,

2) zagdania przedstawienia przez Wykonawce, w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego, kart charakterystyk srodkow i artykutéw czystosci oraz srodkdéw
higienicznych wykorzystywanych do ustug sprzatania.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli, o ktérej mowa

w ust. 1 pkt 1 lit. ¢, przy udziale przedstawiciela Wykonawcy.

3. Dokumentem potwierdzajgcym wykonanie kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1

i ust. 2, bedzie protokdt kontroli podpisany przez Strony, zawierajgcy adnotacje

0o braku zastrzezen albo wyszczegolnienie stwierdzonych nieprawidtowosci

w wykonywaniu umowy, wzywajgcy jednoczesnie do jej nalezytego wykonywania.

W imieniu Wykonawcy, osobami upowaznionymi do podpisania protokotu z kontroli,

o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, sg osoby wykonujgce ustugi sprzatania w ramach

dziennego serwisu sprzgtajgcego.

4. Zamawiajgcy bedzie przesytat Wykonawcy podpisany protokodt kontroli przy uzyciu
srodkéw komunikaciji elektroniczne;.

§ 10
1. taczna wartos¢ umowy odpowiada cenie ofertowej okreslonej przez Wykonawce
w pozycji nr 1 formularza ofertowego (Zatgcznik nr 2 do SIWZ).
2. Cena jednostkowa netto:

1) sprzgtania 1 m? powierzchni wewnetrznej przez 1 miesigc odpowiada cenie
jednostkowej netto okreslonej przez Wykonawce w ust. 1 kolumna nr 4 wiersz
pierwszy tabeli (Zatgcznik nr 2a do SIW2Z),

2) sprzgtania 1 m? powierzchni zewnetrznej przez 1 miesigc odpowiada cenie
jednostkowej netto okreslonej przez Wykonawce w ust. 1 kolumna nr 4 wiersz drugi
tabeli (Zatgcznik nr 2a do SIWZ),

3) mycia 1 m?powierzchni okien odpowiada cenie jednostkowej netto okreslonej przez
Wykonawce w ust. 2 kolumna nr 4 wiersz pierwszy tabeli (Zatgcznik nr 2a do SIWZ),



4) mycia 1 m? powierzchni zaluzji odpowiada cenie jednostkowej netto okreslonej
przez Wykonawce w ust. 2 kolumna nr 4 wiersz drugi tabeli (Zatgcznik nr 2a
do SIWZ).

Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

Za wykonywanie ustug sprzatania, o ktorych mowa w :

1) §1ust. 1pkt1i2, Wykonawcy przystuguje miesieczne wynagrodzenie, ktore bedzie
stanowito sume iloczynéw liczby metréw kwadratowych sprzgtanych powierzchni,
o ktorych mowa w Rozdziale Il ust. 1 pkt 1 lit. a i b Zatgcznika nr 1 do umowy
(obecnie Zatgcznik nr 1 do SIWZ), oraz odpowiednio ich cen jednostkowych netto,
o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2, wraz z naleznym podatkiem od towarow
i ustug,

2) § 1 ust. 1 pkt 3, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie dwukrotnie, ktére bedzie
stanowito sume iloczynoéw liczby metrow kwadratowych umytych powierzchni,
o ktorych mowa w Rozdziale Il ust. 1 pkt 2 lit. a i b Zatgcznika nr 1 do umowy
(obecnie Zatgcznik nr 1 do SIWZ), oraz odpowiednio ich cen jednostkowych netto,
o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3 i 4, wraz z naleznym podatkiem od towarow
i ustug.

Podstawg do wystawienia kazdorazowo faktury za wykonywanie ustug sprzatania,

o ktérych mowa w :

1) § 1 ust. 1 pkt 1 i 2, bedzie podpisany przez osoby wyznaczone przez Strony,
po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, dokument potwierdzajgcy
prawidtowos¢ wykonania ustug sprzatania, zawierajgcy adnotacje o ich wykonaniu
bez zastrzezen albo wyszczegdlnienie stwierdzonych istotnych nieprawidtowosci
w wykonywaniu umowy, w tym o ktérych mowa w § 6 ust. 3,

2) § 1 ust. 1 pkt 3, bedzie podpisany przez osoby wyznaczone przez Strony,
po zakonczeniu wykonywania ustug mycia okien i zaluzji, dokument potwierdzajgcy
prawidtowos¢ wykonania ustug sprzatania, zwany dalej ,dokumentem”, zawierajgcy
adnotacje o ich wykonaniu bez zastrzezen albo wyszczegdlnienie stwierdzonych
istotnych nieprawidtowos$ci w ich wykonywaniu.

Podstawg do wyptaty wynagrodzenia za wykonanie ustug sprzgtania, o ktérych mowa:

1) w § 1 ust. 1 pkt 1 i 2, bedzie kazdorazowo faktura Wykonawcy wystawiana
i dostarczona Zamawiajgcemu najpdzniej do dziesigtego dnia kolejnego miesigca,

2) w§ 1ust. 1 pkt 3, bedzie faktura wystawiona dwukrotnie, kazdorazowo po umyciu
wszystkich okien i zaluzji,

a do kazdej faktury Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ oswiadczenie, o ktérym

mowa w § 7 ust. 7, z zastrzezeniem ust. 9.

Ptatnos¢ wynagrodzenia bedzie dokonywana kazdorazowo w terminie 14 dni od daty

otrzymania przez Zamawiajgcego faktury, przelewem na rachunek bankowy

Wykonawcy wskazany na fakturze.

W przypadku otrzymania faktury, ktéra zawiera pomytki niedajgce sie skorygowac

za pomocg noty Kkorygujgcej wystawianej przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy

poinformuje  Wykonawce o tych pomytkach, przy uzyciu srodkéow komunikaciji
elektronicznej oraz wstrzyma sie od zaptaty tej faktury do czasu skorygowania jej, przy
czym termin pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 7, liczony bedzie od dnia otrzymania
faktury korygujgcej, a Wykonawcy nie przystuguje roszczenie z tytutu niedotrzymania
terminu ptatnosci, o ktéorym mowa w ust. 7. Wykonawca dostarczy fakture korygujaca

w terminie do 7 dni od dnia przestania przez Zamawiajgcego informacji o pomyikach

w fakturze.

Niezaleznie od mozliwosci doreczania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych za

pomocg platformy, o ktérej mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym

fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi
oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666), Zamawiajgcy



10.

dopuszcza mozliwos¢ otrzymywania faktur w formie papierowej lub elektronicznej,
z zastrzezeniem, ze oSwiadczenie, o ktébrym mowa w § 7 ust. 7, musi zosta¢ przekazane
w formie okreslonej w § 7 ust. 7. Faktury elektroniczne bedg wysytane z adresu e-mail
Wykonawcy: ... @....o na adres e-mail Zamawiajgcego:
kancelaria@gunb.gov.pl.

Za dzien zaptaty Strony uznajg dzieh dokonania obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

§11

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna:

1) w wysokosci 10% przystugujgcego Wykonawcy miesiecznego wynagrodzenia,
o ktérym mowa w § 10 ust. 4 pkt 1, w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego
nienalezytego wykonywania przez Wykonawce obowigzkow wynikajgcych
z umowy, innych niz okreslone w pkt 2,

2) w wysokosci 3% przystugujgcego Wykonawcy miesiecznego wynagrodzenia,
0 ktérym mowa w § 10 ust. 4 pkt 1:

a) za kazdy rozpoczety dzien zwioki, w przypadku niezatrudnienia do
wykonywania ustug sprzatania wskazanej w § 5 ust. 1 pkt 1 wymaganej przez
Zamawiajgcego liczby osob, na podstawie umowy o prace,

b) za uwzglednienie stawki godzinowej za prace na poziomie nizszym,
niz wskazany w § 5 ust. 1 pkt 2 — za kazdy stwierdzony przypadek,

c) za kazdy rozpoczety dzien roboczy zwioki w przypadku nieprzedtozenia
Zamawiajgcemu:

— o$wiadczenia o spetnieniu zobowigzania, o ktérym mowa w § 7 ust. 7

w zwigzku z § 5 ust. 1,

— dowodéw potwierdzajgcych zatrudnienie, o ktérych mowa w § 5 ust. 2.
Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym,
w przypadku:

1) niewykonywania przez Wykonawce obowigzkéw wynikajgcych z umowy,

2) stwierdzenia kolejnego przypadku nienalezytego wykonywania ustug sprzgtania,

pomimo pisemnego wezwania przez Zamawiajgcego do jej nalezytego wykonywania,

w tym wezwania, o ktérym mowa w § 9 ust. 3.

Odstgpienie od umowy, o ktérym mowa w ust. 2, moze nastgpi¢ w terminie od dnia

podpisania umowy do 1 lutego 2022 r.

W przypadku odstgpienia:

1) Zamawiajgcego od umowy w ktorymkolwiek z przypadkoéw okreslonych w ust. 2,

2) Wykonawcy od wykonywania przedmiotu umowy z przyczyn nielezgcych po stronie
Zamawiajgcego,

Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci miesiecznego

wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 10 ust. 4 pkt 1, niezaleznie od wczesniej

potrgconych kar umownych okreslonych w ust. 1.

taczna wysokos¢ kar umownych, ktére naliczy¢ moze Zamawiajgcy w zwigzku

z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem umowy nie moze przekroczy¢ 20%

tgcznej wartosci umowy, o ktérej mowa w § 10 ust. 1.

Jezeli odstgpienie przez Zamawiajgcego od umowy nastgpi przed zakonczeniem

okresu rozliczeniowego, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie wylgcznie

w wysokosci proporcjonalnej do czasu wykonywania umowy w danym okresie

rozliczeniowym.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania za szkode wynikitg

Zz niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, przewyzszajgcego wysokosc¢

zastrzezonych kar umownych.



8.

9.

10.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ potrgcania naleznosci z tytutu kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy, bez konieczno$ci sktadania odrebnego oswiadczenia.
Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na potrgcenie powstatych naleznosci
z tytutu kar umownych z przystugujgcego mu wynagrodzenia.

W przypadku roszczen oso6b trzecich zwigzanych z wykonywaniem umowy przez
Wykonawce, Wykonawca zwolni Zamawiajgcego z obowigzku swiadczenia.

§12

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien zawartej

umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,

wytgcznie w przypadku wystgpienia:

1) sity wyzszej, przez ktorg nalezy rozumie¢ zdarzenie nagte i nieprzewidywalne
lub takie, ktbremu z zachowaniem najwyzszej starannosci nie dato sie zapobiec lub
zniweczy¢ jego skutkow, w tym stan zagrozenia epidemicznego, stan epidemii albo
niebezpieczenstwo szerzenia sie zakazenia lub choroby zakaznej, ktére moze
stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia publicznego, w szczegdlnosci wystgpienia
choroby szczegdlnie niebezpiecznej lub wysoce zakaznej, o ktérych mowa
w przepisach o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi,

2) zmian organizacyjnych Zamawiajgcego lub innych uzytkownikéw budynku,

3) urzedowej zmiany stawki podatku od towardw i ustug,

4) zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisbw o minimalnym
wynagrodzeniu za prace,

5) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Ilub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne,

6) rezygnacji z podwykonawcy, przy pomocy ktérego Wykonawca realizuje przedmiot
umowy, zmiany zakresu prac wykonywanych przez podwykonawce lub
wprowadzenia podwykonawcy w trakcie realizacji umowy

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, istotna zmiana postanowien umowy moze

polegac na:

1) pktli2-zmianie zakresu lub skrocenia okresu obowigzywania umowy lub zmianie
liczby os6b wykonujgcych przedmiot umowy,

2) pkt 3, 4 i 5 — zmianie wysoko$ci wynagrodzenia brutto o wartos¢ wynikajgcg
odpowiednio ze zmiany urzedowej stawki podatku od towardéw i ustug, zmian
przepisOw zmieniajgcych wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace lub
dokonujgcych zmian w zakresie podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu.

§ 13

Wszelkie informacje udostepnione Wykonawcy przez Zamawiajgcego w ramach

wykonywania przedmiotu umowy bedg traktowane przez Wykonawce jako poufne

(w czasie obowigzywania umowy oraz po jej zakonczeniu) i mogg byc¢ ujawnione

wylgcznie osobom, ktérym bedg one niezbedne do wykonania umowy. W takim

przypadku Wykonawca zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

1) nieujawniania i niezezwalania na ujawnienie jakichkolwiek informacji
w jakiejkolwiek formie w catosci lub czesci osobom trzecim, bez uprzedniej zgody
Zamawiajgcego wyrazonej na pismie,

2) zapewnienia prawidtowej ochrony informaciji przed utratg, kradziezg, zniszczeniem,
zgubieniem lub dostepem o0séb trzecich nieupowaznionych do ich uzyskania,

3) zwolnienia Zamawiajgcego ze Swiadczenia w przypadku roszczen osob trzecich
w stosunku do Zamawiajgcego, wynikajgcych z wykorzystania przez Wykonawce



danych uzyskanych w czasie wykonywania umowy w sposOb naruszajgcy
jej postanowienia.
Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego zawiadomienia Zamawiajgcego
0 kazdym przypadku ujawnienia informaciji, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 14

Osobami wyznaczonymi do biezgcych kontaktow miedzy Stronami oraz podpisania
dokumentow, o ktérych mowa w § 9 ust. 31 § 10 ust. 5, sa:
1) ze strony Zamawiajgcego: lwona Kutniewska, tel. 22 661 92 17 lub Karol Szulc,

tel. 22 661 94 35,
2) ze strony Wykonawcey: .........cooviiiiiiiinennnnnn. el o
Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do podpisywania korespondencii
z Wykonawcg w zakresie wykonywania przedmiotu umowy jest dyrektor Biura
Administracyjno-Finansowego lub osoba przez niego wyznaczona.
Strony oswiadczajg, ze wyrazajg zgode na otrzymywanie korespondencji dotyczgce;j
wykonywania przedmiotu umowy przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej,
z wyjatkiem korespondencji wyszczegdlnionej w umowie, dla ktérej wymagana jest
forma pisemna, i niezwtocznie potwierdzg, tg samg droga, fakt jej otrzymania.
W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawce faktu otrzymania korespondencji
Zamawiajgcy uzna, ze ww. dokumenty dotarty do Wykonawcy w dniu i godzinie ich
nadania i byly czytelne. Wykonawca bedzie przekazywat korespondencje na adres
e-mail: baf@gunb.gov.pl, natomiast Zamawiajgcy bedzie przekazywat korespondencije
na adres e-mail: ...... ..o
Strony o$wiadczajg, ze przez dni robocze rozumie sie dni pracy Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest przez caty okres obowigzywania umowy do informowania
Zamawiajgcego o wszelkich zmianach dotyczgcych Wykonawcy i podwykonawcy,
a takze o wszelkich innych zmianach moggcych mie¢ wptyw na wykonywanie
przedmiotu umowy.

§15

. Strony wzajemnie ustalajg, ze dane osobowe o0s6b bedgcych Stronami umowy

lub reprezentantami Stron umowy sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c

Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(dalej: ,RODQ”), a w przypadku oséb wyznaczonych do biezgcych kontaktéw oraz osob

wyznaczonych przez Wykonawce do wykonywania przedmiotu umowy, na podstawie

art. 6 ust. 1 lit. f RODO, co oznacza, ze zadna ze Stron nie bedzie wykorzystywacé tych
danych w celu innym, niz realizacja umowy.

. Kazda ze Stron oswiadcza, ze osoby wymienione w ust. 1 dysponujg informacjami

dotyczacymi przetwarzania ich danych osobowych przez Strony na potrzeby realizacji

umowy, okreslonymi w ust. 3 i 4.

. Zgodnie z trescig art. 13 RODO:

1) Gtoéwny Inspektor Nadzoru Budowlanego z siedzibg w Warszawie, ul. Krucza 38/42,
00-926 Warszawa, informuje, ze jest administratorem danych osobowych
w odniesieniu do osoby/oséb ze strony Wykonawcy;

2) Wykonawca z siedzibgw ................... LUl S s )
informuje, ze jest administratorem danych osobowych w odniesieniu
do osoby/osdb ze strony Gtéwnego Urzedu Nadzoru Budowlanego.

. Dane osobowe bedg przechowywane przez Strony w trakcie okresu realizacji umowy

oraz w okresie niezbednym na potrzeby ustalenia, dochodzenia lub obrony przed

roszczeniami z tytutu realizacji umowy. Osoby wyznaczone do biezgcych kontaktéw,



osoby wyznaczone przez Wykonawce do wykonywania przedmiotu umowy, a takze

osoby bedgce Strong umowy lub reprezentantami Stron umowy, posiadajg prawo

dostepu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania oraz ograniczenia
ich przetwarzania. Majg one réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg, ze przetwarzanie danych osobowych

ich dotyczgcych narusza przepisy RODO. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna

kontaktowac sie:

1) z ramienia Gtéwnego Urzedu Nadzoru Budowlanego, pod adresem:
iod@gunb.gov.pl lub poprzez skrzynke ePUAP Gtoéwnego Urzedu Nadzoru
Budowlanego /GUNB/skrytka, a takze pocztg tradycyjng pod adresem:
Gtéwny Urzad Nadzoru Budowlanego z siedzibg w Warszawie, ul. Krucza 38/42,
00-926 Warszawa, z dopiskiem ,do Inspektora Ochrony Danych”;

2) zramienia Wykonawcy e-mailowo, pod adresem ........................ , a takze pocztg
tradycyjng pod adresem ........................ s ule o e ,
z dopiskiem ,do Inspektora Ochrony Danych”.

5. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw zwigzanych
z zawarciem umowy. Dane osobowe nie bedg poddawane profilowaniu. Strony nie bedg
przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizaciji
miedzynarodowej. Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione organom uprawnionym na
podstawie przepisOw prawa oraz powierzone, na podstawie umowy powierzenia
zawartej na pismie, podmiotom swiadczgcym ustugi na zlecenie Stron.

§ 16

1. Wszelkie zmiany treSci umowy, pod rygorem niewaznos$ci, wymagajg formy pisemne;j
lub elektronicznej z uzyciem kwalifikowanych podpiséw elektronicznych,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zmiana danych, o ktérych mowa w § 10 ust. 9, § 14 ust. 1i 3 oraz § 15 ust. 3i 4, zmiana
nazwy, adresu lub siedziby Wykonawcy, odbywac sie bedg poprzez pisemne zgtoszenie
takiej zmiany i nie wymagajg formy aneksu.

3. Wszelkie spory mogace wynikngé na tle realizacji umowy rozstrzyga¢ bedzie sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Prawem wtasciwym dla umowy jest prawo polskie.

§17
Jezeli umowa zostala zawarta w formie pisemnej, to sporzgdzono jg w dwodch

jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron. W przypadku zawarcia
umowy w formie elektronicznej, opatrzono jg kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 3 do umowy

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE

O ZAPOZNANIU SIE ZE SZCZEGOLOWYM OPISEM USLUG SPRZATANIA

SRODKI CZYSTOSCI

1.

Stosowane srodki czystosci powinny byc:

1) dobrane odpowiednio dla poszczegdlnych powierzchni i gwarantujgce
bezpieczenstwo,

2) wiasciwe dla zainstalowanych pojemnikow oraz dozownikow.

Artykuty oraz srodki higieniczne, tj. papier toaletowy, reczniki papierowe, mydio

w ptynie, Srodki zapachowe, worki na odpady, nalezy uzupetniaé na biezgco, w miare

zuzycia. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadowania tych artykutdw oraz Srodkow

higienicznych w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych.

Sprzet do sprzgtania (wozki, mopy, odkurzacze) oraz artykuty i $rodki higieniczne

nalezy przechowywac¢ w udostepnionych przez Zamawiajgcego pomieszczeniach

socjalno-gospodarczych. Zamawiajgcy nie dopuszcza przechowywania sprzetu

oraz artykutow i srodkéw higienicznych w ciggach komunikacyjnych oraz na

klatkach schodowych w godzinach od 7:00 do 17:30.

Wymagane jest utrzymanie w czystosci scierek, mopéw, szczotek, szczotek do WC

i innych akcesoriéw stuzgcych do sprzgtania (sprzet nie moze nosi¢ oznak

catkowitego zuzycia) poprzez ich okresowg wymiane:

1) co najmniej 2 razy w miesigcu lub w razie potrzeby — wymiana $cierek do kurzu
z widknem antystatycznym,

2) co najmniej 1 raz na kwartat lub w razie potrzeby — wymiana mopdéw, wymiana
szczotek do WC.

SPRZATANIE POWIERZCHNI WEWNETRZNYCH | ZEWNETRZNYCH

1.

2.

Ustugi sprzatania powierzchni wewnetrznych bedg wykonywane w dniach pracy
Zamawiajgcego, do godziny 7:00 i od godziny 17:30, z zastrzezeniem ust. 2.

W celu zapewnienia statego utrzymania czystosci w godzinach pracy
Zamawiajgcego oraz sprzatania w tym czasie pomieszczen plombowanych (okoto
20 sztuk, ktérych powierzchnia stanowi okoto 15% catkowitej powierzchni
wewnetrznej), dyzur, w godzinach 8:15-16:15, bedg petni¢ w budynku co najmnie;j
2 osoby.

Wymagane jest umieszczenie we wszystkich ogdlnodostepnych toaletach list
potwierdzajgcych kontrole stanu higienicznego sanitariatow, na ktérg sktada sie
usuwanie stwierdzonych nieprawidtowosci (wykonanie sprzgtania) oraz
uzupetnianie brakdw w srodkach czystosci. Potwierdzeniem dokonania ww. kontroli
bedzie zlozenie czytelnego podpisu przez osobe wykonujgcg te czynnosci, co
najmniej jeden raz na dwie godziny, z zastrzezeniem, ze pierwsza kontrola
rozpocznie sie 0 godz. 8:15.
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Sprzatanie powierzchni zewnetrznych bedzie wykonywane codziennie, na biezgco,
we wszystkie dni tygodnia, z zastrzezeniem, ze sprzgtanie ich po nocy musi zosta¢
zakonczone najpdzniej do godziny 7:30.
W okresie zimowym usuwanie sniegu i oblodzen powstatych w nocy musi byc¢
zakonczone do godziny 7:30, natomiast w ciggu dnia, w czasie ciggtych opaddéw
usuwanie Sniegu i oblodzen musi by¢é wykonywane na biezgco.
Szczegodtowy zakres czynnosci:
1) sprzatanie powierzchni wewnetrznych:

a) czynno$ci codzienne:

odkurzanie wyktadziny dywanowej,

oproznianie koszy z odpadami segregowanymi znajdujgcymi sie na
korytarzach, w tazienkach i pomieszczeniach kuchennych oraz
pojemnikéw niszczarek papieru w pokojach biurowych i korytarzach,
wynoszenie odpaddéw do wskazanych miejsc zgodnie z zasadami
segregacji odpaddéw (oznakowane pojemniki na odpady w komorze
Smieciowej), wymiana wkfadow foliowych,

wynoszenie do wskazanych miejsc (pojemniki na papier w komorze
Smieciowej) opakowan kartonowych,

wycieranie na wilgotno i sucho kurzu i zabrudzen z biurek, parapetéw,
stolikbw, szafek, lodéwek i luster,

dezynfekowanie ptynem antywirusowym wszystkich powierzchni
biurek, stolikdw, szafek oraz telefonow,

wycieranie klamek do drzwi srodkiem dezynfekujgcym antywirusowym,
mycie nieprzykrytych wyktadzing dywanowg powierzchni podtog
i usuwanie zabrudzen z uzyciem preparatu antyposlizgowego,

mycie umywalek, zlewdw, pisuaréw, muszli i desek sedesowych, kabin
prysznicowych, luster i posadzek z uzyciem odpowiednich Srodkow
czystosci i srodkow dezynfekujgcych antywirusowych, mycie $cianek
ceramicznych $rodkiem zmywajgcym,

uzupetnianie na biezgco, w miare potrzeb papieru toaletowego,
recznikdw papierowych, mydta w ptynie do dozownikéw w sanitariatach
i kuchniach,

zalewanie wodg kratek $ciekowych i syfonéw w sanitariatach
i kuchniach,

zamiatanie oraz mycie klatek schodowych, holu i korytarza w piwnicy
Z uzyciem preparatu antyposlizgowego,

mycie i dezynfekcja poreczy na klatach schodowych,

mycie skrzydet drzwiowych znajdujgcych sie na ciggach
komunikacyjnych oraz drzwi wejsciowych do budynku,

utrzymywanie w czystosci trzech dzwigow osobowych,

wykonywanie w godzinach pracy Zamawiajgcego, co najmniej raz na
dwie godziny, kontroli stanu higienicznego sanitariatdbw w budynku,
usuwanie na biezgco stwierdzonych w tym zakresie nieprawidtowosci,
dezynfekcja krandéw, uchwytdéw drzwi oraz uzupetnianie brakéw
w srodkach czystosci,

b) czynnosci wykonywane raz w tygodniu:

wycieranie na wilgotno i sucho kurzu i zabrudzen z gasnic, elementéw
zewnetrznych  szafek hydrantowych i szafek elektrycznych
znajdujgcych sie na korytarzach,

mycie koszy na $mieci,
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d)

— mycie cokotow na klatkach schodowych z uzyciem odpowiednich
Srodkow czystosci,

— kompleksowe mycie Scianek ceramicznych srodkiem zmywajgcym,

czynnosci wykonywane raz na miesigcu:

— odkurzanie sprzetu (z wyjgtkiem komputerowego) oraz wyposazenia,

— odkurzanie scian i vertikali,

— odkurzanie mebli tapicerowanych,

— mycie drzwi drewnianych,

— mycie listew przypodtogowych i futryn drzwiowych,

— mycie/czyszczenie grzejnikow centralnego ogrzewania,

— konserwacja mebli i innych powierzchni drewnianych wtasciwymi
preparatami,

— mycie/czyszczenie elementdw plastikowych foteli (kétka, ptozy, oparcia
itp.),

— zalewanie i przeptukiwanie kratek sciekowych i syfonéw ptynem

dezynfekujgcym i udrazniajgcym,

— polerowanie i zabezpieczenie posadzek granitowych i lastrykowych na

klatkach schodowych i holu gtéwnym preparatem antyposlizgowym,

— mycie/czyszczenie elementow balustrad na klatkach schodowych,
pomoc w przygotowaniu pomieszczen (sal konferencyjnych), przed
i po organizowanych w nich konferencjach i naradach, polegajgca
na ustawieniu na stotach kawy, herbaty, wody, filizanek, szklaneczek oraz
uporzgdkowaniu ich po zakohczeniu;

2) sprzagtanie powierzchni (terenéw) zewnetrznych - czynno$ci codzienne
(wykonywane w zaleznosci od pory roku):

a)
b)

h)

zamiatanie chodnikdéw, schodow, podcieni i drogi dojazdowe;j,

usuwanie z tych terenéw wszelkich nieczystosci, tj. lisci, btota, sSniegu,
oblodzen, smieci itp.,

usuwanie na mokro wszelkich plam,

sukcesywne usuwanie potamanych gatezi i opadajgcych lisci
z chodnikéw oraz wywozenie ich we wlasnym zakresie i na wtasny koszt,
biezgce usuwanie traw, chwastow i ziemi z chodnikow,

posypywanie odsniezonych miejsc wlasciwg mieszankg zapobiegajgca
powstawaniu oblodzen,

wywozenie przez Wykonawce z terenu we wtasnym zakresie i na wtasny
koszt Sniegu i lodu usunietego z ciggéw komunikacyjnych,

usuwanie nieczystosci z parapetéw metalowych i kamiennych oraz — co
najmniej 1 raz w tygodniu — zmywanie tych elementow.

7. Osoby wykonujgce ustuge sprzgtania powierzchni wewnetrznej sg obowigzane:
1) pobiera¢ kazdorazowo z portierni klucze do sprzgtanych pomieszczen i zdac je

2)

3)

[0]0)
w

zakonczeniu sprzgtania do portierni,
trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych nie wpuszczaé do

pomieszczen biurowych oséb postronnych,
przestrzegac nastepujgcych zasad sprzgtania pomieszczen biurowych:

a)

b)
c)

d)

e)

nie wyrzuca¢ z pomieszczen biurowych zadnych rzeczy (dokumentow,
notatek, materiatéw biurowych, kartonéw, innych opakowan itp.),
wyrzucac puste kartony lub inne opakowania pozostawione na korytarzu,
odpady wyrzuca¢ do odpowiednio oznakowanych pojemnikéw, zgodnie
z zasadami segregacji odpadow,

sprzagta¢ pokoje, tzw. ,plombowane”, wytgcznie w godzinach pracy
Zamawiajgcego, w obecnosci pracownikéw je zajmujgcych,

po zakonczeniu pracy zamykaC wszystkie okna i drzwi w sprzagtanych
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8.

pomieszczeniach biurowych i pomocniczych, jesli w tych pomieszczeniach
nie ma pracownikow,
f) utrzymywaC w nalezytym stanie udostepnione przez Zamawiajgcego
pomieszczenia socjalno-gospodarcze,
g) wykonywac obowigzki stuzbowe z poczuciem odpowiedzialnosci oraz przy
zachowaniu dyscypliny pracy,
h) przejawia¢ kulturalny i 2zyczliwy stosunek do wszystkich o0so6b
przebywajgcych w budynku,
1) dbac¢ o staranny i schludny wyglad w czasie wykonywania obowigzkow
stuzbowych.
Osoba nadzorujgca prawidtowe wykonywanie ustug sprzatania obowigzana jest
w szczegolnosci do:
1) utrzymywania statego kontaktu z Zamawiajgcym,
2) zarzgdzania osobami wyznaczonymi do wykonywania ustug sprzatania,
3) zapoznania personelu ze szczegdtowym zakresem czynnosci,
4) organizowania i sprawowania nadzoru nad jakoscig wykonywanych ustug
sprzatania oraz przeprowadzania kontroli jakosci ustug sprzatania:
a) powierzchni wewnetrznej i zewnetrznej — co najmniej jeden raz w tygodniu,
b) mycia okien — w miare potrzeb w trakcie wykonywania ustugi,
ktéra ma zapewnié wysoka jakos¢ wykonywanych ustug oraz natychmiastowg
reakcje w przypadku stwierdzenia wykonywania ustug w sposob sprzeczny
Z szczegotowym opisem ustug sprzgtania.

lIl. MYCIE OKIEN | ZALUZJI

1.

Mycie okien i zaluzji wykonywane bedzie dwa razy w okresie obowigzywania umowy

na podstawie odrebnych zlecen, w terminach uzgodnionych wczes$niej przez osoby

wyznaczone przez Strony, i bedg obejmowaty:

1) dwustronne mycie szyb, ram i futryn, a takze parapetdw wewnetrznych
i zewnetrznych,

2) dwustronne mycie zaluzji.

Mycie okien i zaluzji w pomieszczeniach (w pokojach biurowych, gabinetach,

magazynach, pomieszczeniach technicznych i innych) wykonywane bedzie

w godzinach od 8:15 do 16:15 w obecnosci uzytkownikow pomieszczen.

Mycie okien na klatkach schodowych, w sanitariatach i innych pomieszczeniach

ogodlnodostepnych w budynku moze by¢ wykonywane po godzinie 17:30.

Potwierdzeniem prawidtowego wykonania mycia okien i zaluzji bedzie ztozenie

w harmonogramie czytelnego podpisu przez:

1) uzytkownikéw pomieszczen dla pomieszczen, o ktérych mowa w ust. 2,

2) pracownika Zespotu Administracyjno-Gospodarczego dla pomieszczen,
o ktérych mowa w ust. 3.

Przez prawidlowe wykonanie prac rozumie sie kompletne mycie szyb bez

pozostawienia smug, mycie oscieznic, ram i parapetow od wewnatrz i zewnatrz oraz

usuniecie wszystkich zanieczyszczen.

Wszelkie usterki i awarie, powstate podczas mycia okien i zaluzji, nalezy

niezwtocznie zgtaszac pracownikowi Zespotu Administracyjno-Gospodarczego.

miejscowosc i data podpis pracownika
wyznaczonego do realizacji umowy

14



