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Ogoalny opis systemu

System ZONE to ogdlnopolski system teleinformatyczny, w ktérym zaplanowano stworzenie e-ustug umozliwiajgcych
obywatelom i przedsiebiorcom spetnienie ich obowigzkéw, np. wykonanie przegladu kominiarskiego czy dokonanie
inwentaryzacji budynku, a takze umozliwia odbiorcom efektywniej zarzgdza¢ wydatkami przeznaczonymi na
ogrzewanie swoich budynkéow. Ustugi w Systemie ZONE sg zaprojektowane w taki sposdb, aby stworzy¢ system
przyjazny dla uzytkownika odpowiadajgcy jego potrzebom, a jednoczesnie zbierac kluczowe, rzetelne i weryfikowalne
informacje dla administracji.

Pozyskane w ten sposdb dane tworzg unikatowgq baze danych, a zgromadzone w jednym systemie umozliwig szeregowi
decydentdw na zaplanowanie i zrealizowanie dziatan naprawczych majacych na celu zadbanie o stan zdrowia
obywateli poprzez poprawe jakosci powietrza, co w konsekwencji przyczyni sie do ochrony zdrowia i bezpieczenstwa
obywateli. System ZONE gromadzi kompleksowe informacje na temat uzywanych Zrddet ciepta oraz rodzaju
stosowanego opatu w sektorze bytowo-komunalnym. Dane pozyskane w ramach e-ustug, tj. informacje o cechach
budynku, sposobie ogrzewania budynku, rodzaju stosowanego opatu s3 gromadzone w CEEB, ktory jest jednym z
elementéw Systemu ZONE. Administratorem danych zgromadzonych w CEEB jest minister wtasciwy do spraw
budownictwa. Osobami moggcymi wprowadza¢ dane do CEEB sg osoby, ktére uzyskajg wpis do wykazu oséb
uprawnionych. Zebrane informacje sg prezentowane w sposéb umozliwiajgcy geolokalizacje kazdego budynku w
odniesieniu do danych o istniejgcej i planowanej infrastrukturze sieciowej ciepta i gazu.

Projekt zwigzany z budowa Systemu ZONE zostat zrealizowany w ramach projektu ,,Zintegrowany System Ograniczania
Niskiej Emisji (ZONE)” wspodtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (POPC) na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa nr 2 ,,E-administracja i otwarty
rzad”, Dziatanie 2.1 ,Wysoka dostepnos¢ i jakosé e-ustug publicznych”, na podstawie porozumienia o dofinansowanie
nr POPC.02.01.00-00-0128/20-00, zawartego pomiedzy Centrum Projektow Polska Cyfrowa a Gtownym Urzedem
Nadzoru Budowlanego.

Konwencja przyjeta w instrukcji

Na potrzeby niniejszej instrukcji przyjeto nastepujaca konwencje:

Pojecie Opis

{nazwa} nazwa okna, listy, zaktadki, opcji

(nazwa) nazwa pola na formularzu

,nhazwa" nazwa opcji przycisku rozwijalnego na formularzu

[nazwa] nazwa przycisku w oknie

<nazwa> nazwa formularza

tekst w ramce wazne informacje

Klikna¢” umies'zczenie wskaznika graficznego na dowolnym elemencie i nacisniecie lewego
przycisku myszy

 wybrac" umieszczenie wskaznika graficznego na hipertgczu (odnosniku) i nacisniecie lewego
przycisku myszy

 zaznaczyc” umies'zczenie wskaznika graficznego na polu wyboru lub opcji i nacisniecie lewego
przycisku myszy w celu zaznaczenia




ZONE

Praca w Systemie ZONE

Rozpoczecie, wstrzymanie i zakonczenie pracy

Rozpoczecie pracy

Podstawowym sposobem na rozpoczecie pracy w Systemie ZONE jest przejscie na strone Portalu Systemu ZONE
dostepng pod adresem zone.gunb.gov.pl, ktéry stanowi punkt dostepowy do wszystkich e-ustug Systemu ZONE
(patrz: Portal Systemu ZONE).

Do pracy w Systemie ZONE wymagana jest autoryzacja uzytkownika (patrz: Uwierzytelnianie i autoryzacja).

Wstrzymanie pracy

Po okreslonym czasie braku aktywnosci uzytkownika w Systemie ZONE nastgpi jego automatyczne wylogowanie.
Czas trwania sesji to w przyblizeniu 2 godziny 40 minut.

Zakonczenie pracy

Po zakoriczonej pracy nalezy zapisa¢ wprowadzone zmiany i wylogowac sie z Systemu ZONE. Przycisk [Wylogu;j]
znajduje sie w gornym pasku po prawe;j stronie.

Moje konto Konto Hasto
nformacie o koncie Zmieri hasto
B Profiidene
Jan Kowalski Bezpieczne hasto pomaga chi Jan Kowalski
s Zarzadzanie 5 Ostatnia zmiana hasta: 02.07.¢ Jan Kowalski
“ zgodami ) JanKowalski
Edytuj profil 2
a Zarzadzanie [ jan.kowalski@gmail.com arde L
powiadomieniami . i I Wyloguj sig = I
Dlaczego nie moge edytowac?

9 Moje logowania >

Adres

- ® D> mib >

Przycisk wylogowania

Ulatwienia dostepu

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ zmiany czcionki oraz kontrastu na stronie.
Uzytkownik w panelu gtéwnym znajdujgcym sie w prawym gornym rogu posiada przycisk zmiany czcionki, zmiany
kontrastu, wiadomosci, powiadomien oraz profilu.
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88 Strona gtéwna Przeglady + + Kopciuchy
Przeglady przeweddw kominowych Lista zgtoszen kopciuchdw
Inwentaryzacja Inwentaryzacja
@ bk b ; ; Lista formularzy inwent budynke ; ; ;
Modut umozliwia skladanie zamawienia na Ista Tormularzy inwentaryzacjl budynkow Lista zgloszer "kopciuchdw" z pozjomu ktdrej
=) Przeglady przeglad instalacji kominowej mozesz zarzadzac zgloszeniami Kopciuchow.
kominiarskie v Lista formularzy inwentaryzacji budynku z
poziomu ktdrej mozesz dodac nowy protokdt i
8 Deklaracje A4 zarzadzac ju? istniejgcymi
Kontrola
a $rodowiskowa v S 5 39 a

Zamowionych przeglgdow Utworzonych protokotéw Zgtoszonych kopciuchow

PRZEJDZ

Wpis do wykazu -
przedsigbiorca

Uproszczony audyt PRZEJDZ

7 B

energetyczny
J’ﬂ, Programy dofinansowania Budynki + Deklaracie + +
Lista budynkow Lista deklaracje
@] Dofinansowania udzielone Dofinansowania

Przegladanie dostepnych programow
dofinansowania

Lista budynkéw z PRG z poziomu, kiérej mozesz

% $wiadczenia socjalne dodaé deklaracje oraz sprawdzic¢ czy dla danego
budynku zostata ztozona deklaracja. Z tego 0 qonToTg o
poziomu dodasz réwniez budynek, ktdrego nie utworzonymi deklaracjami Modut umozliwia ubieganie sig o dofinansowanie
znalazies na liscie
0 100 5
Budynkdw w twojej gminie Ztozonych deklaracji Ziozonych wnioskow
[ Mapa

E-learning PRIEIDZ

m Samouczek

PRZEJDZ

PRZEJDZ

Panel - umiejscowienie na ekranie gtéwnym

Ikony na panelu - oznaczenie

Oznaczenia przyciskow z powyzszego rysunku:

1 - przycisk zmiany czcionki (pomniejszenie czcionki)

2 - przycisk zmiany czcionki (powiekszenie czcionki)

3 - zmiana kontrastu

4 - powiadomienia

5 - profil zalogowanego (symbol domysiny, w przypadku gdy uzytkownika doda swoje zdjecie do profilu jego
miniatura bedzie widoczna w tym miejscu)

Zarzadzanie wielkoscig czcionki na stronie jest duzg pomocg dla 0sdb, ktére majg problem z odczytaniem standardowe;j
czcionki. Zmniejszanie oraz zwiekszanie czcionki ma pomédc uzytkownikowi w uzyskaniu lepszej czytelnosci strony.

Kontrast zmienia sie po kliknieciu odpowiedniego przycisku - w przypadku checi powrdcenia do poprzedniego widoku
nalezy powtdrnie klikng¢ ikonke kontrastu (oznaczong cyfrg 3). Ustawienia kontrastu stworzono aby zapewnic
swobodny odczyt przedstawionych informacji - zgodnie ze swoimi preferencjami mozna ustawi¢ widok na ktérym
informacje sg bardziej czytelne.
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E-learning

Samouczek

Przeglady +
Przeglady przewoddw kominowych

Modut umozliwia skladanie zaméwienia na
przeglad instalacji kominowej

5

Zaméwionych przeglgdow

PRZEJDZ

Budynki +
Lista budynkéw

Lista budynkéw z PRG z poziomu, ktorej mozesz
dodac deklaracje oraz sprawdzic czy dla danego
budynku zostala ziozona deklaracja. Z tego
poziomu dodasz réwniez budynek, ktérego nie
znalaztes na liscie

m
Przeglady przewodow kominowych

Modut umozliwia skladanie zaméwienia na
przeglad instalacji kominowej.

5

Zamowionych przeglgdow

Budynki au
Lista budynkow

Lista budynkéw z PRG z poziomu, ktérej mozesz
dodac deklaracje oraz sprawdzic czy dla danego
budynku zostata ztozona deklaracja. Z tego
poziomu dodasz réwniez budynek, ktdrego nie
znalazles na liscie.

1]
Budynkéw w twojej gminie

Inwentaryzacja
Lista formularzy inwentaryzacji budynkdw

Lista formularzy inwentaryzacji budynku z
poziomu ktérej mozesz dodac nowy protokot i
zarzadzac juz istniejgcymi

5

Utworzonych protokotow

PRZEJDZ

Deklaracje +
Lista deklaracje

Lista ztozonych deklaracji o Zrodlach ciepta i

zrodiach spalania paliw. Z poziomu listy mozesz

dodac nowa deklaracje oraz zarzgdzad

utworzonymi deklaracjami.

Inwentaryzacja
Lista formularzy inwentaryzacji budynkow

Lista formularzy inwentaryzacji budynku z
poziomu kidrej mozesz dodac nowy protokot i
zarzadzac juz istniejacymi.

5

Utworzonych protokotow

Deklaracje
Lista deklaracje

Lista ziozonych deklaracji o Zrodlach ciepta i
Zradtach spalania paliw. Z poziomu listy mozesz
dodac nowg deklaracje oraz zarzadzac
utworzonymi deklaracjami.

100
Ziozonych deklaracji

Pordwnanie widoku strony po zmianie kontrastu

Powiadomienia systemowe

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ konfiguracji powiadomien dla e-ustug.

Kopciuchy
Lista zgloszer kopciuchéw

Lista zgtoszen "kopciuchdw" z poziomu ktorej
mozesz zarzgdzac zgtoszeniami kopciuchow.

. =

Zgtoszonych kopciuchow

PRZEJDZ

+

Dofinansowania
Przegladanie dostgpnych programéw
dofinansowania

Modut umozliwia ubieganie si¢ o dofinansowanie.

A A O A

. Kopciuchy
Lista zgtoszen kopciuchow

Lista zgloszen "kopciuchéw" z poziomu kidrej
mozesz zarzgdzac zgloszeniami kopciuchow.

©)

39

Zgtoszonych kopciuchow

Dofinansowania
Przegladanie dostepnych programéw
dofinansowania

Modut umozliwia ubieganie sie o dofinansowa

5
Ztozonych wnioskéw

Uzytkownik w panelu gtéwnym znajdujgcym sie w prawym gérnym rogu posiada przycisk powiadomien (oznaczone na
ponizszym rysunku czerwong ramka).
Panel gtdwny oznaczono pomaranczowg ramka i powiekszono.
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Lista budynkéw z PRG z poziomu, kiérej mozesz

% $wiadczenia socjalne dodaé deklaracje oraz sprawdzic¢ czy dla danego
budynku zostata ztozona deklaracja. Z tego 0 qonToTg o
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E-learning PRZEJDZ PRZEJDZ

m Samouczek

PRZEJDZ

Przycisk powiadomier - umiejscowienie na ekranie gtownym

Po kliknieciu ikonki powiadomien i wyswietleniu nowe powiadomienia (wczesniej nie wyswietlane na liscie) oznaczone
sg rézowg pionowa kreska tuz obok symbolu oraz wyréznione sg ciemniejszym kolorem. Powiadomienia oraz ich tres¢
zalezne sg od bardzo wielu sktadowych - przede wszystkim od uprawnien osoby zalogowanej (jej roli oraz dziatan w
systemie) oraz ustawien jakie zostaty wybrane podczas okreslania przeptywu informacji. Ustawienia dotyczace

&

e
wybrac¢ [E-ustugi] '™ gdzie istnieje mozliwos¢ zarzagdzania powiadomieniami wedtug dostepnych opcji.

X

powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtéwnego [Ustawienia] , nhastepnie po rozwinieciu opcji nalezy

Po najechaniu kursorem na powiadomienie znika data i pojawia sie symbol
komponentu z listy.

pozwalajgcy na usuniecie danego

S . I . . , . L. ]ﬂ[ Whyczyad wazystho
Klikniecie w powiadomienie otwiera wniosek ktérego ono dotyczy. Opcja [Wyczy$é wszystko]

powoduje usuniecie wszystkich powiadomien z listy. Klikniecie przycisku [Dostosuj] oznaczonego czerwong ramka na
ponizszym rysunku otwiera okno ustawien powiadomien.
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Powiadomienia X
# Dostosuj 'i' Wyczysc wszystko
IJ“:.I Zblizajgcy sie termin przegladu

przewodow kominowych

= Zblizajacy sie termin przegladu - i) 2l
przewodow kominowych

Zblizajgcy sie termin przegladu
przewodow kominowych

D]

= MNowe zamdwienie przegigdu + ma| 2023

przewodow kominowych

Odrzucono zamowienie
(2] przegladu przewodow
kominowych

= Nowe zamowienie przeglgdu
przewodow kominowych

Odrzucono zamowienie
(2] przegladu przewodow
kominowych

Powiadomienia - dostosuj

Po kliknieciu przycisku [Dostosuj] wyswietli sie panel zarzgdzania powiadomieniami pokazany na ponizszym rysunku.

12 /384
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Moje konto

B Profilidane

Ustawienia powiadomien

Przeglad przewodéw kominowych

Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

° Zarzgdzanie
o zgodami ST 5 y
g Nowe zamdwienie przeglgdu przewodow kominowych £ ] Wytgczone powiadomienia
a Zarzgdzanie
A powiadomieniami Akceptacja zamaowienia przegladu przewoddw kominowych £ ] Wytgczone powiadomienia
0 Moje y Zmiana terminu zamawienia przegladu przewodéw kominowych £y | Wytgczone powiadomienia
logowania
Odrzucenie zaméwienia przegladu przewodow kominowych bS] Wytaczone powiadomienia
Odrzucenie zamoéwienia przegladu przeweodow kominowych przez o
g Wytgczone powiadomienia

system po upiywie 48 h

Zblizajgcy sie termin przegladu przewodéw kominowych

=« | Wytaczone powiadomienia

Zblizajacy sie termin kolejnego przegladu przewodéw kominowych

D Wytaczone powiadomienia
Zakoriczenie obslugi zamdwienia przegladu przewoddéw kominowych = § Wytaczone powiadomienia

Whniosek o wpis, wypis lub zmiane w wykazie oséb uprawnionych

Nowy wniosek o zmiane danych w wykazie oséb uprawnionych x ] Wytaczone powiadomienia

Nowy wniosek o wypis z wykazu osob uprawnionych x ] Wytaczone powiadomienia
Akceptacja wniosku o zmiane danych w wykazie oséb uprawnionych < Wytaczone powiadomienia
Akceptacja wniosku o wypis z wykazu oséb uprawnionych By Wytgczone powiadomienia
Odrzucenie wniosku o zmiang danych w wykazie oséb uprawnionych = J Wytgczone powiadomienia

Odrzucenie wniosku o wypis z wykazu oséb uprawnionych x )

Anuluj m Wyezysé

Wytgczone powiadomienia

Ustawienia powiadomien
Dostosowanie powiadomien pozwala na zadecydowanie w obrebie ktdrych z czynnosci uzytkownik bedzie otrzymywat
powiadomienia.

Stan suwaka
suwaka'

oznacza brak wyswietlania powiadomien w danym obszarze (wytgczenie powiadomienia), stan

oznacza, ze powiadomienia we wskazanym zakresie bedg wyswietlane.

Modut administracyjny

Uwierzytelnianie i autoryzacja

Po otwarciu strony gtdéwnej Systemu ZONE dostepnej pod adresem: zone-web.gunb.gov.pl pojawi sie okno
logowania do systemu. System umozliwia zalogowanie poprzez wybér jednej z metod logowania:

* zalogowanie za pomocg ustugi udostepnionej przez Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej (login.gov.pl) - dla
Obywatela oraz Przedsiebiorcy i Urzednika wnioskujgcego o wpis do Wykazu oséb uprawnionych

* zalogowanie sie przez podanie loginu i hasta - dla Przedsiebiorcy i Urzednika posiadajgcych juz konto w Systemie
(wpisania do Wykazu oséb uprawnionych)

Autoryzacja uzytkownika z wykorzystaniem ustugi Krajowego Wezta Identyfikacji Elektronicznej

W celu zalogowania sie do Systemu ZONE z wykorzystaniem ustugi Krajowego Wezta Identyfikacji Elektronicznej

nalezy:

1. Wejsc na strone logowania

2. W oknie logowania wybra¢ opcje zalogowania za pomocg ustugi udostepnionej przez Krajowy Wezet Identyfikacji
Elektronicznej (login.gov.pl)

13/384
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lub zaloguj sie wykorzystujge:

CEEB

GUNB
witamy w CEEB
Zaloguj sie
B i .

Jako obywatel zaloguj sie do Systemu ZONE z wykorzystaniem Krajowego Wezta identyfikacji. W tym celu
kliknij przycisk “login.gov.pl’.

Dostep dla urzednika +
Dostep dia przedsigbiorcy +

Wprowad? adres e-mail i haste

Hasie ®© i

Nie pamietam hasta

Wyglqd strony logowania - Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej

3. Po przekierowaniu na strone login.gov.pl klikng¢ w wybrany sposéb logowania (profil zaufany, e-dowdd lub
logowanie przez bank)

14 /384
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gov_pl ‘ Serwis Rzeczypospolite] Polskigj

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

PL | UA
Profil Zaufany e-dowdd
Bezplatne narzedzie, dzieki ktéremu Dowdd osobisty z warstwa
zalatwisz sprawy urzedowe online i elektroniczna. Uzyj aplikacji mohilnej
podpiszesz dokumenty elektronicznie. albo czytnika podiaczonego do
komputera.
mojelD
o m .
7] =~ inteligo  B®S
BE A N K
Bank Polski Bank Pekao

|
BNP PARIBAS ALIOR

BANK

w @ Bankl Spalazieicrs
T IO

CREDIT
AGRICOLE

Wyglqd strony login.gov.pl

4. Uzupetni¢ poprawnie wymagane dane do logowania i klikna¢ [Zaloguj]

Po poprawnym zalogowaniu nastgpi ponowne przekierowanie do systemu ZONE. Uzytkownik zostaje zalogowany do
systemu.

Logowanie Urzednika

Po ztozeniu wniosku o wpis do wykazu osdb uprawnionych (patrz: Ztozenie wniosku o wpis do wykazu osdéb
uprawnionych przez Urzednika) oraz poprawnej weryfikacji konta na podany adres e-mail zostaje wystany login i
tymczasowe hasto, ktdre musi zosta¢ zmienione podczas pierwszego logowania.

Aby zalogowac sie do konta Przedsiebiorcy nalezy:
1. Wejsc na strone logowania
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lub zaloguj sie wykorzystujge:

CEEB

GUNB

Witamy w CEEB
Zaloguj sig

Dostep dla obywatela +

Dostep dla urzednika -

Jezeli jestes urzednikiem, posiadales konto w systemie CEEB MVP i logujesz sig pierwszy raz, musisz utworzyc
nowe hasto. W tym celu:

1. Skorzystaj z opcji "Nie pamigtam hasia”.

2. Wpisz swdj sluzbowy adres email, na ktory otrzymasz instrukcje z dalszymi krokami.

3. Kliknlj link otrzymany w wiadomosci email.

4. Ustaw nowe haslo speiniajgce reguly podane w oknie zmiany hasia.

Jetzeli ustawites juz nowe hasto do Twojego konta, zaloguj sie wprowadzajge parametry logowania w
formularzu ponizej.

Dostep dla przedsiebiorcy +

Wprowadz adres e-mail i hasto

Haslo @

Nie pamigtam hasia

Wyglqd strony logowania do systemu ZONE

2. W oknie logowania wpisac poprawnie login i hasto

3. Klikng¢ przycisk [Zaloguj sie] (w przypadku pierwszego logowania do systemu pojawi sie okno, w ktérym nalezy
zmienié¢ hasto dostepu)

4. Uzytkownik zostaje zalogowany do systemu

Podczas logowania dostepne sg opcje:

¢ {Nie pamietam hasta} - klikniecie spowoduje pojawienie sie okna, w ktérym nalezy wpisa¢ adres e-mail powigzany
z kontem. Na ten adres zostanie wystana wiadomos¢ z dalszymi instrukcjami dotyczgcymi zmiany hasta.

i ® klikniecie symbolu spowoduje wyswietlenie wpisanego hasta

Zarzadzanie profilem uzytkownika

W celu zarzadzania profilem nalezy klikng¢ ikone w prawym gérnym rogu (oznaczone na rysunku nr 1).

Moje konto . , o J'
Zmieri asto (—
o 1
B Profil i dane
Jan Kowalski Bezpieczne hasto pomaga chi Jan Kowals
s Zarzadzanie 5 Ostatnia zmiana hasta: 02.07.¢ Jan Kowalski
- Zgodzant ) JanKowalski

Edytuj profil 2
[ jan.kowalski@gmail.com e ’

7 ) Wyloguj sie =
Dlaczego nie moge edytowac?

a Zarzadzanie
powiadomieniami

9 Moje logowania >

Adres

Poda] infarn

- ® D> mib >

Wyglqd strony systemu ZONE z rozwinietym oknem profilu uzytkownika



ZONE

Pojawi sie okno, ktérym sg dostepne opcje:
*  [Edytuj profil] - pojawia sie zaktadki do wyboru:
O Profilidane
O Zarzadzanie zgodami
O Zarzadzanie powiadomieniami
O Moje logowania

* [Wyloguj sie] - nastgpi wylogowanie z systemu ZONE

Klikniecie w ikone awatara zaznaczong nr 2 na rysunku powoduje otwarcie okna, w ktérym mozna dodac lub zmieni¢
zdjecie profilowe. W oknie dostepne sg przyciski:

* [Przeslij z komputera] - nalezy wybrac¢ zdjecie zapisane na dysku komputera
* [Zréb zdjecie] - opcja dostepna, jezeli komputer ma dostepng kamere
* [Usun zdjecie] - usuwa istniejgce zdjecie profilowe

Zmieni swoje zdjecie X

Przeciggnij swoje zdjecie

lub

1 Przeslij z komputera | I 0 zrob zdjecie l | i Usuri zdjecie |

Eul o -

Wyglqd strony zmiany zdjecia profilowego

Po zakonczeniu edycji zdjecia profilowego nalezy klikngé:
*  [Zamknij] - zamyka okno bez zapisania zmian
* [Zapisz] - zamyka okno i zapisuje dokonane zmiany zdjecia profilowego

Profil i dane Urzednika

W zaktadce {Profil i dane} uzytkownik moze zarzadzac swoim profilem.
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©  Moje konto Konto Hasto Profil publiczny
@ Informacie o kencie Zmien hasto Zobacz, jak widzg Cig inni
B Profilidane
5] g Inwemaryzujacy Gmina Bezpieczne haslo pomaga chroni¢ Twoje Zobacz, jak Twdj profil wyglada w
2 Zﬂflildlf'l"m > ) ] konto. e-usludze. Zaméw przeglad przewodéw
& zgodami @ Inwentaryzujacy Gmina Ostatnia zmiana hasta- 02.07.2022 kominowych.
a Zarzgdzanie (4 i.gmina_1_paslek-miasto@gunb.gov.pl
powiadomieniami o d -
o) Moje logowania ¥
Dane kontaktowe Adres
Jak klienci mogq si¢ z Tobg skontakiowat? Poinformuj kiient Twojej firmy
[0 +48123 456 789
R, +48 556496 255
Gmina Inwentaryzujacy
i.gmina_1_paslek-miasto@gunb.gov.pl @ Ul Jozefa Piksudskiego 14
14-400 Pastek, warmirisko-mazurskie
@ https://paslek.pl/
o
m

Wyglqd zaktadki Profil i dane

Dostepne s3 sekcje:

* Konto - podstawowe dane (imie nazwisko, nazwa profilu, adres e-mail, zdjecie profilowe)

* Hasto - opcja zmiany hasta dostepu do konta poprzez klikniecie przycisku [Zmien hasto]

® Adres - adres siedziby urzedu, lokalizacja na mapie, oraz opcja zmiany adresu po kliknieciu przycisku [Zmier]

* Dane kontaktowe - numery telefondw, adresy e-mail, strona internetowa firmy itp. oraz opcja zmiany tych danych
po kliknieciu przycisku [Zmien]

Zarzadzanie zgodami

W zaktadce {Zarzadzanie zgodami} Uzytkownik moze zarzadza¢ swoimi zgodami.

Moje konto Zarzadzanie zgodami

Laznacz ponizsze zgody

B Profil i dane >

Zarzgdzanie Wyrazam zgode na dostarczanie tresci marketingowych za posrednictwem SMS .

< 1D
zgodami
‘Wyrazam zgode na dostarczanie ankiet za posrednictwem poczty e-mail . Q
a Zarzadzanie N
powiadomieniami Potwierdzam, ze zapoznatem sig i akceptuje Regulamin swiadczenia ustug.* w
£1) Moje logowania ¥ Potwierdzam, ze zapoznatem sie i akceptuje Polityke prywatnosci* ‘

-

Wyglqd zaktadki Zarzgdzanie zgodami

W celu zaakceptowania danej zgody, nalezy klikngé przycisk po prawej stronie okna. Zgody oznaczone gwiazdkg * sg
wymagane. W przypadku braku ich akceptacji zmieniajg kolor na czerwony. Aby mie¢ mozliwos¢ korzystania z Systemu
ZONE konieczna jest akceptacja zgdd wymaganych.

Po zakonczeniu zarzgdzania zgodami nalezy klikng¢:
*  przycisk [Zapisz] - zapisuje wszystkie dokonane zmiany
®  przycisk [Anuluj] - anuluje wszystkie dokonane zmiany
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Zarzadzanie powiadomieniami Urzednika

W zaktadce {Zarzadzanie powiadomieniami} Uzytkownik moze zarzgdza¢ powiadomieniami jakie bedzie otrzymywat.

Moje konto
Ustawienia powiadomien
Dostosuj powiadomienia, ktore checesz ot mywac, aby by¢ na biezac

2] Profil i dane >

Inwentaryzacja budynku
o Zarzadzanie
>
-t

zgodami Nowe zamowienie inwentaryzacji budynku xJ Wylaczone powiadomienia
a Zarzadzanie )
_ powiadomieniami Akceptacja zamowienia inwentaryzacji budynku x ] Wytaczone powiadomienia
o) Moje 5 Qdrzucenie zamadwienia inwentaryzacji budynku D Wylgczone powiadomienia
logowania
QOdrzucenie zamawienia inwentaryzacji budynku przez system pa - z
¥eadd s Y P m y E-mail SMS Okienko powiadomieri

uplywie 48 h
Zblizajacy sie termin inwentaryzacji budynku

©© E-mail sms [] Okienko powiadomiert (1) dzieri wezesnie] -

Anuluj @ Wyczysé

Wyglqd zaktadki Zarzqdzanie powiadomieniami

W przypadku Urzednika wyswietlane opcje sg scisle zwigzane z uprawnieniami danego uzytkownika, oznacza to, ze w
zaleznosci od nadanych uprawnien zarzgdzanie powiadomieniami jest moze sie rézni¢ (np. Urzednik posiadajgcy
uprawnienia do inwentaryzacji budynku bedzie mégt zarzadza¢ powiadomieniami innymi niz Urzednik zarzadzajacy
programami dofinansowania).

-
W celu dostosowania danego powiadomienia nalezy klikng¢ w przycisk . Uzytkownik moze wybraé opcje
powiadomienia:

* e-mail - wystanie wiadomosci z powiadomieniem na adres e-mail uzytkownika (jesli Administrator wtgczy taka
mozliwosc)

® SMS - wystanie wiadomosci SMS z powiadomieniem na numer telefonu Uzytkownika (Uzytkownik musi podaé
numer telefonu w danych profilowych oraz jesli Administrator wigczy taka mozliwosc)

* okienko powiadomien - wyswietlanie powiadomienia w okienku powiadomien oznaczonym ikong u

* okienko ustawienia czasu powiadomienia - dla powiadomien o zblizajgcych sie terminach uzytkownik moze
ustawi¢ w jakim odstepie czasowym od wydarzenia powiadomienie ma zostac¢ wyswietlone

Wszystkie dostepne opcje powiadomient sg zalezne od ustawien konta jakie nadaje Administrator systemu ZONE.
Dlatego niektdre opcje w danym powiadomieniu mogg zosta¢ wyszarzone i nie ma mozliwosci ich zaznaczenia.

Moje logowania

W zaktadce {Moje logowania} Uzytkownik moze przegladac rejestr logowan do swojego konta.

Moje konto Moje logowania Q, szukaj
A Profil i dane >
Eksportuj Samouczek Fittru] Peiny ekran
2 Zarzgdzanie N
zgodami Data i godzina Konto Adres 1P Lokalizacia () Przeqladarka
a Zarzgdzanie
oo 20230321T083824337Z  testjankowalski  10.10.7.68 wip Mozilla/50 (Linu; Android 10; Redmi Note 7) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/111.
)  Mojelogowania 202303-23T102530679Z  testjankowalski 172181045  WIP Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/111.0.1
2023-03-27T13:46:43.007Z test jan kowalski 10.10.7.16 WIP Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/111.0.
20230411T154356 4162 testiankowalski  10.10.7.36 wip Mozilia/5 0 (Macintosh; Intel Mac OS X 10_15_7) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/1
2023-03-24T12:07:37.654Z test_jan.kowalski 10.10.7.80 WiP Mozilia/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/111.0.0
2023-04-05T14:30:36.593Z test jankowalski 10.10.7.74 WIP Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/111.0.
202303-21T0908244827  testjankowalski  10.10.7.54 wip Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/111.0.1
2023-03-27T14:44.37 4452 test_jan.kowalski 10.10.7.28 WP insomnia/2023.1.0

Wyglqd zaktadki Moje logowania

W tabeli dostepne sg nastepujgce informacje:
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* Dataigodzina

®* Konto - wyswietla login konta

® Adres IP - IP z ktérego nastgpito logowanie

* Lokalizacja - przyblizona lokalizacja w oparciu o adres IP

*  Przegladarka - typ przegladarki, z ktdrej nastgpito logowanie
®  Status logowania - pomysine lub nieudane

Przypomnienie hasta

W celu zresetowania hasta dostepu do konta nalezy:
1. Wybrac¢ opcje {Nie pamietam hasta}.

e Tt SNV - bl SRR 00 W

lub zaloguj sie wykorzystujgc:

@cees

Witamy w CEEB

Zaloguj sie

Wprowadz adres e-mail i hasto

Hasta:* (o]

é I Nie pamigtam hasta I
Zaloguj sie

= TR T ST Tw
Wyglqd strony logowania do systemu ZONE - Nie pamietam hasta

2. Na ekranie pojawi sie okno zmiany hasta.

Q - . WA F I - o I SR LA s
(&) cEEB

i

f Zresetuj swoje hasto

Podaj adres e-mail. Otrzymasz wiademosé z dalszymi instrukejami
dotyczgeymi resetowania hasta.

Ustaw hasto
T I T T oW

Okno zmiany hasta

TR

-

= TS

ST

3. Wopisac adres e-mail powigzany z kontem Uzytkownika. Na ten adres zostanie wystana wiadomos¢ z dalszymi
instrukcjami dotyczacymi zmiany hasta.

Portal Systemu ZONE
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Przegladanie Portalu Systemu ZONE

Portal Systemu ZONE to portal internetowy, ktory stanowi punkt dostepowy do e-ustug Systemu ZONE. Portal
prezentuje informacje o poszczegdlnych udostepnianych e-ustugach. Uzytkownicy czesci informacyjnej Portalu
Systemu ZONE nie wymagajg uwierzytelniania (w czesci dostepnej publicznie), natomiast wywotanie wybranych e-
ustug moze zostac poprzedzone koniecznoscig zalogowania w Systemie ZONE.

Logowanie
Opcja logowania w Portalu Systemu ZONE dostepna jest w prawej, gérnej czesci okna pod przyciskiem [Zaloguj]

+ Zalngm Po jej wybraniu nastgpi wyswietlenie strony logowania, za posrednictwem ktdrej Uzytkownik
autoryzuje sie w Systemie ZONE (patrz: Uwierzytelnianie i autoryzacja).

# Zaloguj =@ A ‘A

DLA OBYWATELA  DLA PRZEDSIEBIORCY DLA URZEDNIKA SYSTEM ZONE PROJEKTY GUNB KONTAKT Q

ozliwiamy obstuge shuc
niejszeniem emisyjnosci budynkoéw

Logowanie w Prtalu Sstemy ZONE
Menu gtéwne
W menu gtéwnym znajduja sie zaktadki dedykowane grupom uzytkownikéw:

¢ {dla Obywatela};
* {dla Przedsiebiorcy};
¢ {dla Urzednika}.

W kazdej z zaktadek na rozwijane;j liscie dostepne sg e-ustugi dla poszczegdlnych grup.

Ponadto w menu gtéwnym dostepne sg zaktadki:
* {System ZONE} - umozliwia przejscie bezposrednio do Systemu ZONE.

* {Projekty GUNB} - zawiera odnos$niki do innych projektéw realizowanych przez Gtéwny Urzad Nadzoru
Budowlanego.

¢ {Kontakt}- umozliwia wystanie wiadomosci do Administratora Portalu.

. Q {Szukaj} - umozliwia przeszukanie zawartosci Portalu pod katem wprowadzonej frazy.
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# Zaloguj B o A A

DLA OBYWATELA DLA PRZEDSIEBIORCY DLA URZEDNIKA SYSTEM ZONE PROJEKTY GUNB KONTAKT Q |

Menu gtéwne Portalu Systemy ZONE

Utatwienia dostepu
Portal Systemu ZONE udostepnia narzedzia utatwiajgce dostep do prezentowanych tresci.

@ZONE ) Zaloguj = 0 A *A

c E E B DLA OBYWATELA DLA PRZEDSIEBIORCY DLAURZEDNIKA SYSTEM ZONE PROJEKTY GUNB KONTAKT Q

“ = =
pa - | ZALOGUJ SIE DO SYSTEMU ZONE
7‘-—5'.*"%? -

W prawej, gornej czesci okna znajdujg sie opcje:

i - zmiana wers;ji jezykowej. Dostepne jezyki to: polski, angielski, niemiecki;

. - zmiana kontrastu;

- T
A AR zmiana rozmiaru czcionki wyswietlanych tresci;

Ustugi dla Urzednika

W celu uruchomienia wybranej e-ustugi nalezy wskazac ja z poziomu menu gtéwnego lub przej$¢ na strone {Ustugi dla
Urzednika} i wybra¢ odpowiedni kafelek z e-ustugg. Po wybraniu e-ustugi nastgpi przekierowanie bezposrednio do
dedykowanego modutu Systemu ZONE (moze zosta¢ poprzedzone koniecznoscig zalogowania).
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% Zaloguj P o A ‘A

L C E E B DLA OBYWATELA DLA PRZEDSIEBIORCY DLA URZEDNIKA SYSTEMZONE PROJEKTYGUNB KONTAKT Q

Zapisz sig do wykazu 0sob
uprawnionych

Zt6z wniosek o dostep do CEEB

e-Learning

b1

Lista e-ustug dla Urzednika

W portalu Systemu ZONE Urzednik ma mozliwos¢ wywotania nastepujgcych e-ustug:

®  Zapisz sie do wykazu oséb uprawnionych - (patrz: Ztozenie wniosku o wpis do wykazu 0sdb uprawnionych przez
Urzednika)

®*  Whniosek o dostep do CEEB - (patrz: Ztozenie wniosku o dostep do CEEB)

® e-Learning - (patrz: Modut e-learning)

Dostepne e-Ustugi dla Urzednika

e-Ustugi umoizliwiajq Urzednikowi zapisanie sie do wykazu osob m
uprawnionych, uzyskanie dostepu do CEEE oraz obstuge i realizacje
zamowien inwentaryzacii.

Zapisz sig do wykazu oséb

Systermie ZONE umoiliwia rowniez realizacjg kontroli Srodowiskowej

uprawnionych

oraz obsiuge zgtoszenia "Kopciuchéw' lub wprowadzenie

formularza deklaracji do bazy CEEB. e .
Kliknij, aby ztozy€ wniosek o wpis do wykazu

0s6b uprawnionych

Whniosek o dostep do CEEB e-Learning Ankiety on-line
Kliknij, aby ztozyc wniosek o dostep do CEEB Potrzebujesz podpowiedzi? Kliknij, aby Twoja opinia jest wazna - kliknij, aby
przejst do modutu e-Learning wypetnic ankiety on-line

O E-UStUGACH DLA PRZEDSIEBIORCY

Dostep do e-Ustug masz po weryfikacji przez System ZONE. Mozesz zalogowac sig
od razu wybierajqc "Zaloguj” i bezposrednio w Systemie ZONE wyszukac
intresujacq Cie ustuge lub mozesz wyszukaé te ustuge w Portalu Systemu ZONE
(czyli tu, gdzie sig znajdujesz). Jesli logowanie bedzie wymagane, zostaniesz z
Portalu przekierowany do logowania w Systemie ZONE.

Katalog e-ustug dla Urzednika

Zapis do newslettera

Uzytkownik Portalu Systemu ZONE posiada mozliwos$¢é zapisania sie do newslettera i otrzymywania powiadomien o
najnowszych artykutach publikowanych w Portalu.
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Sekcja {Newsletter} znajduje sie w dolnej czesci Portalu. W celu zapisu do newslettera nalezy:
1. Wprowadzi¢ kontaktowy adres e-mail.
2. Zaznaczyc¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych.

3.  Wybrac opcje [Zapisz mnie]

GLOWNY URZAD NADZORU BUDOWLANEGO REGULACJE PRAWNE PRZYDATNE LINK]

Informacja o nowych artykutach i o tym, co sie dzieje w prawie budowlanym - prosto na Twdj e-mail

[C1Wyrazam zgede na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie podanym w niniejszym formularzu i zgodnym zasadmi przetwarzania danych oschowyeh.

Fundusza Rzeczpospolita GU - -
uropejskie h
Polska ?,:,jw, - Polska N B Rozwoju Regionalnego

Zapis do newslettera w Portalu Systemy ZONE

Od tej chwili Uzytkownik bedzie informowany o najnowszych tresciach publikowanych w Portalu Systemu ZONE.

Ztozenie wniosku o dostep do CEEB

Funkcjonalnos¢ ztozenia wniosku o dostep do danych CEEB dedykowana jest podmiotom wskazanym w Art.27d ust. 1
Ustawy o wsparciu termomodernizacji i remontdéw oraz centralnej ewidencji emisyjnosci budynkéw (Dz.U.2022.438
t.j.), dalej okreslanym jako Urzednik.

W Portalu System ZONE Urzednik moze ztozy¢ wniosek o dostep do CEEB. W tym celu nalezy w menu gtéwnym wybrac
opcje {Dla Urzednika}, a nastepnie z listy e-ustug wybra¢ kafelek {Zt6z wniosek o dostep do CEEB}, a nastepnie wybraé
przycisk [Wyslij wniosek].

ZONE  Zaloguj

L C E E B DLA OBYWATELA  DLA PRZEDSIEBIORCY DLA URZEDNIKA SYSTEMZONE PROJEKTYGUNB KONTAKT Q

Zapisz sig do wykazu 0sob

uprawnionych

: ZtOZ WNIOSEK : o ; Zi6z wniosek o dostep do CEEB

e-Learning

O DOSTEP DO CEEB

e-Ustuga dla Urzednika

Whniosek o dostep do CEEB

Funkcjonalnosé z

cji emisyjnosci Wyslij wniosek

wniosku o

Kliknij, aby wystaé wniosek o dostgp do
CEEB.

dostep do
ZONE

nia do Systemu

Wyslij wniosek o dostep do CEEB
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Wyswietlony zostanie formularz zawierajacy nastepujace pola do uzupetnienia:

Dane wnioskodawcy: imie, drugie imie (fakultatywnie), nazwisko, adres e-mail, nr telefonu (fakultatywnie)

Whniosek o dostep do CEEB

Dane osobowe wnioskodawcy

WprowadzZ dane osobowe i kontaktowe wnioskodawcy

Formularz wniosku o dostep do CEEB - dane osobowe

Dane podmiotu lub organu: wojewddztwo, powiat, gmina, urzad z ktérego wnioskuje:

Dane podmiotu lub organu

Wybierz podmiot lub organ, z ktérego wnioskujesz o dostep do CEEB

Formularz wniosku o dostep do CEEB - dane podmiotu

Zatgczniki wniosku:

(0]

[Wygeneruj wniosek do PDF] - klikniecie przycisku generuje wniosek w formacie PDF; wygenerowany
whniosek zawiera uzupetnione we wniosku dane, nastepnie nalezy podpisaé¢ wniosek kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym; mozna réwniez wydrukowac
whniosek, nastepnie podpisaé go wtasnorecznie, zeskanowac i zatgczy¢ do elektronicznego wniosku

[Zatacz wypetniony i podpisany PDF z wnioskiem] - klikniecie przycisku umozliwia dodanie pliku PDF z
whnioskiem opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym lub pliku PDF zawierajgcego skan wypetnionego wniosku opatrzonego podpisem odrecznym
w przypadku, gdy Urzednik nie posiada kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego



btednie]

ZONE

Opcje:

Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

lub podpisu osobistego; dodanie pliku PDF jest obligatoryjne

[Zatacz upowaznienie] - klikniecie przycisku umozliwia dodanie pliku .jpg, .jpeg, .png lub .pdf, z
upowaznieniem wydanym przez podmiot lub organ, z ktérego Urzednik wnioskuje; dodanie
upowaznienia jest obligatoryjne

Zataczniki do wniosku

Wygeneruj wnioselk do pliku PDF, nastepnie podpisz go kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym i zatgcz podpisany PDF z
wnioskiem.

Jezeli nie posiadasz kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego albo
podpisu osobistego wygeneruj wniosek do pliku PDF, wydrukuj go, opatrz wiasnorecznym
podpisem, zeskanuj i zatacz do wniosku.

Zatgez rowniez stosowane upowaznienie od organu/podmiotu, z ktdrego wnioskujesz.

Wygeneruj wniosek do PDF

Zalgcz wypeiniony i podpisany PDF z wnioskiem

Zalgcz upowaznienie

Formularz wniosku o dostep do CEEB - zatqczniki

Opcja [Akceptuje Regulamin udostepniania danych] - akceptacja regulaminu
Opcja [Akceptuje Polityke prywatnosci] - akceptacja polityki prywatnosci
Opcja [Nie jestem robotem] - weryfikacja uzytkownika zabezpieczajaca strone internetowa

I:l Akeeptuje Regulamin udostepniania danych Zobacz szczegdly

I:l Akceptuje Polityki prywatnosci Zobacz szczegity

Nie jestem robotem

Anuluj Wyslij wniosek

Okno sktadania wniosku o dostep do CEEB

W przypadku btednie wypetnionych danych formularza, zostanie wyswietlony przycisk [Formularz jest wypetniony

Formularz jest wypetniony btednie

. Jego klikniecie spowoduje zaznaczenie wszystkich pol ktére wymagajg

uzupetnienia w danym oknie.

Po uzupetnieniu formularza uzytkownik klika przycisk [Wyslij wniosek]

Wyslij wniosek

Po ztozeniu wniosku o dostep do CEEB wnioskodawca otrzymuje potwierdzenie w postaci wiadomosci e-mail/sms.

Whiosek trafia do Administratora Systemu ZONE, ktdry zajmuje sie jego weryfikacjg.
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Po uzyskaniu dostepu do CEEB Urzednik ma mozliwos¢ generowania raportéw z CEEB oraz przeglagdania danych z CEEB
za posrednictwem Modutu analityczno-raportowego (patrz: Modut analityczno-raportowy).

Modut inwentaryzacji budynku

Modut inwentaryzacji budynku daje wiele mozliwosci dla kazdego z uzytkownikdw systemu.

[ MODUL INWENTARYZACII BUDYNKU }
. Inwentaryzacja Przeglad przewodow Deklaracie Kontrola - Whykaz osob -
budynku kominowych . srodowiskowa uprawnionych

Zamowienia Zamowienia [ Budynki ] [ Kopciuchy ] l Maoje wnioski ]

| Formularze | Protokoty J | Deklaracje J | Protokoty J
Kalendarz

Schemat ogdlny modutu inwentaryzacji budynku

Zakres dziatan zalezy od roli zalogowanego - analizie zostat poddany Obywatel (zalogowany przez wezet krajowy),
Urzednik oraz Przedsiebiorca.

Obywatel (zalogowany przez wezet krajowy moze korzystac z wielu funkcjonalnosci systemu w module inwentaryzacji
budynku- dziatania i opis przedstawiono na ponizszym schemacie.

[ OBYWATEL ]
[ MODUL INWENTARYZAC!I BUDYNKU ]
Inwentaryzacja Przeglad przewodow e Kontrola Whis do wykazu-
budynku kominowych 4 srodowiskowa przedsiebiorca
I Zamowienia ‘ Zamowienia J Budynki ‘ | Kopciuchy ‘ Obywatel bedscy
[ Formularze | [ Protokoty Deklaracje | l BEEESeHons
. posiadajgoym uprawnienia
- i, p sktadawniosek o wpisdo
r ; G
([ WiascicielZarzadea [ WiatcicieyZarzadea WiascicielZarzadca Obywatelzgtaza wykazu oraz widziliste
nieruchomosci skfada nieruchomaosci skfada nieruchomaosci dodaje "kopciucha” . ztozonych wnioskow
zamow ienie oraz widzi zamowienie oraz widzi nieruchomaost oraz =
liste ztozonych liste ztoZomych widziliste dodanych
zamowien zZamowien nieruchemasci
) A
Whasciciel/Zarzgdca . Whasciciel/Zarzgdca I WiasciciellZarzgdea
nieruchomosc widzi lise nieruchomosci widzi liste nieruchomosci skfada
formularzy dotyczgoych protokotow dotyczacych deklaracje dotyczacg Zrodet
ztoionych zamdwien ztoionych zamowien ciepta nieruchomaosci

- ~

Schemat modutu inwentaryzacji budynku - funkcjonalnos¢ obywatela

Urzednik dziata zgodnie ze swoim obszarem terytorialnym. Ponadto bardzo istotne sg przypisane role - to od nich
zalezy w jakim zakresie czynnosci wykonywa¢ moze dany urzednik a co za tym idzie jakie funkcjonalnosci beda
dostepne w jego panelu.
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[ URZEDNIK }

| |

[ MODUE INWENTARYZACII BUDYNKU ]

i (] [l | [

Wykaz os6b uprawnionych - ‘

’ Inwentaryzacja budynku Deklaracje Kontrola srodowiskowa { i R
moje wnioski

P | PN SRR S I

Urzednik przeglada | Zamowienia ] _ Budynki | r Kopciuchy ‘ l Urzednikwidzi liste wnioskow
liste zamowien na - dotyczgcych jego konta
ey Formularze | | Deklaracje | | Protokoty | !
3 - 5 p =
budynku=* ! | Kalendarz | Urzednikwidai fiste Urzednikwidzi liste
= N budynkow dodanych w zgtoszen kopciuchow w
Urzednikwprowadza systemie® systemie®
formularzz
przeprowadzone]

Urzednik widzi liste deklaracji
ztozonych w systemis®

Urzednikwidzi liste wykonanych

inwentaryzacji budynku kontroli Srodowiskowych w

systemie®
Urzednik planuje dni
przeznaczonena inwentaryzacje,
ktore wyswietlaja sig obywatelom * w przypadku jeS1 dana coynnost jest ** wzakresie swojeco obszaru tentorialinego lubzamowieniaztozane
Tamawizjgoym inwentaryzacie 1wigzanaz jegokompetencjamioraz w bezposrednio nawybramnego Urzednika (lubdo danego urzedu bez
zakresie swojeso obszaru terytorialnego wskazania urzednika w godzinach dostepnych jakowolny termin u
Urzednika)

Schemat modutu inwentaryzacji budynku - funkcjonalnosé¢ urzednika

Przedsiebiorca dziata zgodnie ze swoim obszarem terytorialnym (wyznaczonym podczas okreslania zasiegu dziatania)-
trafiajg do niego zamodwienia do ktorych zostat wskazany podczas sktadania zamoéwienia przez obywateli. Ponadto
bardzo istotne sg posiadane kwalifikacje - to od nich zalezy w jakim zakresie czynnosci wykonywa¢ moze dany
przedsiebiorca a co za tym idzie jakie funkcjonalnosci beda dostepne w jego panelu.

[ PRZEDSIEBIORCA ]
MODUE INWENTARYZACI BUDYNKU ]
Przeglad przewodow Deklaracje Wykaz osob uprawnionych -
kominowych maoje wnioski
Zamawienia J | Budynki J Przedsiebiorca widzi liste wnioskow
l Protokoly ] ‘ i dotyczgoych jego konta )
L L Przedsiebiorca widzi liste deklaracji '
Przedsiebiorca widzi . B}
zmaowieniazioionedo :;1Eﬂ;lzg:ipmmzanwh :
niegow systemie

. A
; - .
Prrzedsiebiorca widzi liste
protokotdw, ktore utworzyt w
systemie
\ J

Schemat modutu inwentaryzacji budynku - funkcjonalnosc¢ przedsiebiorcy

Wykaz o0s6b uprawnionych

Modut inwentaryzacji budynku umozliwia poprzez ztozenie wniosku, wpis do wykazu oséb uprawnionych, zmiane
danych w wykazie oséb prawionych oraz wypis z tego wykazu.

Ztozenie wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych posiada zaréwno Przedsiebiorca jak i Urzednik. Sposdb
dziatania przedstawiony jest na ponizszym schemacie.
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%

[ Przedsigbiorca ] l Urzednik
¥ 4 N | |
Przedsiebiorca : Whiosek w systemie sktada urzednik
posiadajacy : : - psoba posiadajgca uprawnienia do
wpis W e-CRUB W e ich sktadania w imieniu wszystkich
' ' upowaznionych osob z dang|
instytucji
N -

Ztatenie wniosku w systemie (po
zalogowaniu na konto obywatela)

Schemat sktadania wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych przedsiebiorcy oraz urzednika

Po ztozeniu wniosku nalezy oczekiwac na jego weryfikacje - po poprawnej weryfikacji konta na podany adres e-mail
zostaje wystany login i tymczasowe hasto, ktdre musi zosta¢ zmienione podczas pierwszego logowania.

Kazdorazowa zmiana danych osoby uprawnionej wymaga ztozenia wniosku o zmiane danych w wykazie uprawnionych.

[ Przedsiebiorca Urzednik ]

! !

[ Ztozenie wniosku w systemie J { niosek w systemie skfada urzednik

osoba posiadajgca uprawnienia do
ich sktadania w imieniuwszystkich
upowainionych osob z danej

instytucji

Schemat sktadania wniosku o zmiane danych w wykazie oséb uprawnionych przedsiebiorcy oraz urzednika

Whiosek o wypis z wykazu sktadany jest w przypadku utracenia uprawnien lub w przypadku checi rezygnacji z
posiadania wpisu w wykazie i zwigzanym z tym dostepem do danych i dedykowanych ustug systemu.
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Whniosek owypis zwykazu osob
uprawnionych

N

Przedsiebiorca

| - 1

e T
Ztozenie wniosku w systemie | Whniosek w systemie sktada urzednik

g - osoba posiadajgca uprawnieniado
ich sktadania w imieniuwszystkich
upowainionych osob z danej
instytucji
A A

Urzednik

Schemat sktadania wniosku o wypis z wykazu oséb uprawnionych przedsiebiorcy oraz urzednika

Ztozenie wniosku o wpis do wykazu osob uprawnionych przez Urzednika

Whiosek o wpis do wykazu oséb uprawnionych sktada Administrator Lokalny - osoba posiadajgca uprawnienia do
ich sktadania w imieniu wszystkich upowaznionych oséb z danej instytucji.

W celu ztozenia pierwszego wniosku o wpis do wykazu osdb uprawnionych, na stronie gtéwnej nalezy klikng¢
przycisk [Nowy wniosek].

Ztoz pierwszy wniosek.

Brak wnioskow o wpis do wykazu osob uprawnionych.

Nowy wniosek

Wyglqd strony gtéwnej po zalogowaniu, przed ztozeniem pierwszego wniosku

W przypadku sktadania kolejnego wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych jest dostepnych kilka sciezek:

* w menu gtdwnym nalezy klikng¢ w ikone & - na rozwinietej liscie nalezy klikng¢ pierwszg opcje - przycisk
[Wpis do wykazu].
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EE Strona gtéwna
; . Whioski o wpis do wykazu +
T Ml yhaz DS prawnion Lista wnioskdw o wpis do wykazu osab uorawnionvch
- wnioski

+  Whpis do wykazu

Lista wnioskow o wpis, wypis lub zmiang dan
uprawnionych. 7 tego poziomu skladasz wni £ Imiana danych
upowaznionych osob. Po pozytywne] wenyfik
osobom tym zostanie zatozane konto w Syst [ Wypis z wykazu
zostanie przydzielony dostep do bazy CEEB.

5

Ztozonych wnioskow

Wyglqd strony gtéwnej po zalogowaniu, po ztoZzeniu wnioskéw

* W przypadku, gdy wczesniej zostaty dodane wnioski w oknie gtéwnym pojawi sie lista wnioskdw. Dodanie nowego
whniosku mozliwe jest poprzez klikniecie przycisku [Nowy] a nastepnie wybranie opcji [+ wpis do wykazu].

Eksportuj Samouczek Filtruj Pelny ekran

+  Wpis do wykazu

Adres Nr uprawnier/Nr kwalifikacji Rola Redzaj wniosku Status
#  Imiana danych 59-140 Chociandw Pracownik urzedu wojewddzkiego Wpis do wykazu @ Nowy
#  Wypis z wykazu 57-256 Bardo Pracownik gminy Wpis do wykazu @ Nowy
D Grzegorz Brzgczyszczykiewicz 57-256 Bardo Pracownik gminy Whpis do wykazu @ Nowy

Przycisk umoZliwiajgcy dodanie nowego wniosku z przycisku funkcyjnego

Dane wnioskodawcy

Okno nowego wniosku wyswietla sie na ekranie, w pierwszym kroku nalezy uzupetni¢ dane osobowe i teleadresowe
whnioskodawcy oraz numer legitymacji lub upowaznienia.
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Wniosek o wpis do wykazu os6b uprawnionych
ZI6Z nowy wniosek o wpis osoby do wykazu 0s6b uprawionych X

o Dane wnioskodawcy

Dane osobowe Nr legitymacji/upowaznienia
mie (® Legitymacja () Upowaznienie
! er legityma
azwiskc
Data wydania :
() Legitymacja (® Upowatznienie
Dane teleadresowe
Numer uy aznie
E-mail
Data wydania =
ner iele

Anuluj w

Wyglqd wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych w zaktadce Dane wnioskodawcy

Nalezy uzupetni¢ dane adresowe:

* Imie - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe

* Nazwisko - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe

* Drugie imie - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe

Nastepnie nalezy uzupetni¢ dane kontaktowe

*  E-mail - nalezy uzupetnié pole tekstowe (wymagane jest podanie adresu e-mail, na ktéry wystane zostanie hasto
dostepu do utworzonego konta)

* Telefon - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe - istnieje mozliwos¢ dodania zaréwno polskiego jak i zagranicznego
numeru telefonu (z odpowiednim numerem kierunkowym).

W przypadku wyboru opcji {Legitymacja} nalezy uzupetni¢ numer legitymacji stuzbowej urzednika. Jezeli urzednik nie
posiada legitymacji nalezy wybra¢ opcje {Upowaznienie} i doda¢ upowaznienie wydane przez Wajta, Burmistrza lub
Prezydenta Miasta.

W obu przypadkach nalezy rowniez uzupetni¢ date wydania poprzez klikniecie ikonki i wyznaczenie odpowiedniej

daty na wyswietlonym kalendarzu.

W przypadku btednie wypetnionych danych formularza, zostanie wyswietlony przycisk [Formularz jest wypetniony

Formularz jest wypetniony btednie
btednie] . Jego klikniecie spowoduje zaznaczenie wszystkich pdl ktére wymagaja

uzupetnienia w danym oknie.

Na dole okna dostepne sg trzy przyciski do wyboru:



ZONE

¢ [Anuluj] - anuluje dodawanie wniosku

[Dalej] - pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza sg poprawnie
uzupetnione

Organ lub podmiot wnioskujacy

W kolejnej zaktadce {Organ i podmiot wnioskujacy} automatycznie uzupetniane sg dane urzedu prawidtowego dla
urzednika-koordynatora. Jezeli urzednik koordynator pracuje w innym oddziale urzedu niz urzednik, ktérego wniosek

o wpis do wykazu oséb uprawnionych jest tworzony, powinien z listy wybra¢ adres urzedu prawidtowy dla tego
urzednika.

Whiosek o wpis do wykazu oséb uprawnionych
Z16z nowy wniosek o wpis osoby do wykazu 0sob uprawionych X

° Dane wnioskodawcy o Organ lub podmiot wnioskujgcy

Urzad Gminy Czarny Bor

dolnocslaskie

58-379 Czarny Bor

. 748450139
www.czarny-bor.pl

Anuluj Wstecz ﬁ

Wyglqd wniosku o wpis do wykazu 0séb uprawnionych w zaktadce Organ lub podmiot wnioskujgcy

W przypadku nieprawidtowo przypisanego urzedu nalezy klikng¢ przycisk [Zmien urzad] oznaczony czerwong ramkg
na powyzszym obrazku a nastepnie wyszukac z listy lub po rozpoczeciu wpisywania, gdy lista bedzie znacznie zawezona
wybrac¢ dany urzad jak na ponizszym obrazku.
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Wpisz nazwe urzedu X

Szukaj
Q. elblag

Urzad Miejski w Elblggu Poczta: Elblag
Wojewodztwo: warminsko-mazurskie
= www.elblag.eu Soniat. Elb
. 552393000 . a9
82-300, Elblag
Urzad Gminy Elblag Poczta: Elblag

Wojewodztwo: warmirisko-mazurskie
Powiat: elblaski
82-300, Elblag

& www.gminaelblag.pl/
. 552341884

Poczta: Elblag
Wojewodztwo: warmirisko-mazurskie
Powiat: elblaski

Starostwo Powiatowe w Elblagu
& www.powiat.elblag.pl
t. 552304000

82-300, Elblag

Urzqd Skarbowy w Elblqgu Wojewodztwo: warminsko-mazurskie
& www.warminsko-mazurskie kas.gov.pl/urzad-skarbowy-w-elblagu 82-300, Elblag
. (55)611-56-00
Delegatura UCS w Elblagu """°]e"""’:_”w°:""'a’"““3"°'
= www.warminsko-mazurskie kas.gov.pl/warminsko-mazurski-urzad-celno-skarbowy-w- mazursikie

. 82-300, Elblag
olsztynie
. 55236-54-01

Wyglgd wniosku o wpis do wykazu 0séb uprawnionych w zaktadce Organ lub podmiot wnioskujgcy - wyszukiwanie urzedu

Po zweryfikowaniu odpowiedniego urzedu nalezy przejs¢ do kolejnego kroku.

Po uzupetnieniu roli i zakreséw uprawnien nalezy nacisng¢:
¢ [Anuluj] - anuluje dodawanie wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych,
* [Wstecz] - cofa do poprzedniego okna,

¢ [Dalej] - pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza sg poprawnie
uzupetnione

Rola oraz zakres

W nastepnej zaktadce nalezy wskazac role oraz zakres.
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Whniosek o wpis do wykazu oséb uprawnionych
Z16Z nowy wniosek o wpis osoby do wykazu osob uprawionych x
° Dane wnioskodawcy ° Organ lub podmiot wnioskujgcy o Rola i zakres

Rola

O Pracownik gminy

OO0OO0OO0O0O0O0O0®OO0OO0

Zakres

Straznik gminny

Straznik miejski

Pracownik urzedu marszatkowskiego
Funkcjonariusz 10$

Pracownik BGK

Pracownik KAS

Pracownik NFOS/WFOS

Pracownik w starostwie powiatowym
Pracownik zwigzku miedzygminnego
Pracownik urzedu wojewddzkiego

Pracownik GOPS/MOPS/ centrum ustug spotecznych

D Kontrola w zakresie emisji gazow i pytow wprowadzanych do powietrza przez przedsigbiorcg w rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo
przedsiebiorcéw (art. 9 ust. 1 ustawy o Inspekcji Ochrony Srodowiska)

Anuluj

Wyglqd wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych w zaktadce Rola i zakres

Dostepne role do wyboru i zakresy uprawnien odblokowane po wyborze tych rél to:

®*  Pracownik gminy
Przy wyborze tej opcji wyswietlq sie dodatkowe zapytania dotyczqce zakresu (istnieje mozliwos¢
wielokrotnego wyboru):

0]

o

Kontrola — art. 379 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska w zakresie: zrddta spalania paliw o
nominalnej mocy cieplnej mniejszej niz 1 MW

Kontrola —art. 379 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska w zakresie: spetnienia wymagan okreslonych
w uchwale antysmogowej (art. 96 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska)

Kontrola - art. 9u ust. 1 ustawy o utrzymaniu i porzadku czysto$ci w gminach w zakresie: gospodarowania
odpadami komunalnymi

Kontrola — art. 9u ust. 1 ustawy o utrzymaniu i porzadku czystosci w gminach w zakresie: odprowadzania
nieczystosci ciektych

Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze s$rodkéw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: przedsiewzie¢ termomodernizacyjnych, przedsiewzie¢ niskoemisyjnych lub
przedsiewzie¢ remontowych

Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze s$rodkédw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: odnawialnych zrddet energii
Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze s$rodkéw publicznych finansowania albo

dofinansowania w zakresie: innych przedsiewzie¢ zwigzanych z ochrong powietrza
Czynnosci — przyznane swiadczenia z pomocy spotecznej lub innych form wsparcia finansowego ze
srodkéw publicznych w zakresie: dodatku mieszkaniowego
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O Czynnosci — przyznane $wiadczenia z pomocy spotecznej lub innych form wsparcia finansowego ze
srodkow publicznych w zakresie: dodatku energetycznego
O Czynnosci — przyznane Swiadczenia z pomocy spotecznej lub innych form wsparcia finansowego ze
srodkow publicznych w zakresie: zasitku celowego z przeznaczeniem na ogrzewanie
O Czynnosci — deklaracje o zrédle ciepta lub spalania paliw
O Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego
®  Straznik gminny
Przy wyborze tej opcji wyswietlg sie dodatkowe zapytania dotyczqce zakresu (istnieje mozliwosc
wielokrotnego wyboru):
O Kontrola — art. 379 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska w zakresie: Zrédfa spalania paliw o
nominalnej mocy cieplnej mniejszej niz 1 MW
O Kontrola—art. 379 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska w zakresie: spetnienia wymagan okreslonych
w uchwale antysmogowej (art. 96 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska)
O Kontrola - art. 9u ust. 1 ustawy o utrzymaniu i porzadku czystosci w gminach w zakresie: gospodarowania
odpadami komunalnymi
O Kontrola —art. 9u ust. 1 ustawy o utrzymaniu i porzadku czystosci w gminach w zakresie: odprowadzania
nieczystosci ciektych
O Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego
®  Straznik miejski
Przy wyborze tej opcji wyswietlq sie dodatkowe zapytania dotyczqce zakresu (istnieje mozliwos¢
wielokrotnego wyboru):
O Kontrola — art. 379 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska w zakresie: zrédta spalania paliw o
nominalnej mocy cieplnej mniejszej niz 1 MW
O Kontrola—art. 379 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska w zakresie: spetnienia wymagan okreslonych
w uchwale antysmogowej (art. 96 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska)
O Kontrola - art. 9u ust. 1 ustawy o utrzymaniu i porzadku czystosci w gminach w zakresie: gospodarowania
odpadami komunalnymi
O Kontrola —art. 9u ust. 1 ustawy o utrzymaniu i porzgdku czystosci w gminach w zakresie: odprowadzania
nieczystosci ciektych
O Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego
® Pracownik urzedu marszatkowskiego
Przy wyborze tej opcji wyswietlq sie dodatkowe zapytania dotyczqce zakresu (istnieje mozliwosc
wielokrotnego wyboru):
O Kontrola—art. 379 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska w zakresie: spetnienia wymagan okreslonych
w uchwale antysmogowej (art. 96 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska)
O Kontrola — art. 379 ust. 1 ustawy Prawo ochrony srodowiska w zakresie: uiszczenia naleznej opfaty za
korzystanie ze Srodowiska (art. 284 ust. 1 tej ustawy Prawo ochrony srodowiska)
O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajagce ze s$rodkdédw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: przedsiewzie¢ termomodernizacyjnych, przedsiewziec¢ niskoemisyjnych lub
przedsiewzie¢ remontowych

O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze Srodkdéw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: odnawialnych zrédet energii
O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajagce ze s$rodkdédw publicznych finansowania albo

dofinansowania w zakresie: innych przedsiewzie¢ zwigzanych z ochrong powietrza
O Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego

*  Funkcjonariusz 10$
Przy wyborze tej opcji wyswietlq sie dodatkowe zapytania dotyczqce zakresu:
O Kontrola w zakresie emisji gazéw i pytdw wprowadzanych do powietrza przez przedsiebiorce w
rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow (art. 9 ust. 1 ustawy o Inspekcji
Ochrony Srodowiska)
O Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego

®*  Pracownik BGK
Przy wyborze tej opcji wyswietlg sie dodatkowe zapytania dotyczqce zakresu:
O Czynnosci w zakresie premii termomodernizacyjnych i premii remontowych (Bank Gospodarstwa
Krajowego)
O Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego
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*  Pracownik KAS
Przy wyborze tej opcji wyswietlg sie dodatkowe zapytania dotyczqce zakresu:
O Czynnosci w zakresie ulgi podatkowej ,,termomodernizacyjnej" (Krajowa Administracja Skarbowa)
O Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego

*  Pracownik NFOS/WFOS$
Przy wyborze tej opcji wyswietly sie dodatkowe zapytania dotyczqce zakresu (istnieje mozliwosc
wielokrotnego wyboru):
O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajagce ze s$rodkdédw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: przedsiewzie¢ termomodernizacyjnych, przedsiewzie¢ niskoemisyjnych lub
przedsiewzie¢ remontowych

O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze Srodkdéw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: odnawialnych zrédet energii
O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajagce ze s$rodkédw publicznych finansowania albo

dofinansowania w zakresie: innych przedsiewzie¢ zwigzanych z ochrong powietrza
O Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego

*  Pracownik w starostwie powiatowym
Przy wyborze tej opcji wyswietlq sie dodatkowe zapytania dotyczgce zakresu (istnieje mozliwos¢
wielokrotnego wyboru):
O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajagce ze s$rodkdédw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: przedsiewzie¢ termomodernizacyjnych, przedsiewzie¢ niskoemisyjnych lub
przedsiewzie¢ remontowych

O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze Srodkéw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: odnawialnych zrddet energii
O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajagce ze s$rodkdédw publicznych finansowania albo

dofinansowania w zakresie: innych przedsiewzie¢ zwigzanych z ochrong powietrza
O Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego
®*  Pracownik zwigzku miedzygminnego
Przy wyborze tej opcji wyswietlq sie dodatkowe zapytania dotyczgce zakresu (istnieje mozliwos¢
wielokrotnego wyboru):
O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajgce ze Srodkdéw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: przedsiewzie¢ termomodernizacyjnych, przedsiewziec¢ niskoemisyjnych lub
przedsiewzie¢ remontowych

O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajagce ze Srodkéw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: odnawialnych zrodet energii
O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajagce ze s$rodkdédw publicznych finansowania albo

dofinansowania w zakresie: innych przedsiewzie¢ zwigzanych z ochrong powietrza
O Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego
®*  Pracownik urzedu wojewaddzkiego
Przy wyborze tej opcji wyswietlq sie dodatkowe zapytania dotyczqce zakresu (istnieje mozliwos¢
wielokrotnego wyboru):
O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajagce ze Srodkdéw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: przedsiewzie¢ termomodernizacyjnych, przedsiewzie¢ niskoemisyjnych lub
przedsiewzie¢ remontowych

O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajagce ze s$rodkdédw publicznych finansowania albo
dofinansowania w zakresie: odnawialnych zrédet energii
O Czynnosci — organy lub inne podmioty udzielajagce ze s$rodkdédw publicznych finansowania albo

dofinansowania w zakresie: innych przedsiewzie¢ zwigzanych z ochrong powietrza
O Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego

*  Pracownik GOPS/MOPS/ centrum ustug spotecznych
Przy wyborze tej opcji wyswietlq sie dodatkowe zapytania dotyczgce zakresu (istnieje mozliwos¢
wielokrotnego wyboru):
O Czynnosci — przyznane Swiadczenia z pomocy spotecznej lub innych form wsparcia finansowego ze
srodkow publicznych w zakresie: dodatku mieszkaniowego
O Czynnosci — przyznane $wiadczenia z pomocy spotecznej lub innych form wsparcia finansowego ze
srodkéw publicznych w zakresie: dodatku energetycznego
O Czynnosci — przyznane $wiadczenia z pomocy spotecznej lub innych form wsparcia finansowego ze
srodkéw publicznych w zakresie: zasitku celowego z przeznaczeniem na ogrzewanie
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O Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego
O Czynnosci - deklaracje o zrédle ciepta lub spalania paliw

Na dole okna dostepne s3 trzy przyciski do wyboru:
¢ [Anuluj] - anuluje dodawanie wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych,
* [Wstecz] - cofa do poprzedniego okna,

*  [Wyslij] - przycisk jest aktywny gdy pola formularza sg poprawnie uzupetnione, woéwczas przekazuje wniosek do
Administratora Systemu w celu weryfikacji. Urzednik otrzyma powiadomienie, gdy konto w systemie zostanie
utworzone. Na adres mailowy zostanie wystana wiadomos¢ z hastem dostepu do konta.

Po wybraniu przycisku [Wyslij] na ekranie pojawia sie komunikat "Wniosek zostat wystany" oraz przycisk [PrzejdZ do
listy zamoéwien]. Po poprawnej weryfikacji konta na podany adres e-mail zostaje wystany login i tymczasowe hasto,
ktore musi zosta¢ zmienione podczas pierwszego logowania (patrz: Logowanie Urzednika).

Jezeli na wniosku zostanie zaznaczona wytgcznie opcja {Analizy — dostep do modutu analityczno-raportowego}
woéweczas osoba otrzyma jedynie dostep do danych analiz w module analityczno-raportowym.

Obstuga wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych zostata opisana w dokumentacji administratora Systemu
ZONE.

Ztozenie wniosku o zmiane danych w wykazie oséb uprawnionych przez Urzednika

Jezeli osoba zostata wpisana do wykazu oséb uprawnionych, a jej dane ulegty zmianie, nalezy ztozy¢ wniosek o zmiane
danych zawartych w wykazie.

Whiosek o zmiane danych w wykazie oséb uprawnionych sktada Urzednik - osoba posiadajaca uprawnienia do ich
sktadania w imieniu wszystkich upowaznionych oséb z danej instytucji.

W celu ztozenia wniosku o zmiane danych w wykazie oséb uprawnionych nalezy w menu gtdwnym klikngé przycisk

[Przejdz] lub klikna¢ w ikone g [Wykaz oséb uprawnionych - wnioski] - wyswietli sie lista ztozonych wnioskéw.

B3 strona gidwna N
B Wykaz 0s6b uprawnionych Wnioski o wpis do wykazu
- - moje wnioski Lista wnioskdw o wpis do wykazu osdb uprawnionych + Wpis do wykazu

Lista wnioskdw o wpis, wypis lub zmiane dany Vd Zmiana danych
wykazie osdb uprawnionych. Z tego poziomu -
sktadasz wnioski w imieniu wszystkich <
upowaznionych osdb. Po pozytywne] weryfikad
przez Administratora osobhom tym zostanie
zatozone konto systemie ZONE, a tym samym
zostanie przydzielonych dostep do bazy CEEB.

Wypis z wykazu

5000

Ztozonych wnioskdw

PRZEJDZ

Wyglqd strony gtdwnej po zalogowaniu

W celu zmiany danych w wykazie oséb uprawnionych nalezy w tabeli zaznaczy¢ wniosek, w ktérym chcemy zmienic
dane. Nastepnie klikng¢ przycisk [Nowy] a nastepnie wybranie opcji [Zmiana danych].
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0Osoby uprawnione - wnioski Q szuka)
= Akcje v X Zaznaczono: 1 Samouczek Filtruj Peiny ekran

+  Wpis dowykazu

Nr v Adres Rol2 Rodzaj wniosku Status Data wniosku

#  Zmiana danych a Urzad Miejski w Chojnowie 59-225 Chojnéw Funkcjonariusz 105 Wpis do wykazu Nowy 21.03.2023

T Wypiszwykazu (5 1 Urzad Miasta i Gminy w Bystrzycy Ktodzkiej 57-500 Bystrzyca Klodizka Pracownik GOPS/MOPS/ centrum ustug spotecznych Wpis do wykazu ® Zaakceptowany 10.03.2023
O Frank Ribery Urzad Miasta | Gminy w Bardzie §7-256 Bardo Pracownik gminy Wpis do wykazu ® Wenyfikacia 10.03.2023
Henryka Gigtarska 007 Urzad Misjski w Moragu 14300 Morag Pracownik gminy Wpis do wykazu Newy 31.03.2023

Wyglqd listy ztozonych wnioskéw - zmiana danych

Dane na wniosku sg uzupetnione wczesniej wprowadzonymi i zatwierdzonymi danymi z wniosku o wpis do rejestru
0s6b uprawnionych. Wnioskodawca modyfikuje dane, ktére ulegty zmianie. Szczegétowy opis wniosku znajduje sie w
rozdziale patrz: Ztozenie wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych przez Urzednika.
W przypadku gdy na wniosku o zmiane danych zostanie zaznaczona wytgcznie opcja {Analizy — dostep do modutu
analityczno-raportowego}, wéwczas osoba wnioskujgca zostanie wykreslona z wykazu oséb uprawnionych, jednak w
dalszym ciggu bedzie miata dostep do danych analiz w module analityczno-raportowym.

Po zakonczeniu modyfikacji i weryfikacji poprawnosci danych uzytkownik moze klikng¢ jeden z przyciskow dostepnych
na dole okna:

¢ [Anuluj] - anuluje dodawanie wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych
¢ [Wstecz] - cofa do poprzedniego okna

*  [Wyslij] - przekazuje wniosek do Administratora Systemu w celu weryfikacji. Urzednik otrzyma powiadomienie,
gdy dane w wykazie zostang zmienione

Po wybraniu przycisku [Wyslij] na ekranie pojawia sie komunikat "Wniosek zostat wystany" oraz przycisk [Przejdz do
listy zamowien].

Ztozenie wniosku o0 wypis z wykazu osob uprawnionych przez Urzednika

Jezeli osoba zostata wpisana do wykazu oséb uprawnionych, a jej uprawnienia ulegty zmianie lub jesli nie chce by¢
dalej wpisana na liste osdb uprawnionych to nalezy ztozy¢ wniosek o wypis z wykazu.

W przypadku urzednika wypis z wykazu oséb uprawnionych sktada Urzednik - osoba posiadajgca uprawnienia do ich
sktadania w imieniu wszystkich upowaznionych oséb z danej instytucji.

W celu ztozenia wniosku o wypis z wykazu oséb uprawnionych nalezy klikngé w ikoneg [Wykaz oséb uprawnionych
- moje whioski] - wyswietli sie lista ztozonych wnioskow.

Istotnym jest fakt, ze wypis z wykazu sktada sie wskazujac ztozony wczesniej wpis do wykazu (jest to niezbedny element
do wykonania danej czynnosci).

W celu wypisu z wykazu oséb uprawnionych nalezy w tabeli zaznaczy¢ wniosek. Nastepnie klikng¢ przycisk [+Nowy].
Rozwinie sie lista, z ktérej nalezy wybrac trzecig pozycje [Wypis z wykazu].

0Osoby uprawnione - wnioski Q szuka)
= Akcje v X Zaznaczono: 1 Samouczek Filtruj Peiny ekran

+  Wpis dowykazu

Nr i Adres Rola Rodzaj wniosku Status. Data wniosku
#  Zmiana danych

4 Urzad Miejski w Chojnowie 59-225 Chojnéw Funkcjonariusz 105 Wpis do wykazu Nowy 21.03.2023

B Wypiszwykazu | (5 1 Urzad Miasta i Gminy w Bystrzycy Ktodzkiej 57-500 Bystrzyca Klodizka Pracownik GOPS/MOPS/ centrum ustug spotecznych Wpis do wykazu ® Zaakceptowany 10.03.2023
O Frank Ribery Urzad Miasta | Gminy w Bardzie §7-256 Bardo Pracownik gminy Wpis do wykazu ® Wenyfikacia 10.03.2023
Henryka Gigtarska 007 Urzad Misjski w Moragu 14300 Morag Pracownik gminy Wpis do wykazu Newy 31.03.2023

Wyglqd listy ztoZzonych wnioskéw -wypis z wykazu
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Czy na pewno chcesz doda¢ wniosek o wypis
z wykazu?

Komunikat wymagajqcy zatwierdzenia dotyczqcy ztozenia wniosku o wypis z wykazu

Po kliknieciu przycisku [Zatwierdz] zostanie ztozony wniosek o wypis z wykazu ktéry po weryfikacji administratora
zostanie zaakcentowany czego skutkiem bedzie usuniecie konta wnioskodawcy.

Przegladanie i wyszukiwanie na liScie wnioskow przez Urzednika

Po zalogowaniu do konta Urzednika (osoby posiadajgcej uprawnienia do sktadania wnioskdédw w imieniu wszystkich
upowaznionych osdb z danej instytucji) istnieje mozliwos¢ podgladu ztozonych wczesniej wnioskéw po przejsciu do

zaktadki g[Wpis do wykazu - moje wnioski]. W panelu widoczne sg wnioski o wpis do wykazu oséb uprawnionych,
whnioski o zmiane danych oraz wnioski o wypis z wykazu (ztozone przez danego Urzednika).

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢ podglagdu wnioskdw po przejsciu do zaktadki g[Wpis do
wykazu - moje wnioski]. W panelu widoczne sg wnioski dotyczgce danego Urzednika - mozliwy jest jedynie podglad a
kazdy nowy wniosek w imieniu Urzednika sktada osoba posiadajgca uprawnienia do sktadania wnioskédw w imieniu
wszystkich upowaznionych oséb z danej instytucji.

Lista posiada opcje wyszukiwania po stowach kluczowych, jest to mozliwe dzieki oknie {Szukaj} zaznaczone czerwong
ramka na powyzszym obrazku. Po kliknieciu w okienku nalezy wpisa¢ wyszukiwang fraze. Wyszukiwanie po stowach
kluczowych dotyczy wszystkich kolumn danego rejestru (danej listy). Nalezy przez to rozumie¢, ze po wpisaniu
jakiegokolwiek wyrazu, ktéry zawiera sie w przynajmniej jednej z kolumn:

* imie i nazwisko (osoba sktadajaca wniosek)

®* numer legitymacji lub upowaznienia (osoba sktadajgca wniosek)

* Nazwa organu/podmiotu wnioskujgcego

*  Adres organu/podmiotu wnioskujgcego

* Rola wybrana podczas sktadania wniosku

®* Rodzaj wniosku - wpis do wykazu, zmiana danych, wypis z wykazu

* Status:
Nowy - dla wnioskdow ztozonych ale jeszcze niepoddanych weryfikacji,
Zaakceptowany - dla wnioskdw zaakceptowanych przez weryfikatora,
.Odrzucony - dla wnioskéw niezaakceptowanych przez weryfikatora. Weryfikator musi poda¢ powdd
odrzucenia wniosku. Wnioskodawca ma mozliwos¢ korekty wniosku i przestania go ponownie do weryfikacji.

Osoby uprawnione - wnioski Q, szuka

Eksportu] Samouczek Fittruj Pelny ekran
D Imig i nazwisko Nr legitymacji/upowaznienia Nazwa organu/Podmiotu wnioskujgcego Adres Rola Rodzaj wniosku Status Data wniosku

** ad Miejski w Pasteku 14-400 Pasiek Pracownik gminy Wpis do wykazu @ Zaakceptowany

D Inwentaryzujacy Gmina |

Q, Podglad
¥ Pobierz

Zamknij

Widok wnioskow dotyczgcych Urzednika

Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy, na wierszu wniosku, pokazuje sie lista opcji:
* [Podglad] - umozliwia przeglgdanie szczeg6tow ztozonego wniosku, bez mozliwosci modyfikacji danych
* [Pobierz] - umozliwia pobranie wniosku w formacie.pdf



/1)ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Inwentaryzacja budynku

Obywatel ma mozliwos¢ zamdwienia inwentaryzacji budynku. Jednym ze sposobdéw dokonania zamdwienia jest
wypetnienie formularza na stronie zone-web.gunb.gov.pl

Urzednik wykonujacy inwentaryzacje jest zobowigzany po przeprowadzeniu procedury do wypetnienia protokotu
inwentaryzacji budynku (oraz wprowadzenia go do systemu). Mozliwos¢ edycji oraz usuniecia danej inwentaryzacji ma
tylko ten Urzednik, ktéry ja wprowadzit.

OBYWATEL:
' ™ _
Status zamowienia: rozpoczecie zamowienia
inwentraryzacji budynku
‘ Nowe i
‘ Weryfikacja "
OBYWATEL:
‘ Zatwierdzone
wyborterminui urzednika
‘ Odrzucone
\ . l
URZEDNIK:
Weryfikacja terminu
Potwierdzenie terminu: Propozycjainnego Brak odpowiedzi
daty i godziny terminu na zgloszenie
Inwentaryzacjaw OBYWATEL:
diseathd datiest it st WEWfIkﬂCiﬂ
nowego terminu

¢ § N

Akceptacja Brak odpowiedzina
Zaproponowanego zaproponowany
terminu termin
inwentaryzaciaw
wyznaczonym terminie

Schemat zamdwienie inwentaryzacji budynku

Obywatel ma mozliwos¢ anulowania ztozonego zamowienia (chyba ze ma juz status odrzucone lub jest zakoriczone).

Urzednik wykonujacy inwentaryzacje ma mozliwos¢ korzystania z kalendarza osadzonego w systemie. Na tej
podstawie obywatel otrzymuje informacje na temat wolnych terminéw u konkretnych Urzednikéw.

Urzednik jest zobowigzany do wypetnienia formularza do kazdego zrealizowanego zamowienia inwentaryzacji
budynku i wprowadzenia go do systemu (niezaleznie czy zgtoszenie nastgpito przez system).

41 /384



ZONE

W module inwentaryzacji budynku dla Urzednika dostepny jest kalendarz. Pozwala on na zaplanowanie dostepnosci
osoby wykonujgcej inwentaryzacje budynku. W kalendarzu widoczne sg utworzone wolne terminy inwentaryzacji

budynku oraz zatwierdzone zamdwienia inwentaryzacji budynku.

Urzednik ma mozliwos¢ wypisania wolnych termindw, ktdre bedg dostepne do wyboru dla obywateli sktadajgcych

zaméwienie na inwentaryzacje budynku w systemie.

Plan dnia pobrany z kalendarza widoczny jest w oknie gtéwnym i stanowi przypomnienie umoéwionych i

zaplanowanych inwentaryzacji na dany dzien - wraz z podstawowymi informacjami dotyczgcymi adresu oraz numeru

telefonu.

Zaméwienia
Lista zaméwier inwentaryzacji budynku

Lista zamdwien inwentaryzacji
budynku z poziomu ktdrej mozesz
zarzgdzac zamdwieniami.

98

Ziezonych zamowien

PRZEJDZ

Formularze
Lista formullarzy inwentaryzacji
budynku

Lista formularzy inwentaryzacji
budynku ktorej mozesz dodac nowy
protokdt i zarzadzad juz
istniejgcymi.

:

Utworzonych protokotow

PRZEJDZ

Kalendarz
Planowanie dostepnych termindw
inwentaryzacji

Modut umozliwia osobom
realizujacym inwentaryzacje
budynku zaplanowanie kalendarza
swojej dostepnosci

6

Wolnych termindw

PRZEJDZ

Plan dnia widoczny na stronie gtéwnej - interfejs Urzednika

Przegladanie listy zamdwien inwentaryzaciji budynku

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ przegladania listy zamowien ustugi inwentaryzacji budynku. W tym celu

s g = - opee @
nalezy otworzy¢é menu gtéwne klikajagc w ikone , a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje

v
[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk .

< ZONE

-

==

Inwentaryzacja
] budynku

Zamdwienia

Formularze

> m b

ko

Przeglady
kominiarskie

Deklaracje

Kontrola
srodowiskowa

Wpis do wykazu -
przedsiehiorca

Programy dofinansowania

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku

Plan dnia

09:00:00
1h

11:00:00
1h

15:00:00
1h

67 Bardo
Jan Kowalski
+48111222333

146 Bardo
Jan Kowalski
+48222333444

46 Bardo
Jan Kowalski
+48333444555
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Z\
Po kliknieciu przycisku (e [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

. = [Zamdwienia]

. [Formularze]

Po kliknieciu przycisku ** [Zamdéwienia] w oknie gtdwnym pojawi sie lista ztozonych zamodwien inwentaryzacji
budynku.

Inwentaryzacja budynku - zaméwienia Q suks
Eesportal Samouczek il Felny skran
[ Adres nienuchomasci AdreszPRG  Termin Godzina Imie i nazwisko/Nazwa instytucji Telefon E-mail Wiaiciciel/Zarzadca Urzad Status

O Bankowa 42, 14-400 Pasiek 13.11.2023 12:00:00 Pawel Ksigzek +48 254 595 869 o.test_2@gunb.gov.pl Wiasciciel/Wspdhwiadciciel Urzad Miejski w Pasteku (TEST) @ Odrzucone
O Bohaterdw Westerplatte 35, 14-400 Pasiek 15.11.2023  12:00:00 Pawel Ksigzek +48 152 536 269 o.1est_2@gunb.gov.pl wiasciciel/ Wspéhwiasciciel Urzad Migjski w Pasteku (TEST) @ Zatwiendzone
[[]  Brzozowa 10,14-400 Pesick [ 7k | 10112023 12:00:00 PavetKsigzek +48918338943  odest 2@gunbgovpl  Wiasciciel Wspdiwlaiciciel  Urzad Miejski w Pasigku (TEST) @ Zatwierdzone
] Jazefa Pilsudskiego 14, 14-400 Pasiek B 12.11.2023  12:00:00 Paviet Ksigzek +48286173897  otest 2@gunb.govl  Wiasciciel/Wspéiwiasciciel  Urzad Migjskiw Pasigku (TEST) @ Odrzucone
O Bankowa 173, 14-400 Pasiek 16.11.2023 12:00:00 Pawel Ksigzek +48 376 034920 st_2@gunb.gov.pl Wihasciciel/Wspdlwiasciciel Urzad Miejski w Pasigku lowe:

O 1000-lecia 11, 82-085 Pastek Nie 16.11.2003  12:00:00 Pawel Ksigzek +48 667 468 928 s51_2@gunb.gov.pl Urz: ki w Pasighu (TEST

O Biskupa Ignacego Krasickiego 74, 14-400 Pasiek 17.11.2023  12:00:00 Pauwet Ksigzek +48224242799  odest 2@gunb.gov.pl  Whaciciel/Wspblwiesciciel  Urzad Misjskiw Pasteku (TEST) @ Zatwien

] 11 Listopada 3, 14-400 Pastek B 08.11.2023  12:00:00 Pawet Ksiazek +48353953182  otest2@gunbgovpl  Wiascicie/Wspbhwlasciciel  Urzad Miejski w Pasigku (TEST) @ Zatwierdzone
O 1000-lecia 11, 82-085 Pasigh Nie 09.11.2025  12:00:00 Pawel Ksiazek +45249253552  otest2@gunbgovpl  Wiasciciel/ Wspokwlasciciel  Urzad Miejskiw Pastghu (TEST) @ Odrzucone
O Biskupa Ignacego Krasickiege 7A, 14-400 Pasiek [ ok | 14112023 12:00:00 Paviel Ksigzek +48760941540  otest 2@gunbgovpl  Wiasciciel/Wspotwilasciciel  Urzad Miejski w Pasteku (TEST) Nowe

Relordynasone 0w P X

Lista zamowien inwentaryzacji budynku

Lista zamdwien inwentaryzacji budynkéw pokazana jest w formie tabeli z kolumnami:
* Adres

® (Czy adres pochodzi z PRG

® Termin

* Godzina

* Imie i nazwisko/Nazwa instytucji

* Telefon

*  E-mail

*  Wiasciciel/Zarzadca

®  Urzad kontrolujgcy

® Status
Po najechaniu kursorem na tytut kolumny tabeli pojawia sie mozliwos¢ posortowania po wybranej cesze za pomoca

przyciskéw T oraz ‘l’ wyswietlanymi naprzemiennie w celu zmiany kolejnosci sortowania (przycisk T sortuje
dang kolumne wedtug zasady od A do Z przy czym jesli wpisane jest imie i nazwisko sortowanie odbywa sie wedtug

nazwiska, natomiast przycisk + sortuje dang kolumne wedtug zasady od Z do A przy czym jesli wpisane jest imie i
nazwisko sortowanie odbywa sie wedtug nazwiska).

Ztozone zamodwienia otrzymujg statusy, ktore odzwierciedlajg ich aktualny stan.

Nowe - status oznaczajgcy ze zamowienie zostato ztozone. Mozliwe jest edytowanie i modyfikacja. Jesli przez 48
godzin nie nastgpi zmiana statusu na oczekujgce (urzednik nie przeanalizuje zamdwienia lub nie nastgpi
potwierdzenie/propozycja terminu) to automatycznie zmienia status na odrzucone. W takiej sytuacji nalezy ponownie
ztozy¢ zamodwienie inwentaryzacji budynku.

Weryfikacja- status oznaczajacy, ze zamowiona inwentaryzacja budynku zostata przekazana i przeanalizowana przez
urzednika, ktory miat mozliwos¢ zmiany terminu lub/i godziny i zamodwienie czeka na akceptacje przez uzytkownika
(zleceniodawce zamodwienia).W takim przypadku nalezy wskaza¢ zamdwienie kursorem i po kliknieciu prawego
przycisku myszy wybraé sposrod opcji [Zatwierdz] lub [Odrzuc]. Zatwierdzenie powoduje potwierdzenie i akceptacje
terminu przegladu przewoddéw kominowych, odrzucenie powoduje anulowanie zamdwienie.
® zatwierdzone - nastepuje po zatwierdzeniu terminu inwentaryzacji budynku. Oznacza, ze obie strony (urzednik i
uzytkownik) zgadzajg sie na zrealizowanie zamdwienie w wybranym terminie o wybranej godzinie.
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@ Zakoriczone - oznacza ze zaméwienie inwentaryzacji budynku zostato zrealizowane (odbyta sie procedura
przeprowadzenia zamowienia).
®0drzucone- oznacza brak akceptacji zlecenia i jego anulowanie.

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:
*  okienka powiadomien

* wiadomosci na podany adres e-mail

* wiadomosci SMS na podany numer telefonu

Forme przekazania informacji o ztozonym wniosku mozna dowolnie modyfikowac w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwos¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytgczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).

Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtéwnego o [Ustawienia], nastepnie po

=
rozwinieciu opcji nalezy wybraé '™ [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwo$¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug
dostepnych opcji.

Istnieje takze mozliwos¢ dziatania na zamowieniach poprzez liste opcji. W przypadku dziatania na jednym zamodwieniu
nalezy wskazaé kursorem myszy wybrane zamdwienie, a nastepnie klikngé prawym klawiszem myszy, aby rozwineta
sie lista z mozliwymi do wykonania dziataniami pokazanymi na ponizszym rysunku. Opcje te wyswietlane sg zgodnie z
dostepnoscig operacji mozliwych do wykonania na danym zaméwieniu dlatego w zaleznosci od wyboru zaméwienia
moga sie réznic.

Inwentaryzacja budynku - Q, szuka

zamowienia

Eksportuj Samouczek Filtruj Peiny ekran

Adres Termin Godzina Imig | nazwisko/Nazwa instytucji Telefon E-mail Wiasciciel/Zarzadea Kontrolujaey status

04042023 09:00:00 Obywatel Test +48 555555555  otest 1@gunbgovpl  Wiasciciel/Wspéhwiasciciel  Inwentaryzujacy Gmina Nowe

uici ¥  Pobierz zamowienie 05042023  11:00:00 Obywatel Test e § Inwentaryzujacy Gmina @ Odrzucone

Q, Podglad
Zamknij

Chopina 4, 14-400 Pasiex 07.04.2023 12:00:00 Obywatel Test & Pobierz formularz ciciel/Wspahwiasciciel Inwentaryzujacy Gmina Nowe
*  Pobierz uproszczony audyt energetyczny

Li Q Podglad 03.04.2023 08:00:00 Obywatel Test [ciciel/Wspotwiasciciel Inwentaryzujacy Gmina @ Zatwierdzone

9 4  Pobierz zaméwienie

e = —

_— L r——
04.04.2023 10:00:00 Obywatel Test Zamknij JCrcieUWsDoMQaEC\CIE\ Inwentaryzujacy Gmina = i9 Zakonczone I

#*  Pobierz zaméwienie

Ooo0ooooooooao

Zamknij
Limanowskiego 2, 14-400 Pastek 04042023  09:00:00 Obywatel Test +48 555 555 555 Wiagciciel/Wspélwiasciciel Inwentaryzujacy Gmina_—|® Zatwierdzane
ulica Pastecka 1C, 03-137 Warszawa  05.04.2023 11:00:00 Obywatel Test Q. Podglad L.gov.p! Rasciciel, Scici yzujacy Gmina_s (@ Weryfikacja
- — B
— _—
&%  Pobierz zaméwienie
Chanina 4 14.400 Baslel 07.042023  12:00:00 Obywatel Test gov.pl iasciciel/Wspohwias nwentaryzujacy Gmina @ Weryfikacja
Q, Podglad ZatwierdZ
Lif ¥ Pobierzzamdwienie 03.04.2023 08:00:00 Obywatel Test X  Odrzué gov.pl wiasciciel/Wspotwiasciciel Inwentaryzujacy Gmina ® Zatwierdzone
Zamknij Zamknij
Li 5 TEEGn A 04042023 10:00:00 23 EsCTEgIm.govpl  Wiasciciel/ wentaryzujacy Gmina__ (@ Odrzucon

Wyglqd listy ztozonych zamdwieri inwentaryzacji budynku oraz listy opcji i réznice

* Klikajgc [Podglad] Q  Podglad wyswietli sie okno ze szczegétami zamdwienia z brakiem mozliwosci edycji. W
wyswietlonym okienku istnieje mozliwos¢ pobrania zamdwienia w formacie PDF poprzez klikniecie [Pobierz
¥ Pobierz zaméwienis
zamowienie]
& Pobierz zaméwienie
®* Po kliknieciu [Pobierz zamdwienie] nastepuje automatyczne pobranie wybranego
zamowienia w formacie PDF.

* W sytuacji gdy zamdwienie zostato zrealizowane oraz zostanie dodany formularz na liscie znajdzie sie takze opcja
[Pobierz formularz] £ Pobierzformularz 1i65ra pozwala na automatyczne pobranie formularza w formacie PDF.

* W sytuacji gdy zamowienie zostato zrealizowane oraz zostanie dodana inwentaryzacja na liscie znajdzie sie takze
opcja [Pobierz uproszczony audyt energetyczny] &  PoPierzuproszezony audyt energetyczny ysra nozwala na
automatyczne pobranie uproszczonego audytu energetycznego w formacie PDF.

Zamknij

®  Przycisk [Zamknij] pozwala na zamkniecie listy opcji i powrdt do listy zamdwien inwentaryzacji

budynkodw.
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Filtrowanie listy zamdwien inwentaryzacji budynku

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ filtrowania listy ztozonych zamdéwien ustugi inwentaryzacji budynku. W
(s

tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac¢ opcje

v
[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk .

< ZONE

Inwentaryzacja
budynku

f

Zamdwienia

-

Formularze

=2

Przeglady
kominiarskie

Deklaracje

Kontrola
srodowiskowa

> m (b

Wpis do wykazu -
przedsiehiorca

ti} Programy dofinansowania
Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
(:)
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:
. = [Zamdwienia]

. [Formularze]

Po kliknieciu przycisku!
budynku.

[Zaméwienia] w oknie gtdwnym pojawi sie lista ztozonych zamodwien inwentaryzacji

Inwentaryzacja budynku - zamwienia Q seuka

hapar R
[[]  Adres nieruchomosc Adres2PRG  Termin Godzina Imie i nazwisko/Nazwia instytucji Telefon E-mail Wiaéciciel/Zarzadea Urzad Status
[[]  Bankows 42,14-200 Pastek 13112023 12:00:00 Pavet Ksigzek +48254595869  oest 2@gunb.govpl  Wiasciciel/WspGhwlesciciel  Urzad Miejski w Pasieku (TEST) @ Odrzucone
O Bohaterdw Westerplatte 35, 14-400 Paslek 15.11.2023 12:00:00 Pawret Ksiazek +48152536269  octest 2@gunbgovpl  Wihasciciel/Wspdhwlasciciel Urzad Miejski w Pasieku (TEST) @ Zawierdzone
O Brzozowa 10, 14-400 Pasfek 10.11.2023 12:00:00 Pawel Ksigzek +48918 338943 ©.1est_2@gunb.gov.pl Wiasciciel/ Wspdtwlasciciel Urzad Misjski w Pasigku (TEST) @ Zatwierdzone
[[]  Jozefa Pilsudskiego 14, 14-400 Paskek 12112023 12:00:00 Pawiet Ksigzek +48286 173897  otest 2@gunbgovpl  Wiasciciel/Wspohwhasciciel  Urzad Miejski w Pasicku (TEST) @ Odrzucone
O Bankowa 17, 14-400 Paslek 16.11.2023 12:00:00 Pawel Ksigzek +48 376 034 920 o.1est_2@gunb.gov.pl Wiasciciel/Wspdhwlasciciel Urzad Miejski w Pasigku (TEST) Nowe
] 1000-1ecia 11, 62-085 Pastek Nie 16112023 12:00:00 Paviet Ksigzek +48667 468925  otest2@gunbgovpl  Wiasciciel/Wspoiwlasciciel  Urzad Miejski w Pastgku (TEST) @ Odrzucone
O Biskupa Ignacego Krasickiego 74, 14-400 Pasigk 17.11.2023 12:00:00 Pawel Ksigzek +48 224 242799 o.1est_2@gunb gov.pl wiadciciel/Wspdiwlasciciel Urzad Miejski w Pasigku (TEST) @ Zatwierdzone
[J 11 Listopada 3,14-400 Pasiek 08112023 12:00:00 Pawel Ksigzek +48353 953182  olest 2@ounb.govpl  Wiasciciel/Wspohwlesciciel  Urzad Miejski w Pasieku (TEST) @ Zatwierdzone
O 1000-lecia 11, 62-065 Pasiek Nie 09.11.2023  12:00:00 Pawel Ksigzek +45249 253552 oiest2@gunb.govpl  Whadciciel/Wspoiwlasciciel  Urzad Miejski w Pasigku (TEST) @ Odrzucone
[]  Biskupa lgnacego Krasickiego 74, 14-400 Pasick 14112023 12:00:00 Paviel Ksigzek +43760941540  olest 2@gunb.govpl  Wiasciciel/Wspohwlasciciel  Urzad Miejski w Pasieku (TEST) @ Nowe

Recryrasone 0w { D

Lista zamdwien inwentaryzacji budynku - Filtruj

Lista zaméwien przeglagddéw przewoddw kominiarskich posiada opcje filtrowania zaznaczong czerwong ramka na
powyzszym rysunku. Filtrowanie danych nalezy rozumie¢ jako ukrywanie niepotrzebnych danych i wyswietlanie tylko
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tych, ktére spetniajg zadane kryteria.

Filtruj XX
Adres N
mie i nazwisko/Nazwa instyiL

Termin ]

Godzina ®

P P
(=L~ |0

Wtasciciel/Zarzadca v
¥ nontro a7
R L G
Status v/
WYCZYES ZATWIERDZ

Wyglqd okna filtréw na liscie inwentaryzacji budynku

Istnieje mozliwos$¢ wybrania po ktérej z cech nastapi filtrowanie sposrdd:

® Adres - filtrowanie mozliwe jest poprzez klikniecie przycisku i rozwiniecie listy:

o

Wojewddztwo - wybierane jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie.
Nalezy rozpocza¢ wpisywanie frazy i wybraé sposrdd dostepnych wartosci.

Powiat - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie. Nalezy
rozpoczac wpisywanie frazy i wybrac sposréd dostepnych wartosci.

Gmina - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie. Nalezy
rozpocza¢ wpisywanie frazy i wybra¢ sposrdd dostepnych wartosci.

Miasto - wybierane jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie. Nalezy
rozpocza¢ wpisywanie frazy i wybrac sposréd dostepnych wartosci.

Ulica - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie. Nalezy
rozpocza¢ wpisywanie frazy i wybrac sposrdd dostepnych wartosci. - nalezy podkresli¢ ze ta kolumna nie
zawsze posiada wybor - spowodowane jest to brakiem ulic w czesci miejscowosci. W tym przypadku
pozostawienie pustego pola nie skutkuje brakiem mozliwosci dodania budynku.

Numer budynku - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe
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O Kod pocztowy - nalezy uzupetnic pole tekstowe wpisujgc kod pocztowy zgodnie z formatem XX-XXX, przy
czym po wpisaniu dwdch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.

Adres P

Wyglqd rozwinietego filtra adresu

Nalezy pamietaé, ze w przypadku filtrowania nie ma koniecznosci uzupetniania wszystkich kolumn - dozwolone jest
uzupetnienie jednej z powyzszych - w takim przypadku wyswietlanie zostanie dopasowane do wybranej wpisanej

/\
cechy. Aby zwing¢ pasek wyboru adresu nalezy klikng¢ przycisk .

* Imieinazwisko/Nazwa instytucji - filtrowanie nastepuje poprzez wpinanie w odpowiednie okienko wyszukiwanej

frazy.
oraz wskazanie jej w kalendarzu.

®

® Telefon - nalezy uzupetnic pole tekstowe poprzez wpisanie wyszukiwanej frazy.

* Termin - nalezy wybra¢ konkretng date, po kliknieciu w ikonke

*  Godzina - nalezy wybrac¢ konkretng godzine, po kliknieciu w ikonke oraz wskazanie jej na zegarze.

*  E-mail - nalezy uzupetnic pole tekstowe poprzez wpisanie wyszukiwanej frazy.
*  Wiasciciel/Zarzadca - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie,
nalezy wybrac sposrdd wartosci:
O Wiasciciel
O Zarzadca

* Kontrolujacy - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe poprzez wpisanie wyszukiwanej frazy.

®  Status - filtr daje mozliwos¢ wyboru jednego lub wiecej (takze wszystkich) istniejgcych statuséw. Aby zaznaczy¢
wybrang opcje nalezy klikngé w okienko przy konkretnym statusie. Analogicznie wyglgda odznaczenie. Filtrowanie

mozliwe jest poprzez klikniecie przycisku i rozwiniecie listy:
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Status

D Nowe

Weryfikacja

Zatwierdzone

O
* o o

Zakonczone

[] ® odrzucone

Wybdr w filtrze status

Istotnym jest fakt ze istnieje mozliwos¢ wybrania i okreslenia jednej z opcji lub tez okreslenia kilku lub wszystkich z
nich w zaleznosci od stopnia informacji o konkretnej Deklaracji oraz tego w jaki sposdb i w jakim celu ma zostac uzyta
wyszukana lista.

ZATWIERDZ
Po dokonaniu wtasciwego wyboru/wybordw nalezy klikng¢ przycisk [Zatwierdz] aby lista zamoéwien
inwentaryzacji budynku zaktualizowata sie i wyswietlone byly tylko elementy wskazane w filtrze. Mozliwosé
wyczyszczenia filtra (przywrdcenia niewypetnionych okienek w filtrze) zapewniajg przyciski oznaczone czerwong
ramka na ponizszym rysunku.

Filtruj X

Adres N/

Imie i nazwisko/Nazwa instytucji

Termin 3

Godzina ©

Telefon

E-mail

Wiasciciel/Zarzgdca -

Kontrolujgcy

Status v
wyczyse ZATWIERDZ

Opcja - wyczys¢ filtr
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Wyszukiwanie po stowach kluczowych na liscie zamowien inwentaryzaciji budynku

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ wyszukiwania po stowach kluczowych na liscie zamdwien ustugi

inwentaryzacji budynku. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu

. o) v
listy wybrac opcje [Inwentaryzacja budynku] lub przycisk .

< ZONE

Inwentaryzacja
f budynku N

- Zamowienia
=] Formularze

Przeglady
kominiarskie

Deklaracje N/

Kontrola
srodowiskowa

> m (b

Wpis do wykazu -
przedsiehiorca

fﬁ Programy dofinansowania

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
(:)
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

. = [Zamdwienia]

. [Formularze]

Po kliknieciu przycisku ** [Zamdéwienia] w oknie gtdwnym pojawi sie lista ztozonych zamodwien inwentaryzacji
budynku.

Inwentaryzacja budynku - zaméwienia | Q Szuksj |

Ssporiuj Samouczek Filiui Feiny slran
[]  Adres nieruchomoéci AdieszPRG  Termin Godzina Imig i nazvisko/Nazwa instytucii Telefon E-mail Wiaciciel/Zarzadca Urzad Status
O Bankows 42, 14-500 Paslek 13112023 12:00:00 Pawel Ksigzek 448254595869  otest_2@qunbgovpl  Whasciciel/Wspohwlasciciel  Urzad Miejski w Pasteku (TEST) @ Odrzucone
[]  Bohateréw Westerplatte 35, 14-400 Pasigk 15112023 12:00:00 Pawel Ksiazek +43152536269  otest2@gunbgovpl  Wiasciciel/Wspshwlssciciel  Urzad Miejski w Pasteku (TEST) @ Zatwierdzone
[ Brzozows 10,14-400 Pasick 10112023 12:00:00 Pawel Ksiazek -48918938943  ofest 2@ounbgovpl  Wisdciciel/Wspohwladciciel  Urzad Miejski w Pasieku (TEST) @ Zatwierdzone
O Jézefa Pilsudskiego 12, 14-400 Paskek 12112023 12:00:00 Pawel Ksigzek 445286173897  otest2@ounbgovpl  Wiasciciel/Wspdbwlaseiciel  Urzad Migjskiw Pasieku (TEST) @ Odrzucone
[ Bankow 17s,14-400 Pasick 16112023 12:00:00 Pawel Ksiazek ~48376034920  oest 2@qunbgovpl  Wissciciel/Wspohwladciciel  Urzad Miejski w Pasteku (TEST) Nowe
[]  1000-ecia 11, 62:065 Pasiek Nis 16112023 12:00:00 Pawel Ksiazek ~48667468928  ofest 2@qunb.govpl  Wiedciciel\Wspohwlasciciel  Urzad Mieiski w Pasieku (TEST) @ Oarzucone
[  Biskupalgnacego Krasickiego 74, 14-400 Paskck 17112023 120000 Pawel Ksiazek +48224242799  otest 2@gunbgovpl  Wiasciciel/Wspohwlasciciel  Urzad Miejski w Pasteku (TEST) @ Zamwierdzone
[]  11Listopade 3,14-400 Pasiek 08112023  12:00:00 Pamet Ksigzek +48353953182  o.fest 2@gunbgovpl  Wiedciciel/Wspohwladciciel  Urzad Miejski w Pasieku (TEST) @ Zatwierdzone
O 1000-Jecia 11, 62-065 Paslek Nie 09112023  12:00:00 Pawet Ksigzek +48249253552  otest_2@qunbgovpl  Whasciciel/Wspdhwlasciciel  Urzad Miejski w Pasteku (TEST) @ Odrzucone
[J  Biskupa ignacego Krasickiego 74, 14-400 Pasigk 18112023 12:00:00 Pawel Ksigzek +48760941540  otest 2@gunb.govpl  Whasciciel/Wspohnlasciciel  Urzad Miejski w Pasteku (TEST Nowe

Reogyresmone 10w D X

Wyglqd listy zamdwier przeglgdu przewodéw kominowych

Lista posiada opcje wyszukiwania po stowach kluczowych, jest to mozliwe dzieki oknie {Szukaj} zaznaczone czerwong
ramka na powyzszym obrazku, Po kliknieciu w okienku nalezy wpisa¢ wyszukiwang fraze.
Wyszukiwanie po stowach kluczowych dotyczy wszystkich kolumn danego rejestru (danej listy). Nalezy przez to



ZONE

rozumieé, ze po wpisaniu jakiegokolwiek wyrazu, ktory zawiera sie w przynajmniej jednej z kolumn:
* Adres

® Termin

®* Godzina

* Imie i nazwisko/Nazwa instytucji

* Telefon

* E-mail

*  Wiasciciel/Zarzadca

* Kontrolujacy

®  Status
i zatwierdzeniu klawiszem klawiatury [Enter] otrzymamy wszystkie wyniki zawierajgce wpisane stowo.

Zatwierdzenie oraz propozycija innej daty zamdwienia na inwentaryzacje budynku

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwos¢ zatwierdzenia oraz zaproponowania obywatelowi innego
terminu zamowionej ustugi inwentaryzacji budynku. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtdwne klikajgc w ikone
(:)

, @ nastepnie po rozwinieciu listy wybrac opcje [Inwentaryzacja budynku] lub przycisk

< ZONE

88 stronagiowna
Inwentaryzacja
f budynku N
- Zamawienia
/| Formularze
Kalendarz
E Deklaracje W

Wykaz osob uprawnionych
- moje wnioski

Wyglqd menu w module inwentaryzacji budynku
(:)
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

. = [Zamdwienia]

e [Formularze]

[Kalendarz]

Po kliknieciu przycisku ** [Zaméwienia] w oknie gtdwnym pojawi sie lista ztozonych zamodwien inwentaryzacji
budynku.



ZONE

Inwentaryzacja budynku - zamdwienia

[[]  Adresnieruchomasci

[]  Bankowa 42,14-400 Pasiek

J Bohaterbw Westerplatte 35, 14-400 Pasiek

O Brzozows 10, 14-400 Pasiek

[ Jozefa Pitsudskiego 14,74-400 Pasick

O Bankowa 172, 14-400 Pasiek

O 1000-lecia 11, 62-065 Pasiek

[  Biskupa Ignacego Krasickiego 74, 14-400 Pasick
O 11 Listopada 3, 14-400 Pasiek

[ 1080ecia 11, 62-065 Pasick

O Biskupa Ignacego Krasickiego 74, 14-400 Pasick

Adres zPRG

eEeege

Termin

13.11.2023

15.11.2023

10.11.2023

12.11.2023

16.11.2023

16.11.2023

17.11.2023

08.11.2023

09.11.2023

14.11.2023

Godzina

12:00:00

12:00:00

12:00:00

12:00:00

12:00:00

12:00:00

12:00:00

12:00:00

12:00:00

12:00:00

Imig i nazwisko/Nazwa instytucji

Pawet Ksigrek

Pawet Ksigzek

Pawet Ksigzek

Paviel Ksigzek

Pawel Ksigzek

Pawel Ksigzek

Pawet Ksigzek

Paviel Ksigzek

Pawel Ksigzek

Pawel Ksiazek

Telefon

+48 254 595 869

+48 152 536 269

+48918338 943

+48 286 173 897

+48 376 034 920

+48 667 468 926

+48224 242799

+48 353953 182

+48 749253 552

+48 760 941 540

Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

E-mail

o.1est_2@gunb.gov.pl

o.test_2@gunb.gov.pl

o:test_2@gunb.gov.pl

oest_2@gunb.gov.pl

o.test_2@gunb.gov.pl

otest 2@gunb.gev.el

o.est_2@gunb.gov.pl

otest_2@gunb.gov.pl

o-test_2@gunb.gov.pl

o.test_2@gunb gov.pl

Lista zamowien inwentaryzacji budynku
Ztozone zamdwienia otrzymuja statusy, ktére odzwierciedlajg ich aktualny stan:

Wiasciciel/ Zarzadca

ciciel

Whadciciel Wspoha

Wiasciciel/Wspdtwiasciciel

wiasciciel Wspdiwiasciciel

Wiadciciel/'Wspbhwiasciciel

Wiasciciel/Wspotwiasciciel

Wiasciciel/Wspotwiasciciel

Whasciciel/Wspohwiasciciel

Wiadciciel/Wsphwtadciciel

Wiasciciel/Wspshwiasciciel

Wiasciciel/Wspdlwiasciciel

Samouczek Eiftrj

Urzad

Urzad Miejski w Pasigku (TEST)

Urzad Miejski w Pasieku (TEST)

Urzad Miejski w Pasteku (TEST)

Urzad Migjski w Pasigku (TEST)

Urzad Misjski w Pastgku (TEST)

Urzad Migiski w Pasteku (TEST)

Urzad Migjski w Pasiku (TEST)

Urzad Miejski w Paskgku (TEST)

Urzqd Micjski w Pasicku (TEST)

Urzad Miejski w Pasicku (TEST)

Rekordy na stromis 10

Pelny ekran

Stats

@ Odrzucone

@ Zatwierdzone

@ Zatwierdzone

® Odrzucons
Nowe

® Odrzucons

® Zawierdzone

® Zawierdzone

® Odrzucone

b Nowe

v+ { >=

Nowe - status oznaczajgcy ze zamodwienie zostato ztozone. Jesli przez 48 godzin nie nastgpi zmiana statusu (urzednik
nie przeanalizuje zamodwienia lub nie nastgpi potwierdzenie/propozycja terminu) to automatycznie zmienia status na

odrzucone. W takiej sytuacji nalezy ponownie ztozy¢ zamdwienie na inwentaryzacje budynku.

Przy danym statusie na zamowieniu mozna dokona¢ nastepujgcych operacji:
O zaakceptowac poprzez klikniecie przycisku [ZatwierdZ] (oznacza to petng akceptacje tacznie z terminem

i godzing)

O odrzuci¢ dzieki opcji [Odrzu€]
O zaproponowac inny termin.
Aby zaproponowad inny termin nalezy edytowac¢ zamdwienie (poprzez klikniecie prawym przyciskiem myszy na

’Q

wybrane zamdwienie i wybranie opcji [Edytuj] =

rysunku..

Edytuj

51/384

. Wéweczas wyswietli sie okno pokazane na ponizszym



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Edycja zamowienia X

~* Fapisz? Nowe ~ ¥ Pobierz zamawienie

Termin Adres

27-03-2023 Limanowskiego 5
14-400 Pastek

E Ctwarz kalendarz
Zamawiajacy
i:.'r Zarzadca @ Wiasciciel/Wspolwiasciciel

Imie

Ohywatel

E-mail

o.test_1@gunb.gov.pl

Numer telefonu

+48 123 456 780

Notatki/Uwagi

Edycja zamdwienia inwentaryzacji budynku

Aby zmieni¢ date nalezy klikng na ikonke Otworz kalendarz i po wyswietleniu sie petnego kalendarza z boku okna
(jak na obrazku ponizej) wybra¢ proponowany termin.

52 /384



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Edycja zamowienia ] X

+ Zapisz Nowe & Pobierz zamdwienie

Termin ef.\_g.rfi—\ Kalendarz ¥
31-03-2023 Limanowskiego 5 ¥
14-400 Pastek ? ||| 31-03-2003 B« B »

(=) zamknij kalendarz

Zamawiajacy
Q Zarzgdca
@ Wiasciciel/wspotwiasciciel

Obywatel

MNazwisko

Test

E-mail
o.test_1@gunb.gov.pl

1100

+48 123 456 789

Notatki/Uwagi

13:00

Edycja zamdwienia inwentaryzacji budynku - zmiana daty

Po wybraniu nowego terminu (kliknieciu na wolny termin w kalendarzu co jest jednoznaczne z oznaczeniem go

W' Zapisz
zielonym kolorem) nalezy zatwierdzi¢ wybdr poprzez klikniecie przycisku [Zapisz] czego skutkiem jest
wyswietlenie sie komunikatu potwierdzajacego.

@

Zlecenie inwentaryzacji zostato edytowane

Zamawiajacy otrzymat SMS oraz e-mail z propozycja nowego
terminu inwentaryzacji budynku. Zamawiajacy moze
zaakceptowac lub odrzuci¢ rekomendowany przez Ciebie
termin inwentaryzacji.

Przejdz do listy zamowien

Komunikat potwierdzajqcy zmiane terminu inwentaryzacji budynku

Dziatanie te powoduje zmiane statusu na oczekujgce i wymaga potwierdzenia lub odrzucenia przez zleceniodawce.
® Weryfikacja -status oznaczajacy, ze zaméwiona inwentaryzacja budynku zostata przekazana i przeanalizowana przez
urzednika, ktory miat mozliwos¢ zmiany terminu lub/i godziny i zamoéwienie czeka na akceptacje przez uzytkownika

53/384



ZONE

(zleceniodawce zamdwienia).

@ Zatwierdzone - nastepuje po zatwierdzeniu terminu inwentaryzacji budynku. Oznacza, ze obie strony (urzednik i
uzytkownik) zgadzajg sie na zrealizowanie zamodwienie w wybranym terminie o wybranej godzinie.

@ Zakoriczone - oznacza, ze zamdwienie inwentaryzacji budynku zostato zrealizowane (odbyta sie procedura
przeprowadzenia zamowienia).

@®0drzucone - oznacza brak akceptacji zlecenia i jego anulowanie.

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:
* okienka powiadomien (widocznego na powyzszym obrazku)
* wiadomosci na podany adres e-mail

* wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o zmianie mozna dowolnie modyfikowa¢ w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwos¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytgczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).

Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtéwnego Q [Ustawienia], nastepnie po
rozwinieciu opcji nalezy wybrac [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug

dostepnych opciji.

Opcja [ZatwierdZ] powoduje zmiane statusu na ® Zatwierdzone. Moze odbywac sie to z poziomu zatwierdzenia
statusu Nowe (urzednik akceptuje zamdwienie) lub w przypadku gdy zamdwienie ze statusu Nowe zostaje
zaproponowany inny termin, co powoduje zmiane statusu na ““'Weryfikacja i dopiero wtedy moze nastgpic¢
zawiedzenie propozycji przez zleceniodawce.

Odrzucenie zamowienia na inwentaryzacje budynku

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwo$¢ odrzucenia zamdwionej ustugi inwentaryzacji budynku. W tym
Z\
celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje 0

[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk v .

< ZONE

88 stronagiowna
Inwentaryzacja
f budynku N
- Zamawienia
/| Formularze
Kalendarz
E Deklaracje W

Wykaz osob uprawnionych
- moje wnioski

Wyglqgd menu w module inwentaryzacji budynku
(:)
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

. = [Zamdwienia]

. E [Formularze]



ZONE

[Kalendarz]

Po kliknieciu przycisku ** [Zaméwienia] w oknie gtdwnym pojawi sie lista ztozonych zamodwien inwentaryzacji
budynku.

Inwentaryzacja budynku - zaméwienia Q suks
Eesportal Samouczek il Felny skran
[ Adres nienuchomasci AdreszPRG  Termin Godzina Imie i nazwisko/Nazwa instytucji Telefon E-mail Wiaiciciel/Zarzadca Urzad Status

O Bankowa 42, 14-400 Pasiek 13.11.2023 12:00:00 Pawel Ksigzek +48 254 595 869 o.test_2@agunb.gov.pl Wiasciciel/Wspdhwiadciciel Urzad Miejski w Pasteku (TEST) @ Odrzucone
[[]  Bohatersw westerplate 35, 14-400 Pasiek 15112023 12:00:00 Pavrel Ksiazek +48152536269  otest2@qunbgovpl  Wiasciciel/Wspohwiasciciel  Urzad Miejskiw Pasiku (TEST) @ Zatwierdzone
| Brzozows 10,14-400 Pasigk [ 7k | 10112023 12:00:00 PavetKsigzek +48918338943  odest 2@gunbgovpl  Wiasciciel Wspdiwlaiciciel  Urzad Miejski w Pasigku (TEST) @ Zatwierdzone
[]  Jozefa Pilsudskiega 14,74-400 Pasick [ 7a | 12112023 12:00:00 Pavet Ksigzek +482861736897  ofest 2@gunbgovpl  Wiasciciel/ Wspotwiasciciel  Urzad Miejski w Pasieku (TEST) @ Ogrzucons
[]  Bankowa 173, 14-400 Pasick 16112023 12:00:00 Pawet Ksiazek +48376034920  otest 2@gunbgovpl  Wiasciciel Wspolwlasciciel  Urzad Miejski w Pasigku (TEST) Nowe
O 1000-lecia 11, 82-085 Pastek Nie 16.11.2003  12:00:00 Pawel Ksigzek +4B667468028  oltest2@gunbgovpl  Wiasciciel/Wspd Urzg kiw Paslcku (TEST) @ Odrzucone
[[]  Biskups Ignacego Krasickiego 74, 14-400 Pasiek 17112023 12:00:00 Pawel Ksigzek +48224242799  odtest 2@gunb.gov.pl Urzad Migjskiw Pasigku (TEST) @ Zatwierdzone
] 11 Listopada 3, 14-400 Pastek B 08.11.2023 12:00:00 Pawel Ksigzek +45353953182  otest2@gunb.govpl W Urzad Migjski w Pasieks @ Zawierdzene
O 1000-lecia 11, 82-085 Pasigh Nie 09.11.2025  12:00:00 Pawel Ksiazek +45249253552  otest2@gunbgovpl  Wiasciciel/ Wspokwlasciciel  Urzad Miejskiw Pastghu (TEST) @ Odrzucone
[[]  siskups Ignacego Krasickiego 7A, 14-400 Pasigk & 14112025 120000 Paviel Ksigzek +4B760941540  oiest 2@gunbgovpl  Wiasciciel Wspotwlasciciel  Urzad Miejski w Pastgku (TEST) Nowe

Relordynasone 0w P X
Lista zamdwien inwentaryzacji budynku
Ztozone zamodwienia otrzymujg statusy, ktore odzwierciedlajg ich aktualny stan:

Nowe - status oznaczajgcy ze zamodwienie zostato ztozone. Jesli przez 48 godzin nie nastgpi zmiana statusu (urzednik
nie przeanalizuje zamodwienia lub nie nastgpi potwierdzenie/propozycja terminu) to automatycznie zmienia status na
odrzucone. W takiej sytuacji nalezy ponownie ztozy¢ zamdwienie na inwentaryzacje budynku.

Przy danym statusie na zamowieniu mozna dokona¢ nastepujgcych operacji:
O zaakceptowac poprzez klikniecie przycisku [Zatwierdz] (oznacza to petng akceptacje tacznie z terminem
i godzing)
O odrzuci¢ dzieki opcji [Odrzu€]
O zaproponowac inny termin

Weryfikacja - status oznaczajacy, ze zamodwiona inwentaryzacja budynku zostata przekazana i przeanalizowana
przez urzednika, ktory miat mozliwo$¢ zmiany terminu lub/i godziny i zamdwienie czeka na akceptacje przez
uzytkownika (zleceniodawce zamowienia).
® Zatwierdzone - nastepuje po zatwierdzeniu terminu inwentaryzacji budynku. Oznacza, ze obie strony (urzednik i
uzytkownik) zgadzajg sie na zrealizowanie zamdwienie w wybranym terminie o wybranej godzinie.

@ Zakoriczone - oznacza ze zamdwienie inwentaryzacji budynku zostato zrealizowane (odbyta sie procedura
przeprowadzenia zamodwienia).
®0drzucone - oznacza brak akceptacji zlecenia i jego anulowanie.

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:

* okienka powiadomien (widocznego na powyzszym obrazku)

* wiadomosci na podany adres e-mail

* wiadomosci SMS na podany numer telefonu

Forme przekazania informacji o zmianie mozna dowolnie modyfikowa¢ w zakresie dostepnych opcji (istnieje

mozliwos¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytgczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).

Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtdéwnego O [Ustawienia], nastepnie po
I

rozwinieciu opcji nalezy wybraé 'm [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwo$¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug

dostepnych opcji.

Opcja [Odrzué] oznacza zmiane statusu zamowienia na 'Odrzucone, ktéry oznacza anulowanie zamdwienia
(zamodwienie bedzie widoczne na liscie z danym statusem).

Utworzenie formularza inwentaryzaciji budynku

Po zalogowaniu do konta Urzednika istnieje mozliwo$é utworzenia formularza inwentaryzacji budynku. W tym celu



ZONE
= @
nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajagc w ikone , a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje

[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk v .

< ZONE

88 stronagiowna
Inwentaryzacja

f budynku N
- Zamawienia
/| Formularze

Kalendarz

<3

E Deklaracje W

Wykaz osob uprawnionych
- moje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
(:)
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

. = [Zamdwienia]
e [Formularze]

Istnieje mozliwos$¢ dodania nowego protokotu z zaktadki E [Formularze] (opis dziatania w punkciel) oraz dodania

[Kalendarz]

protokotu do zatwierdzonego zaméwienia z zaktadki ** [Zamdwienia] po wyborze odpowiedniego zamdwienia
(opis dziatania w punkcie 2).

1. Po kliknieciu przycisku E [Formularze] w oknie gtdwnym pojawi sie lista protokotow inwentaryzacji budynku.

Inwentaryzacia budynku - formularze ), Szukaj
Yz by Formularze  Dane archiwaine Q sz

— T

[[]  Adres nieruchomosci Adresz PRG Data rozpoczecia Data zakoriczenia Aktualizacia Kontrolujacy Status

[[]  Wschodnia 19,1440 Pasiek 9.11.2023,13:28:49 9.11.2023,1328:49 9.11.2023,13:29:38 Gmina Inventaryzujacy @ Zaakceptowany
[[]  Frankfuterska 2, 14-400 Pasiek Nis 9.11.2023,10:29:58 9.11.2023,1029:58 9.11.2023, 1031:00 Dolny Pier ® Niezaakceptowany
O Frankfuterska 2, 14-400 Paskek. Nie 7.11.2023, 08:56:07 7.11.2023,08:56:07 7.11.2023, 08:5715 Dolny Pier ® Zaakeeptowany
[[]  Frankiuterska 2, 14-400 Pastek nie 7.11.2023,08:53:30 7.11.2023,08:5330 7.11.2023, 08:54:12 Dolny Pier ® Wprowadzony

[[]  Frankfuterska 2, 14-400 Pastek Nie 7.11.2023, 08:50:44 7.11.2023,08:5044 7.11.2023, 08:51:27 Dolny Pier @ Wprowadzony

[[]  Frankfuterska 2, 14-400 Pasiek Nie 7.11.2023,08:4317 7.11.2023,08:43:17 7.11.2023, 08:44:26 Dalny Pier @ Wprowadzony

[[]  Frankfuterska 2, 14-400 Pasiek Nie 7.11.2023, 08:41:22 7.11.2023, 08:41:32 7.11.2023, 08:42:18 Doiny Pier ® Wprowadzony

[[]  Bohaterdw Westerplatte 35,14-400 Pasiek 7.11.2023,08:15:02 7.11.2023,08:1502 7.11.2023, 08:15:56 ©mina Inwentaryzujacy @ Zaakceptowany
[[]  Jozefa Pilsudskiego 24, 14-400 Pasiek Nie 6.11.2023,12:46:06 6.11.2023,12:4606 6.11.2023, 12:46:08 Gmina Inwentaryzujacy @ Niezzakeeptowany
O Brzozowa 28, 14-400 Pasi¢k 27.10.2023,13:27:42 27.10.2023,13:27:42 27.10.2023, 13:28:30 Dolny Pier @ Zaakeeptowany

[

Wyglqd listy inwentaryzacji budynku

+ MNowy
Aby rozpoczac¢ uzupetnianie protokotu inwentaryzacji budynku nalezy klikng¢ przycisk [+ Nowy] -



ZONE

Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

2. Po kliknieciu przycisku ** [Zamoéwienia] w oknie gtdwnym pojawi sie lista zamdwien inwentaryzacji.

Inwentaryzacja budynku

Eksportyj

Adres

9, 64-310 K

9,64-310 K

ul. Strzelect

111N G

N Y Y o R Y

Termin Godzina

Q, Podglad
& Pobierz zamowienie
B Anulyj zatwierdzenie

Zamknij

09.02.2023 08:00:00

. — — ——

09.02.2023 07:00:00

07.02.2023 08:00:00

30.01.2023 14:00:00

ul. Strzelecka 34a, 63-400 Ostrow Wielkopolski

Achillesa 11, 86-200 Gdarisk

Bartodzieje 25, 05-622 Bartodzieje

30.01.2023 09:15:.00

05.02.2023 07:01:00

28.01.2023 09:00:00

Lista zamdwien przeglqdéw przewoddw kominowych - dodaj protokdt

Imig i nazwisko/Nazwa instytucji  Telefon
Jan Kowalski +48 485 047 686
Jan Kowalski +48234 523 453

Jan Kowalski

Adam Piotrowski

Adam Piotrowski

Adam Piotrowski

Jan Kowalski

+48 555 555 555

+48 123 456 789

+48 555 555 555

+48711 111111

+48 434343434

Samouczek Fiitru Painy ekran

E-mail Status
Jan @ com P w ® zatwierdzone
jan @ om potwias AdamPiotrowski @ Odrzucone

jan @ om P Adam Piotrowski @ Zatwierdzone
a.pi zabrze pl Adam Piotrowski @® Zzatwierdzone
a.piotr zabrze.pl Adam Piotrowski Nowe

a.pi poczta Adam Piotrowski ® Zatwierdzone
jan om Adam Piotrowski ® Zatwierdzone

Mozliwo$¢ dodania protokotu dostepna jest dla zaméwieri o statusie ® Zatwierdzone. Nalezy wybra¢ opcje dodaj
protokot oznaczong czerwong ramkg na powyzszym obrazku (opcje wyswietlajg sie po kliknieciu prawym przyciskiem
myszy na wybrane zaméwienie).
Korzystajac z tej opcji pomija sie wybdr budynku - zostaje on automatycznie wybrany z zamdwienia.

Wybdr budynku oraz rodzaju budynku

Na poczatku nalezy wybrac wczesniej wpisany budynek lub dodaé¢ nowy budynek oraz okresli¢ rodzaj budynku.

W sytuacji gdy dodano budynki w ramach modutu E [Deklaracje] i wybraniu opcji ﬁe[Budynki] wowczas dane
adresowe pojawig sie w formie listy wyboru - wystarczy go wyszukac z listy wyswietlonej po kliknieciu w pole {Szukaj}
oznaczone czerwong ramkg na ponizszym rysunku lub rozpoczgé wpisywanie i po odnalezieniu odpowiedniego
budynku wybrac¢ go (zaznaczyc).

Adres budynku

Wybierz budynek

Rodzaj Budynku:

(O Jednolokalowy

(O wielolokalowy

Anuluj

W przypadku checi dodania nowego budynku patrz: Dodawanie budynku

Wyglgd wyboru adresu i rodzaju budynku
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Nastepnie trzeba wybra¢ czego dotyczy dany formularz. Nalezy wskaza¢ sposrod budynku:
¢ jednolokalowego (nalezy przez to rozumie¢ budynek bez wydzielonych lokali)

* wielolokalowego (nalezy przez to rozumieé budynek, w ktérym wydzielono co najmniej dwa samodzielne lokale
(wyodrebnione lub niewyodrebnione prawnie). Samodzielny lokal mieszkalny jest to wydzielona trwatymi
Scianami w obrebie budynku izba lub zespoét izb)

Na tym etapie mozna skorzystaé z przyciskow:
*  [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk ><]
* [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku, przycisk jest aktywny gdy pola formularza sg poprawnie
uzupetnione



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Dodawanie budynku

Aby doda¢ nowy budynek nalezy klikng¢ przycisk [+ Nowy] oznaczony czerwong ramkg na ponizszym obrazku,

Adres budynku X

Wybierz budynek

Rodzaj Budynku:

(O Jednolokalowy

(O wielolokalowy

Anuluj Dodaj
Wyglqd wyboru budynku - nowy budynek
Po jego wybraniu wyswietlony zostaje formularz pozwalajgcy na dodanie nowego budynku.
Wystaks e budynak m x

@) etryka budynku

Dane adresowe

[‘ Dodaj dane adresowe

Anuluj

Wyglqd dodawania nowego budynku

Po kliknieciu [Edytuj dane adresowe] oznaczony czerwong ramka na powyzszym obrazku. Po kliknieciu wyswietli sie
okienko (ponizszy rysunek oznaczony jako 1)
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Dane adresowe hie Dane adresowe X

Q. sz

Szukaj
Q Warszawa 1

Znaleziono 8363 obiektow

Nie znaleziono budynkow

|-|- Dodaj brakujgcy budynek ulica Lebiodowa 33, Warszawa | 04-674 MAZOWIECKIE

ulica Lektykarska 4/6, Warszawa | 01-687 MAZOWIECKIE

ulica kuczywo 8, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 10, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica Lipkowska 33, Warszawa | 04-801 MAZOWIECKIE

=
Anuluj m

Wyglgd dodawania nowego budynku - dane adresowe

Po rozpoczeciu wpisywania wyszukiwanego adresu w polu {Szukaj} pojawi sie lista zgodna z wpisywang frazg (powyzszy
rysunek oznaczony jako 2) - im wiecej zostanie wpisane tym bardziej zawezona lista sie pojawi.

1. W przypadku braku budynku na liscie nalezy klikna¢ przycisk [Dodaj brakujacy budynek] oznaczony
czerwong ramkg na powyzszym obrazku.
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Dane adresowe X

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -uzupetnianie danych

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez bezposredni wybdr wartosci z listy rozwijanej po kliknieciu symbolu v

lub po wpisaniu w wybranym polu frazy, nastepnie wybraniu wartosci z wyswietlonej listy. Dotyczy to kolumn:
* (Wojewddztwo)
* (Powiat)

* (Gmina)
* (Miasto)
* (Ulica)

Nalezy podkresli¢ ze pole (Ulica) moze nie by¢ wypetnione, jesli w danej miejscowosci ulice nie wystepuja.

Pola (Numer budynku) oraz (Kod pocztowy) nalezy uzupetni¢ samodzielnie. Wpisujgc kod pocztowy pozgdanym

formatem jest XX-XXX, przy czym po wpisaniu dwdch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.

2. W przypadku odnalezienia na liscie budynku i wyborze odpowiedniej pozycji z listy nalezy klikng¢ przycisk

[Dalej].



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik

Dane adresowe X

v
‘:'-}E'l'r;zawa v
‘.:;-;'“a;;zawa v
‘I."-:';.-r's:zawa v
ﬂlliga Lesna v

N 05077

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -weryfikacja danych

Nalezy zweryfikowac poprawnos¢ wyswietlonych danych.

Po zrealizowaniu jednej z dwdch powyzszych mozliwosci i kliknieciu przycisku [Zapisz] nastepuje powrdét do okna
wyboru budynku.

Wybierz budynek
Wyszuka] 1 wybierz budynek dia kidrego chcesz zlozyé dekiaracje x

o Metryka budynku

Dane adresowe

ulica Ledna 3 # Edywj dane adresowe

05-077, Warszawa

=

Wyglqd dodawania nowego budynku po uzupetnieniu danych adresowych

Po zapisaniu ponownie wyswietli sie okno wyboru budynku wraz z wybranymi danymi adresowymi. Nalezy klikng¢
przycisk [Dalej].

62 /384



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Urzednik
Nowy budynek
Dodawanie budynku, ktdrego nie ma w ewidencji X

o Wskaz na mapie

Lokalizacja poczatkowa Zatwierdz nowa lokalizacje

Anuluj Wstecz

Wyglgd dodawania nowego budynku - wskaz na mapie

Po przejsciu do zaktadki {Wskaz na mapie} w celu dodania lokalizacji budynku na mapie nalezy ustawi¢ pinezke w
odpowiednim miejscu przesuwajgc odpowiednio widok mapy. Jesli lokalizacja zostata okreslona poprawnie nalezy
klikng¢ przycisk [ZatwierdZ nowgq lokalizacje]. Mozliwos¢ powrotu do poczgtkowego ustawienia lokalizacji zapewnia
przycisk [Lokalizacja poczatkowal.

Po wskazaniu potozenia nieruchomosci nalezy zakoriczy¢ proces dodawania budynku poprzez klikniecie przycisku
[Zapisz].

Inwentaryzacja budynku jednolokalowego

Oknem gtéwnym inwentaryzacji budynku jest okno zawierajgce informacje adresowe budynku oraz okienko z
uproszczonym audytem energetycznym (ktéry bedzie mozliwy do pobrania z tego miejsca po wypetnieniu
inwentaryzacji budynku).
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Inwentaryzacja budynku
Zaewidencjonuj Zrodla ciepla budynku X
Adres budynku Uproszczony audyt energetyczny

f %

Limanowskiego 3 Audyt energetyczny niedostepny

Inwentaryzacja budynku

Brak inwentaryzacji budynku

Dodaj inwentaryzacje budynku

Wyglgd okna inwentaryzacji budynku

Rozpoczecie wypetniania inwentaryzacji budynku mozliwe jest poprzez klikniecie przycisku oznaczonego czerwong
ramka na powyzszym obrazku.
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Nowy protokot inwentaryzacjyi budynku

Dane budynku

Pierwsza z zaktadek pozwala na uzupetnienie danych oraz szczegétowych informacji o budynku.

Nalezy podkresli¢, ze jesli w systemie znajdujg sie juz informacje o budynku (zawarte w najnowszej deklaracji lub
najnowszej inwentaryzacji budynku) to zostang pobrane i nastgpi automatyczne wypetnienie pél w nowym protokole
(z mozliwoscig edycji) - osoba przeprowadzajgca "now3g" inwentaryzacje weryfikuje dane z systemu.

Dane budynku Dane o lokalu Zradta ciepta budynku Infermacje o inwentaryzacii
Ogéine
DUty o rzech | wigcemieszkariach *| B T v
1 7] T v
16951 . v
SzczegGlowe
26 m R = = £ -
& - cieple hd
a3 Ze - a e e -
e ocieple zewnetrz - (2] eple zewnetrz -
epienia - 2lac)i cie Z = -
e v

N:.e. 2

Dokumentacja fotograficzna:

Wyglqd okna nowego protokotu inwentaryzacji - dane budynku

Pierwsza czes¢ formularza dotyczy informacji ogdlnych. Dane te automatycznie bedg przypisane z BDOT10K z
mozliwoscig zmiany - jesli w trakcie weryfikacji okaze sie ze w rejestrze dane s btedne. Nalezy zweryfikowac
parametry takie jak:

* funkcja ogdlna budynku (nalezy przez to rozumiec przewazajgcq funkcje budynku) wybierana jest z listy rozwijanej

po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy wybra¢ sposrdod wartosci:
O budynki szkét i instytucji badawczych

budynki szpitali i zaktadow opieki medycznej

budynki kultury fizycznej

budynki gospodarstwa rolnego

© OO
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budynki kultu religijnego

budynek zabytkowy

pozostate budynki niemieszkalne
budynki mieszkalne jednorodzinne
budynki o dwéch mieszkaniach

budynki o trzech i wiecej mieszkaniach
budynki zbiorowego zamieszkania
budynki hoteli

pozostate budynki zakwaterowania turystycznego
budynki biurowe

budynki handlowo-ustugowe

budynki tgcznosci dworcow i terminali
garaze

budynki przemystowe

zbiorniki, silosy lub budynki magazynowe
ogodlnodostepne budynki kulturalne
muzea lub biblioteki

OCO0OO0O0O0O0O0O0O0OO0OOO0OO0OOO

(@)

liczba kondygnacji (nalezy przez to rozumieé liczbe nadziemnych kondygnacji budynku) - nalezy samodzielnie
wpisac po wypetnieniu ksztattu budynku (natozona zostata walidacja aby wartosci zawarte w ksztatcie budynku i
liczbie kondygnacji nie wykluczaty sie)

obwdd budynku - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazany w metrach [m])

typ budynku - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybrac sposrdod wartosci:

O wolnostojacy

O szeregowy segment srodkowy

O szeregowy skrajny lub blizniak

ksztatt budynku - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie. Lista
bedzie zawezana wzgledem rodzaju budynku - oznacza to ze nie zawsze wszystkie ponizsze wartosci bedg
dostepne jako wyboér:
O bud. jednobrytowy, parterowy z ptaskim stropodachem lub poddaszem nieuzytkowym (nieogrzewanym)
O bud. prostokatny, jednobrytowy bez uskokéw, min. 2 - kondygn. z poddaszem uzytkowym
O bud. dwu lub wielobrytowy, parterowy z ptaskim stropodachem lub poddaszem nieuzytkowym
(nieogrzewanym)
bud. prostokatny, jednobrytowy bez uskokéw, min. 2 - kondygn. z ptaskim stropodachem lub poddaszem
nieuzytkowym
bud. o zwartej budowie, jednobrytowy, parterowy, z poddaszem uzytkowym
bud. prostokatny, jednobrytowy z uskokami, min. 2 - kondygn. z poddaszem uzytkowym
bud. o zwartej budowie, jednobrytowy, wielokondygn. z ptaskim dachem lub poddaszem nieuzytkowym
bud. prostokatny, jednobrytowy z uskokami, min. 2 - kondygn. z ptaskim stropodachem
bud. dwu lub wielobrytowy, parterowy z poddaszem uzytkowym
bud. wielobrytowy, min. 2 - kondygn. z poddaszem uzytkowym
bud. dwu lub wielobrytowy, wielokondygn. z ptaskim dachem lub poddaszem nieuzytkowym
bud. wielobrytowy, min. 2 - kondygn. z ptaskim stropodachem lub poddaszem nieuzytkowym

OO0OO0OO0OO0OO0O0 (@)

o

rok budowy - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy wybraé
sposrod wartosci:

O przed 1945
1945-1950
1951-1960
1961-1970
1971-1980
1981-2000
2001-2010
2011
2012
2013

OO0 O0OO0OO0OO0OO0OO0O
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2014
2015
2016
2017
2018
2019
2020
2021
2022
2023

OO0 O0OO0O0OO0OO0O0O0O

Kolejng czescig jest uzupetnienie szczegdétowych informacji, nalezy wskazaé parametry takie jak:
* Srednia wysokos¢ kondygnacji ogrzewanych - nalezy samodzielnie wpisa¢ (wyrazana