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Ogoalny opis systemu

System ZONE to ogdlnopolski system teleinformatyczny, w ktérym zaplanowano stworzenie e-ustug umozliwiajgcych
obywatelom i przedsiebiorcom spetnienie ich obowigzkéw, np. wykonanie przegladu kominiarskiego czy dokonanie
inwentaryzacji budynku, a takze umozliwia odbiorcom efektywniej zarzgdza¢ wydatkami przeznaczonymi na
ogrzewanie swoich budynkéow. Ustugi w Systemie ZONE sg zaprojektowane w taki sposdb, aby stworzy¢ system
przyjazny dla uzytkownika odpowiadajgcy jego potrzebom, a jednoczesnie zbierac kluczowe, rzetelne i weryfikowalne
informacje dla administracji.

Pozyskane w ten sposdb dane tworzg unikatowgq baze danych, a zgromadzone w jednym systemie umozliwig szeregowi
decydentdw na zaplanowanie i zrealizowanie dziatan naprawczych majacych na celu zadbanie o stan zdrowia
obywateli poprzez poprawe jakosci powietrza, co w konsekwencji przyczyni sie do ochrony zdrowia i bezpieczenstwa
obywateli. System ZONE gromadzi kompleksowe informacje na temat uzywanych Zrddet ciepta oraz rodzaju
stosowanego opatu w sektorze bytowo-komunalnym. Dane pozyskane w ramach e-ustug, tj. informacje o cechach
budynku, sposobie ogrzewania budynku, rodzaju stosowanego opatu s3 gromadzone w CEEB, ktory jest jednym z
elementéw Systemu ZONE. Administratorem danych zgromadzonych w CEEB jest minister wtasciwy do spraw
budownictwa. Osobami moggcymi wprowadza¢ dane do CEEB sg osoby, ktére uzyskajg wpis do wykazu oséb
uprawnionych. Zebrane informacje sg prezentowane w sposéb umozliwiajgcy geolokalizacje kazdego budynku w
odniesieniu do danych o istniejgcej i planowanej infrastrukturze sieciowej ciepta i gazu.

Projekt zwigzany z budowa Systemu ZONE zostat zrealizowany w ramach projektu ,,Zintegrowany System Ograniczania
Niskiej Emisji (ZONE)” wspodtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (POPC) na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa nr 2 ,,E-administracja i otwarty
rzad”, Dziatanie 2.1 ,Wysoka dostepnos¢ i jakosé e-ustug publicznych”, na podstawie porozumienia o dofinansowanie
nr POPC.02.01.00-00-0128/20-00, zawartego pomiedzy Centrum Projektow Polska Cyfrowa a Gtownym Urzedem
Nadzoru Budowlanego.

Konwencja przyjeta w instrukcji

Na potrzeby niniejszej instrukcji przyjeto nastepujaca konwencje:

Pojecie Opis

{nazwa} nazwa okna, listy, zaktadki, opcji

(nazwa) nazwa pola na formularzu

,nhazwa" nazwa opcji przycisku rozwijalnego na formularzu

[nazwa] nazwa przycisku w oknie

<nazwa> nazwa formularza

tekst w ramce wazne informacje

Klikna¢” umies'zczenie wskaznika graficznego na dowolnym elemencie i nacisniecie lewego
przycisku myszy

 wybrac" umieszczenie wskaznika graficznego na hipertgczu (odnosniku) i nacisniecie lewego
przycisku myszy

 zaznaczyc” umies'zczenie wskaznika graficznego na polu wyboru lub opcji i nacisniecie lewego
przycisku myszy w celu zaznaczenia




ZONE

Praca w Systemie ZONE

Rozpoczecie, wstrzymanie i zakonczenie pracy

Rozpoczecie pracy

Podstawowym sposobem na rozpoczecie pracy w Systemie ZONE jest przejscie na strone Portalu Systemu ZONE
dostepng pod adresem zone.gunb.gov.pl, ktéry stanowi punkt dostepowy do wszystkich e-ustug Systemu ZONE
(patrz: Portal Systemu ZONE).

Do pracy w Systemie ZONE wymagana jest autoryzacja uzytkownika (patrz: Uwierzytelnianie i autoryzacja).

Wstrzymanie pracy

Po okreslonym czasie braku aktywnosci uzytkownika w Systemie ZONE nastgpi jego automatyczne wylogowanie.
Czas trwania sesji to w przyblizeniu 2 godziny 40 minut.

Zakonczenie pracy

Po zakoriczonej pracy nalezy zapisa¢ wprowadzone zmiany i wylogowac sie z Systemu ZONE. Przycisk [Wylogu;j]
znajduje sie w gornym pasku po prawe;j stronie.

Moje konto Konto Hasto
nformacie o koncie Zmieri hasto
B Profiidene
Jan Kowalski Bezpieczne hasto pomaga chi Jan Kowalski
s Zarzadzanie 5 Ostatnia zmiana hasta: 02.07.¢ Jan Kowalski
“ zgodami ) JanKowalski
Edytuj profil 2
a Zarzadzanie [ jan.kowalski@gmail.com arde L
powiadomieniami . i I Wyloguj sig = I
Dlaczego nie moge edytowac?

9 Moje logowania >

Adres

- ® D> mib >

Przycisk wylogowania

Ulatwienia dostepu

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ zmiany czcionki oraz kontrastu na stronie.
Uzytkownik w panelu gtéwnym znajdujgcym sie w prawym gornym rogu posiada przycisk zmiany czcionki, zmiany
kontrastu, wiadomosci, powiadomien oraz profilu.
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Przeglady przeweddw kominowych Lista zgtoszen kopciuchdw
Inwentaryzacja Inwentaryzacja
@ bk b ; ; Lista formularzy inwent budynke ; ; ;
Modut umozliwia skladanie zamawienia na Ista Tormularzy inwentaryzacjl budynkow Lista zgloszer "kopciuchdw" z pozjomu ktdrej
=) Przeglady przeglad instalacji kominowej mozesz zarzadzac zgloszeniami Kopciuchow.
kominiarskie v Lista formularzy inwentaryzacji budynku z
poziomu ktdrej mozesz dodac nowy protokdt i
8 Deklaracje A4 zarzadzac ju? istniejgcymi
Kontrola
a $rodowiskowa v S 5 39 a

Zamowionych przeglgdow Utworzonych protokotéw Zgtoszonych kopciuchow

PRZEJDZ

Wpis do wykazu -
przedsigbiorca

Uproszczony audyt PRZEJDZ

7 B

energetyczny
J’ﬂ, Programy dofinansowania Budynki + Deklaracie + +
Lista budynkow Lista deklaracje
@] Dofinansowania udzielone Dofinansowania

Przegladanie dostepnych programow
dofinansowania

Lista budynkéw z PRG z poziomu, kiérej mozesz

% $wiadczenia socjalne dodaé deklaracje oraz sprawdzic¢ czy dla danego
budynku zostata ztozona deklaracja. Z tego 0 qonToTg o
poziomu dodasz réwniez budynek, ktdrego nie utworzonymi deklaracjami Modut umozliwia ubieganie sig o dofinansowanie
znalazies na liscie
0 100 5
Budynkdw w twojej gminie Ztozonych deklaracji Ziozonych wnioskow
[ Mapa

E-learning PRIEIDZ

m Samouczek

PRZEJDZ

PRZEJDZ

Panel - umiejscowienie na ekranie gtéwnym

Ikony na panelu - oznaczenie

Oznaczenia przyciskow z powyzszego rysunku:

1 - przycisk zmiany czcionki (pomniejszenie czcionki)

2 - przycisk zmiany czcionki (powiekszenie czcionki)

3 - zmiana kontrastu

4 - powiadomienia

5 - profil zalogowanego (symbol domysiny, w przypadku gdy uzytkownika doda swoje zdjecie do profilu jego
miniatura bedzie widoczna w tym miejscu)

Zarzadzanie wielkoscig czcionki na stronie jest duzg pomocg dla 0sdb, ktére majg problem z odczytaniem standardowe;j
czcionki. Zmniejszanie oraz zwiekszanie czcionki ma pomédc uzytkownikowi w uzyskaniu lepszej czytelnosci strony.

Kontrast zmienia sie po kliknieciu odpowiedniego przycisku - w przypadku checi powrdcenia do poprzedniego widoku
nalezy powtdrnie klikng¢ ikonke kontrastu (oznaczong cyfrg 3). Ustawienia kontrastu stworzono aby zapewnic
swobodny odczyt przedstawionych informacji - zgodnie ze swoimi preferencjami mozna ustawi¢ widok na ktérym
informacje sg bardziej czytelne.

71172
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Wpis do wykazu -
przedsiebiorca

Uproszczony audyt
energetyczny

e
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Swiadczenia socjalne
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Inwentaryzacja
budynku

Przeglady
kominiarskie

Deklaracje

Kontrola
Srodowiskowa

Mapa

E-learning

Samouczek

Przeglady +
Przeglady przewoddw kominowych

Modut umozliwia skladanie zaméwienia na
przeglad instalacji kominowej

5

Zaméwionych przeglgdow

PRZEJDZ

Budynki +
Lista budynkéw

Lista budynkéw z PRG z poziomu, ktorej mozesz
dodac deklaracje oraz sprawdzic czy dla danego
budynku zostala ziozona deklaracja. Z tego
poziomu dodasz réwniez budynek, ktérego nie
znalaztes na liscie

m
Przeglady przewodow kominowych

Modut umozliwia skladanie zaméwienia na
przeglad instalacji kominowej.

5

Zamowionych przeglgdow

Budynki au
Lista budynkow

Lista budynkéw z PRG z poziomu, ktérej mozesz
dodac deklaracje oraz sprawdzic czy dla danego
budynku zostata ztozona deklaracja. Z tego
poziomu dodasz réwniez budynek, ktdrego nie
znalazles na liscie.

1]
Budynkéw w twojej gminie

Inwentaryzacja
Lista formularzy inwentaryzacji budynkdw

Lista formularzy inwentaryzacji budynku z
poziomu ktérej mozesz dodac nowy protokot i
zarzadzac juz istniejgcymi

5

Utworzonych protokotow

PRZEJDZ

Deklaracje +
Lista deklaracje

Lista ztozonych deklaracji o Zrodlach ciepta i

zrodiach spalania paliw. Z poziomu listy mozesz

dodac nowa deklaracje oraz zarzgdzad

utworzonymi deklaracjami.

Inwentaryzacja
Lista formularzy inwentaryzacji budynkow

Lista formularzy inwentaryzacji budynku z
poziomu kidrej mozesz dodac nowy protokot i
zarzadzac juz istniejacymi.

5

Utworzonych protokotow

Deklaracje
Lista deklaracje

Lista ziozonych deklaracji o Zrodlach ciepta i
Zradtach spalania paliw. Z poziomu listy mozesz
dodac nowg deklaracje oraz zarzadzac
utworzonymi deklaracjami.

100
Ziozonych deklaracji

Pordwnanie widoku strony po zmianie kontrastu

Powiadomienia systemowe

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ konfiguracji powiadomien dla e-ustug.

Kopciuchy
Lista zgloszer kopciuchéw

Lista zgtoszen "kopciuchdw" z poziomu ktorej
mozesz zarzgdzac zgtoszeniami kopciuchow.

. =

Zgtoszonych kopciuchow

PRZEJDZ

+

Dofinansowania
Przegladanie dostgpnych programéw
dofinansowania

Modut umozliwia ubieganie si¢ o dofinansowanie.

A A O A

. Kopciuchy
Lista zgtoszen kopciuchow

Lista zgloszen "kopciuchéw" z poziomu kidrej
mozesz zarzgdzac zgloszeniami kopciuchow.

©)

39

Zgtoszonych kopciuchow

Dofinansowania
Przegladanie dostepnych programéw
dofinansowania

Modut umozliwia ubieganie sie o dofinansowa

5
Ztozonych wnioskéw

Uzytkownik w panelu gtéwnym znajdujgcym sie w prawym gérnym rogu posiada przycisk powiadomien (oznaczone na
ponizszym rysunku czerwong ramka).
Panel gtdwny oznaczono pomaranczowg ramka i powiekszono.
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=) Przeglady przeglad instalacji kominowej mozesz zarzadzac zgloszeniami Kopciuchow.
kominiarskie v Lista formularzy inwentaryzacji budynku z
poziomu ktdrej mozesz dodac nowy protokdt i
8 Deklaracje A4 zarzadzac ju? istniejgcymi
Kontrola
a érodowiskowa v 5 5 39 a
Zamowionych przeglgdow Utworzonych protokotéw Zgtoszonych kopciuchow
= Wpis do wykazu - Yeh przegia yehp 9 Y P
@ przedsigbiorca
[y eszczon sy
energetyczny
J’ﬂ, Programy dofinansowania Budynki + Deklaracie + +
Lista budynkow Lista deklaracje
@] Dofinansowania udzielone Dofinansowania

Przegladanie dostepnych programow
dofinansowania

Lista budynkéw z PRG z poziomu, kiérej mozesz

% $wiadczenia socjalne dodaé deklaracje oraz sprawdzic¢ czy dla danego
budynku zostata ztozona deklaracja. Z tego 0 qonToTg o
poziomu dodasz réwniez budynek, ktdrego nie utworzonymi deklaracjami Modut umozliwia ubieganie sig o dofinansowanie
znalazies na liscie
0 100 5
Budynkdw w twojej gminie Ztozonych deklaracji Ziozonych wnioskow
[ Mapa

E-learning PRZEJDZ PRZEJDZ

m Samouczek

PRZEJDZ

Przycisk powiadomier - umiejscowienie na ekranie gtownym

Po kliknieciu ikonki powiadomien i wyswietleniu nowe powiadomienia (wczesniej nie wyswietlane na liscie) oznaczone
sg rézowg pionowa kreska tuz obok symbolu oraz wyréznione sg ciemniejszym kolorem. Powiadomienia oraz ich tres¢
zalezne sg od bardzo wielu sktadowych - przede wszystkim od uprawnien osoby zalogowanej (jej roli oraz dziatan w
systemie) oraz ustawien jakie zostaty wybrane podczas okreslania przeptywu informacji. Ustawienia dotyczace

&

e
wybrac¢ [E-ustugi] '™ gdzie istnieje mozliwos¢ zarzagdzania powiadomieniami wedtug dostepnych opcji.

X

powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtéwnego [Ustawienia] , nhastepnie po rozwinieciu opcji nalezy

Po najechaniu kursorem na powiadomienie znika data i pojawia sie symbol
komponentu z listy.

pozwalajgcy na usuniecie danego

S . I . . , . L. ]ﬂ[ Whyczyad wazystho
Klikniecie w powiadomienie otwiera wniosek ktérego ono dotyczy. Opcja [Wyczy$é wszystko]

powoduje usuniecie wszystkich powiadomien z listy. Klikniecie przycisku [Dostosuj] oznaczonego czerwong ramka na
ponizszym rysunku otwiera okno ustawien powiadomien.
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Powiadomienia X
# Dostosuj 'i' Wyczysc wszystko
IJ“:.I Zblizajgcy sie termin przegladu

przewodow kominowych

= Zblizajacy sie termin przegladu - i) 2l
przewodow kominowych

Zblizajgcy sie termin przegladu
przewodow kominowych

D]

= MNowe zamdwienie przegigdu + ma| 2023

przewodow kominowych

Odrzucono zamowienie
(2] przegladu przewodow
kominowych

= Nowe zamowienie przeglgdu
przewodow kominowych

Odrzucono zamowienie
(2] przegladu przewodow
kominowych

Powiadomienia - dostosuj

Po kliknieciu przycisku [Dostosuj] wyswietli sie panel zarzgdzania powiadomieniami pokazany na ponizszym rysunku.
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Moje konto

B Profilidane

Ustawienia powiadomien

Przeglad przewodéw kominowych

Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

° Zarzgdzanie
o zgodami ST 5 y
g Nowe zamdwienie przeglgdu przewodow kominowych £ ] Wytgczone powiadomienia
a Zarzgdzanie
A powiadomieniami Akceptacja zamaowienia przegladu przewoddw kominowych £ ] Wytgczone powiadomienia
0 Moje y Zmiana terminu zamawienia przegladu przewodéw kominowych £y | Wytgczone powiadomienia
logowania
Odrzucenie zaméwienia przegladu przewodow kominowych bS] Wytaczone powiadomienia
Odrzucenie zamoéwienia przegladu przeweodow kominowych przez o
g Wytgczone powiadomienia

system po upiywie 48 h

Zblizajgcy sie termin przegladu przewodéw kominowych

=« | Wytaczone powiadomienia

Zblizajacy sie termin kolejnego przegladu przewodéw kominowych

D Wytaczone powiadomienia
Zakoriczenie obslugi zamdwienia przegladu przewoddéw kominowych = § Wytaczone powiadomienia

Whniosek o wpis, wypis lub zmiane w wykazie oséb uprawnionych

Nowy wniosek o zmiane danych w wykazie oséb uprawnionych x ] Wytaczone powiadomienia

Nowy wniosek o wypis z wykazu osob uprawnionych x ] Wytaczone powiadomienia
Akceptacja wniosku o zmiane danych w wykazie oséb uprawnionych < Wytaczone powiadomienia
Akceptacja wniosku o wypis z wykazu oséb uprawnionych By Wytgczone powiadomienia
Odrzucenie wniosku o zmiang danych w wykazie oséb uprawnionych = J Wytgczone powiadomienia

Odrzucenie wniosku o wypis z wykazu oséb uprawnionych x )

Anuluj m Wyezysé

Wytgczone powiadomienia

Ustawienia powiadomien
Dostosowanie powiadomien pozwala na zadecydowanie w obrebie ktdrych z czynnosci uzytkownik bedzie otrzymywat
powiadomienia.

Stan suwaka
suwaka'

oznacza brak wyswietlania powiadomien w danym obszarze (wytgczenie powiadomienia), stan

oznacza, ze powiadomienia we wskazanym zakresie bedg wyswietlane.

Modut administracyjny

Uwierzytelnianie i autoryzacja

Po otwarciu strony gtdéwnej Systemu ZONE dostepnej pod adresem: zone-web.gunb.gov.pl pojawi sie okno
logowania do systemu. System umozliwia zalogowanie poprzez wybér jednej z metod logowania:

* zalogowanie za pomocg ustugi udostepnionej przez Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej (login.gov.pl) - dla
Obywatela oraz Przedsiebiorcy i Urzednika wnioskujgcego o wpis do Wykazu oséb uprawnionych

* zalogowanie sie przez podanie loginu i hasta - dla Przedsiebiorcy i Urzednika posiadajgcych juz konto w Systemie
(wpisania do Wykazu oséb uprawnionych)

Autoryzacja uzytkownika z wykorzystaniem ustugi Krajowego Wezta Identyfikacji Elektronicznej

W celu zalogowania sie do Systemu ZONE z wykorzystaniem ustugi Krajowego Wezta Identyfikacji Elektronicznej

nalezy:

1. Wejsc na strone logowania

2. W oknie logowania wybra¢ opcje zalogowania za pomocg ustugi udostepnionej przez Krajowy Wezet Identyfikacji
Elektronicznej (login.gov.pl)
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lub zaloguj sie wykorzystujge:

CEEB

GUNB
witamy w CEEB
Zaloguj sie
B i .

Jako obywatel zaloguj sie do Systemu ZONE z wykorzystaniem Krajowego Wezta identyfikacji. W tym celu
kliknij przycisk “login.gov.pl’.

Dostep dla urzednika +
Dostep dia przedsigbiorcy +

Wprowad? adres e-mail i haste

Hasie ®© i

Nie pamietam hasta

Wyglqd strony logowania - Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej

3. Po przekierowaniu na strone login.gov.pl klikng¢ w wybrany sposéb logowania (profil zaufany, e-dowdd lub
logowanie przez bank)
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gov_pl ‘ Serwis Rzeczypospolite] Polskigj

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

PL | UA
Profil Zaufany e-dowdd
Bezplatne narzedzie, dzieki ktéremu Dowdd osobisty z warstwa
zalatwisz sprawy urzedowe online i elektroniczna. Uzyj aplikacji mohilnej
podpiszesz dokumenty elektronicznie. albo czytnika podiaczonego do
komputera.
mojelD
o m .
7] =~ inteligo  B®S
E A N K
Bank Polski Bank Pekao

ﬁ BNP PARIBAS

B ALIOR
BANK

o
@ Ennkd Spdlazisicrs
— »
Grupa BPS
CREDIT E s Sccise =

AGRICOLE

Wyglqd strony login.gov.pl

4. Uzupetni¢ poprawnie wymagane dane do logowania i klikna¢ [Zaloguj]

Po poprawnym zalogowaniu nastgpi ponowne przekierowanie do systemu ZONE. Uzytkownik zostaje zalogowany do
systemu.

Zarzadzanie profilem uzytkownika

W celu zarzadzania profilem nalezy klikng¢ ikone w prawym gérnym rogu (oznaczone na rysunku nr 1).

Moje konto \L
26— 3
Jan Kowalski Bezpieczne hasto pomaga chi Jan Kowalski
Zarzadzanie N Ostatnia zmiana hasta: 02.07.¢ Jan Kowalski

o
a5 zgodami ) JanKowalski

Edytuj profil
jan.kowalski@gmail.com ’

5 X Wyloguj sig =
Dlaczego nie moge edytowac?

8 Zarzadzanie
= powiadomieniami

©

Moje logowania >

-2 ® %0 > mI >

Wyglqd strony systemu ZONE z rozwinietym oknem profilu uzytkownika

Pojawi sie okno, ktérym sg dostepne opcje:
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¢ [Edytuj profil] - pojawig sie zaktadki do wyboru:
O Profil i dane
O Zarzadzanie zgodami
O Zarzadzanie powiadomieniami
O Moje logowania

* [Wyloguj sie] - nastgpi wylogowanie z systemu ZONE

Klikniecie w ikone awatara zaznaczong nr 2 na rysunku powoduje otwarcie okna, w ktérym mozna doda¢ lub zmieni¢
zdjecie profilowe. W oknie dostepne sg przyciski:

* [Przeslij z komputera] - nalezy wybrac¢ zdjecie zapisane na dysku komputera
* [Zréb zdjecie] - opcja dostepna, jezeli komputer ma dostepng kamere
* [Usun zdjecie] - usuwa istniejace zdjecie profilowe

Zmieni swoje zdjecie X

Przeciggnij swoje zdjecie

lub

1 Przeslij z komputera | I ) zrob zdjecie l | 'i Usuri zdjecie |

el o - |

Wyglqd strony zmiany zdjecia profilowego

Po zakoniczeniu edycji zdjecia profilowego nalezy klikng¢:
*  [Zamknij] - zamyka okno bez zapisania zmian
* [Zapisz] - zamyka okno i zapisuje dokonane zmiany zdjecia profilowego

Profil i dane Obywatela

W zaktadce {Profil i dane} uzytkownik moze zarzadzac swoim profilem.
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L Moje konto
=
(2] Profil i dane
E Jan Kowalski Bezpieczne hasto pomaga chronié Twoje konto.
° Zarzgdzanie Ostatnia zmiana hastfa: 02.07.2022
A - zgodami 6 Jan Kowalski
a Zarzadzanie [ jan.kowalski@gmail.com
1 owiadomieniami .
g P Dlaczego nie moge edytowac?
Moje
0 " >
. logowania
0 Adres
te Podaj informacje o swoje] lokalizacji
3. v
1-

Wyglqd zaktadki Profil i dane

Dostepne s3 sekcje:

* Konto - podstawowe dane (imie nazwisko, nazwa profilu, adres e-mail, zdjecie profilowe)
* Hasto - opcja zmiany hasta dostepu do konta poprzez klikniecie przycisku [Zmien hasto]

® Adres - adres Obywatela

Zarzadzanie zgodami

W zaktadce {Zarzadzanie zgodami} Uzytkownik moze zarzadza¢ swoimi zgodami.

Moje konto . ;
g Zarzadzanie zgodami
Zaznacz ponizsze Zgody
B Profil i dane >
Zarzgdzanie Wyrazam zgode na dostarczanie tresci marketingowych za posrednictwem SMS .
2o zgodami

‘Wyrazam zgode na dostarczanie ankiet za posrednictwem poczty e-mail .
a Zarzadzanie

powiadomieniami Potwierdzam, ze zapoznatem sie i akceptuje Regulamin swiadczenia ustug.*

86838

£1) Moje logowania ¥ Potwierdzam, Zze zapoznatem sig i akceptuje Polityke prywatnosci*

..

Wyglqd zaktadki Zarzgdzanie zgodami

W celu zaakceptowania danej zgody, nalezy klikngé przycisk po prawej stronie okna. Zgody oznaczone gwiazdka * sg
wymagane. W przypadku braku ich akceptacji zmieniajg kolor na czerwony. Aby mie¢ mozliwos¢ korzystania z Systemu
ZONE konieczna jest akceptacja zgdd wymaganych.

Po zakonczeniu zarzgdzania zgodami nalezy klikng¢:
*  przycisk [Zapisz] - zapisuje wszystkie dokonane zmiany
®  przycisk [Anuluj] - anuluje wszystkie dokonane zmiany

Zarzadzanie powiadomieniami Obywatela

W zaktadce {Zarzadzanie powiadomieniami} Uzytkownik moze zarzgdzaé powiadomieniami jakie bedzie otrzymywat.
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Moje konto

B Profil i dane

Zarzgdzanie
zgodami

Zarzgdzanie

powiadomieniami

Moje
logowania

W celu dostosowania danego powiadomienia nalezy klikng¢ w przycisk

powiadomienia:

Ustawienia powiadomieri

omienia, Ko’

yé na biez

Przeglad przewodéw kominowych

Nowe zamdwienie przegladu przewodow kominowych 5y ]
Akceptacja zamdwienia przegladu przewodow keminowych x B
Zmiana terminu zamowienia przegladu przewodow kominowych x B
Odrzucenie zaméwienia przegladu przewoddéw kominowych 5y ]
Odrzucenie zaméwienia przegladu przewoddw kominowych przez Q

system po upltywie 48 h

Zblizajgcy sie termin przegladu przewoddéw kominowych
& [ emai sMs [] Okienko powiademien

Zblizajgcy sig termin kolejnego przegladu przewodéw kominowych

a® [ emai smMs [] okienko powiadomieri

Zakonczenie obstugi zamowienia przegladu przewodéw kominowych > I

Inwentaryzacja budynku

Nowe zamdwienie inwentaryzacji budynku 5y ]
Akceptacja zamdwienia inwentaryzacji budynku x B
Zmiana terminu zaméwienia inwentaryzacji budynku ES
Odrzucenie zamdwienia inwentaryzacji budynku £ ]

Odrzucenie zamdwienia inwentaryzacji budynku przez system po

uptywie 48 h B
Zblizajacy sig termin inwentaryzacji budynku

& ] Wylgczone powiadomienia
Zakonczenie obstugi zamdwienia inwentaryzacji budynkéw =B
Zgtoszenie Kopciucha
Nowe zgtoszenie kopciucha £ ]
Deklaracje
Potwierdzenie ziozenia deklaracji Q
Whniosek o dostep do CEEB
Nowy wniosek o dostep do CEEB £ ]
Akeceptacja wniosku o dostep do CEEB £ )
Odrzucenie wniosku o dostep do CEEB =B
Whniosek o udostepnianie danych z CEEB
Nowy wniosek o udostepnianie danych z CEEB ES ]
Odrzucenie wniosku o udostepnienie danych z CEEB ES
Whniosek o wpis, wypis lub zmiane w wykazie osob uprawnionych
Nowy wniosek o wpis do wykazu oséb uprawnionych £ ]
Akceptacja wniosku o wpis do wykazu osob uprawnionych £ ]
Odrzucenie wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych <1

Anuluj m Wyczysé

Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

Wylaczone powiadomienia

Wylgczone powiadomienia

Wylgczone powiadomienia

Wylaczone powiadomienia

E-mail SMS ® Okienko powiadomien

{© 15minut wezesniej w

@ trzy tygodnie wezesnie] w

Wylgczone powiadomienia

Wylaczone powiadomienia

Wylgczone powiadomienia

Wytaczone powiadomienia

Wytaczone powiadomienia

Wytaczone powiadomienia

Wytaczone powiadomienia

Wytaczone powiadomienia

E-mail sMs [] Okienko powiadomieri

Wytaczone powiadomienia

Wytaczone powiadomienia

Wytaczone powiadomienia

Wytaczone powiadomienia

Wytaczone powiadomienia

Wytaczone powiadomienia

Wytaczone powiadomienia

Wytaczone powiadomienia

Wyglqd zaktadki Zarzqdzanie powiadomieniami

. Uzytkownik moze wybraé opcje

* e-mail - wystanie wiadomosci z powiadomieniem na adres e-mail uzytkownika (jesli Administrator wtgczy taka

mozliwosc)

® SMS - wystanie wiadomosci SMS z powiadomieniem na numer telefonu Uzytkownika (Uzytkownik musi podaé
numer telefonu w danych profilowych oraz jesli Administrator wigczy taka mozliwosc)
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okienko powiadomien - wyswietlanie powiadomienia w okienku powiadomien oznaczonym ikong u

okienko ustawienia czasu powiadomienia - dla powiadomien o zblizajgcych sie terminach uzytkownik moze
ustawic¢ w jakim odstepie czasowym od wydarzenia powiadomienie ma zosta¢ wyswietlone

Wszystkie dostepne opcje powiadomien sg zalezne od ustawien konta jakie nadaje Administrator systemu ZONE.
Dlatego niektére opcje w danym powiadomieniu mogg zosta¢ wyszarzone i nie ma mozliwosci ich zaznaczenia.

Moje logowania

W zaktadce {Moje logowania} Uzytkownik moze przegladac rejestr logowan do swojego konta.

Moje konto Moje logowania
A Profil i dane >
Eksportuj
Zarzgdzanie
£ F >
zgodami Data i godzina
a Zarzgdzanie
3 powiadomieniami 2023-03-21T08:38:24.337Z
@ Moje logowania 2023-03-23T10:25:30.679Z
2023-03-27713:46:43.007Z

2023-04-11T15:43:56.416Z

2023-03-24T12:07:37 6547

2023-04-05T14:30°36.5937

2023-03-21T09:08:24 4827

2023-03-27T14:44:37 4457

Konto

test_jan kowalski

test_jan kowalski

test_jan.kowalski

test_jan kowalski

test_jan kowalski

test_jan kowalski

test_jan kowalski

test_jan kowalski

Adres IP

10.10.7.68

172.18.10.45

10.10.7.16

10.10.7.36

10.10.7.80

1010774

10.10.7.54

10.10.7.28

Lokalizacia ()

WIP

wip

WIP

WIP

WiP

WIP

Q, szukaj

Samouczek Filtruj Peiny ekran

Przegladarka

Modzilla/5.0 (Linux; Android 10; Redmi Note 7) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/111.
Mozilia/5.0 (Windows NT 10.0; Winb4; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/111.0./
Mozilia/5.0 (Windows NT 10.0; Winb4; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecka) Chrome/111.0.0
Mozilla/5.0 (Macintosh; Intel Mac 0S X 10_15_7) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/1
Mozilia/5.0 (Windows NT 10.0; Winb4; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/111.0.1
Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Winb4; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/111.0.0
Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecka) Chrome/111.0.0

insomnia/2023.1.0

Wyglqd zaktadki Moje logowania

W tabeli dostepne sg nastepujace informacje:

Data i godzina
Konto - wyswietla login konta

Adres IP - IP z ktérego nastapito logowanie

Lokalizacja - przyblizona lokalizacja w oparciu o adres IP

Przegladarka - typ przegladarki, z ktérej nastgpito logowanie
Status logowania - pomysine lub nieudane

Przypomnienie hasta

W celu zresetowania hasta dostepu do konta nalezy:
Wybra¢ opcje {Nie pamietam hasta}.

1.



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

lub zaloguj sie wykorzystujgc:

$)CEEB

Witamy w CEEB

Zaloguj sie

Wprowad? adres e-mail i hasto

Hasta:* ©
é I Nie pomigtam hasta I
Zaloguj sie

. TR T ST Tw
Wyglqd strony logowania do systemu ZONE - Nie pamietam hasta

2. Na ekranie pojawi sie okno zmiany hasta.

q. - . WA F I - o D R - s
(&) cEEB
1 Zresetuj swoje hasto

Podaj adres e-mail. Otrzymasz wiademosé z dalszymi instrukejami
dotyczgeymi resetowania hasta.

I T

g

ST

Ustaw hasto

e -

T T W T W

Okno zmiany hasta

3. Wopisac adres e-mail powigzany z kontem Uzytkownika. Na ten adres zostanie wystana wiadomos¢ z dalszymi
instrukcjami dotyczacymi zmiany hasta.

Portal Systemu ZONE

Przegladanie Portalu Systemu ZONE

Portal Systemu ZONE to portal internetowy, ktéry stanowi punkt dostepowy do e-ustug Systemu ZONE. Portal
prezentuje informacje o poszczegélnych udostepnianych e-ustugach. Uzytkownicy czesci informacyjnej Portalu
Systemu ZONE nie wymagajg uwierzytelniania (w czesci dostepnej publicznie), natomiast wywotanie wybranych e-
ustug moze zostac poprzedzone koniecznoscia zalogowania w Systemie ZONE.

Logowanie
Opcja logowania w Portalu Systemu ZONE dostepna jest w prawej, gornej czesci okna pod przyciskiem [Zaloguj]

+ Zalngm Po jej wybraniu nastgpi wyswietlenie strony logowania, za posrednictwem ktdrej Uzytkownik
autoryzuje sie w Systemie ZONE (patrz: Uwierzytelnianie i autoryzacja).
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# Zaloguj B o A A

DLA OBYWATELA DLA PRZEDSIEBIORCY DLA URZEDNIKA SYSTEM ZONE PROJEKTY GUNB KONTAKT Q

Logowanie w Prtalu Sstemy ZONE
Menu gtéwne
W menu gtéwnym znajduja sie zaktadki dedykowane grupom uzytkownikéw:

¢ {dla Obywatela};
* {dla Przedsiebiorcy};
¢ {dla Urzednika}.

W kazdej z zaktadek na rozwijane;j liscie dostepne sg e-ustugi dla poszczegdlnych grup.

Ponadto w menu gtéwnym dostepne sg zaktadki:
* {System ZONE} - umozliwia przejscie bezposrednio do Systemu ZONE.

* {Projekty GUNB} - zawiera odnos$niki do innych projektéw realizowanych przez Gtéwny Urzad Nadzoru
Budowlanego.

* {Kontakt} - umozliwia wystanie wiadomosci do Administratora Portalu.

. Q {Szukaj} - umozliwia przeszukanie zawartosci Portalu pod katem wprowadzonej frazy.

# Zaloguj B o A A

| DLA OBYWATELA DLA PRZEDSIEBIORCY DLA URZEDNIKA SYSTEMZONE PROJEKTY GUNB KONTAKT Q |

Menu gtéwne Portalu Systemy ZONE

Utatwienia dostepu
Portal Systemu ZONE udostepnia narzedzia utatwiajgce dostep do prezentowanych tresci.
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31) ZONE ) Zaloguj = @ A *A

L C E E B DLA OBYWATELA DLA PRZEDSIEBIORCY DLAURZEDNIKA SYSTEM ZONE PROJEKTY GUNB KONTAKT Q

INFORMACJE DLA OBYWATELA

W prawej, gornej czesci okna znajdujg sie opcje:
. - zmiana wers;ji jezykowej. Dostepne jezyki to: polski, angielski, niemiecki;
. - zmiana kontrastu;

- T
A AR zmiana rozmiaru czcionki wyswietlanych tresci;

Ustugi dla Obywatela

W celu uruchomienia wybranej e-ustugi nalezy wskazac ja z poziomu menu gtéwnego lub przej$¢ na strone {Ustugi dla
Obywatela} i wybra¢ odpowiedni kafelek z e-ustuga. Po wybraniu e-ustugi nastgpi przekierowanie bezposrednio do
dedykowanego modutu Systemu ZONE (moze zostac poprzedzone koniecznoscig zalogowania).

2162 deklaracje CEEB

Zamow przeglqd przewodéw
kominowych

Zamow inwentaryzacje budynku
Zgtos "Kopciucha”

Przegiqdaj programy
dofinansowan

216z wniosek o udostepnienie

DOWIEDZ SIE WIECES : danych z CEEB
Sprawdz osobg uprawniong

e-Learning

Lista e-ustug dla Obywatela

W Portalu Systemu ZONE Obywatel ma mozliwos¢ wywotania nastepujacych e-ustug:

*  Zi6z deklaracje CEEB - (patrz: Dodanie deklaracji dla nieruchomosci przez Wtasciciela lub zarzadce z zapisem do
wersji roboczej oraz ztozenie deklaracji)

*  Zamow przeglad przewodow kominowych - (patrz: Zamdwienie przegladu przewodéw kominowych)

* Zamow inwentaryzacje budynku - (patrz: Zamdwienie inwentaryzacji budynku)

7

* Zgtos "Kopciucha" - (patrz: Zgtoszenie "Kopciucha")

* Pobierz deklaracje lub protokét - (patrz: Pobranie deklaracji lub protokotu)
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*  Przegladaj programy dofinansowan - (patrz: Przeglgdanie programéw dofinansowania)
®  Zt62 wniosek o udostepnienie danych z CEEB - (patrz: Ztozenie wniosku o udostepnienie danych z CEEB)
® e-Learning - (patrz: Modut e-learning)

Dostepne e-Ustugi dla Obywateli

e-Ustugi umoiliwiajg m.in. spetnic obowigzek prawny, jokim jest @
coroczne wykonywanie przegigdu przewodaw kominowych oraz

posiadanie kotla zgodnego z wymogami prawa, zweryfikowac stan

216z deklaracje CEEB

energetyczny swojego budynku, o takze wskazujg potrzebne

maodyfikacje i programy finansujgee termomodernizacje i wymiane
. . Kliknij, aby ztozyé deklaracjg dotyczqeq
kopciuchow.

frodet ciepla i spalania paliw

Zamow przeglqd przewodow Zamow Zgtos

kominowych

Kliknij, aby przejs¢ do zamowienia ustugi

przeglgdu kominiarskiego

Przeglgdanie programéw

dofinansowan

Kliknij, aby przeglgdac dostepne programy

inwentaryzacje budynku

Kliknij, alby zamowic ustuge inwentaryzacji
budynku

Wniosek o udostepnienie danych
z CEEB

Kliknlj, aby ztozy& wniosek o udostenienie

"Kopciucha”

Zauwazytes brudny dym z komina? Kliknij,

aby wskozaé tzw. "Kopeciucha”

Sprawdz

osobe uprawniong

Kiiknij, aby sprawdzic osobe uprawniong w

datinansowan danych z CEEB wykazie oséb uprawnionych

e-Learning Ankiety on-line

Potrzebujesz podpowiedzi? Kliknij, alby Twoja opinia jest wazna - kiiknij, aby

przejsc do modulu e-Learning wypelnic ankiety on-line

O E-UStUGACH DLA OBYWATELA

Dostep do e-Ustug masz po zalogowaniu sie do Systemu ZONE. Mozesz
zalogowac sie od razu wybierajgc "Zaloguj” i bezposrednio w Systemie ZONE
wyszukaé intresujacqg Cig ustugg lub wyszukaj interesujacq Cig ustuge w Portalu
Systemu ZONE (czyli tu, gdzie sig znajdujesz). Jesli logowanie bedzie wymagane,
zostaniesz z Portalu przekierowany do logowania w Systemie ZONE.

Katalog e-ustug dla Obywatela

Zapis do newslettera

Uzytkownik Portalu Systemu ZONE posiada mozliwos¢ zapisania sie do newslettera i otrzymywania powiadomien o
najnowszych artykutach publikowanych w Portalu.

Sekcja {Newsletter} znajduje sie w dolnej czesci Portalu. W celu zapisu do newslettera nalezy:
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1. Wprowadzi¢ kontaktowy adres e-mail.
2. Zaznaczyc¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych.

3.  Wybrac opcje [Zapisz mnie]

GLOWNY URZAD NADZORU BUDOWLANEGO REGULACJE PRAWNE PRZYDATNE LINKI

Informacja o nowych artykutach i o tym, co sig dzieje w prawie budowlanym - prosto na Twéj e-mail

"I Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie podanym w niniejszym formularzu i zgodnym zasadmi przetwarzania danych oschowych.

Fundusze Rzeczpospolita GU U"'iﬁ,‘;;i?ﬁ’“ifi -
e - ol NEB s

Zapis do newslettera w Portalu Systemy ZONE

Od tej chwili Uzytkownik bedzie informowany o najnowszych tresciach publikowanych w Portalu Systemu ZONE.

Ztozenie wniosku o udostepnienie danych z CEEB

W Portalu System ZONE Obywatel moze ztozy¢ wniosek o udostepnienie danych z CEEB. Ztozenie wniosku o
udostepnienie danych z CEEB nie wymaga autoryzacji uzytkownika.

W tym celu nalezy w menu gtéwnym wybraé opcje {Ustugi dla Obywatela}, a nastepnie z listy e-ustug wybra¢ {Wniosek
o udostepnienie danych z CEEB} lub z poziomu menu klikng¢ kafelek {Zt6z wniosek o udostepnienie danych z CEEB},
a nastepnie wybrac przycisk [Wyslij wniosek].

ZONE # Zaloguj

L C E E B DLA OBYWATELA DLA PRZEDSIEBIORCY DLAURZEDNIKA SYSTEMZONE PROJEKTYGUNBE KONTAKT Q

262 deklaracje CEEB

Zamow przegiqd przewodow
2162 whiosEK fomingwyeh

O UDOSTEPNIENIE DANYCH Z CEEB] i o
_— = Zgtos "Kopciucha®
Przegigdaj programy

dofinansowan

216z wniosek o udostepnienie
danych z CEEB

Sprawdz osobg uprawniong

Whniosek o udostepnienie danych z &:Leaming

CEEB ‘_/_

Funkcjonalnosé zlozenia wniosku o udo:

Przekaz opinig Wyslij wniosek

/M samym nie

epu do Modutu i S = & R
Kliknij, aby przejst do ankiety po wystaniu Kliknij, aby wysta¢ wniosek o udostepnienie

wniosku danych z CEEB.

Wyslij wniosek o udostepnienie danych z CEEB

Wyswietlony zostanie formularz wniosku zawierajacy nastepujace pola:
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¢ {Dane osobowe wnioskodawcy}: Imie, Nazwisko, E-mail, Telefon

* {Cel wykorzystania} - nalezy okresli¢ zakres i cel wykorzystania danych
*  Opcja {Akceptuje Regulamin udostepniania danych}

*  Opcja {Akceptuje Polityke prywatnosci}

Whniosek o udostepnienie danych z CEEB

Dane osobowe wnioskodawcy

Imig
Nazwisko
E-mail
Telefon

Cel wykorzystania

|:| Akceptuje Regulamin udostepniania danych Zobacz szczegdly

|:| Akceptuje Polityki prywatnosci Zobacz szczegdly

Formularz wniosku o udostepnienie danych z CEEB

Po uzupetnieniu formularza Obywatel klika przycisk [Wyslij] w celu jego wystania.

Po pozytywnej weryfikacji wniosku Administrator generuje raport zawierajgcy zagregowane dane, ktére nastepnie
przestane s3 w postaci wiadomosci e-mail jako zatacznik na wskazany we wniosku adres.

Pobranie deklaraciji lub protokotu

Z poziomu Portalu Systemu ZONE dostepna jest wyszukiwarka dokumentéw, ktéra umozliwia witascicielom i
zarzgdcom budynkoéw, ktdrzy nie posiadajg konta w Systemie ZONE, wyszukiwanie dokumentéw takich jak:
deklaracje, formularze inwentaryzacji, protokoty z kontroli przewodéw kominowych lub kontroli sSrodowiskowe;j.

Aby wyszuka¢ dokument nalezy w menu gtéwnym Portalu Systemu ZONE wybra¢ {Dla Obywatela}, nastepnie z listy
e-ustug wybraé {Pobierz deklaracje lub protokét}, nastepnie wybrac¢ przycisk [Pobierz deklaracje lub protokét].
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%)) ZONE %) Zaloguj = @ ‘A *A
{: CEEB DLA OBYWATELA  DLA PRZEDSIEBIORCY ~DLA URZEDNIKA SYSTEMZONE PROJEKTY GUNB KONTAKT Q

716z deklaracje CEEB
Zamoéw przeglqd przewodow

POBIERZ DEKLARACJE kominowych

2 Zamoéw inwentaryzacje budynku
LUB PROTOKOL

R Zgtos "Kopciucha”

Pobierz deklaracje lub protokot

e-Ustuga dla Obywatela
Przeglgdaj programy

dofinansowan
716z wniosek o udostepnienie

danych z CEEB

Pobierz deklaracje lub protokét Sprawdz osobg uprawnionq

e-Learning
Do centralnej ewidencji emisyjnosci budynkéw wprowt
deklaracje CEEB, formularze inwentaryzacji, protokoty kontroli

przeglgdéw kominowych oraz protokoty kontroli Srodowiskowej.

Pobierz deklaracje lub protokét

Dokumenty te sq dokumentami elektronicznymi. Wiasciciel
budynku lub lokalu po podaniu unikalnego identyfikatora

dokumentu i adresu e-mail moze pobra¢ ww. dokumenty z Kiiknij, aby wyszukaé deklaracje lub protokdt.
Systemu ZONE, a nastepnie je wydrukowagé.

Pobierz deklaracje lub protokdt

Wyswietlone zostanie okno zawierajgce nastepujace pola:
* rodzaj dokumenty — z dostepnej listy nalezy wybrac rodzaj wyszukiwanego dokumentu

* unikalny identyfikator dokumentu — nalezy podac unikalny identyfikator dokumentu - mozna go znalez¢ w
wiadomosci potwierdzajgcej ztozenie deklaracji/zamdéwienia wystanej na adres e-mail, podany we wniosku

* e-mail — adres e-mail ktéry zostat wskazany podczas sktadania deklaracji/zaméwienia

* nazwisko / nazwa firmy — nazwisko lub nazwa firmy, ktdre zostaty wskazane podczas sktadania
deklaracji/zamdwienia

* imie / nazwa skrécona firmy — imie lub nazwa skrécona firmy, ktdre zostaty wskazane podczas sktadania
deklaracji/zamdwienia

Pobierz deklaracje lub protokot

Wprowadz unikalny identyfikator dokumentu oraz adres e-mail lub imig i
nazwisko / nazwe instytucji, aby pobra¢ deklaracje, protokét kontroli
przewoddéw kominowych, protokét kontroli Srodowiskowej lub formularz
inwentaryzacji w formacie PDF

Rodzaj dokumentu
Protokét przeglagdu kominiarskiego b

9 Uzyj imienia i nazwiska/nazwy instytucji
Unikalny identyfikator dokumentu

E-mail
Pobierz PDF
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Pobierz deklaracje lub protokot

Wprowadz unikalny identyfikator dokumentu oraz adres e-mail lub imig i
nazwisko / nazwe instytucji, aby pobra¢ deklaracje, protokét kontroli
przewoddéw kominowych, protokét kontroli Srodowiskowej lub formularz
inwentaryzacji w formacie PDF

Rodzaj dokumentu
Protokot przegladu kominiarskiego

‘ Uzyj imienia i nazwiska/nazwy instytucji
Unikalny identyfikator dokumentu
Nazwisko / Nazwa firmy

Imig / Nazwa skrécona firmy

Pobierz PDF

Formularz pobrania deklaracji lub protokotu

Po uzupetnieniu formularza nalezy klikng¢ przycisk [Pobierz PDF] .

System zweryfikuje podane parametry, jezeli w systemie istnieje wskazany protokét lub deklaracja, zostanie
pobrany plik pdf na urzadzenie uzytkownika.

Ankiety on-line

Ankiety on-line umozliwiajg uzytkownikom wyrazenie opinii na temat funkcjonowania Systemu ZONE. Wypetnione i
wystane ankiety trafiajg do Administratora i pozwalajg m.in. na badanie satysfakcji uzytkownikow.

Wypetnienie ankiety

Ankiety on-line mogg by¢ umieszczone w réznych miejscach Portalu, w zaleznosci od konfiguracji okreslonej przez
Administratora. Przyktadowo ankiety mogg by¢ dostepne dla wybranych e-ustug. Po przejsciu do strony e-ustugi nalezy
klikng¢ kafelek {Przekaz opinie}.
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ik C E E B DLA OBYWATELA DLA PRZEDSIEBIORCY DLAURZEDNIKA SYSTEM ZONE PROJEKTY GUNB KONTAKT Q

ZAMOW PRZEGLAD

PRZEWODOW KOMINOWYCH

e-Ustuga dia Obywa tela

Zamow przeglqgd przewodow

kominowych y

Zamobwienie moze ztozy¢

wiasciciel lub zarzgdca

Przekaz opinie Wyslij wniosek
budynku. ‘ } : ‘ o S
Kliknij, aby przejs¢ do ankiety po ziozeniu Kliknij, aby zioZzy& zaméwienie przeglgdu
zambwienia przewodéw kominowych.

Przejscie do uzupetnienia ankiety

Wyswietlony zostanie formularz ankiety, po uzupetnieniu ktérego nalezy wprowadzi¢ kod Captcha oraz klikng¢ przycisk
[Przeslij ankiete].
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L C E E B DLA OBYWATELA DLAPRZEDSIEBIORCY DLAURZEDNIKA SYSTEMZONE PROJEKTY GUNB KONTAKT Q

OSTATNIE PUBLIKACJE

o ©

Strona ankiety: ‘ankieta testowa’ Kompletny

Czym jest system ZONE? Genezq, cel i ko~
rzysci.

24 mar 23

3 W jaki sposéb System ZONE moze poméc
Jak przebiegt proces sktadania zaméwienia? egranicatsmiogt
24 mar 23

Bardzo Raczej . Niezbyt ) . Czy warto zglaszaé kopciuchy?
‘W normie Zie Niedostepne

24 23
dobrze dobrze dobrze 24 mar 2

System ZONE dla wiascicieli i zarzgdcéw

Przydziel gwiazdki za czytelnoéé formularza zaméwienia: nieruchomosci. Dlaczego warto?

Ocer kroki: 24 mar 23
Bardzo  Raczej w Niezbyt Pomysly na oszczedzanie
dobrze dobrze normie dobrze Zle Niedostgpne 02 sty 23
Wskazywanie adresu ] o o o (o] o]
Ustawienie terminu o o o (o] (o] o}
Wybér wykonawcy o] (@] (@] (o] (o] (o]
TAGI
Wystanie wniosku o] o o (e} (o] o]
Czy polecisz sktadanie zamowienia ustugi za posrednictwem Systemu m
ZONE?
Tak Nie

Twéj komentarz:

Pozostato 49 stéw do wpisania
CAPTCHA
To pytanie ma na celu sprawdzenie, czy jestes cztowiekiem i zapobiega automatycznernu przesytaniu spamu.

Pytanie matematyczne 1+ 7 =

Rozwigz to proste zadanie matematyczne i wpisz wynik. Np. dla 143 wpisz 4.

Przedlij ankiete
Przyktadowy formularz ankiety

Modut inwentaryzacji budynku

Modut inwentaryzacji budynku daje wiele mozliwosci dla kazdego z uzytkownikéw systemu.

[ MODUL INWENTARYZACII BUDYNKU }
Inwentaryzacja Przeglad przewodow O Kontrola Whykaz osob
budynku kominowych . srodowiskowa uprawnionych
Zamowienia [ Zamowienia [ Budynki [ Kopciuchy l Moje wnioski ]

S

S S

Formularze [ Protokoty [ Deklaracje ] [ Protokoty

Kalendarz

Schemat ogdlny modutu inwentaryzacji budynku
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Zakres dziatan zalezy od roli zalogowanego - analizie zostat poddany Obywatel (zalogowany przez wezet krajowy),
Urzednik oraz Przedsiebiorca.

Obywatel (zalogowany przez wezet krajowy moze korzystac z wielu funkcjonalnosci systemu w module inwentaryzacji
budynku- dziatania i opis przedstawiono na ponizszym schemacie.

[ OBYWATEL ]
[ MODULt INWENTARYZACII BUDYNKU ]
Inwentaryzacja Przeglad przewodow e it Kontrola Whis do wykazu -
budynku kominowych 1 srodowiskowa przedsiebiorca
I Zamowienia J Zamowienia ] Budynki ‘ | Kopciuchy ‘ Obywatel bedoy
[ Formularze | [ Protokaoty ] | Deklaracje | 1 SEDEECSCHOTT
. } . posiadajgoym uprawnienia
= . = z 3 sktadawnicsek owpisdo
WiadciciefZarzadca [ WiatcicieyZarzadea WiasciciefZarzadca Obywatelzgtasa wykszu oraz widziliste
nieruchomosc skiada nieruchomosci skiada nieruchomoscl dodsje "kopciucha" . ztozonych wnioskow y
zamow ienie oraz widzi zamowienie oraz widzi nieruchomaost oraz =
liste ztozonych liste ztozomych widziliste dodanych
zamowien zZamaowien nieruchemaosci
\ .
_r: - G W .\.
Whasciciel/Zarzgdca WitascicielZarzgdca WiasciciellZarzgdca
nieruchomosc widzi lise nieruchomosci widzi liste nieruchomosci skfada
formularzy dotyczgoych protokotow dotyczacych deklaracje dotyczacg zrodet
ztoionych zamdwien ztoionych zamowien ciepta nieruchomaosci

Schemat modutu inwentaryzacji budynku - funkcjonalnos¢ obywatela

Urzednik dziata zgodnie ze swoim obszarem terytorialnym. Ponadto bardzo istotne sg przypisane role - to od nich

zalezy w jakim zakresie czynnosci wykonywa¢ moze dany urzednik a co za tym idzie jakie funkcjonalnosci beda
dostepne w jego panelu.

[ URZEDNIK |
| MODUL INWENTARYZACJI BUDYNKU |
i L 4 | U
: : 7 : kaz osob uprawnionych -
Inwentaryzacja budynku Deklaracje Kontrola srodowiskowa b i P e ¥
moje wnioski
Urzednik przeglada | Zamowienia ] r Budynki | r Kopciuchy ‘ l Urzednikwidzi liste wnioskow
liste zamowienna - dotyczacych jego konta
inwentaryzacje Formularze | | Deklaracje | | Protokoty | ! ]
; P = p 5
budynku®* | Kalendarz | Urzednikwidzi fiste Urzednikwidzi liste
: b budynkow dodanych w zgtoszen kopciuchow w
Urzednikwprowadza systemie® systemie®
formularzz 4 .
et { E
: mn':pmw _;D”E’ s Urzednikwidz liste dekiarac)i Urzednikwidzi liste wykonanych
% LW vz ROy ; ztoZonych w systemie® kontroli Srodowiskowych w
- systemie”
Urzednik planuje dni
przeznaczonena inwertaryzacje,
ktore wys_u\:l:eﬂa]q_slgobvwate?ﬂm * w przypadku jesli dana czynnos jest ** w zakresie swojego obszaru tentoriainego lubzamowieniazioione
ZEMawisjaoym inwentaryzacie 2wigzanaz jegokompetencjamioraz w bezpaosrednio nawybramnego Urzednika (lubdo danego urzedu bez
zakresie swojeso obszaru terytorialnego wskazania urzednika w godzinach dostepnych jakow olny termin u
Urzednika)

Schemat modutu inwentaryzacji budynku - funkcjonalnosé¢ urzednika

Przedsiebiorca dziata zgodnie ze swoim obszarem terytorialnym (wyznaczonym podczas okreslania zasiegu dziatania)-
trafiajg do niego zamodwienia do ktorych zostat wskazany podczas sktadania zamoéwienia przez obywateli. Ponadto
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bardzo istotne sg posiadane kwalifikacje - to od nich zalezy w jakim zakresie czynnosci wykonywa¢ moze dany

przedsiebiorca a co za tym idzie jakie funkcjonalnosci beda dostepne w jego panelu.

PRZEDSIEBIORCA

I

[ MODUL INWENTARYZACII BUDYNKU

1l

1

L ]

Przeglad przewoddw Deklaracje Wykaz osob uprawnionych -
kominowych moje wnioski
Zamdwienia | Budynki J | Przedsiebiorca widzi liste wnioskéw

—_—

Przedsiebiorca widzi
zmadwieniaziczonedo

Protokoty

1y

dotyczgoych jego konta

-

Przedsiebiorca widzi liste deklaracii
dla budynkdw powigzanych z
zamowieniami

niegow systemie

hS ol
- Y

Prrzedsiebiorca widzi liste
protokotow, ktore utworzyt w
systemie

\_ I,

Schemat modutu inwentaryzacji budynku - funkcjonalnos¢ przedsiebiorcy

Przeglad przewodow kominowych

Obywatel ma mozliwos¢ ztozenia zamdwienia na wykonanie przegladu przewodéw kominowych. Jednym ze sposobdéw
dokonania zamdwienia jest wypetnienie formularza na stronie zone.gunb.gov.pl

Przedsiebiorca wykonujacy przeglady przewodu kominowego jest zobowigzany po przeprowadzeniu procedury do
wypetnienia protokotu przegladu przewodéw kominowych (oraz wprowadzenia go do systemu).

Przedsiebiorca poprzez uzupetnienie danych w profilu okresla obszar w jakim jest w stanie wykonywac¢ ustugi, poza
tym moze uzupetni¢ swoéj profil o wiele innych informacji, ktére bedg dostepne i widoczne dla obywatela
zamawiajgcego przeglad przewoddw kominowych.
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OBYWATEL:
' N 2 i
Status zamowienia: Rozpoczecigzamowienia
przegladu przewodow
‘ Nowe kominowych

‘ Oczekujace l

‘ Zatwierdzone OBYWATEL:

‘ Odrzucone Wybdrterminui
\ v przedsiebiorcy

£

PRZEDSIEBIORCA:

Weryfikacja terminu

" 4 “

PDtWiEIﬂIMiE_'tEH’HiHU: Propozycjainnego Brak cdpowiedzi
daty i godziny przegladu terminu na zgtoszenie
Przeglad w wyznaczonym OBYWATEL:

terminie WEI']FfIkEC]E

nowego terminu:

‘4

Akceptacja Brak odpowiedzina
zaproponowanego ‘zaproponowany
terminu termin
terminie

Schemat zamdwienia przeglgdu przewoddéw kominowych

Obywatel ma mozliwos¢ anulowania ztozonego zamowienia (chyba ze ma juz status odrzucone lub jest zakoriczone).
Po wystaniu zamodwienia na przeglad przewodéw kominowych nastepuje blokada na ztozenie kolejnego zamdwienia
na tg samg nieruchomo$¢ (blokada nastepuje na 48 godzin lub do momentu zatwierdzenia lub odrzucenia
zaméwienia).

Przedsiebiorca jest zobowigzany do wykonania protokotu do kazdego zrealizowanego zamdwienia przegladu
przewodow kominowych i wprowadzenia go do systemu (niezaleznie czy zgtoszenie nastgpito przez system).

Zamodwienie przegladu przewoddéw kominowych

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ ztozenia zamédwienia przegladu przewoddédw kominowych. W tym celu
=
nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje - [Przeglady

kominiarskie] lub przycisk v .
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ZONE

Strona gtowna

Inwentaryzacja

budynku

<

| >

Przeglady
kominiarskie

| |

Zamowienia

Protokoty

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku

Deklaracje

N

Wykaz osob uprawnionych
- moje wnioski

o=
Po kliknieciu przycisku - [Przeglady kominiarskie] pojawig sie nastepujgce opcje:

. ** [Zamdwienia]

i E [Protokoty]

Po kliknieciu przycisku ** [Zamdwienia] w oknie gtdwnym pojawi sie przycisk [+ Nowe] oznaczony czerwong ramkg
na ponizszym obrazku.

Przeglady kominiarskie

Ekspert

[]  Adres niemchomagci 1

[ winnaChroly 8,18-230 Winna-Chiroly
[ ulBahycka 8, 41807 Zabrze

[ ulBahycka 4, 41807 Zabrze

[ ol Beskidzka 23, 41810 Zabrze

[ ulBeskiazka23, 41-810 Zabrze

B ul. Bolestawa Chrobrego 12, 41-803 Zabrze
[ ulBratkowa 7C, 10-687 Olsztyn

O ul. Bratkowa 7, 10-687 Olsztyn

[ ulBudowlana 30k, 41-808 Zabrze
[ ulBudowlana 30n, 41608 Zabize

Wybierz budynek

Adres 2 PRG

Termin

23

23.05.2023

11.05.202311.05.2023

03.05.2023-08.05.2023

03.05.2023-08.05 2023

09.05.202312.05.2023

28.04.2023-28.04.2023

20.09.2023-20.09.2023

21.06.2023-22.06.2023

20.09.2023-20.09.2023

24.05.2023:24.05.2023

Wyglqd listy zamdwier przeglgddw przewodow kominowych - dodaj nowe

Godzina

10.00-16:00

10:00:16:00

10:00-16:00

10:00-16:00

14001500

10:00-16:00

10:00-16:00

14241600

13:00-16:00

10:00-16:00

Imie i nazwisko/Nazwa instytucii

Pawel Ksiazek

PauetKsiazek

PaueKsigzek

PavielKsigzek

Pawel Ksigzek

PaweiKsiaick

PawelKsiazek

PaweiKsiazek

PawelKsiazek

PawetKsiazek

Telefon

+48111 111111

+48 365 474325

+48 556 454645

+48242342

+48 220 550 200

481111

+48 698 547123

48517547 246

+48 552125425

+48 541 342 523

Email

b ksiazek_obywatel@gunb gov.pl

p ksiazek_obywatel@gunb.gov.pl

p ksiazek_obywatel@gunb gov.pl

pksiazek_obywatei@gunt gov.pl

pksinzek_obywatel@gunb.gov.pl

p ksiazek_obywatel@gunb gov.pl

pksiazek_obywatel@gunb.gov.pl

pksiazek_obywatel@qunb.gov.pl

pksiazek_obywatel@gunb.gov.pl

Wiasciciel/Zarzadca

Zarzages

Wiaseiciel

Zarzaea

Wiasciciel

Wizseiciel

Wiasciciel

Zerzadea

Zarzadea

Zarzadea

Zzarzages

Na poczatku nalezy wybra¢ wczesniej wpisany budynek lub dodaé¢ nowy budynek.

Kontroluiacy

Aleksander Malinowski

Pawet Ksigzek

Pawet Ksigzek

Aleksander Malinowski

Pawet Ksigzek

PanstKsiazek

Mistrz Kominiarski

Mistrz Kominiarski

PanstKsiazek

PanetKsiazek

Sameuczsh P Peiny skran
Nazwa firmy status

Firms Malinowskisgo @ Ocrzucona
Zaklad kominiarski ® ouzucone
Zaklad kominiarski ® oorzucons
Firma Malinowskiege @ Odrzucone
Zakizt kominiarski ® oorzucons
Zakled kominiarski ® Zakoiezone
Firmovia Firma M1 Nowe
Firmova Firma 141 ® Zatwierdzone
Zakled kominiarski # Oczekujace
Zoklect kominiarski ® Zakoiczone

pe < >I

W sytuacji gdy dodano budynki w ramach modutu g [Deklaracje] i wybraniu opcji ﬁ‘ﬂ[Budynki] wowczas dane
adresowe pojawig sie w formie listy wyboru - wystarczy go wyszukac z listy wyswietlonej po kliknieciu w pole {Szukaj}
oznaczone czerwong ramkg na ponizszym rysunku lub rozpoczgé wpisywanie i po odnalezieniu odpowiedniego
budynku wybrac go (zaznaczyc).
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Dodaj nowe zaméwienie przegladu kominiarskiego %

o Wybierz budynek
Wskaz jeden z Twoich budynkéw lub dodaj nowy

Wybierz budynek z listy Twoich budynkéw lub dodaj nowy
C}\ Szuka]

Jednosci Narodowej 89
78-100 Kotobrzeg, zachedniopomorskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Morszynska 31
82-300 Elblag, warmifisko-mazurskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

ulica Koniniska 15
02-495 Warszawa, mazowieckie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Kotobrzeska 18c

e

Wyglgd wyboru adresu i rodzaju budynku

Po wybraniu budynku i klikniecie przycisku [Dodaj lokal dla tego formularza] istnieje mozliwos$¢ wpisania konkretnego
lokalu, dla ktérego zamawiana jest inwentaryzacja.
W przypadku checi dodania nowego budynku patrz: Dodawanie budynku

Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskow:
¢ [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

X

¢ [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku.

przycisk
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Dodawanie budynku

Aby doda¢ nowy budynek nalezy klikng¢ przycisk [Nowy] oznaczony czerwong ramkg na ponizszym obrazku.

Dodaj nowe zamowienie przegladu kominiarskiego X

o Wybierz budynek

Wskaz jeden z Twoich budynkéw lub dodaj nowy

Wybierz budynek z listy Twoich budynkow lub dodaj nowy

Jednosci Narodowej 89
78-100 Kotobrzeg, zachedniopomorskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Morszynska 31
82-300 Elblag, warminsko-mazurskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

ulica Koniriska 15
02-495 Warszawa, mazowieckie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Kotobrzeska 18c

e

Wyglqd wyboru budynku - nowy budynek

Po jego wybraniu wyswietlony zostaje formularz pozwalajgcy na dodanie nowego budynku.

Nowy budynek X
Dodawanie budynku, ktérego nie ma w ewidencji

6 Metryka budynku

Dane adresowe

g .
Brak danych adresowych # Dodaj dane adresowe

Anuluj m

Wyglqd dodawania nowego budynku
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Po kliknieciu [Dodaj dane adresowe] oznaczony czerwong ramka na powyzszym obrazku wyswietli sie okienko
(ponizszy rysunek oznaczony jako 1)

Dane adresowe e Dane adresowe 5

Q, sz

Szukaj
Q Warszawa I

Znaleziono B363 obiektow

Nie znaleziono budynkow

|+ Dodaj brakujgcy budynek ulica Lebiodowa 33, Warszawa | 04-674 MAZOWIECKIE

ulica Lektykarska 4/6, Warszawa | 01-687 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 8, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 10, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica Lipkowska 33, Warszawa | 04-801 MAZOWIECKIE

2
Anuluj m

Wyglqd dodawania nowego budynku - dane adresowe

Po rozpoczeciu wpisywania wyszukiwanego adresu w polu {Szukaj} pojawi sie lista zgodna z wpisywang frazg (powyzszy
rysunek oznaczony jako 2) - im wiecej zostanie wpisane tym bardziej zawezona lista sie pojawi.

1. W przypadku braku budynku na liscie nalezy klikna¢ przycisk [Dodaj brakujacy budynek] oznaczony
czerwong ramka na powyzszym obrazku.
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Dane adresowe X

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -uzupetnianie danych

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez bezposredni wybdr wartosci z listy rozwijanej po kliknieciu symbolu v

lub po wpisaniu w wybranym polu frazy, nastepnie wybraniu wartosci z wyswietlonej listy. Dotyczy to kolumn:
* (Wojewddztwo)
* (Powiat)

* (Gmina)
* (Miasto)
* (Ulica)

Nalezy podkresli¢ ze pole (Ulica) moze nie by¢ wypetnione, jesli w danej miejscowosci ulice nie wystepuja.

Pola (Numer budynku) oraz (Kod pocztowy) nalezy uzupetni¢ samodzielnie. Wpisujgc kod pocztowy pozgdanym

formatem jest XX-XXX, przy czym po wpisaniu dwdch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.

2. W przypadku odnalezienia na liscie budynku i wyborze odpowiedniej pozycji z listy nalezy klikng¢ przycisk

[Dalej].
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Dane adresowe X

v
‘:'-}E'l'r;zawa v
‘.:;-;'“a;;zawa v
‘I."-:';.-r's:zawa v
ﬂlliga Lesna v

N 05077

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -weryfikacja danych

Nalezy zweryfikowac poprawnos¢ wyswietlonych danych.

Po zrealizowaniu jednej z dwdch powyzszych mozliwosci i kliknieciu przycisku [Zapisz] nastepuje powrdét do okna
wyboru budynku.

Wybierz budynek
Wyszuka] 1 wybierz budynek dia kidrego chcesz zlozyé dekiaracje x

o Metryka budynku

Dane adresowe

ulica Ledna 3 # Edywj dane adresowe

05-077, Warszawa

=

Wyglqd dodawania nowego budynku po uzupetnieniu danych adresowych

Po zapisaniu ponownie wyswietli sie okno wyboru budynku wraz z wybranymi danymi adresowymi. Nalezy klikng¢
przycisk [Dalej].
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Nowy budynek
Dodawanie budynkuy, ktérego nie ma w ewidencji X

o Wskaz na mapie

A

Lokalizacja poczatkowa Zatwierdz nowa lokalizacje

Anuluj Wstecz

Wyglgd dodawania nowego budynku - wskaz na mapie

Po przejsciu do zaktadki {Wskaz na mapie} w celu dodania lokalizacji budynku na mapie nalezy ustawi¢ pinezke w
odpowiednim miejscu przesuwajgc odpowiednio widok mapy. Jesli lokalizacja zostata okreslona poprawnie nalezy
klikng¢ przycisk [ZatwierdZ nowgq lokalizacje]. Mozliwos¢ powrotu do poczgtkowego ustawienia lokalizacji zapewnia
przycisk [Lokalizacja poczatkowa].

Po wskazaniu potozenia nieruchomosci nalezy zakoriczy¢ proces dodawania budynku poprzez klikniecie przycisku
[zapisz].

Umédw przeglad

Krokiem drugim jest umdwienie przegladu kominiarskiego.
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Dodaj nowe zaméwienie przegladu kominiarskiego X

° Wybierz budynek o Umoéw przeglad kominiarski

Proponowany termin

ermin od Termin d
13.07.2023 E 13.07.2023 G
10:00 @ 16:00 ®
Wykonawcy
Q, Szukaj = 0
Firma Kominowa Q Rataja 2, 14-400 Pastek
o Kominiarz z uprawnieniami mistrza kominiarskiego Firma Kominowa
ﬁ Pokaz profil I:I Pokaz na mapie
Wybrany wykonawca: Zaktad kominiarski Q Krélewskie Wzgorze 21, 80-283 Gdarisk
e Kominiarz z uprawnieniami mistrza kominiarskiego Zaklad kominiarski
B8 Pokaz profil [[J Pokaz namapie wioleta.pudlik@opegieka.pl

Anuluj Wstecz m

Wyglqd okna nowego zamdwienia przeglgdu przewoddéw kominowych - krok 2 - umow przeglqd przewodu kominowego

Poczatkowo nalezy uzupetni¢ proponowany termin przeglagdu przewoddéw kominowych (czyli termin w jakim bedzie
istniata mozliwos¢ udostepnienia nieruchomosci dla przedsiebiorcy w celu wykonania przegladu), nalezy wskazac:

®* Termin od - klikajgc w ikonke i ustawi¢ wybrang date na wyswietlonym kalendarzu lub wpisujgc date zgodnie

z formatem dzien.miesigc.rok

i ustawi¢ wybrang date na wyswietlonym kalendarzu lub wpisujgc date zgodnie

®* Godzine od - klikajagc w ikonke @
zgodnie z formatem godzina:minuta

®* Termin do - klikajgc w ikonke
z formatem dzien.miesigc.rok

i ustawi¢ wybrang godzine na wyswietlonym zegarze lub wpisujgc godzine

®* Godzine do - klikajagc w ikonke @ i ustawi¢ wybrang godzine na wyswietlonym zegarze lub wpisujgc godzine
zgodnie z formatem godzina:minuta

Kolejnym krokiem jest wskazanie wybranego wykonawcy ustugi. Lista wykonawcow ustug domyslnie posortowana jest
w kolejnosci ich najblizszego potozenia wzgledem lokalizacji wskazanej nieruchomosci w kroku pierwszym. Istnieje
rowniez mozliwos¢ skorzystania z pola {Szukaj}, w ktérym po rozpoczeciu wpisywania danego ustugodawcy lista
zacznie sie zawezac wedtug wpisanej tresci.

g

Istnieje takze mozliwosé wyszukania ustugodawcy na mapie. Nalezy klikng¢ przycisk i wybra¢ przedsiebiorce

wedtug wyswietlonej mapy.

Z tego miejsca widoczne jest jakie uprawnienia posiada dany przedsiebiorca, jego dane takie jak imie i nazwisko. adres
oraz dane kontaktowe. Nalezy rowniez zwrdci¢ uwage czy wybrany ustugodawca w danym terminie nie ma urlopu.
Termin urlopu przedsiebiorcy jest umieszczony w widocznym miejscu profilu, ale nie wptywa na filtrowanie i
widocznos¢ na liscie we wskazanym terminie dlatego wskazana jest doktadna analiza przy wyborze. Ustugodawca
moze w swoim profilu umiesci¢ dodatkowe parametry takie jak adres strony www, dodatkowy numer telefonu,
godziny pracy, sposéb ptatnosci czy cennik, ktére uzytkownik moze zobaczy¢ po kliknieciu przycisku [Pokaz profil]

E3d Pokaz profil
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Na tym etapie mozna skorzystaé z przyciskow:
*  [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
* [Wstecz], ktéry pozwala na powrét do poprzedniego kroku formularza.
¢ [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku.

Podaj dane kontaktowe

Ostatnim etapem nowego zamdwienia inwentaryzacji budynku jest podanie danych kontaktowych.

Dodaj nowe zaméwienie przegladu kominiarskiego X

° Wybierz budynek ° Umoéw przeglad kominiarski o Podaj dane kontaktowe

Dane osobowe

e Zaktad kominiarski
mig
é Pokaz profil

Anna

13.07-13.07 2023, 10:00-16:00

Skalska Q@  Tczewskas
82-500 Kwidzyn, pomorskie

Dane kontaktowe

anna.skalska@gmail.com

+48 789 456 123

Funkcja zamawiajacego

® Wiasciciel (O zarzadea

Informacje dla wykonawcy

Uwagi

Anuluj Wstecz Wyslij

Wyglqd okna nowego zamdwienia przeglgdu przewoddw kominowych - krok 3 - Podaj dane kontaktowe

Nalezy uzupetnié pola dotyczgce danych kontaktowych:
* Imie

*  Nazwisko

Ponadto nalezy wypetni¢ pola dotyczgce danych adresowych:

*  E-mail

* Telefon - istnieje mozliwos¢ dodania zarowno polskiego jak i zagranicznego numeru telefonu (z odpowiednim
numerem kierunkowym)

Nalezy rowniez wskazac¢ funkcje zamawiajgcego sposréd wartosci:

*  Wiasciciel

® Zarzadca

Opcjonalnie mozna podac Informacje dla wykonawcy, ktdre jest polem nieobowigzkowym - nie wypetnienie jej nie

skutkuje brakiem mozliwosci ztozenia zamdwienia. W polu dotyczgcym informacji dla wykonawcy mozna podaé
komunikat dotyczgcy szczegétow inwentaryzacji lub umiejscowienia budynku albo lokalu.

Po prawej stronie znajduje sie podsumowanie wczesniejszego wyboru - urzednik, urzad, data i godzina oraz adres
realizacji zamoéwienia oznaczone czerwong ramka na rysunku ponizej. Z tego miejsca wystepuje réwniez mozliwosé



ZONE

Pokaz profi

obejrzenia profilu urzednika poprzez klikniecie przycisku [Pokaz profil] przy urzedniku.

Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskow:
*  [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

X

* [Wstecz], ktory pozwala na powrét do poprzedniego kroku formularza.

przycisk

*  [Wyilij], ktéry pozwala na zapisanie i dodanie do sytemu wypetnianego formularza
Po wypisaniu i sprawdzeniu poprawnosci danych nalezy klikna¢ przycisk [Wyslij].

Na ekranie powinien pojawi¢ sie komunikat pokazany na rysunku ponizej.

Whniosek zostat wystany

Wniosek zostat przekazany do wybranego wykonawcy.
Otrzymasz powiadomienie, gdy wykonawca potwierdzi
realizacje ustugi przegladu kominiarskiego.

Przejdz do listy wnioskow

Wyglqd okna potwierdzenia wystania zamdwienia przeglgdu przewodéw kominowych

Potwierdzenie ztozenia wniosku, przypomnienie o inwentaryzacji budynku oraz kazdorazowa modyfikacja statusu
otrzymywana jest przez wnioskodawce w formie:

* okienka powiadomien (widocznego na powyzszym obrazku)
* wiadomosci na podany adres e-mail

* wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o ztozonym wniosku mozna dowolnie modyfikowac w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwos¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytgczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).

Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtdéwnego o [Ustawienia], nastepnie po
I

rozwinieciu opcji nalezy wybraé 'm [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwo$¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug

dostepnych opcji.

Klikajac przycisk [Przejdz do listy zamowien] otrzymamy liste wszystkich zamdwien inwentaryzacji budynkéw wraz z
odpowiednimi statusami
Dodany wniosek otrzymuje poczgtkowo status ©* Nowe.

Podglad ztozonego zamdwienia na przeglad przewoddw kominowych

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ podgladu ztozonego wczesniej zamowienia przegladu przewoddw
kominowych. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajagc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac

o
opcje - [Przeglady kominiarskie] lub przycisk v .
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Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku

o=
Po kliknieciu przycisku - [Przeglady kominiarskie] pojawig sie nastepujgce opcje:

. ** [Zamdwienia]

i E [Protokoty]

Po kliknieciu przycisku ** [ZamOwienia] w oknie gtéwnym pojawi sie lista ztozonych zamoéwien przegladdéw
przewodow kominowych.

W przypadku dziatania na jednym zamodwieniu nalezy wskaza¢ kursorem myszy wybrane zamdwienie, a nastepnie
klikngé prawym klawiszem myszy, aby rozwineta sie lista z mozliwymi do wykonania dziataniami pokazanymi na
ponizszym rysunku. Opcje te wyswietlane sg zgodnie z dostepnoscig operacji mozliwych do wykonania na danym
zamowieniu dlatego w zaleznosci od wyboru zamdwienia moga sie réznic.

Przeglady kominiarskie Q szuka
Erpot S
O Adres Termin Godzina Imie | nazwisko/Nazwa instytucii Telefon £mail Wiasciciel/Zarzadea Kontrolujacy Status
D ul. Wepdlna 11 22200 Elatan 29.03.2023-29.03.2023 10:00-16:00 Jan Kowalski +48 654 564 869 Jan kowalski@gmail.com Zarzadca Antoni Radzki _, | ® Oczekujace
Q, Podglad € B — - — 5 = = =
O Inbud o Zatwierdz 2103.2023-21.032023  10:00-16:00  Jan Kowalski *2{" 0 podglad kom  Whasciciel Antoni Radzki Nowe
X Odrzué 3 5
| | Pobier:
0O uewf 2008.202320.032023 11001500 Jan Kowalski sagq — CODSIEEMOWENE Loy Zamdea AntoniRadzki @ Zakericzone
| ® Pobierzzaméwienie Zamknij
O ul. Zyw  Zamknij 17.03.202317.032023  10:00-16:00  Janczestaw Nowicki +48654564869  jankowalski@amailcom  Zarzadea Antoni Radzki @ Zatwierdzone
O ul Aleje Jana Pawda (11,1111 Bydgoszez ~ 21.08.2023-21.03.2023  10:00-1600  Jan Kowalski P r— M Zarzadea Antoni Radzki
i L ¥  Pobierzzamowienie ) R .
O ul. kacznosci 1, 82300 Elblag 21.03.202321.03.2023  10:001600  Jan Kowalski +486 m  Zarzadca Antoni Radzki ® Zatwierdzone
Zamknij

O ulm{ Q  Podglad 6.03.2023 10:00-1600  Jan Kowalski +48 654564860  jan kowalski@gmailcom  Wiadciciel Antori Radzki Nowe

& Pobierz zaméwienie
O ul. S 0.03.2022  09:00-1300  Jan Kowalski +az| Q Podglad om  Wiasciciel Antoni Radzki

& Pobierz uproszczony audyt energetyczny (,/—’_‘—\_‘/

& Pobierz zamowienie
O [rbi ¥  Pobierz protokét 6.03.2023 10:00-16:00 Jan Kowalski +48 om Zarzadca Antoni Radzki ® Nowe
Zamknij
Zamknij -— — — ———
— I e i

O ul. UliCE RGITTSRE 15, UZ895 WaTSZawa IG5 2025 17.03.2023 12001300 JanKowalski +EB 654564869 jan kowalski@gmailcom  Wtasciciel Antoni Radzki 2| @ Zakoriczone

Wyglqd listy ztozonych zamdwien przeglqdu przewoddw kominowych oraz listy opcji i réznice

Klikajac [Podglad] Q Podglad wyswietli sie okno ze szczegétami zamdwienia z brakiem mozliwosci edycji. W
wyswietlonym okienku istnieje mozliwos¢ pobrania zamdéwienia w formacie PDF poprzez klikniecie [Pobierz

41 /172
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. . . % Pobierz zamdwienie s s . L . . .
zamodwienie] . Mozliwo$¢ powrotu do listy zamdwien zapewnia nam zardwno przycisk

y
[Zamknij] oraz ikonka .

Podglad zamoéwienia x
Termin
Data zamowienia oc Data zamowienia do rﬁ_.éic-';'-;']ec-l-;?,e
01.03.2023 30.03.2023
\’\;é 'Zslzawa
19:00 16:00 i
Warszawa
Zamawiajacy
Wiasciciel @ Zarzgdca Warszawa

ulica Koninska

Jan
Drugie imig 15 02-405
Kowalski

jan.kowalski@gmail.com

+48 634 564 869

& Pobierz zamawienie > Zamknij

Podglad zamdwienia mozliwy jest dla kazdego zamdwienia - bez wzgledu na jego status.

Wyglqd podglqdu zfozonego zamdwienia

Pobranie zamdwienia przegladu przewodow kominowych do pliku .pdf

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ pobrania ztozonego wczesniej zamdwienia przegladu przewoddw

kominowych. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtdwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac
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o
opcje - [Przeglady kominiarskie] lub przycisk v .
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n x
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Inwentaryzacja
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| >

Zamowienia

| |

=) Protokoty

E Deklaracje N/

E Wykaz osob uprawnionych
— - moje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku

o
Po kliknieciu przycisku - [Przeglady kominiarskie] pojawig sie nastepujgce opcje:

. = [Zamdwienia]

. E [Protokoty]

Po kliknieciu przycisku ** [ZamOwienia] w oknie gtéwnym pojawi sie lista ztozonych zamoéwien przegladdéw
przewodow kominowych.

Istnieje mozliwos¢ pobrania jednego lub wielu zamdéwien. W przypadku pobrania jednego zamdwienia nalezy wskazac
kursorem myszy wybrane zamdwienie a nastepnie klikng¢ prawym klawiszem myszy, aby rozwineta sie lista z
mozliwymi do wykonania dziataniami pokazanymi na ponizszym rysunku. Opcje te wysSwietlane sg zgodnie z
dostepnoscig operacji mozliwych do wykonania na danym zaméwieniu dlatego w zaleznosci od wyboru zaméwienia
moga sie réznic.

Przeglady kominiarskie Q szuka
Erpot S
O Adres Termin Godzina Imie | nazwisko/Nazwa instytucii Telefon £mail Wiasciciel/Zarzadea Kontrolujacy Status
D ul. Wepdlna 11 22200 Elatan 29.03.2023-29.03.2023 10:00-16:00 Jan Kowalski +48 654 564 869 Jan kowalski@gmail.com Zarzadca Antoni Radzki _, | ® Oczekujace
Q, Podglad i = ~ = = :
O Inbud o Zatwierdz 21.03.202321.03.2023  10:00-1600  Jan Kowalski *2{" 0 podglad kom  Whasciciel Antoni Radzki Nowe
X Odrzué 3 5
| | Pobier:
0O uewf 2008.202320.032023 11001500 Jan Kowalski sagq — CODSIEEMOWENE Loy Zamdea AntoniRadzki @ Zakericzone
| ® Pobierzzaméwienie Zamknij
O ul. Zyw  Zamknij 17.03.202317.032023  10:00-16:00  Janczestaw Nowicki +48654564869  jenkowalski@gmailcom  Zarzadca Antoni Radzki @ Zatwierdzone
O ul Aleje Jana Pawda (11,1111 Bydgoszez ~ 21.08.2023-21.03.2023  10:00-1600  Jan Kowalski P r— M Zarzadea Antoni Radzki
i ) ¥  Pobierzzamowienie ) R .
O ul. kacznosci 1, 82300 Elblag 21.03.202321.03.2023  10:001600  Jan Kowalski +486 m  Zarzadca Antoni Radzki ® Zatwierdzone
Zamknij

O ulm{ Q  Podglad 6.03.2023 10:00-1600  Jan Kowalski +48 654564860  jan kowalski@gmailcom  Wiadciciel Antori Radzki Nowe

& Pobierz zaméwienie
O ul. S 0.03.2022  09:00-1300  Jan Kowalski +az| Q Podglad om  Wiasciciel Antoni Radzki

& Pobierz uproszczony audyt energetyczny (,/—’__\_‘/

& Pobierz zamowienie
O [rbi ¥  Pobierz protokét 6.03.2023 10:00-16:00 Jan Kowalski +48 om Zarzadca Antoni Radzki Nowe
Zamknij

Zamknij — E— e ————— -

| ul. uliCE RGTTeRE 75, G295 WaTSZawa TGS Z0Z17.032023 12001300  JanKowalsK  +AB 654564860  jankowalski@gmailcom  Wasciciel AntoniRadzki | @ Zakericzone

Wyglqd listy ztozonych zamdwien przeglqdu przewoddw kominowych oraz listy opcji i réznice

Istnieje mozliwos¢ dodania nowego protokotu z zaktadki E [Protokoty] (opis dziatania w punkciel) oraz dodania
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protokotu do zatwierdzonego zamdwienia z zaktadki * * [Zamoéwienia] po wyborze odpowiedniego zamdwienia
(opis dziatania w punkcie 2).

Istnieje mozliwos¢ pobrania zamdéwienia dwoma sposobami:

- . . . . . % Pobierzzamdwienie ) . ) '
1. Po kliknieciu [Pobierz zamoéwienie] — z listy opcji nastepuje automatyczne pobranie

wybranego zamdwienia w formacie PDF.

2. Klikajac [Podglad] Q Podglad wyswietli sie okno ze szczegétami zamowienia z brakiem mozliwosci edycji. W
wyswietlonym okienku istnieje mozliwos¢ pobrania zamdéwienia w formacie PDF poprzez klikniecie [Pobierz

P ¥ Pobierz zamdwienie s s . L . , .
zamodwienie] . Mozliwos¢ powrotu do listy zaméwien zapewnia nam zaréwno przycisk

y
[Zamknij] oraz ikonka .
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Podglad zaméwienia X
Termin
Data zamowienia od Data zamowienia do ”%-.é-zlﬁ.‘-;r]ec.kge
01.03.2023 30.03.2023
Warszawa
19:00 16:00 s
Warszawa
Zamawiajgcy
Masciciel @ Zarzgdca Warszawa
IJanT Jli.'c-a Koninska

5 02-495

Drugie imig

Kowalski

jan.kowalski@gmail.com

" nier telefon
Numer e 3

+48 654 564 869

¥)

MNotatki/Uwagi

[}

¥ Pobierz zamdwienie > Zamknij

Zatwierdzenie zmiany terminu zamdwienia na przeglad przewoddw kominowych

Wyglqd podglqdu ztoZzonego zamdwienia

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwo$¢é zatwierdzenia zamdwienia przeglagdu przewodéw kominowych. W tym
o
celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac¢ opcje - [Przeglady

kominiarskie] lub przycisk v .

451172
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Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku

o=
Po kliknieciu przycisku - [Przeglady kominiarskie] pojawig sie nastepujgce opcje:

. ** [Zamdwienia]

i E [Protokoty]

Po kliknieciu przycisku ** [ZamOwienia] w oknie gtéwnym pojawi sie lista ztozonych zamoéwien przegladdéw
przewodow kominowych.

Przeglady kominiarskie 0, szukej

Eksporty Samouczsk Fitru) Peny chan
[]  Adres nieruchomodci 1 AdreszPRG  Termin Godzina i i nazwisko/Nazwa instytucii Telefon E-mail Wiasciciel/Zarzadea Kontrolujacy Nazwa firmy Status

[ winneChroly 8 18-230 Winna-Chroly Hie 10001600 Pawel Ksigeek +48111111T11 pheiazek obywarel@ounbgovpl  Zarzades Aleksaner Malinowski  Firma Malinowskisgs @ Odrzucane
[]  ulBahycka 4, 41-807 Zabrze Hie 10009600 PawelKsigzek +48365474325  pheiazek obywatel@ounbgoupl  Wisdciciel PawetKsigzek Zaklad kominiarski ® Osrzucone
[]  ulBaftycks 4 41-807 Zabrze Nie 0605202308052023 10001600 PaweiKsiszek +48556454645  pksiazek_obywatel@ounboovpl  Zarzadca PawelKsiazek Zakiad kominiarski ® oOuzucone
a ul. Beskidzks 23, 41-810 Zabrze Nie 08.05.2023-08.05.2023 10001600 PawelKsiazek +48242342 p-ksiazek_obywatel@gunb.gov.pl Wiaciciel Aleksander Malinowski Firma Malinowskiego @ Odrzucone
[ ulBeskidzka 23, 41610 Zabrze Hie 09.05202312052023 14001500 PawelKsiazek +48220550200  phsiazek_obywatel@ounbgovpl  Wiadoiciel Pawel Ksiazek Zaklect kominiarski @ ouzucone
[ ul Bolestawa Ghrobrego 12, 41-803 Zabrze e 2604202326042023 10001600 PawelKsiazek +48111111111 psiazek_obywatel@ounbgovpl  Wiasciciel PawelKaiazek Zaklad kominiarski ® Zakaiczone
[  ulBratkowa 7€, 10-687 Olsztyn Hie 2009202320092023 10009600 PawelKsiaiek 448698547128 pheiazek obywatel@qunbgovpl  Zerzadca Mistrz Kominiarski Firmovia Firma M1 Nowe

[ ulBratkowa7¢,10-687 Olsztyn N 2106202322.062023 14247600 PawelKsiaiek +48517547246  psiazck_obywatel@gqunbgovpl  Zarzadea Mistrz Kominiarski Firmowa Firma M1 ® Zatuierdzons
[  ulBudowlzna 30n, 41-808 Zabrze Nie 20.09.2023- 23 13009600 PawelKsigzek 448552125425 phsiazek_obywatel@gunbgovpl  Zarzadea Pawel Ksigzek Zaklad kominiarski ® ouzelujzee
m] ul. Budowiana 30n, 41-508 Zabrze Nie 24.052023-24.05.2023 10001600 PaweiKsiazek 448541342523 pksiazek_obywatel@gunb.gov.pl Zarzadca Pawel Ksiazek Zaklad kominiarski ® Zokoriczone

e 0w (Y F

Lista zamdwien przeglqdow przewoddw kominowych

Ztozone zamodwienia otrzymujg statusy, ktore odzwierciedlajg ich aktualny stan:

Nowe - status oznaczajacy ze zamoOwienie zostato ztozone. Mozliwe jest edytowanie i modyfikacja. Jesli przez 48
godzin nie nastgpi zmiana statusu (przedsiebiorca nie przeanalizuje zamodwienia lub nie nastgpi
potwierdzenie/propozycja terminu) to automatycznie zmienia status na odrzucone. W takiej sytuacji nalezy ponownie
ztozy¢ zamdwienie przegladu przewoddéw kominowych.

Przy danym statusie na zamoéwieniu mozna dokona¢ nastepujacych operacji:
O zaakceptowac
O odrzuci¢
O zaproponowac inny termin
Po zaproponowaniu nowego terminu nastepuje zmiana statusu na oczekujgce i wymaga potwierdzenia lub odrzucenia
przez zleceniodawce.
Oczekujace -status oznaczajacy, ze zamodwiony przeglad przewoddw kominowych zostat przekazany i



ZONE

przeanalizowany przez przedsiebiorce, ktéry miat mozliwos¢ zmiany terminu lub/i godziny i zamdwienie czeka na
akceptacje przez uzytkownika (zleceniodawce zamdwienia).W takim przypadku nalezy wskaza¢ zamowienie kursorem
i po kliknieciu prawego przycisku myszy wybrac sposrdd opcji [Zatwierdz] lub [Odrzué]. Zatwierdzenie powoduje
potwierdzenie i akceptacje terminu przegladu przewoddéw kominowych, odrzucenie powoduje anulowanie
zamowienia. Jesli przez 48 godzin nie nastgpi zmiana statusu (nie nastgpi zatwierdzenie zmian wprowadzonych w
zamoOwieniu) to automatycznie zmienia status na odrzucone.
® Zatwierdzone - nastepuje po zatwierdzeniu terminu przegladu przewoddéw kominowych. Oznacza, ze obie strony
(przedsiebiorca i uzytkownik) zgadzajg sie na zrealizowanie zamdéwienie w wybranym terminie o wybranej godzinie.
Zakonczone - oznacza ze zamoOwienie przegladu przewodow kominowych zostato zrealizowane (odbyta sie
procedura przeprowadzenia zamdwienia) oraz protokét przegladu przewoddéw kominowych zostat dodany.
®0drzucone - oznacza brak akceptacji zlecenia i jego anulowanie.

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:
* okienka powiadomien
* wiadomosci na podany adres e-mail

* wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o zmianie mozna dowolnie modyfikowa¢ w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwos¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia,wytgczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich)

&

=
rozwinieciu opcji nalezy wybraé '™ [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug
dostepnych opcji.

.Ustawienia dotyczgce powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtdwnego [Ustawienia], nastepnie po

Opcja [ZatwierdZ] powoduje zmiane statusu na ® Zatwierdzone. Moze odbywa¢ sie to z poziomu zatwierdzenia
statusu ' Nowe (przedsiebiorca akceptuje zaméwienie) lub w przypadku gdy zamdwienie ze statusu ' Nowe zostaje
zaproponowany inny termin, co powoduje zmiane statusu na Oczekujace i dopiero wtedy moze nastgpic
zawiedzenie propozycji przez zleceniodawce.

Odrzucenie zmiany terminu zamowienia na przeglad przewoddéw kominowych

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ odrzucenia zamdwienia (zmiany terminu zamdwienia) przegladu

przewodow kominowych. W tym celu nalezy otworzy¢é menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu

b
listy wybrac opcje [Przeglady kominiarskie] lub przycisk .

< ZONE

g8 Strona gtdwna
Inwentaryzacja
fi budynku W
alin Przeglady
.l kominiarskie N
- Zamdwienia
B Protokoty
E Deklaracje N/
= Wykaz osob uprawnionych
g y p }

- moje wnioski

Wyglqd menu w module inwentaryzacji budynku
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o
Po kliknieciu przycisku - [Przeglady kominiarskie] pojawig sie nastepujgce opcje:

. ** [Zamdwienia]

.

. [Protokoty]

Po kliknieciu przycisku ** [ZamOwienia] w oknie gtéwnym pojawi sie lista ztozonych zamoéwien przeglagddw
przewodow kominowych.

Przeglady kominiarskie Q szuks
+ Nowe Bksporty Samouszek ity Peiny skran

Kontrolujacy Nazwa firmy Status

O Winna-Chroly 8,1 ina-Chroly Hie 10:00-16:00 +48111 111111 b ksiazek_c | @guns gov.pl Aleksander Malinowski Firma Malinowskiegoe

O ul. Bahycka 4, 41-807 Zabrze Hie 10001600 PawelKsigzek +48365474325  pksiazek tel@gunb.gov.pl Wiasciciel Zaklad keminiarski

[ ulBaycks 4 41-807 Zabrze Nie 06.052023-08052023  1000-1600  PawelKsiazek +48556454645  psiazek_obywatel@ounbgovpl  Zarzadca Pawet Ksiszek Zaklad kominiarski ® Odrzucone
[0  ulBeskidzka 23,41-810 Zabrze Nie 08.05.2023-08.05.2023 10001600 Pawed Ksizzek +48242342 pksiazek_obywatel@gunb.gov.pl Wiagciciel Aleksander Malinowski  Firma Malinowskiego @ Odrzucone
[ ulBeskizko 23, 41-810 Zabize ha 09.05202312052023 14001500 PawelKsiazek +48220550200  phsiazek obywarel@ounbgovpl  Wiadciciel PawelKsiazek Zaklect kominiarski @ ouzucone
[J  ulBoleskaiva Chrobrego 12, 41-803 Zabrze Nie 5 10001600 +8111111111 phsiazek_obywatcl@ounbgovpl  Whasciciel Zaklad kominiarski ® Zakoriczone
(WA Hie 3 1000600 N

[ ulBrakowa7e,1 e 14241800 +48 517 547 246 ® Zatwierdzone

ul. Budowiana 30, 41-808 Zabrze Hie 20002023-20092023  1300-1600  PawelKsiazek 448552125425 psiazek obywatel@aunbgovpl  Zarzadea Pawet Ksizzek Zaklad kominiarski ® oczekujace

ul. Budowlana 30h, 41-808 Zabrze Nie 24.052023-24.05.2023 10:00-16:00 PawetKsiazek +48 541 342 523 p.ksiazek_obywatel @gunb.gov.pl Zarzadca Pawel Ksigzek Zaktad kominiarski ® Zakoriczone
e 0w (Y F

Lista zamdwien przeglqdéw przewoddw kominowych

Ztozone zamodwienia otrzymujg statusy, ktore odzwierciedlajg ich aktualny stan:

Nowe - status oznaczajacy ze zamowienie zostato ztozone. Mozliwe jest edytowanie i modyfikacja. Jesli przez 48
godzin nie nastgpi zmiana statusu (przedsiebiorca nie przeanalizuje zamodwienia lub nie nastgpi
potwierdzenie/propozycja terminu) to automatycznie zmienia status na odrzucone. W takiej sytuacji nalezy ponownie
ztozy¢ zamdwienie przegladu przewoddéw kominowych.

Przy danym statusie na zamowieniu mozna dokona¢ nastepujgcych operacji:

O zaakceptowac

O odrzuci¢

O zaproponowac inny termin.
Po zaproponowaniu nowego terminu nastepuje zmiana statusu na oczekujgce i wymaga potwierdzenia lub odrzucenia
przez zleceniodawce.

Oczekujace -status oznaczajacy, ze zamodwiony przeglad przewoddw kominowych zostat przekazany i
przeanalizowany przez przedsiebiorce, ktory miat mozliwos¢ zmiany terminu lub/i godziny i zamdéwienie czeka na
akceptacje przez uzytkownika (zleceniodawce zamdwienia).W takim przypadku nalezy wskaza¢ zamowienie kursorem
i po kliknieciu prawego przycisku myszy wybrac sposrdd opcji [Zatwierdz] lub [Odrzué]. Zatwierdzenie powoduje
potwierdzenie i akceptacje terminu przegladu przewoddéw kominowych, odrzucenie powoduje anulowanie
zamowienia. Jesli przez 48 godzin nie nastgpi zmiana statusu (nie nastgpi zatwierdzenie zmian wprowadzonych w
zamoOwieniu) to automatycznie zmienia status na odrzucone.
® Zatwierdzone - nastepuje po zatwierdzeniu terminu przegladu przewoddéw kominowych. Oznacza, ze obie strony
(przedsiebiorca i uzytkownik) zgadzajg sie na zrealizowanie zamdwienie w wybranym terminie o wybranej godzinie.

Zakonczone - oznacza ze zamodwienie przegladu przewoddow kominowych zostato zrealizowane (odbyta sie
procedura przeprowadzenia zamdwienia) oraz protokdt przegladu przewoddéw kominowych zostat dodany.
®0drzucone - oznacza brak akceptacji zlecenia i jego anulowanie.

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:
* okienka powiadomien
* wiadomosci na podany adres e-mail

* wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o zmianie mozna dowolnie modyfikowa¢ w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwos¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia,wytgczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich)

.Ustawienia dotyczace powiadomierr dostepne sg w zaktadce menu gtdéwnego o [Ustawienia], nastepnie po

=
rozwinieciu opcji nalezy wybrac 'm [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug
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dostepnych opcji.

Opcja [Odrzué] oznacza zmiane statusu zamowienia na ®Odrzucone, ktéry oznacza anulowanie zaméwienia
(zamowienie bedzie widoczne na liscie z danym statusem).

Udostepnienie zamdwienia przegladdw kominowych

Po zalogowaniu do konta Przedsiebiorcy istnieje mozliwos¢ udostepnienia zamdwienia przeglagdu przewoddéw

kominowych. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajagc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac
o
opcje - [Przeglady kominiarskie] lub przycisk v .

< ZONE

= Strona giowna

Inwentaryzacja
budynku W

| >

Przeglady
kominiarskie N

Zamowienia

| |

=] Protokoty

E Deklaracje N/

ﬁ Wykaz osob uprawnionych
— - moje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku

o=
Po kliknieciu przycisku - [Przeglady kominiarskie] pojawig sie nastepujgce opcje:
. ** [Zamdwienia]

e E [Protokoty]

Po kliknieciu przycisku ** [ZamOwienia] w oknie gtéwnym pojawi sie lista ztozonych zamoéwien przegladdéw
przewodow kominowych.

Przeglady kominiarskie Q, szuks

Exsporu Samouczeh Pt Pelny skran
O Adres nieruchomosci AdreszPRG  Termin Godzina Imig:i nazwisko/Nazwa instytucji Telefon Email Whasciciel/Zarzadea Kontrolujacy Nazwa firmy Status

[ winnsChroly 8, 18-230 Winna-Chroly He 2323052023 10001600  PawelKsigiek 448111111111 pheiszek obywarel@gunbgovpl  Zarzgdes Aleksander Malinowski  Firma Malinowskiegs @ Odrzuzane

[]  ulBahycka 4, 41-807 Zabrze Hie 1105202311052023 10009600 PawelKsigzek +48365474325  pheiazek obywatel@ounbgoupl  Wisdciciel PawetKsigzek Zaklad kominiarski ® Osrzucone
[]  ulBaftycks 4 41-807 Zabrze Nie 0605202308052023 10001600 PaweiKsiszek +48556454645  pksiazek_obywatel@ounboovpl  Zarzadca PawelKsiazek Zakiad kominiarski ® oOuzucone
a ul. Beskidzks 23, 41-810 Zabrze Nie 08.05.2023-08.05.2023 10001600 PawelKsiazek +48242342 p ksiazek_obywatel@gunb.gov.pl Wiasciciel Aleksander Malinowski Firma Malinowskiego @ Odrzucone
[ ulBeskidzka 23, 41610 Zabrze Hie 09.05202312052023 14001500 PawelKsiazek +48220550200  phsiazek_obywatel@ounbgovpl  Wiadoiciel Pawel Ksiazek Zaklect kominiarski @ ouzucone
[ ul Bolestawa Ghrobrego 12, 41-803 Zabrze e 2504202326.042023 10001600 PawelKsiazek +48111111111 phsiazek obywarel@ounbgovpl  Wiasciciel PawelKaiazek Zaklad kominiarski ® Zakaiczone
[  ulBratkowa 7€, 10-687 Olsztyn Hie 2009202320092023 10009600 PawelKsiaiek 448698547128 pheiazek obywatel@qunbgovpl  Zerzadca Mistrz Kominiarski Firmovia Firma M1 Nowe

[ ulBratkowa 7C, 10-687 Olsztyn N 2106202322.062023 14247600 PawelKsiaiek +48517547246  psiazck_obywatel@gqunbgovpl  Zarzadea Mistrz Kominiarski Firmowa Firma M1 ® Zatuierdzons
[  ulBudowlzna 30n, 41-808 Zabrze Nie 20.09.2023- 23 13009600 PawelKsigzek 448552125425 phsiazek_obywatel@gunbgovpl  Zarzadea Pawel Ksigzek Zaklad kominiarski ® ouzelujzee
m] ul. Budowiana 30n, 41-508 Zabrze Nie 24.052023-24.05.2023 10001600 PaweiKsiazek 448541342523 pksiazek_obywatel@gunb.gov.pl Zarzadca Pawel Ksiazek Zaklad kominiarski ® Zokoriczone

e 0w (Y F

Lista zamdwien przeglqdéw przewoddw kominowych
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Ztozone zamdwienia otrzymuja statusy, ktére odzwierciedlajg ich aktualny stan:

Nowe - status oznaczajgcy ze zamowienie zostato ztozone. Mozliwe jest edytowanie i modyfikacja. Jesli przez 48
godzin nie nastgpi zmiana statusu (przedsiebiorca nie przeanalizuje zamowienia lub nie nastapi
potwierdzenie/propozycja terminu) to automatycznie zmienia status na odrzucone. W takiej sytuacji nalezy ponownie
ztozy¢ zamdwienie przegladu przewoddw kominowych.

Przy danym statusie na zamoéwieniu mozna dokona¢ nastepujacych operacji:

O zaakceptowac

O odrzucié

O zaproponowac inny termin
Po zaproponowaniu nowego terminu nastepuje zmiana statusu na oczekujace i wymaga potwierdzenia lub odrzucenia
przez zleceniodawce.

Oczekujace -status oznaczajacy, ze zamodwiony przeglad przewoddw kominowych zostat przekazany i
przeanalizowany przez przedsiebiorce, ktéry miat mozliwos¢ zmiany terminu lub/i godziny i zamdwienie czeka na
akceptacje przez uzytkownika (zleceniodawce zamdwienia).W takim przypadku nalezy wskazaé¢ zamowienie kursorem
i po kliknieciu prawego przycisku myszy wybrac¢ sposréd opcji [Zatwierdz] lub [Odrzué]. Zatwierdzenie powoduje
potwierdzenie i akceptacje terminu przegladu przewoddéw kominowych, odrzucenie powoduje anulowanie
zamowienia. Jesli przez 48 godzin nie nastgpi zmiana statusu (nie nastgpi zatwierdzenie zmian wprowadzonych w
zamowieniu) to automatycznie zmienia status na odrzucone.
® Zatwierdzone - nastepuje po zatwierdzeniu terminu przegladu przewoddéw kominowych. Oznacza, ze obie strony
(przedsiebiorca i uzytkownik) zgadzajg sie na zrealizowanie zamdwienie w wybranym terminie o wybranej godzinie.

Zakonczone - oznacza ze zamodwienie przegladu przewodow kominowych zostato zrealizowane (odbyta sie
procedura przeprowadzenia zamdwienia) oraz protokdt przegladu przewoddéw kominowych zostat dodany.
®0drzucone - oznacza brak akceptacji zlecenia i jego anulowanie.

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:
* okienka powiadomien
* wiadomosci na podany adres e-mail

* wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o zmianie mozna dowolnie modyfikowa¢ w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwos¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia,wytgczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich)

.Ustawienia dotyczgce powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtdwnego Q [Ustawienia], nastepnie po
I

rozwinieciu opcji nalezy wybraé 'm [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwo$¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug

dostepnych opcji.

Opcja [Udostepnij] umozliwia przekazanie zamdwienia do realizacji innemu przedsiebiorcy. Zostanie wyswietlone
okno, w ktérym nalezy poda¢ adres e-mail przedsiebiorcy do ktérego zostanie przekazane zamowienie. Dodatkowo
mozna napisa¢ dodatkowg wiadomos¢ dla odbiorcy.

o Udostepnij m X
Przekaz zamoéwienie do realizacji innemu przedsiebiorcy

Do: adres e-mail

Wiadomos¢ dla odbiorcy udostepnienia (przedsiebiorcy)

#~

Anuluj Udostepnij

Okno udostepniania zamdwienia przeglgdu kominiarskiego



ZONE

Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

Pobranie protokotu przegladu przewodow kominowych (plik .pdf)

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ pobrania protokotu ze zrealizowanego przeglagdu przewodow

kominowych. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac

o=

v
opcje - [Przeglady kominiarskie] lub przycisk .

< ZONE

Strona gtowna

Inwentaryzacja
budynku

Przeqglady
kominiarskie

| >

Zamowienia

| |

Protokoty

Wyglqd menu w module inwentaryzacji budynku

Deklaracje N/

Wykaz osob uprawnionych
- moje wnioski

o
Po kliknieciu przycisku - [Przeglady kominiarskie] pojawig sie nastepujgce opcje:

. = [Zamdwienia]

. E [Protokoty]

Po kliknieciu przycisku **
przewodow kominowych.

Przeglady kominiarskie

[Zamdwienia] w oknie gtéwnym pojawi sie lista ztozonych zamoéwien przegladow

Adres Termin

ul. Wspdlna 11 22.200 £lhlan 29.03.2023-29.03.2023
| @ Podglad « -

[r.bud s ZatwierdZ 21.03.2023-21.03.2023

| % odzue ‘

O ul. Elbl| 20.03.2023-20.03.2023
[ & Pobierz zaméwienie
|
O ul Zyw Zamkj 17.03.2023-17.03.2023
O ul. Aleje Jana Pawla 1l 1,11-111 Bydgoszcz  21.03.2023-21.03.2023
O ul. Lacznosci 1, 82-300 Elblag 21.03.2023-21.03.2023
O ulm{ @ Podglad 6.03.2023
& Pobierz zamowienie
O ul. S 0.03.2023
& Pobierz uproszczony audyt energetyczny
D [rb{ ¥ Pobierz protokét 6.03.2023
Zamknij —
O ul. uliCE RGTTSRE 15, UZa95 Wars e 705 2025 17.03.2023

Q szuka
Samouczek Filtruj Peiny ekran

Godzina Imie | nazwisko/Nazwa instytucii Telefon E-mail Wiasciciel/Zarzadea Kontrolujacy Status
10:00-16:00  Jan Kowalski +48654564869  jenkowalski@gmalcom  Zarzadea Antoni Radzki Oczekujace
10:00-16:00  Jan Kowalski +48{ com  Whasciciel Antoni Radzki Nowe

Q, Podglad

| ¥ Pobierz zamowienie

11:00-1500  Jan Kowalski wagl = com  Zarzadca Antoni Radzki ® Zakoriczone

Zamknij
10:00-16:00  Janczestaw Nowicki +48654564869  jankowalski@amailcom  Zarzadea Antoni Radzki ® Zatwierdzone
10:0016:00  Jan Kowalski P r— M Zarzadea Antoni Radzki

¥  Pobierzzamowienie ) R .
10:00-16:00  Jan Kowalski +486 m  Zarzadca Antoni Radzki ® Zatwierdzone
Zamknij

10:0016:00  Jan Kowalski +48654564860  jankowalski@gmailcom  Wiasciciel Antoni Radzki Nowe
09:00-1300  Jan Kowalski +az| Q Podglad om  Wiasciciel Antoni Radzki ® Zatwierdzone

& Pobierz zamowienie
10:0016:00  Jan Kowalski +48 om  Zarzgdca Antoni Radzki > Nowe

Zamknij

e ———— e e e

12001300 Jan Kowalski 748654564860  jankowalski@gmailcom  Witasciciel Antoni Radzki 2| @ Zakoriczone

Wyglqd listy ztozonych zamdwien przeglqdu przewoddw kominowych oraz listy opcji i réznice
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) . ... ¥ Pobierz protokét ) . L , i
Opcja [Pobierz protokoét] dostepna jest przy statusie zaméwienia @ Zakoriczone i pozwala na

automatyczne pobranie protokotu w formacie PDF.

Przegladanie listy zrealizowanych przegladow przewoddw kominowych przez Obywatela

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ przegladania listy ztozonych zamoéwien przeglagdu przewoddw

kominowych. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtdwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac

b
v
opcje - [Przeglady kominiarskie] lub przycisk .

< ZONE

EE Strona gtdwna
n eV
& o A
! Zamdwienia
B Protokoty
E Deklaracje Vv

E Wykaz osob uprawnionych
— - moje wnioski

Wyglqd menu w module inwentaryzacji budynku

b
Po kliknieciu przycisku - [Przeglady kominiarskie] pojawig sie nastepujgce opcje:

. ** [Zamdwienia]
b

e [Protokoty]

Po kliknieciu przycisku E [Protokoty] w oknie gtéwnym pojawi sie lista ztozonych zamoéwien przeglagdéw przewodow
kominowych.
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Przeglady kominiarskie  protokoty ~ Kosz Q, szuka
Eksportuj Samouczek Filtruj Pelny ekran

D Adres Ustalenia dokonane w zakresie kontroli Data kontroli Termin nastepnej kontroli Nr protokotu Status
D ul. Siodtonie 16/3, 76-220 Siodfonie Przewody kominowe posiadajg niewielkie uchybienia nie bezpieczenstwu uzytkowania 02.202 01.01.2024 11/2023 @ Wprowadzony
D ul. Siodtonie 16/3, 76-220 Siodionie Przewody kominowe posiadajg niewielkie uchybienia nie bezpieczenstwu uzytkowania 02.202 01.09.2023 10/2023 @ Wprowadzony
D ul. Zielona 2, 65-421 Zielona Géra Przewody kominowe s3 utrzymane w dobrym stanie technicznym 02.02.2024 24.02.2024 9/2023 @ Zaakceptowany
D ul. Obérki 1,05-520 Obérki Przewody kominowe sg utrzymane w dobrym stanie technicznym 01.03.2023 01.03.2024 1/2023 @ niezaakceptowany
D ul. chwaszczyfiska 10, 80-871 Gdarisk Przewody kominowe posiadajg niewielkie uchybienia nie zagrazajgce bezpieczeristwu uzytkowania  23.02.2023 23.02.2024 7/2023 @® wprowadzony
D ul. Battycka 26, 80-341 Gdarisk Przewody kominowe posiadajg niewielkie uchybienia nie zagrazajgce bezpieczeristwu uzytkowania  02.01.2023 20.02.2024 2/2023 @® wprowadzony
D ul. Ketobrzeska 18c, 78-400 Szczecinek Przewody kominowe posiadajg niewielkie uchybienia nie bezpieczenstwu uzytkowania 0.02.202 23.02.2024 8/2023 ® Zaakceptowany
D ul. Handlowa 18, 80-554 Gdarisk Przewody kominowe s3 utrzymane w dobrym stanie technicznym 20.02.2023 22.02.2024 6/2023 @® Wprowadzony
D ul. Chwaszczyriska 10, 80-871 Gdarisk Przewody kominowe sg utrzymane w dobrym stanie technicznym 02.02.2023 22022024 5/2023 @ wprowadzony
D ul. Miedziana 17, 80-267 Gdarisk Przewody kominowe w catosci nie nadajg sie do dalszej eksploatacji 02.02.2023 22022024 472023 @ wprowadzony

Lista protokotéw z przeglgddw przewoddw kominowych

Lista protokotéw z przeglgdu przewoddéw kominowych pokazana jest w formie tabeli z kolumnami:
* Adres

® Ustalenia dokonane w zakresie kontroli

* Data kontroli

®*  Termin nastepnej kontroli

®* Nr protokotu

®  Status
Po najechaniu kursorem na tytut kolumny tabeli pojawia sie mozliwos¢ posortowania po wybranej cesze za pomocg

przyciskéw T oraz 4 wyswietlanymi naprzemiennie w celu zmiany kolejnosci sortowania (przycisk T sortuje
dang kolumne wedtug zasady od A do Z przy czym jesli wpisane jest imie i nazwisko sortowanie odbywa sie wedtug

nazwiska, natomiast przycisk + sortuje dang kolumne wedtug zasady od Z do A przy czym jesli wpisane jest imie i
nazwisko sortowanie odbywa sie wedtug nazwiska).

Ztozone zamdwienia otrzymujg statusy, ktére odzwierciedlajg ich aktualny stan.

Wprowadzony - status oznaczajacy ze protokét zostat wprowadzony do systemu

Wersja robocza - status oznaczajacy ze protokdt zostat wprowadzony do systemu w wersji z roboczej - nalezy go
zatwierdzi¢ lub dokonczy¢ uzupetnianie i zakonczy¢ proces wprowadzania
@ zaakceptowany - oznacza ze zamowienie przegladu przewodéw kominowych zostato zrealizowane (odbyta sie
procedura przeprowadzenia zamdwienia) ale jej wynik zostat zaakceptowany prze wtasciciela/zarzadce nieruchomosci
.Niezaakceptowany - 0znacza ze zamoéwienie przegladu przewoddw kominowych zostato zrealizowane (odbyta sie
procedura przeprowadzenia zamdwienia) ale jej wynik nie zostat zaakceptowany prze wiasciciela/zarzadce
nieruchomosci

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:
* okienka powiadomien (widocznego na powyzszym obrazku)
* wiadomosci na podany adres e-mail

* wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o ztozonym wniosku mozna dowolnie modyfikowac w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwos¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytgczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).

Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtéwnego o [Ustawienia], nastepnie po

=
rozwinieciu opcji nalezy wybrac 'm [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug
dostepnych opcji.

Istnieje takze mozliwos¢ dziatania na zamdwieniach poprzez liste opcji. W przypadku dziatania na jednym zamdwieniu
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nalezy wskazaé kursorem myszy wybrane zamoéwienie, a nastepnie klikng¢ prawym klawiszem myszy, aby rozwineta
sie lista z mozliwymi do wykonania dziataniami pokazanymi na ponizszym rysunku. Opcje te wyswietlane sg zgodnie z
dostepnoscig operacji mozliwych do wykonania na danym zamdwieniu dlatego w zaleznosci od wyboru zamdwienia
mogg sie réznic.

Inwentaryzacja budynku

Obywatel ma mozliwos¢ zamowienia inwentaryzacji budynku. Jednym ze sposobéw dokonania zamoéwienia jest
wypetnienie formularza na stronie zone-web.gunb.gov.pl

Urzednik wykonujacy inwentaryzacje jest zobowigzany po przeprowadzeniu procedury do wypetnienia protokotu
inwentaryzacji budynku (oraz wprowadzenia go do systemu). Mozliwos¢ edycji oraz usuniecia danej inwentaryzacji ma
tylko ten Urzednik, ktéry ja wprowadzit.

OBYWATEL:

I ™
Status zaméwienia: rozpoczecie zamowienia

inwentraryzacji budynku
‘ Nowe 4

‘ Weryfikacja "

OBYWATEL:
‘ Zatwierdzone
wybdr terminu i urzednika
‘ Odrzucone
: J |
URZEDMIK:
Weryfikacjaterminu
Potwierdzenie terminu: Propozycjainnego Brak odpowiedzi
daty i godziny terminu na zgtoszenie
Inwentaryzacjaw OBYWATEL:
flicbamrad dotiesiia ottt WETYflkacjﬂ
nowego terminu

¢ § N

Akceptacja Brak odpowiedzina
zaproponowanego 2aproponowany
terminu termin
Inwentaryzacjaw
wyznaczonym terminie

Schemat zamdwienie inwentaryzacji budynku

Obywatel ma mozliwos$¢ anulowania ztozonego zaméwienia (chyba ze ma juz status odrzucone lub jest zakoriczone).
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Urzednik wykonujgcy inwentaryzacje ma mozliwos¢ korzystania z kalendarza osadzonego w systemie. Na tej
podstawie obywatel otrzymuje informacje na temat wolnych terminéw u konkretnych Urzednikéw.

Urzednik jest zobowigzany do wypetnienia formularza do kazdego zrealizowanego zamdwienia inwentaryzacji
budynku i wprowadzenia go do systemu (niezaleznie czy zgtoszenie nastgpito przez system).

W module inwentaryzacji budynku dla Urzednika dostepny jest kalendarz. Pozwala on na zaplanowanie dostepnosci
osoby wykonujgcej inwentaryzacje budynku. W kalendarzu widoczne sg utworzone wolne terminy inwentaryzacji
budynku oraz zatwierdzone zamdwienia inwentaryzacji budynku.

Urzednik ma mozliwos¢ wypisania wolnych termindw, ktdre bedg dostepne do wyboru dla obywateli sktadajgcych

zamowienie na inwentaryzacje budynku w systemie.

Plan dnia pobrany z kalendarza widoczny jest w oknie gtéwnym i stanowi przypomnienie umoéwionych i
zaplanowanych inwentaryzacji na dany dzien - wraz z podstawowymi informacjami dotyczgcymi adresu oraz numeru

telefonu.
+
Zamowienia Formularze
Lista zamowien inwentaryzacji budynku Lista formullarzy inwentaryzacji
budynku
Lista zamowien inwentaryzacji
budynku z poziomu ktdre] mozesz Lista formularzy inwentaryzacji
zarzgdzac zamdwieniami. budynku ktorej mozesz dodac nowy
protokét i zarzadzac juz
istniejgcymi
98 :
Ziozonych zamawien Utwarzonych protokotow

PRZEJDZ PRZEJDZ

Kalendarz
Planowanie dostepnych termindw
nwentaryzacji

Modut umozliwia osobom
realizujgcym inwentaryzacje
budynku zaplanowanie kalendarza
swojej dostgpnosci

6

Wolnych termindw

PRZEJDZ

Plan dnia widoczny na stronie gtéwnej - interfejs Urzednika

Zamowienie inwentaryzaciji budynku

Plan dnia

09:00:00
1h

11:00:00
1h

15:00:00
1h

67 Bardo
Jan Kowalski
+48111222333

146 Bardo
Jan Kowalski
+48222333444

46 Bardo
Jan Kowalski
+48333444555

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ ztozenia zamowienia ustugi inwentaryzacji budynku. W tym celu nalezy

otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac opcje

budynku] lub przycisk v .

()

[Inwentaryzacja
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< ZONE

ﬁ LnJ;jlrltkau ryzacja A
- Zamowienia
(=] Formularze
— v %
E Deklaracje N/
Kontrola
A srodowiskowa hd

Wpis do wykazu -
przedsichiorca

tﬂ Programy dofinansowania

Wyglqd menu w module inwentaryzacji budynku
(s
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujgce opcje:

e ** [Zamdwienia]

. [Formularze]

Po kliknieciu przycisku ** [Zaméwienia] w oknie gtéwnym pojawi sie przycisk [+Nowy].

Inwentaryzacja budynku Q Szuka)

- Eksportuj Samouczek Filtruj Peiny ekran
D Adres Termin Godzina Imig i nazwisko/Nazwa instytucji Telefon E-mail adca Status
D Aleje Jana Pawta 11 1,11-111 Bydgoszcz 21.03.2023 12:00:00 Jan Kowalski +48123321 123 jan. i@gmail.com tadeiciel Wspotwiasci Pawet Ksigzek Nowe
D Wspdlna 11, 82-300 Elblag 16.03.2023 07:00:00 Jan Kowalski +48 608 849 147 jan. @gmail.com tasciciel & S Aneta Kondel Nowe
O Wspdina 11, 82-300 Elblag 16.03.2023 12:00:00 Jan Kowalski +48 608888111 jankowalski@gmail.com Wiasciciel/Wspotwiasciciel Aneta Kondel ® Weryfikacja
D Wspdlna 11, 82-300 Elblag 16.03.2023 08:00:00 Jan Kowalski +48 608 888 111 jankowalski@gmail.com Wiasciciel/WspSwiaseiciel Aneta Kondel ® Zatwierdzone
EI 1 PLM Warszawa 50, 05-300 Mirisk Mazowiecki 18.03.2023 12:00:00 Jan Kowalski +48 424242342 jankowalski@gmail.com Wiasciciel/wWspdiwlasciciel Aneta Kondel ® odrzucone
D Wiatraczna 8, 78-400 Szczecinek 11.03.2023 11:00:00 Jan Kowalski +48 456 645456 jan. i com Hasciciel, ps Scici Adam Piotrowski L Weryfikacja

Wyglqd listy zamdwien inwentaryzacji budynku

Wybierz budynek

Na poczatku nalezy wybrac wczesniej wpisany budynek lub dodaé nowy budynek.

W sytuacji gdy dodano budynki w ramach modutu E [Deklaracje] i wybraniu opcji ﬁ‘Q[Budynki] wowczas dane
adresowe pojawig sie w formie listy wyboru - wystarczy go wyszukac z listy wyswietlonej po kliknieciu w pole {Szukaj}
oznaczone czerwong ramkg na ponizszym rysunku lub rozpoczgé wpisywanie i po odnalezieniu odpowiedniego
budynku wybrac¢ go (zaznaczyc).
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E Nowa inwentaryzacja budynku x

Zamow inwentaryzacje budynku

o Wybierz budynek

Wybierz budynek z listy Twoich budynkow lub dodaj nowy

Piotra Bardowskiego 5
35-005 Rzeszow, podkarpackie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Powstancéw Warszawskich 6
82-300 Elblag, warminsko-mazurskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Lipinskiego 133
38-500 Sanok, podkarpackie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Kotobrzeska 18c
78-400 Szczecinek, zachodniopomorskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Anuluj w

Wyglgd wyboru adresu i rodzaju budynku

Po wybraniu budynku i klikniecie przycisku [Dodaj lokal dla tego formularza]
DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA istnieje mozliwos¢ wpisania konkretnego lokalu, dla ktdrego

zamawiana jest inwentaryzacja.
W przypadku checi dodania nowego budynku patrz: Dodawanie budynku

Na tym etapie mozna skorzystaé z przyciskow:
¢ [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
* [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku.
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Dodawanie budynku

Aby doda¢ nowy budynek nalezy klikng¢ przycisk [+ Nowy] oznaczony czerwong ramka na ponizszym obrazku.

Nowa inwentaryzacja budynku
Zamow inwentaryzacje budynku

o Wybierz budynek

Wybierz budynek z listy Twoich budynkéw lub dodaj nowy

Piotra Bardowskiego 5
35-005 Rzeszow, podkarpackie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Powstancow Warszawskich 6
82-300 Elblag, warminsko-mazurskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Lipiriskiego 133
38-500 Sanok, podkarpackie
DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Kolobrzeska 18¢c
78-400 Szczecinek, zachodniopomorskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Anuluj w

Wyglqd wyboru budynku - nowy budynek

Po jego wybraniu wyswietlony zostaje formularz pozwalajgcy na dodanie nowego budynku.

Nowy budynek %
Dodawanie budynku, ktérego nie ma w ewidencji

6 Metryka budynku

Dane adresowe

Brak danych adresowych Dodaj dane adresowe

Anulyj m

Wyglqd dodawania nowego budynku

Po kliknieciu [Dodaj dane adresowe] oznaczony czerwong ramkg na powyzszym obrazku wyswietli sie okienko
(ponizszy rysunek oznaczony jako 1).
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Dane adresowe hie Dane adresowe X

Q. sz

Szukaj
Q Warszawa 1

Znaleziono 8363 obiektow

Nie znaleziono budynkow

|-|- Dodaj brakujgcy budynek ulica Lebiodowa 33, Warszawa | 04-674 MAZOWIECKIE

ulica Lektykarska 4/6, Warszawa | 01-687 MAZOWIECKIE

ulica kuczywo 8, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 10, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica Lipkowska 33, Warszawa | 04-801 MAZOWIECKIE

=
Anuluj m

Wyglgd dodawania nowego budynku - dane adresowe

Po rozpoczeciu wpisywania wyszukiwanego adresu w polu {Szukaj} pojawi sie lista zgodna z wpisywang frazg (powyzszy
rysunek oznaczony jako 2) - im wiecej zostanie wpisane tym bardziej zawezona lista sie pojawi.

1. W przypadku braku budynku na liscie nalezy klikna¢ przycisk [Dodaj brakujacy budynek] oznaczony
czerwong ramkg na powyzszym obrazku.
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Dane adresowe X

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -uzupetnianie danych

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez bezposredni wybdr wartosci z listy rozwijanej po kliknieciu symbolu v

lub po wpisaniu w wybranym polu frazy, nastepnie wybraniu wartosci z wyswietlonej listy. Dotyczy to kolumn:
* (Wojewddztwo)
* (Powiat)

* (Gmina)
* (Miasto)
* (Ulica)

Nalezy podkresli¢ ze pole (Ulica) moze nie by¢ wypetnione, jesli w danej miejscowosci ulice nie wystepuja.

Pola (Numer budynku) oraz (Kod pocztowy) nalezy uzupetni¢ samodzielnie. Wpisujgc kod pocztowy pozgdanym

formatem jest XX-XXX, przy czym po wpisaniu dwdch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.

2. W przypadku odnalezienia na liscie budynku i wyborze odpowiedniej pozycji z listy nalezy klikng¢ przycisk

[Dalej].



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

Dane adresowe X

v
‘:'-}E'l'r;zawa v
‘.:;-;'“a;;zawa v
‘I."-:';.-r's:zawa v
ﬂlliga Lesna v

N 05077

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -weryfikacja danych

Nalezy zweryfikowac poprawnos¢ wyswietlonych danych.

Po zrealizowaniu jednej z dwdch powyzszych mozliwosci i kliknieciu przycisku [Zapisz] nastepuje powrdét do okna
wyboru budynku.

Wybierz budynek
Wyszuka] 1 wybierz budynek dia kidrego chcesz zlozyé dekiaracje x

o Metryka budynku

Dane adresowe

ulica Ledna 3 # Edywj dane adresowe

05-077, Warszawa

=

Wyglqd dodawania nowego budynku po uzupetnieniu danych adresowych

Po zapisaniu ponownie wyswietli sie okno wyboru budynku wraz z wybranymi danymi adresowymi. Nalezy klikng¢
przycisk [Dalej].
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Nowy budynek
Dodawanie budynkuy, ktérego nie ma w ewidencji X

o Wskaz na mapie

A

Lokalizacja poczatkowa Zatwierdz nowa lokalizacje

Anuluj Wstecz

Wyglgd dodawania nowego budynku - wskaz na mapie

Po przejsciu do zaktadki {Wskaz na mapie} w celu dodania lokalizacji budynku na mapie nalezy ustawi¢ pinezke w
odpowiednim miejscu przesuwajgc odpowiednio widok mapy. Jesli lokalizacja zostata okreslona poprawnie nalezy
klikng¢ przycisk [ZatwierdZ nowgq lokalizacje]. Mozliwos¢ powrotu do poczgtkowego ustawienia lokalizacji zapewnia
przycisk [Lokalizacja poczatkowa].

Po wskazaniu potozenia nieruchomosci nalezy zakoriczy¢ proces dodawania budynku poprzez klikniecie przycisku
[zapisz].

Umoéw inwentaryzacije

Krokiem drugim jest umdwienie inwentaryzacji.
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Nowa inwentaryzacja budynku x
Zamow inwentaryzacje budynku
° Wybierz budynek o Umow inwentaryzacje

Urzad Miejski w Zabrzu
2’ Zmieriurzad [J Pokaz na mapie
Wojewddztwo: $lgskie

Powiat: Zabrze
41-800 Zabrze

. 323733300
www.um.zabrze.pl

<« pon. wt. Sr. czw. pt. sob. ndz. N
10 lip. 11 lip. 12 lip. 13 lip. 14 lip. 15 lip. 16 lip.
od: 07:00 do: od: 16:00 do: od: 07:00 do: od: 08:00 do: od: 08:00 do: od: 08:00 do:
08:00 17:00 08:00 10:00 10:00 10:00
od: 09:00 do: od: 11:00 do: od: 15:00 do:
10:00 12:00 16:00
od: 10:00 do: od: 12:00 do:
15:00 13:00

Anuluj Wstecz @

Wyglgd okna nowej inwentaryzacji budynku - krok 2 - uméw inwentaryzacje

Po wyswietleniu sie okna, nalezy zweryfikowaé czy zostat przypisany poprawny urzad odpowiedni do adresu budynku
zgtaszanego do zamédwienia inwentaryzacji budynku. Istnieje mozliwo$¢ zmiany urzedu poprzez przycisk [Zmien

£ Zmien urzad . L. . L . L. . .
urzad] oraz mozliwos¢ zobaczenia potozenia danego urzedu na mapie przyciskiem [Pokaz na mapie]

(0 Poka? na mapie

Do urzedu przypisane sg dane: nazwa urzedu, adres, adres e-mail oraz numer telefonu.

Po wybraniu odpowiedniego urzedu wyswietli sie kalendarz z wolnymi terminami inwentaryzacji budynkéw. Kalendarz
widoczny jest w formie tygodnia roboczego (od poniedziatku do pigtku) z automatycznym widokiem na biezgcy
tydzien. Poruszanie sie po kalendarzu utatwiajg strzatki zaznaczone na ponizszym rysunku.

Wybierz termin
E pon. wt. Sr. czZwW. pt. sob. ndz. E

10 lip. 11 lip. 12 lip. 13 lip. 14 lip. 15 lip. 16 lip.
od: 07:00 do: od: 16:00 do: od: 07:00 do: od: 08:00 do: od: 08:00 do: od: 08:00 do:
08:00 17:00 08:00 10:00 10:00 10:00
od: 09:00 do: od: 11:00 do: od: 15:00 do:
10:00 12:00 16:00

od: 10:00 do: od: 12:00 do:
15:00 13:00

Wyglqd okna nowej inwentaryzacji budynku - krok 2 - umdw inwentaryzacje - przemieszczanie sie po terminach w kalendarzu

Z dostepnych w kalendarzu pozycji nalezy wybraé¢ dogodny termin inwentaryzacji.

Na tym etapie mozna skorzystaé z przyciskow:

*  [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje
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X

* [Wstecz], ktory pozwala na powrét do poprzedniego kroku formularza.

przycisk

* [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku.

Podaj dane kontaktowe

Ostatnim etapem nowego zamowienia inwentaryzacji budynku jest podanie danych kontaktowych.

Nowa inwentaryzacja budynku
. ) X
Zamow inwentaryzacje budynku
° Wybierz budynek ° Umow inwentaryzacje o Podaj dane kontaktowe

Dane osobowe

O Zarzadca @ Wtasciciel/Wspétwlasciciel Urzad Miejski w Zabrzu

Pawet

13 lip 2023, 08:00 - 10:00

o [1Eb

takowa 13
41-807 Zabrze, slaskie

Ksigzek

Dane kontaktowe

E-mail

p.ksiazek_obywatel@gunb.gov.pl
Telefon
Informacje dla wykonawcy

Uwagi

Anuluj Wstecz w

Wyglqd okna nowej inwentaryzacji budynku - krok 3 - Podaj dane kontaktowe

Nalezy wskazac¢ role petniong przez zamawiajgcego sposréd opcji:
® Zarzadca

*  Wiasciciel/wspdtwiasciciel

Nastepnie nalezy uzupetni¢ pola dotyczgce danych kontaktowych:
* Imie

*  Nazwisko

Ponadto nalezy wypetni¢ pola dotyczgce danych adresowych:
*  E-mail

* Telefon - istnieje mozliwos¢ dodania zarowno polskiego jak i zagranicznego numeru telefonu (z odpowiednim
numerem kierunkowym)

Opcjonalnie mozna poda¢ Informacje dla wykonawcy, ktére jest polem nieobowigzkowym - nie wypetnienie jej nie
skutkuje brakiem mozliwosci ztozenia zamdwienia. W polu dotyczacym informacji dla wykonawcy mozna podac
komunikat dotyczagcy szczegdtdw inwentaryzacji lub umiejscowienia budynku albo lokalu.

Po prawej stronie znajduje sie podsumowanie wczesniejszego wyboru - urzad, data i godzina oraz adres realizacji
zamoOwienia oznaczone czerwong ramka.



ZONE

Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskow:
¢ [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
* [Wstecz], ktéry pozwala na powrét do poprzedniego kroku formularza.
*  [Wyslij], ktéry pozwala na zapisanie i dodanie do sytemu wypetnianego formularza

Po wypisaniu i sprawdzeniu poprawnosci danych nalezy klikna¢ przycisk [Wyslij].

Na ekranie powinien pojawi¢ sie komunikat pokazany na rysunku ponizej.

Whniosek zostat wystany

Whniosek zostat przekazany do wybranego wykonawecy.
Otrzymasz powiadomienie, gdy wykonawca potwierdzi
realizacje ustugi inwentaryzacji budynku.

Przejdz do listy zamdwien

Wyglqd okna potwierdzenia wystania zamdwienia inwentaryzacji budynku.

Potwierdzenie ztozenia wniosku, przypomnienie o inwentaryzacji budynku oraz kazdorazowa modyfikacja statusu
otrzymywana jest przez wnioskodawce w formie:

* okienka powiadomien (widocznego na powyzszym obrazku)
* wiadomosci na podany adres e-mail

* wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o ztozonym wniosku mozna dowolnie modyfikowac w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwos¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytgczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).

Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtéwnego o [Ustawienia], nastepnie po
T

rozwinieciu opcji nalezy wybraé '™ [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug

dostepnych opciji.

Klikajac przycisk [Przejdz do listy zamodwien] otrzymamy liste wszystkich zamdwien inwentaryzacji budynkéw wraz z
odpowiednimi statusami
Dodany wniosek otrzymuje poczatkowo status © Nowe.

Podglad ztozonego zamdwienia na inwentaryzacje budynku

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ podgladu ztozonego wczesniej zamdwienia ustugi inwentaryzacji budynku.
Za\
W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje 0

v
[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk .
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< ZONE

Inwentaryzacja
] budynku

- Zamadwienia
=] Formularze

Przeglady
kominiarskie

Deklaracje N/

Kontrola
srodowiskowa hd

> m b

Wpis do wykazu -
przedsiehiorca

Eﬂ Programy dofinansowania

Wyglqd menu w module inwentaryzacji budynku
(s
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

e ** [Zamdwienia]

. [Formularze]

Po kliknieciu przycisku ** [Zamdwienia] w oknie gtdwnym pojawi sie lista ztozonych zamdwien inwentaryzacji
budynku.

W przypadku dziatania na jednym zamdwieniu nalezy wskazac¢ kursorem myszy wybrane zamdowienie a nastepnie
klikng¢ prawym klawiszem myszy, aby rozwineta sie lista z mozliwymi do wykonania dziataniami pokazanymi na
ponizszym rysunku. Opcje te wyswietlane sg zgodnie z dostepnoscig operacji mozliwych do wykonania na danym
zaméwieniu dlatego w zalezno$ci od wyboru zamdéwienia mogg sie réznié.

Inwentaryzacja budynku - Q, szukaj
zamowienia

Eksportu Samouczek Filtruj Peiny ekran

O Adres Termin Godzina Imig | nazwisko/Nazwa instytucji Telefon E-mail Wiasciciel/Zarzadea Kontrolujaey status
O Amn A A R lle 04.04.2023  09:00:00 Obywatel Test +48555555555  ofest.i@gunb.govpl  Wiasciciel/Wspohwiasciciel  Inwentaryzujacy Gmina Nowe
Podglad ——= = =
O uici ¥  Pobierz zamowienie bsoa2023  11:00:00 Obywatel Test i § Inwentaryzujacy Gmina @ Odrzucone
Q, Podglad
Zamknij
\:\ Chopina 4, 14-400 Pasiek 07.04.2023 12:00:00 Obywatel Test & Pobierz formularz ciciel/Wspahwiasciciel Inwentaryzujacy Gmina @ nNowe
+  Pobierz uproszczony audyt energetyczny
O Y o podglad 03.04.2023 08:00:00 Obywatel Test ciciel/Wspotwiasciciel Inwentaryzujacy Gmina @ Zatwierdzone
9 4  Pobierz zaméwienie
& Pobierzzaméwienie . T e -
O Lt = 04.04.2023  10:00:00 Obywatel Test Zamknij ciciel/Wspolwiasciciel  Inwentaryzujacy Gmina >
Zamknij
O Limanowskiego 2, 14-400 Pastek 04.042023  09:00:00 Obywatel Test +48 555555555  O.lesLT@yumry Seit hwias Inwentaryzujacy Gming I:l
D ulica Pastecka 1C, 03-137 Warszawa 05.04.2023 11:00:00 Obywatel Test Q, Podglad L. gov.pl tasciciel, § yzujacy Gmina__y, (@ Weryfikacja
¥  Pobierz zaméwienie
D Chanina 4 14-400 Pasisl 07.04.2023 12:00:00 Obywatel Test gov.p! wiasciciel/Wspdiwiasciciel Inwentaryzujacy Gmina ® weryfikacja
Q  Podglad ~/  Zatwierdz
O u{ #* Pobierz zaméwienie 03.04.2023 08:00:00 Obywatel Test X Odrzuc gov.pl Wiasciciel/Wspéiwiasciciel Inwentaryzujacy Gmina ® Zzatwierdzone
Zamknij Zamknij
O i e 10:00:00 .- oreeTEmIM govpl  Wiasciciel/Wspolwiadciciel  Inwentaryzujacy Gmina

Wyglqd listy ztozonych zamdwieri inwentaryzacji budynku oraz listy opcji i réznice

Klikajac [Podglad] Q. Podglad wyswietli sie okno ze szczegétami zamdwienia z brakiem mozliwosci edycji. W
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wyswietlonym okienku istnieje mozliwo$¢ pobrania zaméwienia w formacie PDF poprzez klikniecie [Pobierz
¥ Pobierz zamdwienie

zamoéwienie] . Mozliwos¢ powrotu do listy zaméwien zapewnia nam zaréwno przycisk
9
[Zamknij] oraz ikonka .
Podglad zaméwienia X

Termin e
méwienia podlaskie
271.12.2022
Suwalki
09:00 14:00 Bring
Suwatki
Zamawiajgcy
@ wiascicie () Zarzadca Suwalki
. ? _Bé'{alionow Chtopskich
Adam

45 B0-000

szymanski@wp.pl

w o m

Brak uweg'

Wyglqd podglqdu ztozonego zamdwienia inwentaryzacji budynku
Podglad zamdwienia mozliwy jest dla kazdego zamdwienia - bez wzgledu na jego status.

Pobranie zamdwienia inwentaryzacji budynku do pliku .pdf

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ pobrania ztozonego wczesniej zamdwienia ustugi inwentaryzacji budynku.
mens i =| orce B
W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone , a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje

v
[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk .



ZONE

Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

< ZONE

Inwentaryzacja
budynku

f

Zamdwienia

-

Formularze

==

Przeglady
kominiarskie

> m b

Deklaracje N/
Kontrola
srodowiskowa hd

Wpis do wykazu -
przedsiehiorca

Eﬂ Programy dofinansowania

Wyglqd menu w module inwentaryzacji budynku

Z\
Po kliknieciu przycisku 0 [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

e ** [Zamdwienia]

. [Formularze]

Po kliknieciu przycisku-gl

budynku.

[Zamdwienia] w oknie gtdwnym pojawi sie lista ztozonych zamdwien inwentaryzacji

W przypadku dziatania na jednym zamdwieniu nalezy wskazac¢ kursorem myszy wybrane zamdowienie a nastepnie
klikng¢ prawym klawiszem myszy, aby rozwineta sie lista z mozliwymi do wykonania dziataniami pokazanymi na
ponizszym rysunku. Opcje te wyswietlane sg zgodnie z dostepnoscig operacji mozliwych do wykonania na danym
zaméwieniu dlatego w zalezno$ci od wyboru zamdéwienia mogg sie réznié.

Inwentaryzacja budynku -
zamowienia

Eksportu

Adres

Limpesmmlinas 14 400 Oaalal

Q, Podglad
uic ¥ Pobierz zaméwienie

Zamknij
Chopina 4, 14-400 Pasiek

Q. Podglad
#  Pobierz zaméwienie

Zamknij

Limanowskiego 2, 14-400 Pastek

ulica Pastecka 1C, 03-137 Warszawa

o o0oo0ooooooooao

Chanina 4 14-400 Pasiel
Q,  Podglad

L #* Pobierz zaméwienie
Zamknij

Li 5D Fa

Samouczek Filtru Peiny ekran

Termin Godzina Imig | nazwisko/Nazwa instytucji Telefon E-mail Wiasciciel/Zarzadea Kontrolujaey status
04042023 09:00:00 Obywatel Test +48 555555555  otesti@gunbgovpl  Wiasciciel/Wspéiwlasciciel  Inwentaryzujacy Gmina Nowe
05042023  11:00:00 Obywatel Test Inwentaryzujacy Gmina @ Odrzucone

Q, Podglad
07.04.2023 12:00:00 Obywatel Test & Pobierz formularz ciciel/Wspahwiasciciel Inwentaryzujacy Gmina Nowe

+  Pobierz uproszczony audyt energetyczny
03.042023  08:00:00 Obywatel Test ciciel/Wspohwiasciciel  Inwentaryzujacy Gmine @ Zatwierdzone

4  Pobierz zaméwienie
04042023 10:00:00 Obywatel Test Zamknij ciciel/ Wspohwiasciciel Inwentaryzujacy Gmina >

09:00:00 +48 555 555 555

(8 zoverizn

04.04.2023 Obywatel Test Inwentaryzujacy Gming

05.04.2023 11:00:00 Obywatel Test Q, Podglad L. gov.pl tasciciel, § yzujacy Gmina_
-
—

¥  Pobierz zaméwienie

07.042023  12:00:00 Obywatel Test govpl  Wiasciciel/Wspéwlasciciel  Inwentaryzujacy Gmina @ Weryfikacja
~/  Zatwierdz

03.042023  08:00:00 Obywatel Test X Odrzu¢ govpl  Wiasciciel/Wspotwiasciciel  Inwentaryzujacy Gmina @ Zatwierdzone
Zamknij

10:00:00 .- oreeTEmIM govpl  Wiasciciel/Wspolwiadciciel  Inwentaryzujacy Gmina

Wyglqd listy ztozonych zamdwieri inwentaryzacji budynku oraz listy opcji i réZznice

Istnieje mozliwos¢ dodania nowego protokotu z zaktadki E [Protokoty] (opis dziatania w punkciel) oraz dodania
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protokotu do zatwierdzonego zamodwienia z zaktadki ** [Zamdwienia] po wyborze odpowiedniego zamdwienia
(opis dziatania w punkcie 2).

Istnieje mozliwos¢ pobrania zamdéwienia dwoma sposobami:

- . . . . . ¥ Pobierz zamdwienie . . ) _
1. Po kliknieciu [Pobierz zaméwienie] z listy opcji nastepuje automatyczne pobranie

wybranego zamdwienia w formacie PDF.

2. Klikajgc [Podglad] Q Podglad wyswietli sie okno ze szczegétami zamowienia z brakiem mozliwosci edycji. W
wyswietlonym okienku istnieje mozliwos¢ pobrania zamdéwienia w formacie PDF poprzez klikniecie [Pobierz
¥ Pobierz zamdwienie

zamodwienie] . Mozliwos¢ powrotu do listy zaméwien zapewnia nam zaréwno przycisk
y
[Zamknij] oraz ikonka .
Podglad zamdéwienia X
¥ Zamknij ¥ Pobierz zaméwiernie
Termin toisees
o podlaskie
21.12.2022
Suwalki
09:00 14:00
Suwatlki
Zamawiajacy
@ wiascicie Zarzadca Suwalki
. 8 _Bé'ial:'ono»'\-' Chiopskich
Adam
Nazwisko 5 80-000
Szymanski

szymanski@wp.pl

W m

Brak uweg'

Wyglqd podglqdu zfozonego zamdwienia inwentaryzacji budynku

Zatwierdzenie zmiany terminu zamdwienia na inwentaryzacje budynku

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ zatwierdzenia zamdwionej ustugi inwentaryzacji budynku. W tym celu
Z\
nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajagc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje 0

[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk v .



ZONE

< ZONE

Inwentaryzacja
f budynku

- Zamadwienia

=] Formularze

Przeglady
kominiarskie

Deklaracje N/

Kontrola
srodowiskowa hd

> m b

Wpis do wykazu -
przedsiehiorca

Eﬂ Programy dofinansowania
Wyglqd menu w module inwentaryzacji budynku
(s
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujgce opcje:
. ** [Zamdwienia]
. [Formularze]

Po kliknieciu przycisku ** [Zamdwienia] w oknie gtdwnym pojawi sie lista ztozonych zamdwien inwentaryzacji
budynku.

Inwentaryzacja budynku Q Szuka)

Eksportuj Samouczek Fittruj Pelny ekran
D Adres Termin Godzina Imi¢ | nazwisko/Nazwa instytucji Telefon E-mail W 1 zadca Status
D Aleje Jana Pawta 11 1,11-111 Bydgoszcz 21.03.2023 12:00:00 Jan Kowalski 448123321123 jankowalski@gmail.com Wiasciciel/Wspohwiasciciel Pawet Ksigzek Nowe
D Wspdlna 11, 82-300 Elblag 16.03.2023 07:00:00 Jan Kowalski +48 608 849 147 jan. i@gmail.com Hascici /spo: gci Aneta Kondel Nowe
|:| Wspdina 11, 82-300 Elblag 16.03.2023 12:00:00 Jan Kowalski +48 608882111 jankowalski@gmail.com Wiadciciel /Wspétwiadeiciel Aneta Kendel @ weryfikacja
O Wspdlna 11,82-300 Elblag 16.03.2023 08:00:00 Jan Kowalski +48 608888 111 jan kowalski@gmail.com Wiasciciel/Wspotwiasciciel Aneta Kondel @ Zatwierdzone
D 1 PLM Warszawa 50, 05-300 Mirisk Mazowiecki 18.03.2023 12:00:00 Jan Kowalski +48424 242342 jan kowalski@gmail.com Wiasciciel/Wspéiwtasciciel Aneta Kondel @ odrzucone
D Wiatraczna 8, 78-400 Szczecinek 11.03.2023 11:00:00 Jan Kowalski +48 456 645 456 jan kowalski@gmail.com Aasciciel/Wsp6 Scici ‘Adam Piotrowski [ ] Weryfikacja

Lista zamowien inwentaryzacji budynku
Ztozone zamdwienia otrzymujg statusy, ktére odzwierciedlajg ich aktualny stan:

Nowe - status oznaczajgcy ze zamodwienie zostato ztozone. Jesli przez 48 godzin nie nastgpi zmiana statusu (urzednik
nie przeanalizuje zamodwienia lub nie nastgpi potwierdzenie/propozycja terminu) to automatycznie zmienia status na
odrzucone. W takiej sytuacji nalezy ponownie ztozy¢ zamodwienie na inwentaryzacje budynku. W przypadku
zaproponowania przez Urzednika innego terminu zamdwienie zostaje ponownie przestane do Obywatela w celu
weryfikacji. Dziatanie te powoduje zmiane statusu na oczekujgce i wymaga potwierdzenia lub odrzucenia przez
zleceniodawce.

Weryfikacja -status oznaczajacy, ze zamowiona inwentaryzacja budynku zostata przekazana i przeanalizowana przez
Urzednika, ktory miat mozliwos¢ zmiany terminu lub/i godziny i zamdwienie czeka na akceptacje przez uzytkownika
(zleceniodawce zamodwienia).W takim przypadku nalezy wskaza¢ zamdwienie kursorem i po kliknieciu prawego
przycisku myszy wybraé sposréd opcji

O [ZatwierdZ]( Zatwierdzenie powoduje potwierdzenie i akceptacje terminu inwentaryzacji budynku)



ZONE

O [Odrzu¢] (odrzucenie powoduje anulowanie zamdwienia)
O Jesli przez 48 godzin nie nastgpi zmiana statusu (nie nastgpi zatwierdzenie zmian wprowadzonych w
zamowieniu) to automatycznie zmienia status na odrzucone.

® Zatwierdzone - nastepuje po zatwierdzeniu terminu inwentaryzacji budynku. Oznacza, ze obie strony (urzednik i
uzytkownik) zgadzajg sie na zrealizowanie zamdwienie w wybranym terminie o wybranej godzinie.
@ Zakoriczone - oznacza ze zamdwienie inwentaryzacji budynku zostato zrealizowane (odbyta sie procedura
przeprowadzenia zamodwienia).
®0drzucone - oznacza brak akceptacji zlecenia i jego anulowanie.

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:
* okienka powiadomien (widocznego na powyzszym obrazku)
* wiadomosci na podany adres e-mail

* wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o zmianie mozna dowolnie modyfikowa¢ w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwos¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytgczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).

Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtdéwnego O [Ustawienia], nastepnie po

=
rozwinieciu opcji nalezy wybrac 'm [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug
dostepnych opcji.

Opcja [Zatwierdz] powoduje zmiane statusu na @ Zatwierdzone.

Odrzucenie zmiany terminu zamowienia na inwentaryzacje budynku

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ odrzucenia zamdwionej ustugi inwentaryzacji budynku. W tym celu nalezy

e = oo B
otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone , @ nastepnie po rozwinieciu listy wybrac opcje [Inwentaryzacja

< ZONE

budynku] lub przycisk v .

Inwentaryzacja
f budynku N
! Zamowienia
=] Formularze
alaln Przeglady
[ =] kominiarskie hd
E Deklaracje N/
Kontrola
A srodowiskowa A

Wpis do wykazu -
przedsiehiorca

3 .
tﬁ Programy dofinansowania

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
(:)
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

. = [Zamdwienia]

. [Formularze]



ZONE

Po kliknieciu przycisku ** [Zaméwienia] w oknie gtdwnym pojawi sie lista ztozonych zamodwien inwentaryzacji

budynku.
Inwentaryzacja budynku - Q, szuka
zamowienia
Eksporty] Samouczek Filtruj Peiny skran
D Adres Termin Godzina Imie i nazwisko/Nazwa instytucii Telefon E-mail Wiasciciel/Zarzadca Kontrolujacy Status
D Limanowskiego 2, 14-400 Pastek 04.04.2023 09:00:00 Obywatel Test +48 555 555 555 o:test_1@gunb.gov.pl Wiasciciel/Wspahwiasciciel inwentaryzujacy Gmina Nowe
D ulica Paslecka 1C, 03-137 Warszawa 05.04.2023 11:00:00 Obywatel Test 448222 333 444 o.test_1@gunb.gov.pl Wiasciciel/Wspétwiasciciel Inwentaryzujacy Gmina @® odrzucone
D Chopina 4, 14-400 Pastek 07.04.2023 12:00:00 Obywatel Test +48123 562 222 o.test_2@gunb.gov.pl Wiasciciel/Wspotwiasciciel Inwentaryzujacy Gmina ® Weryfikacja
D Limanowskiego 5, 14-400 Pasfek 02.04.2023 08:00:00 Obywatel Test +48123 456 789 o.test_1@gunb.gov.pl Wiagciciel/Wspotwiasciciel Inwentaryzujacy Gmina ® Zatwierdzone
O Limanowskiego 5, 14-400 Pastek 04.04.2023 10:00:00 Obywatel Test +48 555 555 555 o:test 1@gunb.gov.pl Wadciciel/Wspdiwiasciciel Inwentaryzujacy Gmina @ Zakoriczone

Lista zamowien inwentaryzacji budynku
Ztozone zamdwienia otrzymuja statusy, ktére odzwierciedlajg ich aktualny stan:

Nowe - status oznaczajgcy ze zamodwienie zostato ztozone. Jesli przez 48 godzin nie nastgpi zmiana statusu (urzednik
nie przeanalizuje zamodwienia lub nie nastgpi potwierdzenie/propozycja terminu) to automatycznie zmienia status na
odrzucone. W takiej sytuacji nalezy ponownie ztozy¢ zamodwienie na inwentaryzacje budynku. W przypadku
zaproponowania przez Urzednika innego terminu zamdwienie zostaje ponownie przestane do Obywatela w celu
weryfikacji. Dziatanie te powoduje zmiane statusu na oczekujgce i wymaga potwierdzenia lub odrzucenia przez
zleceniodawce.

Weryfikacja -status oznaczajacy, ze zamodwiona inwentaryzacja budynku zostata przekazana i przeanalizowana przez
Urzednika, ktory miat mozliwos¢ zmiany terminu lub/i godziny i zamdwienie czeka na akceptacje przez uzytkownika
(zleceniodawce zamodwienia).W takim przypadku nalezy wskaza¢ zamdwienie kursorem i po kliknieciu prawego
przycisku myszy wybrac sposrdd opcji [Zatwierdz]

O [ZatwierdZ]( Zatwierdzenie powoduje potwierdzenie i akceptacje nowego terminu inwentaryzacji
budynku)
O [Odrzuc] (brak akceptacji terminu - odrzucenie powoduje anulowanie zamdwienia)
O Jesli przez 48 godzin nie nastgpi zmiana statusu (nie nastgpi zatwierdzenie zmian wprowadzonych w
zamowieniu) to automatycznie zmienia status na odrzucone.
® Zatwierdzone - nastepuje po zatwierdzeniu terminu inwentaryzacji budynku. Oznacza, ze obie strony (urzednik i
uzytkownik) zgadzajg sie na zrealizowanie zamodwienie w wybranym terminie o wybranej godzinie.

Zakonczone - oznacza ze zamodwienie inwentaryzacji budynku zostato zrealizowane (odbyta sie procedura

przeprowadzenia zamodwienia).
@®0drzucone - oznacza brak akceptacji zlecenia i jego anulowanie.

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:
* okienka powiadomien (widocznego na powyzszym obrazku)
* wiadomosci na podany adres e-mail

* wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o zmianie mozna dowolnie modyfikowa¢ w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwos¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytgczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).

Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtdwnego O [Ustawienia], nastepnie po

=
rozwinieciu opcji nalezy wybrac 'm [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug
dostepnych opciji.

Opcja [Odrzué] oznacza zmiane statusu zamowienia na 'Odrzucone, ktéry oznacza anulowanie zamdwienia
(zamodwienie bedzie widoczne na liscie z danym statusem).

Pobranie formularza inwentaryzaciji budynku (plik .pdf) przez Obywatela

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ pobrania formularza inwentaryzacji budynku oraz lokalu. W tym celu

Z\
nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajagc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje 0



ZONE

[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk v .

< ZONE

r A
- Zamowienia
/| Formularze
— v
E Deklaracje N/
Kontrola
A srodowiskowa hd

Wpis do wykazu -
przedsiebiorca

Eﬂ Programy dofinansowania

Wyglqgd menu w module inwentaryzacji budynku

Z\
Po kliknieciu przycisku (e [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

e ** [Zamdwienia]
. [Formularze]

Po kliknieciu przycisku [Formularze] w oknie gtdwnym pojawi sie lista formularzy utworzonych na podstawie
zrealizowanych inwentaryzacji budynku.



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

Realizacja inwentaryzacji Q, Szukaj
budynku
Eksportuj Samouczek Filtruj Peiny ekran
D Adres Data rozpoczecia Data zakonczenia Aktualizacja Kontrolujacy Status
D ston 023,09:31:06 21.03.2023, 09:31:06 21.03.2023, 09:50:52 Pawet Ksigzek @® wprowadzony
Q, Podglad

D stond ¥  Pobierz formularz 0023, 09:08:02 21 4 Ustugi kominiarskie "Kominek” ® Zaakceptowany

Q, Podglad
Zamknij

D Strzelecka 4, 32-600 Oswigcim 21.03.2023, 08:26:29 21.0 ¥ Pobierz formularz 7 Ustugi kominiarskie "Kominek” ® Zaakceptowany
4 Pobierz audyt energetyczny

D Stoneczna 47, 41-800 Zabrze 21.03.2023, 09:08:03 21. 6 Ustugi kominiarskie "Kominek” ® Wprowadzony
Zamknij

D Strzelecka 4, 32-600 Oswiecim 21.03.2023, 08:26:29 21.03.2023, 07:28:42 21.03.2023, 07:29:25 Pawet Ksigzek Wersja robocza

D Jagielloriska 35, 41-800 Zabrze 21.03.2023, 08:22:40 21. 6 Pawet Ksigzek ® Niezaakceptowany
Q, Podglad

O Czotgistéw 71, 41-800 Zabrze 21.032023,0717:14 214 ¥  Pobierzformularz 9 Pawet Ksiazek @ wprowadzony
4  Pobierz audyt energetyczny

D Czotpistiu 71 41.800 Zahrza 2003 2023, 15:19:39 20. ) 2 Pawet Ksigzek @® Wprowadzony

Q, Podglad Zamkni]
D czoff * Pobierz formularz 12023, 15:18:54 20.03.2023, 15:18:54 20.03.2023,15:20:14 Pawet Ksigzek @ nNiezaakceptowany
Zamknij
D Objazu0Wa 32, ET-500 Zd0TZe Z0°03.2023, 14:47:20 20.03.2023, 14:47:20 20.03.2023, 14:50:30 Pawet Ksigzek Wersja robocza

Lista formularzy z inwentaryzacji budynku

Aby pobraé formularz inwentaryzacji budynku (dotyczy to takze budynku jednolokalowego) nalezy wybra¢ budynek i
poprzez klikniecie przycisku [Pobierz formularz] (poprzez klikniecie prawym przyciskiem myszy na danym budynku) i
otrzymamy plik z formularzem inwentaryzacji wybranego budynku.

Aby pobra¢ formularz inwentaryzacji lokalu nalezy wybrac lokal i poprzez klikniecie przycisku [Pobierz formularz]
(poprzez klikniecie prawym przyciskiem myszy na danym lokalu) i otrzymamy plik z formularzem inwentaryzacji
wybranego lokalu.

Pobranie uproszczonego audytu energetycznego (plik .pdf) przez Obywatela

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ pobrania formularza inwentaryzacji budynku oraz lokalu. W tym celu
Z\
nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajagc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje 0

[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk v .

741172



ZONE

< ZONE

Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

Inwentaryzacja
budynku

f

Zamdwienia

-

Formularze

==

Przeglady
kominiarskie

Deklaracje

Kontrola
srodowiskowa

> m b

Wpis do wykazu -
przedsiehiorca

k

Programy dofinansowania

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku

AN
Po kliknieciu przycisku 0 [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

i ** [Zamdwienia]

Po kliknieciu przycisku

Formularze]

zrealizowanych inwentaryzacji budynku.

Realizacja inwentaryzacji

budynku

I 1 o i I O O O

Q, szuka

[Formularze] w oknie gtéwnym pojawi sie lista formularzy utworzonych na podstawie

Eksportuj Samouczek Fitru) Peiny ekran
Adres Data rozpoczecia Data zakoficzenia Aktualizacia Kontrolujgcy Status
Ston - 2023, 09:31:.06 21.03.2023, 09:31:.06 21.03.2023, 09:50:52 Pawel Ksiazek @® wprowadzony
Q, Podglad
stond ¥ Poblerz formularz 023, 09:08:03 21 4 Uslugi kominiarskie "Kominek’ _»|® Zaakceptowany
Q,  Podglad —  ———
Zamknij
Strzelecka 4, 32-600 OSwigoim 21.03.2023, 08:26:29 21¢ ¥ Pobierz formularz 7 Ushugi kominiarskie "Kominek” ® Zaakceptowany
4  Pobierz audyt energetyczny
Stoneczna 47, 41-800 Zabrze 21.03.2023, 09:08:03 21 & Ushugi kominiarskie "Kominek® ® Wprowadzony
Zamknij

Sirzelecka 4, 32-600 Oswigcim
Jagiellonska 35, 41-800 Zabrze
Czolgistdw 71, 41-800 Zabrze
Czofpistdu T _A1L800 Fahrea.
Q. Podglad
|
Cczoff # Pobierzformularz

| Zamknij
Ol:.,-alﬂ'ﬂ\?-‘ A3 T80 TaorreT

—ZUUs 2023, 14:47:20

21.03.2023, 08:26:29 21.03.2023, 07:25:42

21.03.2023,07:29:25

Pawel Ksigzek @ Wersjarobocza

6 Pawet Ksigzek ® Niezazkceptowany

9 Pawet Ksigzek @® wWprowadzony

2 Pawel Ksigzek ® wWprowadzony

21.03.2023,08:22:40 21
Q, Podglad
21.03.2023,071714 21 X  Pobierzformularz
4 Pobierz audyt energetyczny
2003 2023, 15:19:39 20
| Zamkni)
12023, 15:16:54 20.03.2023, 15:18:54 20.03.2023, 15:20:14

20.03 2023, 14:47:20 20.03.2023

14:50:30

Pawet Ksigzek @ Niezaskceptowany

B

Pawel Ksigzek . i‘-\-‘ Wersja robocza |
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Lista formularzy z inwentaryzacji budynku

Mozliwos¢ pobrania uproszczonego audytu energetycznego istnieje jedynie gdy zamdwienie ma status ®
Zaakceptowane lub 'Niezaakceptowane oraz urzednik uzupetnit wszystkie dane z inwentaryzacji, ktére sg niezbedne
do wygenerowania dokumentu. Nalezy wybrac¢ opcje [Pobierz uproszczony audyt energetyczny] oznaczong czerwong
ramkg na powyzszym obrazku (opcje wyswietlajg sie po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na wybrane
zamowienie). Po kliknieciu automatycznie zostanie pobrany dokument w formacie.pdf.

Uproszczony audyt energetyczny mozna takze pobraé¢ w oknie inwentaryzacji budynku (jesli dane z inwentaryzacji s
wprowadzone). Wyswietlone okno posiada przycisk pobrania zaznaczony czerwong ramkg na ponizszym obrazku.

Inwentaryzacja budynku

Zaewidencjonuj zrodla ciepla budynku

m

X

Adres budynku

(+)
Winna 15
82-300 Elblag, warminsko-mazurskie
Budynek o trzech i wiece] mieszkaniach (1122)

Inwentaryzacja budynku

Data rozpoczecia Data zakoriczenia

2023-01-02 08:10 2023-01-05 14:55

Uproszczony audyt energetyczny

Pobierz uproszczony audyt energetyczny

Kontrolujgey Status

Wincenty Banachowski Wprowadzona

Okno inwentaryzacji budynku

Kontrola srodowiskowa

Kontrola sSrodowiskowa przeprowadzana jest przez Urzednikéw, w zaleznosci od rodzaju kontroli mozna wyrdznic:

kontrole planowang (nalezy przez to rozumiec¢ kontrole wykonywang w ramach plandw rocznych realizowanych

na danym terenie)
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URZEDNIK:
Kontrola planowana

Schemat przeprowadzana kontroli planowanej

kontrole interwencyjng (nalezy przez to rozumiec kontrole wykonywang w odpowiedzi na zgtoszenie - dotyczy to
zaréwno zgtoszen kopciuchéw w systemie jak i zgtoszeri dostarczonych innymi drogami przesytu informacji)

p
URZEDNIK: URZEDNIK: URZEDNIK:
Akceptacja zgloszenia Analiza zgloszenia Odrzucenie zgloszenia z
\o " uzasadnieniem
-
URZEDNIK:
e B
p—
URZEDNIK:
Protokdt z kontroli
b

Schemat przeprowadzana kontroli interwencyjnej

kontrole ponownga (nalezy przez to rozumiec kontrole weryfikujgcq usuniecie nieprawidtowosci stwierdzonych w

poprzedniej kontroli)
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URZEDNIK:

Kontrola $rodowiskows z
wykazanymi
nieprawidiowosciami

2

URZEDNIE:

Wyznacrenie terminu
kontroli ponowne] w celu
zwernyfikowania likwidacji

nieprawidiowosci

4

URZEDNIK:

Kontrola ponowna

Schemat przeprowadzana kontroli ponownej

Kontrola moze odbywac sie w roznym zakresie, istnieje mozliwos¢ wykonania kontroli:

-

Zrédta ciepta (paleniska)

gospodarowania odpadami komunalnymi

gospodarki wodno-sciekowej

| Zakres kontroli |

/ 1 \

i, B -
rodia cieot Gospodarowanie G dark KUHTFUlIETIUZE
ro EC_“EP a o= odpadami = USP? _ﬂf 2 ¥ | podlegacwybrany
(paleniska) komunalnymi wodno-sciekowa & zakreslub kazdy z
zakresow
y

+

l,—"' Y
Inwentaryzacja
nieruchomaosci

b -

Schemat zakresu przeprowadzanej kontroli sSrodowiskowej

Urzednik zobowigzany jest do wykonywania i uzupetniania kontroli zgodnie z zakresem swoich kompetencji. Istnieje
mozliwos¢ wykonania jednej lub kilku z wymienionych kontroli, nalezy jednak wtedy pamieta¢ o zawarciu danych
kazdej kontroli dotyczacych danego obiektu w jednym formularzu.

Istnieje rowniez mozliwos¢ wykonania kontroli jednego obiektu przez kilku Urzednikéw, jednak zasada wpisania
wszystkich informacji dotyczacych kontrolowanego obiektu w jednym formularzu pozostaje aktualna. W takim
wypadku nalezy réwniez pamietaé o wypisaniu wszystkich Urzednikéw biorgcych udziat w czynnosciach zwigzanych z

kontrola.
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Dodatkowo zgodnie z ustawg Urzednik (lub Urzednicy) przeprowadzajgcy kontrole sSrodowiska zobowigzany jest do
wykonania inwentaryzacji budynku.

«Kopciuchy”

Obywatel moze zgtosi¢ "kopciucha". Nalezy przez to rozumiec¢ zgtoszenia dotyczgce zaobserwowanych zjawisk
dotyczacych nieprawidtowego korzystania z pieca lub spalania niewtasciwych surowcow (np. czarny dym o
nieprzyjemnym, duszgcym zapachu wydobywajgcy sie z komina co moze sie wigzac z paleniem w piecu kartonami).
Obywatel aby dokonac zgtoszenia musi by¢ zalogowany oraz posiada¢ informacje na temat adresu nieruchomosci w
ktorej wskazane beda nieprawidtowosci.

Zgtoszenie trafia do odpowiednich stuzb kontrolujgcych ( w zaleznosci od specyfikacji budynku - czy znajduje sie w nim
dziatalnos¢ gospodarcza czy nie).

Urzednik (posiadajgcy odpowiednie uprawnienia) weryfikuje zgtoszenie - w razie potrzeby istnieje mozliwos¢ zmiany
specyfikacji budynku (czy znajduje sie w nim dziatalno$¢ gospodarcza czy nie).

Urzednik musi rowniez po weryfikacji zaznaczy¢ decyzje - moze je zaakceptowad i przekazac do kontroli lub odrzuci¢
wraz z opisaniem uzasadnienia.

Zgtoszenie "kopciucha" przez
. obywatela |
Weryfikacja zgtoszenia przez
odpowiednie stuzby kontrolne

5 d

R

Przyjecie zgtoszenia Odrzucenie zgloszenia

b - LS -

l

Kontrola srodowiskowa
(interwencyjna) pod
wskazanym adresem

Schemat dziatania zgtoszenia "kopciucha" oraz jego weryfikacji

Zgtoszenie ,,Kopciucha”

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ zgtoszenia kopciucha. W tym celu nalezy otworzyé menu gtéwne klikajgc

w ikone Ei nastepnie po rozwinieciu listy wybraé opcje A [Kontrola sSrodowiskowa] lub przycisk v .
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Inwentaryzacja
budynku

Przeglady

Deklaracje N/

Kontrola
srodowiskowa

&
f
el kominiarskie
A

(o) Kopciuchy

— Wpis do wykazu -
g przedsiebiorca

Y a
tﬂ Programy dofinansowania
Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
Po kliknieciu przycisku A [Kontrola sSrodowiskowa] pojawig sie nastepujaca opcja:

e b [Kopciuchy]

Na stronie wyswietlona zostanie tabela z listg ztozonych do tej pory wnioskéw lub informacjg "Brak danych do
wyswietlenia", jesli uzytkownik zamierza ztozy¢ pierwsze zgtoszenie.

Kopciuchy Q szukal
Eksportu) Samouczek Filtruj Peiny ekran
O Adres Opis Stuzba kontrolujgca Kontrolujacy Data zgtoszenia Data kontroli Wynik kontroli Status
D ul. Limanowskiego 13, 14-400 Pastek Siwy dym - - 03.04.2023 - - MNowe
D ul. Gierattowicka 49, 41-800 Zabrze Palenie opon Urzad Miejski w Zabrzu - 03.04.2023 - - @ W trakeie realizac)i
O ul. Gierattowicka 39, 41-800 Zabrze Sasiad pali worki fo (... - - 02.04.2023 - - @ Zzakonczone
O ul. Nowodworska 14, 41-807 Zabrze Sasiad pali plastiko (...) Urzad Miejski w Zabrzu - Ksigzek Pawel 31.03.2023 - - @ Zzakonczone
O ul. Gierattowicka 40, 41-800 Zabrze Sasiad pali opony w () - + Ksigzek Pawet 30.03.2023 - - @ odrzucone
\:\ ul. Henryka Sienkiewicza 4, 82-300 Elblag kopci dymina czamo (...) Urzad Miejski w Zabrzu - 29.03.2023 - - ® Zzakoriczone
D ul. Lipowa 4, 34-116 Lipowa Komin sgsiada bardzo (...) Urzad Miejski w Pastgku - 28.03.2023 - - @ W trakeie realizac)i

Wyglqd tabeli ze zgtoszeniami kopciuchéw

Nalezy klikng¢ na granatowy przycisk [+Nowe] w lewym, gérnym rogu. Wyswietlone zostanie nowe okno zgtoszenia
"Kopciucha".
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6 Nowe zgloszenie kopciucha X
Przegladaj zgtoszenie | dodaj kopciucha
Szczegoty zgtoszenia
Adres [J Pokaz na mapie Szezegély zgtoszenia

12.04.2023 m 12:07

Opis

<+ Dodaj dane adresowe

D W budynku prowadzona jest dziatalnosé
gospodarcza

Zdjecia

Maksymalna ilosé zdjgé: 0/6

Anuluj W

[DO ZMIANY] - Wyglgd wypetnionego zgtoszenia kopciucha

Obywatel oznacza budynek poprzez klikniecie przycisku [+ Dodaj dane adresowe] oznaczonego czerwong ramka na
powyzszym obrazku.

Jesli Obywatel posiada informacje, ze w budynku prowadzona jest dziatalno$é gospodarcza, powinien zaznaczy¢ pole
{W budynku prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza}. Zgtoszenie automatycznie jest przypisane do stuzby
kontrolujgcej obstugujacej dany obszar w ramach jej kompetencji. Zgtoszenia dotyczace oséb fizycznych trafiajg do
wtasciwego miejscowo urzedu gminy, a zgtoszenia dotyczace przedsiebiorcow trafiajg do wtasciwego miejscowo
Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska.

Nastepnie podaje date i godzine zdarzenia oraz opis zauwazonych nieprawidtowosci. Opcjonalnie dodaje zdjecia
(maksymalnie 6 zdjec¢) poprzez klikniecie przycisku [+] oznaczonego nr 4. Po uzupetnieniu wszystkich danych klika
przycisk [Dalej].

Pojawia sie zaktadka {Zgtaszajacy}, w ktdrej automatycznie uzupetnione sg dane zgtaszajgcego, pobrane z jego konta.
Obywatel powinien zweryfikowaé¢ poprawnos¢ danych (istnieje mozliwos¢ modyfikacji jedynie numeru telefonu).
Nastepnie klika przycisk [Zapisz], wtedy zgtoszenie zostaje wystane lub [Anuluj], aby anulowac zgtoszenie.

Dodane zgtoszenie pojawi sie w tabeli zgtoszen "Kopciuchow".

Tabela zgtoszen "Kopciuchdw" sktada sie z kolumn:

Adres - adres budynku, w ktérym zgtaszane sg nieprawidtowosci

Opis - opis nieprawidtowosci opisanych w zgtoszeniu

Stuzba kontrolujgca - nazwa organu przeprowadzajgcego kontrole

Kontrolujgcy - imie i nazwisko kontrolera

Data zgtoszenia

Data kontroli - pole uzupetniane po przeprowadzeniu kontroli

Wynik kontroli - nieprawidtowosci lub brak uwag (pole uzupetniane po przeprowadzeniu kontroli)

Status wniosku:
Nowe - nowe zgtoszenia, przed przeprowadzeniem kontroli,
W trakcie realizacji - zgtoszenie przyjeto i przeprowadzona zostanie kontrola,
Zakonczone - zgtoszenia, dla ktérych przeprowadzono kontrole i spisano protokot,
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®0drzucone - dla zgtoszen niezaakceptowanych, btednie wypetnionych. Weryfikator musi podaé powdd
odrzucenia wniosku.

Kopciuchy Q, Szuka
Eksportuj Samouczek Filtruj Peiny ekran
D Adres Opis Stuzba kontrolujaca Kontrolujacy Data zgtoszenia Data kentroli Wynik kentroli Status
O ul. Limy Siwy dym - - 03.04.2023 - - Nowe
Q. Podglad
O ul.cien I Pokazna mapie Palenie opon urzad 03.04.2023 - @ W trakcie realizacji
Q, Podglad
Zamknij
O ul. GierafoWIcKa 39, 3 1-800 Zabrze Sasiad pali worki fo () - [J Pokaz na mapie 02.04.2023 - - @ Zakoriczone
Zamknij
D ul. Nowodworska 14, 41-807 Zabrze Sasiad pali plastiko (...) Urzad Nrejsrrw Zaorza TRSTGLER T e 31.03.2023 - -
Q, Podglad
O ul. Gierattowicka 40, 41-800 Zabrze Sasiad pali opony w () - 30.03.2023 - - @ odrzucone
[0 Pokaz na mapie
Q, Podglad
O ul H kopci dymi na czamo (..) Urzad | Zamknij 29032023 - - @ Zakorczone
[0 Pokaz na mapie
O ul.L{ Zamknij Kominsgsiadabardzo ()  Urzad Miejski w Pasigku - 28.032023

Wyglqd tabeli ze zgtoszeniami kopciuchow - opcje mozliwe do wykonania na zgtoszeniach

Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na wierszu zgtoszenia pokazuje sie lista opcji:
* [Podglad] - umozliwia przegladanie szczegétow ztozonego zgtoszenia, bez mozliwosci modyfikacji danych

¢ [Pokaz na mapie] - wyswietla lokalizacje zgtoszonego budynku w nowym oknie mapy

Deklaracje

Do 30 czerwca 2022r. nalezato ztozy¢ deklaracje dotyczacy Zrdédta ciepta. Obowigzek spoczywat na Obywatelu, ale
mozliwosc¢ rejestracji budynkow wielorodzinnych mieli réwniez zarzadcy budynkéw (jesli wystepuje wspdlne zrédto
ciepta).

Obywatel mdgt wypetni¢ na odpowiedniej stronie deklaracje lub wypetni¢ wersje papierows i dostarczyc jg do urzedu
wiasciwego pod katem miejsca zamieszkania. Wéwczas Urzednik wprowadzat do systemu dane zawarte w formularzu.
Obowigzkiem obywatela jest prawidtowe wypetnienie oswiadczenia.

Ustawa méwi, ze od momentu instalacji nowego zrdédta ciepta lub jego wymiany Obywatel (wtasciciel lub zarzadca
nieruchomosci) ma 14 dni na zgtoszenie tego faktu w formie deklaracji (pod rygorem kary naktadanej przez urzednika
podczas kontroli).

OBYWATEL

(whasciciel lub zarzqdea nieruchomaosci)

4 A

Wypetnienie deklaracjiw formie
papierowe] i dostarczenie je] do
odpowledniego urzedu

!

URZEDNIK

!

Wprowadzenie danych zawartych na
papierowe] wersji deklaracji do
systemu

Wypetnienie deklaracji w systemie
(na stronie zone.gov.pl)
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Schemat wprowadzania deklaracji do systemu

Dostepnymi deklaracjami dotyczgcymi zrodet ciepta i zrédet spalania paliw s3:
* deklaracja A
¢ deklaracja B

[ NIERUCHOMOSE ]

Deklaracja A |

dotyczy budynkow i lokali | I dotyczy budynkdw i lokali
mieszkalnych niemieszkalnych

Deklaracja B

L J \_ J

Schemat deklaracji mozliwych do wprowadzenia

Dla nieruchomosci tgczgcych obie funkcje nalezy wprowadzi¢ obie deklaracje.

Dodanie i modyfikacja swojej nieruchomosci przez Wiasciciela lub Zarzgdce nieruchomosci

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ dodania i modyfikacji nieruchomosci. W tym celu nalezy otworzyé menu

gtowne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje B [Deklaracje] lub przycisk v .

¢ ZONE
ﬁ LHJ;? Ir?k aLlryzacja v
2 . v
E Deklaracje Fat

Re Budynki

ko Deklaracje

Kontrola

A srodowiskowa A

Wpis do wykazu -
przedsiebiorca

Eﬁ Programy dofinansowania

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
Po kliknieciu przycisku E [Deklaracje] pojawig sie nastepujgce opcje:

. Fo [Budynki]
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Y
. tﬂ [Deklaracje]

Po kliknieciu przycisku ﬁe [Budynki] w oknie gtdwnym pojawi sie przycisk [+Nowy], ktdry nalezy klikng¢, aby dodac
dane adresowe nieruchomosci.

Budynki Q, szuka
Eksportuj Samouczek Filtruj Peiny ekran
D Adres Robocze deklaracje A Ziozone deklaracje A Robocze deklaracje B Ztozone deklaracje B
D Elblaska 44, 05-510 Konstancin-Jeziorna 0 0 0 0
D Morszynska 31, 82-300 Elblag 0 1 0 0
D Zabrzezinie 34, 32-608 Osiek 0 0 0 0
|:| Adama Mickiewicza 32, 82-300 Elblag 0 0 0 0
|:| Adama Mickiewicza 222, 82-300 Elblag 0 0 0 0
D ulica Ledna 23, 02-840 Warszawa 0 0 0 0
D ulica Kobiatka 41, 03-044 Warszawa 0 0 0 0
D Wspalna 11, 82-300 Elblag 0 0 0 0

Wyglqd wyboru budynku - nowy budynek

Po jego wybraniu wyswietlony zostaje formularz pozwalajgcy na dodanie nowego budynku.

Nowy budynek %
Dodawanie budynku, ktérego nie ma w ewidencji

6 Metryka budynku

Dane adresowe

Brak danych adresowych Dodaj dane adresowe

Anuluj m

Wyglqd dodawania nowego budynku

Po kliknieciu [Edytuj dane adresowe] oznaczony czerwong ramka na powyzszym obrazku. Po kliknieciu wyswietli sie
okienko (ponizszy rysunek oznaczony jako 1)
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Dane adresowe hie Dane adresowe X

Q. sz

Szukaj
Q Warszawa 1

Znaleziono 8363 obiektow

Nie znaleziono budynkow

|-|- Dodaj brakujgcy budynek ulica Lebiodowa 33, Warszawa | 04-674 MAZOWIECKIE

ulica Lektykarska 4/6, Warszawa | 01-687 MAZOWIECKIE

ulica kuczywo 8, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 10, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica Lipkowska 33, Warszawa | 04-801 MAZOWIECKIE

=
Anuluj m

Wyglgd dodawania nowego budynku - dane adresowe

Po rozpoczeciu wpisywania wyszukiwanego adresu w polu {Szukaj} pojawi sie lista zgodna z wpisywang frazg (powyzszy
rysunek oznaczony jako 2) - im wiecej zostanie wpisane tym bardziej zawezona lista sie pojawi.

1. W przypadku braku budynku na liscie nalezy klikna¢ przycisk [Dodaj brakujacy budynek] oznaczony
czerwong ramkg na powyzszym obrazku.
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Dane adresowe X

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -uzupetnianie danych

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez bezposredni wybdr wartosci z listy rozwijanej po kliknieciu symbolu v

lub po wpisaniu w wybranym polu frazy, nastepnie wybraniu wartosci z wyswietlonej listy. Dotyczy to kolumn:
* (Wojewddztwo)
* (Powiat)

* (Gmina)
* (Miasto)
* (Ulica)

Nalezy podkresli¢ ze pole (Ulica) moze nie by¢ wypetnione, jesli w danej miejscowosci ulice nie wystepuja.

Pola (Numer budynku) oraz (Kod pocztowy) nalezy uzupetni¢ samodzielnie. Wpisujgc kod pocztowy pozgdanym

formatem jest XX-XXX, przy czym po wpisaniu dwdch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.

2. W przypadku odnalezienia na liscie budynku i wyborze odpowiedniej pozycji z listy nalezy klikng¢ przycisk
[Dalej].



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

Dane adresowe X

v
‘:'-}E'l'r;zawa v
‘.:;-;'“a;;zawa v
‘I."-:';.-r's:zawa v
ﬂlliga Lesna v

N 05077

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -weryfikacja danych

Nalezy zweryfikowac poprawnos¢ wyswietlonych danych.

Po zrealizowaniu jednej z dwdch powyzszych mozliwosci i kliknieciu przycisku [Zapisz] nastepuje powrdét do okna
wyboru budynku.

Wybierz budynek
Wyszuka] 1 wybierz budynek dia kidrego chcesz zlozyé dekiaracje x

o Metryka budynku

Dane adresowe

ulica Ledna 3 # Edywj dane adresowe

05-077, Warszawa

=

Wyglqd dodawania nowego budynku po uzupetnieniu danych adresowych

Po zapisaniu ponownie wyswietli sie okno wyboru budynku wraz z wybranymi danymi adresowymi. Nalezy klikng¢
przycisk [Dalej].
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Nowy budynek
Dodawanie budynkuy, ktérego nie ma w ewidencji X

a Wskaz na mapie

Lokalizacja poczatkowa ZatwierdZ nowa lokalizacje

Anuluj Wstecz

Wyglgd dodawania nowego budynku - wskaz na mapie

Po przejsciu do zaktadki {Wskaz na mapie} w celu dodania lokalizacji budynku na mapie nalezy ustawi¢ pinezke w
odpowiednim miejscu przesuwajgc odpowiednio widok mapy. Jesli lokalizacja zostata okreslona poprawnie nalezy
klikng¢ przycisk [ZatwierdZ nowgq lokalizacje]. Mozliwos¢ powrotu do poczgtkowego ustawienia lokalizacji zapewnia
przycisk [Lokalizacja poczatkowal.

Po wskazaniu potozenia nieruchomosci nalezy zakoriczy¢ proces dodawania budynku poprzez klikniecie przycisku
[Zapisz].

Po poprawnym dodaniu budynku otrzymamy komunikat widoczny na obrazku ponize;j.

Budynek zostatl dodany

Adres budynku

Przejdz do listy budynkow

Dodaj deklaracje A

Dodaj deklaracje B

Wyglqd okna dodawania nowego budynku - komunikat potwierdzajgcy dodanie budynku

Z tego miejsca automatycznie mozna dokona¢ nastepujacych dziatan:

* Dodac deklaracje A

* Dodac deklaracje B

Klikajac [Przejdz do listy budynkow] otrzymamy liste wszystkich budynkow, ktére zostaty dodane przez dang osobe
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(widoczne sg nieruchomosci wprowadzone przez konkretnego zalogowanego obywatela).
Lista ta jest takze dostepna na stronie gtéwnej. Po kliknieciu przycisku B [Deklaracje] rozwiniecie tej listy i wybranie

ikony ﬁe [Budynki].

Budynki m—
— M ¥ o
|:| Adres Robocze deklaracie & Zhozone dekdaracje & Robocze deklaracje B Zlozone deklaracje B
& — a 5
U Q. Podglad EI
O sed B Dodaj deklaracje & . u ,
K> Oodaj deklaracig B

[ Tra 1 [} 1

- B> Podglad programéw dofinansowania

il sp4 B Podglad udzielonych dofinansowar o o o

- ¥, Podglad wspart socjalnych

0 s = gia D jainy W i 4
I Pokaz na mapie

Ll Spé Zamknij ° ° v

M Trauguma o a 0

o Q. Podglad

] speldziel: [fis Dodaj deklaracje A o L o

. Ko Dodaj deldaracje B
[ Traugutts o a o

fa Podglad programdw dofinansowania

Ll Bpid el B Podglad udzielonych dofinansowari C o °
- $ e i
O Tgita] - Podglad wsparé socjalnych 6 i .
[0 Pokaz na mapie
] Spétdziels] o 0 0
- B Usui
Zamknij

Wyglqd listy budynkdw oraz lista dziatan

W przypadku gdy dla nieruchomosci wprowadzona jest minimum jednak deklaracja deklaracje (A lub B) nie ma
mozliwosci usuniecia budynku z listy.

Dodanie deklaracji dla nieruchomosci przez Wiasciciela lub zarzadce z zapisem do wersji roboczej
oraz ztozenie deklaracji

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ dodania deklaracji A. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac

w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac opcje [Deklaracje] lub przycisk .
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< ZONE

A eV
P v
E Deklaracje Y
Re Budynki
[ Deklaracje
Kontrola
A srodowiskowa v

— Wpis do wykazu -
g przedsiebiorca

b a
lﬂ Programy dofinansowania

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
Po kliknieciu przycisku B [Deklaracje] pojawia sie nastepujace opcje:

. fo [Budynki]
. E [Deklaracje]

Dostepnymi deklaracjami dotyczgcymi zrodet ciepta i zrédet spalania paliw s3:
* deklaracja A (dotyczgca budynkdéw i lokali mieszkalnych)
¢ deklaracja B (dotyczgca budynkdw i lokali niemieszkalnych)

Jedna nieruchomos$é moze wymagac wypetnienia obu deklaracji.

W sytuacji, gdy nastgpia zmiany w budynku zwigzane ze zrédtami ciepta i zrédtami spalania paliw nalezy ponownie
wypetni¢ deklaracje, przy czym informacje zawarte w nowej deklaracji muszg zawierac petne dane na temat aktualnych
zrédet ciepta i zrédet spalania paliw. Oznacza to, ze nie nalezy dopisa¢ jedynie nowego zrédta, ale wymienic¢ wszystkie.

Istnieje mozliwo$¢ dodania nowej deklaracji z zaktadki E [Deklaracje] (opis dziatania w punkcie 1), dodania

deklaracji do budynku z zaktadki ﬁﬂ [Budynki] po wyborze odpowiedniej nieruchomosci (opis dziatania w punkcie
2) oraz bezposrednio po wprowadzeniu budynku z okienka potwierdzajacego dodanie budynku (opis dziatania w
punkcie 3).

+ Nowa w
1. Po kliknieciu przycisku B [Deklaracje] w oknie gtéwnym pojawi sie przycisk [+ Nowa] - , ktory nalezy
klikng¢, aby otrzymac liste deklaracji mozliwych do wypetnienia.
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Deklaracje

Eksportu] Samouczek Filtruj Pelny ekran

l‘bDe'\'Iaraqa A

Adres Imie | nazwisko/Nazwa instytucji Data modyfikacji Data zfozenia Status
l‘b Deklaracja B

Winna 2, Sanok 28.02.2023 10:09 28.02.2023 10:09 @ ZFiozona
D A ‘Winna 8, Sanok 28.02.2023 10:05 28.02.2023 10:05 @ Ziozona
D A Jagielloriska 35, Zabrze Mowak Jan 28.02.2023 09:58 22.02.2023 07:37 @ Ziozona
I:I B Jednosci Narodowe] 89, Kolobrzeg Kowalski Jan 28.02.2023 09:11 28.02.2023 09:11 ® Ziozona
D A Oborki 1, Oborki Kowalski Jan 28.02.2023 08:47 28.02.2023 08:47 ® Ziozona
D A Jagielloriska 35, Zabrze 27.02.2023 13:31 27.02.2023 13:31 ® Zlozona

Wyglqd listy deklaracji
Korzystajgc z tej mozliwosci w kolejnym kroku nalezy wskaza¢ lub dodac nieruchomos¢ dla ktorej realizowana jest
deklaracja.
2. Alternatywnym sposobem na dodanie deklaracji jest powrdt na strone gtéwng i wybor ikony g [Deklaracje] a

nastepnie ikony ﬁe [Budynki] i po wyswietleniu sie listy klikniecie prawym klawiszem myszy na wskazany budynek
wyswietli sie lista z dostepnymi operacjami mozliwymi do wykonania na wybranej nieruchomosci.

Budynki Q, Szuks
- S —
B Adres Robocze deklaracje A Zhozone deklaracie A Robocze deklaracie B Ztazane deklaracie B
Spi K_____‘______/y 0 o
O Q. Podglad III
| sed |lp Dodaj deklaracje A 4 o i

k= Dodaj deklaracie B

- Tra 1 o 1

K= Podglad programéw dofinansowania

- spd B Podglad udzielonych dofinansowan 9 9 L
£, Podglad ¢ socjalnych
0 e = odglad wsparé socjalnyc) 5 5 5
[} Pokaz na mapie
L 5p4 Zamknij g 9 n
Traugutia | [ [ o
U e Q. Podglad
O spetdziele. | Dodaj deklaracje A o g n
Ko Dodaj dekdaracie B
- Traugura o 5 s
K> Podglad programoéw dofinansowania
O Spoldziele. By Padglad udzielonych dofinansowari g 9 n
E‘ SN <~ Podglad wsparé socjalnych ) a s
I Pokaz na mapie
Spétdziel 0 [ 0
D FAEERS W Usun
Zamknij

Wyglqd listy budynkdw oraz lista dziatan

W takim przypadku nastepuje automatyczne przekierowanie do formularza - pominiety jest wybdr/dodanie
nieruchomosci, poniewaz korzystajgc z tego sposobu budynek dla ktérego sktadamy deklaracje jest juz okreslony.

3. Dodanie deklaracji mozliwe jest rowniez bezposrednio po dodaniu budynku, wowczas wyswietla sie komunikat
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widoczny na obrazku ponizej. Nalezy klikng¢ odpowiedni przycisk, zgodnie z tym jaka deklaracja ma by¢ ztozona dla
danej nieruchomosci.

Budynek zostatl dodany

Adres budynku

Przejdz do listy budynkow

Dodaj deklaracje A

Dodaj deklaracje B

Wyglqd okna dodawania nowego budynku - komunikat potwierdzajgcy dodanie budynku

W takim przypadku nastepuje automatyczne przekierowanie do formularza - pominiety jest wybdr/dodanie
nieruchomosci, poniewaz korzystajgc z tego sposobu budynek dla ktérego sktadamy deklaracje jest juz okreslony.

4. Istnieje rowniez mozliwos¢ utworzenia nowej deklaracji dla wskazanego budynku na podstawie innej deklaracji. W
tym celu na wybranej deklaracji ze statusem ZtoZzona nalezy klikngé¢ z menu kontekstowego przycisk [Powiel].

Deklaracje Q_ Szukaj
= Akcje v Eksportuj X Za 0: 1 Samouczek Filtruj Petny ekran
= Typ Adres nieruchomosci Imie i nazwisko/Nazwa instytuciji Data ztozenia Data modyfikacji Tryb wprowadzania Status
O A Sosnowa 28, 41-808 Zabrze Kowalski Jan 19.07.2023 12:27 19.07.2023 12:27 Deklaracja ® Ziozona
\:' A Robotnicza 19, 41-813 Zabrze Jabtko Krzysiek 18.07.2023 22:55 18.07.2023 22:55 Z urzedu ® Ziozona
\:' A Soshowa 28, 41-808 Zabrze Jabtko Krzysiek 18.07.2023 22:55 18.07.2023 22:55 Deklaracja ® Ztozona
A Battycka 4, 41-807 Zabrze Q Podglad 27.06.2023 15:26 18.07.2023 12:10 Deklaracja ® Ziozona
Q Podglad budynku
\:' A Battycka 4, 41-807 Zabrze . 27.06.2023 15:26 18.07.2023 12:10 Deklaracja Archiwalna
/" Edytj
D A Battycka 4, 41-807 Zabrze ¥ Pobierz 27.06.2023 15:26 18.07.2023 12:09 Deklaracja ® Ziozona
[B  Powiel |
D A Battycka 4, 41-807 Zabrze 27.06.2023 15:26 18.07.2023 12:09 Z urzedu Archiwalna
Zamknij
D A Drobna 9, 41-807 Zabrze Wplik Wioleta 18.07.2023 12:15 18.07.2023 12:16 Z urzedu ® Ziozona
1 zaznaczony wiersz. Rekordy na stronie 10 W < > z

Lista deklaracji - narzedzie powielania deklaracji

Nastepnie nalezy wskaza¢ budynek dla ktorego zostanie ztozona deklaracja - powielona deklaracja nie moze dotyczy¢
budynku dla ktérego wczesniej zostata ztozona deklaracja. Po okresleniu adresu budynku, nalezy przejsc do modyfikacji
formularza deklaracji, w tym celu nalezy klikngé przycisk [Edytuj] znajdujacy sie na dole okna [Powiel deklaracje] i
odpowiednio zmodyfikowac¢ formularz.
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I— Powiel deklaracje
Skopiuj deklaracje do nowego budynku m X

Zrédiowa deklaracja
Deklaracja, w ktérej chcesz zmieni¢ budynek

@ Deklaracja A (budynki i lokale mieszkalne)

satyca 4

41-807 Zabrze, slaskie

Wskaz budynek, do ktorego chcesz skopiowac powyzszg deklaracje + Nowy
Wybierz budynek z listy Twoich budynkéw lub dodaj nowy -
Q_ Szukaj
Sosnowa 28
41-808 Zabrze, slaskie []
Robotnicza 19
41-813 Zabrze, slaskie (]
Modrzewiowa 2h
41-806 Zabrze, slaskie []
Wolnosci 328
41-800 Zabrze, slaskie []
Mieczystawa Niedziatkowskiego 39
41-800 Zabrze, slaskie []
Botaniczna 2
41-800 Zabrze, slaskie (]

Okno powielania deklaracji

Deklaracja A
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Dodawanie budynku

Wprowadzanie deklaracji nalezy rozpocza¢ od wyboru budynku.

Nowy budynek %
Dodawanie budynku, ktérego nie ma w ewidencji

6 Metryka budynku

Dane adresowe

Brak danych adresowych Dodaj dane adresowe

Anulyj w

Wyglqd dodawania nowego budynku

Po kliknieciu [Dodaj dane adresowe] oznaczony czerwong ramkg na powyzszym obrazku wyswietli sie okienko
(ponizszy rysunek oznaczony jako 1)

Dane adresowe X Dane adresowe X

Szukaj
Q Warszawa I

Znaleziono B363 obiektow

Q sz

Nie znaleziono budynkow

+ Dodaj brakujacy budynek ulica Lebiodowa 33, Warszawa | 04-674 MAZOWIECKIE

ulica Lektykarska 4/6, Warszawa | 01-687 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 8, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica Luczywo 10, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica Lipkowska 33, Warszawa | 04-801 MAZOWIECKIE

2
Anuluj m

Wyglqd dodawania nowego budynku - dane adresowe

Po rozpoczeciu wpisywania wyszukiwanego adresu w polu {Szukaj} pojawi sie lista zgodna z wpisywang frazg (powyzszy
rysunek oznaczony jako 2) - im wiecej zostanie wpisane tym bardziej zawezona lista sie pojawi.

1. W przypadku braku budynku na liscie nalezy klikng¢ przycisk [Dodaj brakujacy budynek] oznaczony
czerwong ramka na powyzszym obrazku.
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Dane adresowe X

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -uzupetnianie danych

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez bezposredni wybdr wartosci z listy rozwijanej po kliknieciu symbolu v

lub po wpisaniu w wybranym polu frazy, nastepnie wybraniu wartosci z wyswietlonej listy. Dotyczy to kolumn:
* (Wojewddztwo)
* (Powiat)

* (Gmina)
* (Miasto)
* (Ulica)

Nalezy podkresli¢ ze pole (Ulica) moze nie by¢ wypetnione, jesli w danej miejscowosci ulice nie wystepuja.

Pola (Numer budynku) oraz (Kod pocztowy) nalezy uzupetni¢ samodzielnie. Wpisujgc kod pocztowy pozgdanym

formatem jest XX-XXX, przy czym po wpisaniu dwdch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.

2. W przypadku odnalezienia na liscie budynku i wyborze odpowiedniej pozycji z listy nalezy klikng¢ przycisk
[Dalej].
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Dane adresowe X

v
‘:'-}E'l'r;zawa v
‘.:;-;'“a;;zawa v
‘I."-:';.-r's:zawa v
ﬂlliga Lesna v

N 05077

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -weryfikacja danych

Nalezy zweryfikowac poprawnos¢ wyswietlonych danych.

Po zrealizowaniu jednej z dwdch powyzszych mozliwosci i kliknieciu przycisku [Zapisz] nastepuje powrdét do okna
wyboru budynku.

Wybierz budynek
Wyszuka] 1 wybierz budynek dia kidrego chcesz zlozyé dekiaracje x

o Metryka budynku

Dane adresowe

ulica Ledna 3 # Edywj dane adresowe

05-077, Warszawa

=

Wyglqd dodawania nowego budynku po uzupetnieniu danych adresowych

Po zapisaniu ponownie wyswietli sie okno wyboru budynku wraz z wybranymi danymi adresowymi. Nalezy klikng¢
przycisk [Dalej].
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Nowy budynek
Dodawanie budynkuy, ktérego nie ma w ewidencji ! X

o Wskaz na mapie

X

Lokalizacja poczatkowa Zatwierdz nowa lokalizacje

Anuluj Wstecz

Wyglgd dodawania nowego budynku - wskaz na mapie

Po przejsciu do zaktadki {Wskaz na mapie} w celu dodania lokalizacji budynku na mapie nalezy ustawi¢ pinezke w
odpowiednim miejscu przesuwajgc odpowiednio widok mapy. Jesli lokalizacja zostata okreslona poprawnie nalezy
klikng¢ przycisk [ZatwierdZ nowgq lokalizacje]. Mozliwos¢ powrotu do poczgtkowego ustawienia lokalizacji zapewnia
przycisk [Lokalizacja poczatkowa].

Po wskazaniu potozenia nieruchomosci nalezy zakoriczy¢ proces dodawania budynku poprzez klikniecie przycisku
[zapisz].
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Formularz A

Metryka budynku

Po dodaniu budynku wyswietli sie okno z formularzem deklaracji A pokazany na rysunku ponize;j.

Formularz A - budynki i lokale mieszkalne
Deklaracja dotyczaca zrodet ciepta i zrodet spalania paliw

o

Metryka Budynku

D Deklaracja dot.Zrodta ciepta/spalania paliw uruchomionego po 1 lipca 2021 .

Dane adresowe budynku

ulica Pastecka 1C, 03-137 Warszawa

Rodzaj budynku / lokalu

@ Budynek jednorodzinny (w tym w zabudowie blizniaczej i szeregowej)
O Budynek wielorodzinny
O Budynek zbiorowego zamieszkania

Deklaracja dotyczy:

@ Wszystkich lokali mieszkalnych / zbiorowego zamieszkania w budynku

O Wybranych lokali mieszkalnych / zbiorowego zamieszkania w budynku

Anuluj Zapisz wersje robocza w

Wyglqd okna - Formularz A - krok 1
Nalezy wypetni¢ dane dotyczgce metryki budynku.
W sytuacji, gdy deklaracja dotyczaca zrodta ciepta/spalania paliw zostata uruchomiona po 1 lipca 2021 r. nalezy to
oznaczy¢ w okienku oznaczonym czerwong ramka na obrazku powyzej. Jesli deklaracja nie spetnia tego wymogu
okienko powinno zostac puste. Opcja odznaczenia jest mozliwa poprzez powtdrne klikniecie w okienko.

Nastepnie nalezy okresli¢ rodzaj budynku. Nalezy wybra¢ jedng sposrod dostepnych opcji:
®  Budynek zbiorowego zamieszkania
*  Budynek jednorodzinny (w tym w zabudowie blizniaczej i szeregowej)
O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
" liczba wszystkich lokali mieszkalnych w budynku - nalezy uzupetnic¢ pole tekstowe
*  Budynek wielorodzinny
O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
" Jiczba wszystkich lokali mieszkalnych w budynku

Sposrod odpowiedzi konieczny jest wybér doktadnie jedne;j.

Woyszczegdlniono definicje, ktore moga okazac sie przydatne:

Budynek zbiorowego zamieszkania - budynek przeznaczony do okresowego pobytu ludzi w szczegdlnosci hotel, motel,
pensjonat, dom wypoczynkowy, dom wycieczkowy, schronisko mtodzieZowe, schronisko, internat, dom studencki,
budynek koszarowy, areszt Sledczy itp., a takze budynek do statego pobytu ludzi, np. dom dziecka, dom rencistéw, dom
zakonny.

Lokal zbiorowego zamieszkania - lokal stuzgcy celom okresowego pobytu ludzi w budynku zbiorowego zamieszkania.
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W dalszej kolejnosci nalezy uzupetnic pytanie czego dotyczy dana deklaracja sposréd wartosci:
* wszystkich lokali mieszkalnych/zbiorowego zamieszkania w budynku

* wybranych lokali mieszkalnych/zbiorowego zamieszkania w budynku
O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
" liczba wybranych lokali oraz wybrane lokale - nalezy uzupetnié¢ pola tekstowe

Sposrod odpowiedzi konieczny jest wybér doktadnie jedne;j.

Wyszczegdlniono definicje, ktore moga okazac sie przydatne:
Lokal mieszkalny - trwale wydzielony fragment nieruchomosci, budynku mieszkalnego, stuzgcy do zaspokojenia potrzeb
bytowych co najmniej jednej osoby. Sktada sie przewaznie z kilku pokojow, kuchni, tazienki oraz korytarza.

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:
¢ [Anuluj], ktéry spowoduje wyjscie z formularza i powrét do listy deklaracji nie modyfikujgc tresci.

* [Zapisz wersje robocza], ktéry pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to
zatwierdzenia protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

* [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku
Zrodia ciepta

Nastepnie nalezy uzupetni¢ zrédta ciepta.
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Formularz A - budynki i lokale mieszkalne
Deklaracja dotyczgca zrodet ciepta i zrodet spalania paliw

@ (/]

Metryka Budynku Zrodto ciepla

Rodzaj Zrodet ciepta zainstalowanego w budynku

Liczba zainstalowanych i eksploatowanych Zrodet ciepta

Funkcja zrodta ciepta
D Stuzy do ogrzewania (c.0.)

D Stuzy do podgrzewania (c.w.u.)

‘ 4+ DODAJKOLEJNE ZRODLO CIEPLA

Anuluj Wstecz Zapisz wersje roboczg w

Wyglqd okna - Formularz A - krok 2

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez wyboér odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktdrg mozna otrzymac

poprzez klikniecie symbolu v przy aktualnie wypetnianej kolumnie. Istnieje takze mozliwo$é rozpoczecia wpisywania
frazy, nastepnie wyboru z wyswietlonej listy. Nalezy wskaza¢ rodzaj zrédet ciepta zainstalowanego w budynku. Lista
sktada sie z nastepujacych elementéw:
¢ Kociot na paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z automatycznym podawaniem paliwa
/ z podajnikiem
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawig sie dodatkowe zapytania:
O Klasa kottéw na paliwo state oraz liczba zainstalowanych kottéw. Uzupetnienie formularza mozliwe jest
poprzez wybér odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérag mozna otrzymac poprzez klikniecie

symbolu v Nalezy wybra¢ sposrod:
®  Ponizej klasy 3 lub brak informacji
=  Ekoprojekt

= Klasa3
= Klasa 4
= Klasa5

O Suma zainstalowanych kottéw w wybranych klasach nie jest réwna liczbie zainstalowanych kottéw -
nalezy uzupetnic pole liczba
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci istnieje mozliwos¢ dodania kolejnej klasy kotta. Nastepuje to przez

+ DODAJKOLEJNA KLASE KOTLA
klikniecie przycisku [+Dodaj kolejng klase kotta] i procedura wyglada
analogicznie do opisanej powyzej.
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O Nalezy wskaza¢ paliwo, sposrdd opcji:

Pellet drzewny

Drewno kawatkowe

Inny rodzaj biomasy

Wegiel i paliwa weglopochodne

Istnieje mozliwos$é wyboru wielu sposrdd paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox

Kociot na paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z recznym podawaniem paliwa /

zasypowy

Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawig sie dodatkowe zapytania:
O Klasa kottéw na paliwo state oraz liczba zainstalowanych kottéw. Uzupetnienie formularza mozliwe jest
poprzez wybér odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérag mozna otrzymac poprzez klikniecie

symbolu v Nalezy wybra¢ sposrod:

Ponizej klasy 3 lub brak informacji
Ekoprojekt

Klasa 3

Klasa 4

Klasa 5

O Suma zainstalowanych kottéw w wybranych klasach nie jest réwna liczbie zainstalowanych kottéw -
nalezy uzupetnic pole liczba
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci istnieje mozliwos¢ dodania kolejnej klasy kotta. Nastepuje to przez

-+ DODAJKOLEJNA KLASE KOTLA

klikniecie przycisku [+Dodaj kolejng klase kotta] i procedura wyglada
analogicznie do opisanej powyzej.
O Nalezy wskaza¢ paliwo, sposrdd opcji:

Pellet drzewny

Drewno kawatkowe

Inny rodzaj biomasy

Wegiel i paliwa weglopochodne

Istnieje mozliwos$é wyboru wielu sposrdd paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox

Kominek / koza / ogrzewacz powietrza na paliwo state (drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy, wegiel)
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawig sie dodatkowe zapytania:
O Nalezy wskaza¢ paliwo, sposrdd opcji:

Pellet drzewny

Drewno kawatkowe

Inny rodzaj biomasy

Wegiel i paliwa weglopochodne

Istnieje mozliwos¢ wyboru wielu sposréd paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox

Kociot gazowy / bojler gazowy / podgrzewacz gazowy przeptywowy / kominek gazowy

Kociot olejowy

Kolektory stoneczne do cieptej wody uzytkowej lub z funkcja wspomagania ogrzewania

Miejska sie¢ cieptownicza / ciepto systemowe / lokalna sie¢ cieptownicza

Ogrzewanie elektryczne / bojler elektryczny

Piec kaflowy na paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy)
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawig sie dodatkowe zapytania:
O Klasa kottéw na paliwo state oraz liczba zainstalowanych kottéw. Uzupetnienie formularza mozliwe jest
poprzez wybor odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérag mozna otrzymac poprzez klikniecie

symbolu v Nalezy wybra¢ sposréd:

Ponizej klasy 3 lub brak informaciji
Ekoprojekt
Klasa 3
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=  Klasa 4
=  Klasa5
O Suma zainstalowanych kottéw w wybranych klasach nie jest réwna liczbie zainstalowanych kottéw -
nalezy uzupetni¢ pole liczba
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci istnieje mozliwos¢ dodania kolejnej klasy kotta. Nastepuje to przez

+ DODAJ KOLEJNA KLASE KOTLA
klikniecie przycisku [+Dodaj kolejng klase kotta] i procedura wyglada
analogicznie do opisanej powyzej.
O Nalezy wskaza¢ paliwo, sposrdd opcji:
= Pellet drzewny
®"  Drewno kawatkowe

®  |nny rodzaj biomasy
= Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwo$é wyboru wielu sposrdd paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox

*  Pompa ciepta
*  Trzon kuchenny / piecokuchnia / kuchnia weglowa

Po wyborze odpowiedniego rodzaju zrddta ciepta nalezy wskazac liczbe zainstalowanych i eksploatowanych zrédet
ciepta, z podziatem na:

* liczbe zainstalowanych zrddet ciepta - nalezy wpisac liczbe

* liczbe eksploatowanych zrddet ciepta- nalezy wpisac liczbe

Kolejno nalezy okresli¢ funkcje zrédta ciepta. Do wyboru podano opcje:
* stuzy do ogrzewania (c.o.)

* stuzy do podgrzewania (c.w.u.)
Istnieje mozliwos¢ wyboru lub zaznaczenia obu odpowiedzi.
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci kroku drugiego istnieje mozliwos¢ dodania kolejnego zrédta ciepta. Nastepuje

-+ DODAJKOLEJNE ZRODLO CIEPLA
to przez klikniecie przycisku [+Dodaj kolejne zrédio cieptal i procedura
wyglada analogicznie do opisanej powyzej. Istnieje mozliwos¢ usuniecia dodanego kolejnego rodzaju zrédta ciepta,
e o . . Usun Zrodio ciepta . o
mozliwe jest to poprzez klikniecie przycisku [Usun zrédto cieptal] , ale opcja ta wystepuje jedynie
w przypadku gdy wybrane zostaty minimum dwa rodzaje zrédet (jedna z tabel wyboru musi pozosta¢ wypetniona).

Rodzaj Zrodet ciepla zainstalowanego w budynku Usun frédio ciepta

v

Liczba zainstalowanych i eksploatowanych Zrédet ciepta

Wyglqd okna - Formularz A - krok 2 - usuwanie zbednego Zrédfta ciepta z formularza

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:
*  [Anuluj], ktéry spowoduje wyjscie z formularza i powrét do listy deklaracji nie modyfikujgc tresci.
* [Wstecz], ktory pozwala na powrét do poprzedniego kroku formularza.

* [Zapisz wersje robocza], ktdéry pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to
zatwierdzenia protokotu, jedynie daje mozliwos$¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

* [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku
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Dane do korespondencji

Ostatni krokiem jest uzupetnienie danych do korespondencji.

Formularz A - budynki i lokale mieszkalne % Formularz A - budynki i lokale mieszkalne
Deklaracja dotyczaca zrédet ciepta i zrédet spalania paliw Deklaracja dotyczaca zrodet ciepta i zrédet spalania paliw
Metryka Budynku Zrodio ciepta Dane do korespondencji Metryka Budynku Zrédio ciepta Dane do korespondencji
Dane osobowe Dane osobowe
O wiasciciel O wiasciciel
O zarzadca O zarzadca
» Obywatel @ Fma
Dane kontaktowe
Dane kontaktowe
-mail
Dane adresowe
Dane adresowe /' Edytuj dane adresowe
/' Edytuj dane adresowe
Oswiadczenie
- . Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karne] za ziozenie falszywego oswiadczenia. Klauzula ta zastepuje pouczenie
Oswiadczenie ; -
organu o odpowiedzialnosci kamej za skiadanie faiszywego oswiadczenia.
Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci kamej za ziozenie falszywego o$wiadczenia. Klauzula ta zastepuje pouczenie
organu o odpowiedzialnosci karnej za skladanie faiszywego oswiadczenia.
Anulyj Wstecz Zapisz wersje robocza m
Anulyj Wstecz Zapisz wersje robocza m

Wyglqd okna - Formularz A - krok 3

Nalezy okresli¢ funkcje sprawowang nad nieruchomoscia. Nalezy wskazaé jeden wybor sposréd wartosci:
*  Wiasciciel

® Zarzadca

Kolejno nalezy wskaza¢ poprzez przesuniecie suwaka w odpowiednig strone:
. 1D Obywatel
O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
®  |mie - nalezy uzupetnic pole tekstowe
®  Drugie imie - nalezy uzupetnic pole tekstowe

®  Nazwisko - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe
. - Firma
O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
®  Nazwa firmy - nalezy uzupetnié pole tekstowe
®  Nazwa skrdcona - nalezy uzupetnic pole tekstowe

Nastepnie nalezy uzupetni¢ dane kontaktowe
*  E-mail - nalezy uzupetnié pole tekstowe
* Telefon - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe - istnieje mozliwos$é dodania zaréwno polskiego jak i zagranicznego

numeru telefonu (z odpowiednim numerem kierunkowym).
Nastepnie nalezy sprawdzi¢ czy podane dane adresowe sg poprawne, jesli istnieje koniecznos¢ modyfikacji lub zmiany

# Edytuj dane adresowe
nalezy klikng¢ przycisk znajdujacy sie przy adresie [Edytuj dane adresowe] .

Po sprawdzeniu lub zatwierdzeniu poprawionego adresu nalezy zapoznac sie z trescig oSwiadczenia.

Niezbednym i bardzo waznym elementem jest zaznaczenie w okienku akceptacji oSwiadczenia - .

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:
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*  [Anuluj], ktéry spowoduje wyjscie z formularza i powrdt do listy deklaracji nie modyfikujac tresci.
* [Wstecz], ktéry pozwala na powrdét do poprzedniego kroku formularza.

* [Zapisz wersje robocza], ktdéry pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to
zatwierdzenia protokotu, jedynie daje mozliwos$¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

* [Zt67], ktéry spowoduje wprowadzenie deklaracji do systemu

Ztozenie deklaracji

Czy na pewno chcesz ztozy¢ deklaracje

Czy na pewno chcesz ztozy¢ deklaracje Czy na pewno chcesz
zlozyc deklaracje Czy na pewno chcesz ziozyc deklaracje

ANULUJ ZATWIERDZ

Wyglqd okna - komunikat dotyczqcy ztozenia deklaracji

Aby ztozy¢ deklaracje A nalezy klikng¢ przycisk [Zatwierdz] . Nastepstwem tego bedzie przeniesienie
do listy deklaracji.

Deklaracja B
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Dodawanie budynku

Wprowadzanie deklaracji nalezy rozpocza¢ od wyboru budynku.

Nowy budynek %
Dodawanie budynku, ktérego nie ma w ewidencji

6 Metryka budynku

Dane adresowe

Brak danych adresowych Dodaj dane adresowe

Anulyj w

Wyglqd dodawania nowego budynku

Po kliknieciu [Dodaj dane adresowe] oznaczony czerwong ramkg na powyzszym obrazku wyswietli sie okienko
(ponizszy rysunek oznaczony jako 1)

Dane adresowe X Dane adresowe X

Szukaj
Q Warszawa I

Znaleziono B363 obiektow

Q sz

Nie znaleziono budynkow

+ Dodaj brakujacy budynek ulica Lebiodowa 33, Warszawa | 04-674 MAZOWIECKIE

ulica Lektykarska 4/6, Warszawa | 01-687 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 8, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica Luczywo 10, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica Lipkowska 33, Warszawa | 04-801 MAZOWIECKIE

2
Anuluj m

Wyglqd dodawania nowego budynku - dane adresowe

Po rozpoczeciu wpisywania wyszukiwanego adresu w polu {Szukaj} pojawi sie lista zgodna z wpisywang frazg (powyzszy
rysunek oznaczony jako 2) - im wiecej zostanie wpisane tym bardziej zawezona lista sie pojawi.

1. W przypadku braku budynku na liscie nalezy klikng¢ przycisk [Dodaj brakujacy budynek] oznaczony
czerwong ramka na powyzszym obrazku.
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Dane adresowe X

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -uzupetnianie danych

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez bezposredni wybdr wartosci z listy rozwijanej po kliknieciu symbolu v

lub po wpisaniu w wybranym polu frazy, nastepnie wybraniu wartosci z wyswietlonej listy. Dotyczy to kolumn:
* (Wojewddztwo)
* (Powiat)

* (Gmina)
* (Miasto)
* (Ulica)

Nalezy podkresli¢ ze pole (Ulica) moze nie by¢ wypetnione, jesli w danej miejscowosci ulice nie wystepuja.

Pola (Numer budynku) oraz (Kod pocztowy) nalezy uzupetni¢ samodzielnie. Wpisujgc kod pocztowy pozgdanym

formatem jest XX-XXX, przy czym po wpisaniu dwdch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.

2. W przypadku odnalezienia na liscie budynku i wyborze odpowiedniej pozycji z listy nalezy klikng¢ przycisk
[Dalej].
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Dane adresowe X

v
‘:'-}E'l'r;zawa v
‘.:;-;'“a;;zawa v
‘I."-:';.-r's:zawa v
ﬂlliga Lesna v

N 05077

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -weryfikacja danych

Nalezy zweryfikowac poprawnos¢ wyswietlonych danych.

Po zrealizowaniu jednej z dwdch powyzszych mozliwosci i kliknieciu przycisku [Zapisz] nastepuje powrdét do okna
wyboru budynku.

Wybierz budynek
Wyszuka] 1 wybierz budynek dia kidrego chcesz zlozyé dekiaracje x

o Metryka budynku

Dane adresowe

ulica Ledna 3 # Edywj dane adresowe

05-077, Warszawa

=

Wyglqd dodawania nowego budynku po uzupetnieniu danych adresowych

Po zapisaniu ponownie wyswietli sie okno wyboru budynku wraz z wybranymi danymi adresowymi. Nalezy klikng¢
przycisk [Dalej].
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Nowy budynek
Dodawanie budynkuy, ktérego nie ma w ewidencji ! X

o Wskaz na mapie

X

Lokalizacja poczatkowa Zatwierdz nowa lokalizacje

Anuluj Wstecz

Wyglgd dodawania nowego budynku - wskaz na mapie

Po przejsciu do zaktadki {Wskaz na mapie} w celu dodania lokalizacji budynku na mapie nalezy ustawi¢ pinezke w
odpowiednim miejscu przesuwajgc odpowiednio widok mapy. Jesli lokalizacja zostata okreslona poprawnie nalezy
klikng¢ przycisk [ZatwierdZ nowgq lokalizacje]. Mozliwos¢ powrotu do poczgtkowego ustawienia lokalizacji zapewnia
przycisk [Lokalizacja poczatkowa].

Po wskazaniu potozenia nieruchomosci nalezy zakoriczy¢ proces dodawania budynku poprzez klikniecie przycisku
[zapisz].
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Formularz B

Wypetnienie danych dotyczacych metryki budynku.

Formularz B - budynki i lokale niemieszkalne b4

Deklaracja dotyczaca Zrodel ciepla i Zrodet spalania paliw

7]

Metryia Budynlku

@[‘-Eklarac;a dot zrodia ciepla/spalania paliw unechomiona po 1 lipca 2021 ¢

Diane adresowe budynku

Droga Gedariska 2, Nieszaws 87-730

;,-.c-. 02nace = sing £ ] o

Rodzaj budynku
D Piekarnie, wedzamie, budynkl | lokale gastroncmiczne [:I Busdynkl / lokake handhowo-ushugowe
I:‘ Budynki facznodei, dworcow | lerminali ’:l Budyniki garaky
D Budynki kotiown, ceeptowni | elekirocieplown D Budynki / lokabe przemystows
Zhiorniky, silosy | budynki / lokale magazynowe D Ogalnodostepny obield kulturalny
D Budynk / lokale muzedw | bisliotek r:] Budynki / inkale szkdl | instytucii badawezych
D Budynki / lokale szpitall | zaktaddw opiekl medycane| [:| szkiamie, tunels followe
Budynki gospodarsiw rofnych l;:] Budynki / lokale przeznaczone do gprawowania kubtu religiinego i czynnodei religiinych
|:| Pozosiate budynki / lokale nlemleszkalne, gdzie indzie) nle wymienione a Budynki / lokale kultury fizycznej

E‘ Chiekty budowlane wpisane do rejestru zabythow i objete mdywidualng ochrong

‘ [] Budynki / iokale biurcwe
konsenwatorska

Deklaracia dotyczy:

'F Wazystkich lokali

!

@ wytranyeh lokall w budynku

ABLC

Anuluj Zapisz wersje roboczg Dalej

Wyglqd okna - Formularz B- krok 1

W sytuacji, gdy deklaracja dotyczgca zZrdodta ciepta/spalania paliw zostata uruchomiona po 1 lipca 2021 r. nalezy to
oznaczy¢ w okienku oznaczonym czerwong ramkg na obrazku powyzej. Jesli deklaracja nie spetnia tego wymogu
okienko powinno zostac puste. Opcja odznaczenia jest mozliwa poprzez powtdrne klikniecie w okienko.

Ponizej widoczne s3 dane adresowe ktére mozna uzupetni¢ w okienku o symbole literowe (np. A,B,C), ktdére nie
stanowig elementu oficjalnego adresu lub oznaczenie opisowe (np. kompleks budynkéw uczelnianych, gdzie opisuje
sie budynki funkcjami np. "Biblioteka","Basen").

Nastepnie nalezy okresli¢ rodzaj budynku. Nalezy wybra¢ jedng sposrod dostepnych opcji:
* Piekarnie, wedzarnie, budynki i lokale gastronomiczne

*  Budynki/ lokale handlowo-ustugowe

®  Budynki fgcznosci, dworcdéw i terminali

®  Budynki garazy

®  Budynki kottowni, cieptowni i elektrocieptowni

*  Budynki/ lokale przemystowe

*  Zbiorniki, silosy i budynki / lokale magazynowe

® Ogodlnodostepny obiekt kulturalny
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*  Budynki/ lokale muzedw i bibliotek

*  Budynki/ lokale szkét i instytucji badawczych

*  Budynki/ lokale szpitali i zaktadéw opieki medycznej

* Szklarnie, tunele foliowe

®  Budynki gospodarstw rolnych

* Budynki/ lokale przeznaczone do sprawowania kultu religijnego i czynnosci religijnych

*  Pozostate budynki / lokale niemieszkalne, gdzie indziej nie wymienione

*  Budynki/ lokale kultury fizycznej

®*  Obiekty budowlane wpisane do rejestru zabytkdw i objete indywidualng ochrong konserwatorska

*  Budynki/ lokale biurowe
Nalezy zaznaczy¢ minimum jeden z powyzszych rodzajow budynkéw. Mozliwy jest wybér jednego i wiecej (nawet
wszystkich) odpowiedzi.

Nastepnie nalezy okresli¢ jakiego zakresu lokali dotyczy dana deklaracja sposrod wartosci:
*  Wszystkich lokali

*  Wybranych lokali w budynku
O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie: nalezy réwniez podaé numery / symbole /
oznaczenia specjalne lokali niemieszkalnych objetych deklaracjg

* Nie podano
Sposréd odpowiedzi konieczny jest wybdr doktadnie jednej.

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:
¢ [Anuluj], ktéry spowoduje wyjscie z formularza i powrét do listy deklaracji nie modyfikujgc tresci.

* [Zapisz wersje robocza], ktdéry pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to
zatwierdzenia protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

* [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku

Zrodia ciepta

Nastepnie nalezy uzupetni¢ zrédta ciepta.
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Formularz B - budynki i lokale niemieszkalne
Deklaracja dotyczaca zrodet ciepta i zrodet spalania paliw

@ (/]

Metryka Budynku Zrédio ciepta

Rodzaj Zrodel ciepta zainstalowanego w budynku

Funkcja Zrodta ciepta

D Stuzy do ogrzewania (c.0.)
D Stuzy do podgrzewania (c.w.u.)

D Funkcja technologiczna / produkeyjna

Moc Zrédta spalania paliw ?

+ DODAJ KOLEJNE ZRODLO CIEPLA

Anuluj Wstecz Zapisz wersje roboczg H

Wyglqd okna - Formularz B - krok 2

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez wybér odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérg mozna otrzymacé

poprzez klikniecie symbolu v przy aktualnie wypetnianej kolumnie. Istnieje takze mozliwos¢ rozpoczecia wpisywania
frazy, nastepnie wyboru z wyswietlonej listy. Nalezy wskaza¢ rodzaj zrédet ciepta zainstalowanego w budynku. Lista
sktada sie z nastepujacych elementéw:
*  Kociot na paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z automatycznym podawaniem paliwa
/ z podajnikiem
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawig sie dodatkowe zapytania:
O Klasa kottéw na paliwo state oraz liczba zainstalowanych kottéw. Uzupetnienie formularza mozliwe jest
poprzez wybor odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérag mozna otrzymac poprzez klikniecie

symbolu v Nalezy wybra¢ sposréd:
®  Ponizej klasy 3 lub brak informacji
®  Ekoprojekt

=  Klasa3
=  Klasa 4
®  Klasa5

O Suma zainstalowanych kottéw w wybranych klasach nie jest rdwna liczbie zainstalowanych kottéw -
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nalezy uzupetnic pole liczba
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci istnieje mozliwos¢ dodania kolejnej klasy kotta. Nastepuje to przez

4+ DODAJKOLEJNA KLASE KOTLA
klikniecie przycisku [+Dodaj kolejng klase kotta] i procedura wyglada
analogicznie do opisanej powyzej.
O Nalezy wskaza¢ paliwo, sposrdd opcji:
= Pellet drzewny
"  Drewno kawatkowe

®  |nny rodzaj biomasy
= Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwos$é wyboru wielu sposrdd paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox

* Kociot na paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z recznym podawaniem paliwa /
zasypowy
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawig sie dodatkowe zapytania:
O Klasa kottéw na paliwo state oraz liczba zainstalowanych kottéw. Uzupetnienie formularza mozliwe jest
poprzez wybor odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktéra mozna otrzymac poprzez klikniecie

symbolu v Nalezy wybra¢ sposréd:
®  Ponizej klasy 3 lub brak informacji
=  Ekoprojekt

=  Klasa3
"  Klasa 4
= Klasa5

O Suma zainstalowanych kottéw w wybranych klasach nie jest réwna liczbie zainstalowanych kottéw -
nalezy uzupetnic pole liczbg
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci istnieje mozliwos¢ dodania kolejnej klasy kotta. Nastepuje to przez

+ DODAJ KOLEJNA KLASE KOTLA
klikniecie przycisku [+Dodaj kolejng klase kotta] i procedura wyglada
analogicznie do opisanej powyze;.
O Nalezy wskazac paliwo, sposrdd opcji:
= Pellet drzewny
"  Drewno kawatkowe
"  Inny rodzaj biomasy
= Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwos$é wyboru wielu sposrdd paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox

* Kominek / koza / ogrzewacz powietrza na paliwo state (drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy, wegiel)
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawig sie dodatkowe zapytania:
O Nalezy wskaza¢ paliwo, sposrdd opcji:
= Pellet drzewny
®"  Drewno kawatkowe
®  |nny rodzaj biomasy
= Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwo$é wyboru wielu sposrdd paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox
* Kociot gazowy / bojler gazowy / podgrzewacz gazowy przeptywowy / kominek gazowy
* Kociof olejowy
¢ Kolektory stoneczne do cieptej wody uzytkowej lub z funkcjg wspomagania ogrzewania
* Miejska sie¢ cieptownicza / ciepto systemowe / lokalna sie¢ cieptownicza
*  Ogrzewanie elektryczne / bojler elektryczny
* Piec kaflowy na paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy)
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawig sie dodatkowe zapytania:
O Klasa kottéw na paliwo state oraz liczba zainstalowanych kottéw. Uzupetnienie formularza mozliwe jest
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poprzez wybér odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérag mozna otrzymac poprzez klikniecie

symbolu v Nalezy wybra¢ sposrod:
®  Ponizej klasy 3 lub brak informacji
= Ekoprojekt

= Klasa3
= Klasa 4
= Klasa5s

O Suma zainstalowanych kottéw w wybranych klasach nie jest réwna liczbie zainstalowanych kottéw -
nalezy uzupetnic pole liczba
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci istnieje mozliwos¢ dodania kolejnej klasy kotta. Nastepuje to przez

+ DODAJKOLEJNA KLASE KOTLA
klikniecie przycisku [+Dodaj kolejng klase kotta] i procedura wyglada
analogicznie do opisanej powyzej.
O Nalezy wskaza¢ paliwo, sposrdd opcji:
= Pellet drzewny
®"  Drewno kawatkowe
®  |nny rodzaj biomasy
= Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwo$é wyboru wielu sposrdd paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox

*  Pompa ciepta
*  Trzon kuchenny / piecokuchnia / kuchnia weglowa

Bardzo waziny jest fakt, ze gdy w deklaracji nie podano rodzaju Zzrédta ciepta to taka deklaracja jest uznana za btedna
i nie zostanie wprowadzona do systemu (pomimo tresci wypetnionej w pozostatych polach).

Po wyborze odpowiedniego rodzaju zrédta ciepta nalezy wskaza¢ liczbe zainstalowanych i eksploatowanych zrodet
ciepta, z podziatem na:

* liczbe zainstalowanych zrédet ciepta - nalezy wpisac liczbe
* liczbe eksploatowanych zrédet ciepta- nalezy wpisac liczbe

Kolejno nalezy okresli¢ funkcje zrédta ciepta. Do wyboru podano opcje:
* stuzy do ogrzewania (c.0.)
* stuzy do podgrzewania (c.w.u.)

* funkcja technologiczna/produkcyjna
Istnieje mozliwos$¢ wyboru lub zaznaczenia wielu odpowiedzi.

Nalezy réwniez wskaza¢ moc zrédta spalania paliw. (uzupetni¢ pole tekstowe o tgczng moc zrédta/ zrédet (kW))
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci kroku drugiego istnieje mozliwos¢ dodania kolejnego zrédta ciepta. Nastepuje

+ DODAJ KOLEJNE ZRODLO CIEPLA
to przez klikniecie przycisku [+Dodaj kolejne zrédto ciepta) i procedura wyglada
analogicznie do opisanej powyzej. Istnieje mozliwos¢ usuniecia dodanego kolejnego rodzaju zrédta ciepta, mozliwe
Usun Zrodto ciepta
jest to poprzez klikniecie przycisku [Usun zrédio cieptal , ale opcja ta wystepuje jedynie w
przypadku gdy wybrane zostaty minimum dwa rodzaje zrédet (jedna z tabel wyboru musi pozosta¢ wypetniona).
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Rodzaj Zrodet ciepla zainstalowanego w budynku Usun frédio ciepta

Rodzaj Zrodta ciepta v

Wyglqd okna - Formularz A - krok 2 - usuwanie zbednego Zrédta ciepta z formularza

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:
*  [Anuluj], ktéry spowoduje wyjscie z formularza i powrdt do listy deklaracji nie modyfikujac tresci.
* [Wstecz], ktéry pozwala na powrét do poprzedniego kroku formularza.

* [zZapisz wersje robocza], ktéry pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to
zatwierdzenia protokotu, jedynie daje mozliwos$¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

* [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku

Dane do korespondencji

Ostatni krokiem jest uzupetnienie danych do korespondenc;ji.

Formularz B - budynki i lokale niemieszkalne x Formularz B - budynki i lokale niemieszkalne «
Deklaracja dotyczaca zrodet ciepta i Zrodet spalania paliw Deklaracja dotyczaca zrodet ciepta i zrodet spalania paliw
Metryka Budynku Zrédio ciepta Dane do korespondencji Metryka Budynku Zrédto ciepta Dane do korespondenciji
Dane osobowe Dane osobowe
O wiasciciel O wiasciciel
O zarzadca QO zarzadea
Obywatel @ rima
zwa firm
Dane kontaktowe
Dane kontaktowe E-mail
Telefor
eeton Dane adresowe

Dane adresowe # Edytuj dane adresowe
/' Edytuj dane adresowe

Oswiadczenie

. . Jestem swiadomy odpowiedzialnosci kamej za zlozenie fatszywego oswiadczenia. Klauzula ta zastepuje pouczenie
Oswiadczenie )
organu o odpowiedzialnosci kamej za skiadanie fatszywego oswiadczenia.

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karne] za ziozenie falszywego oswiadezenia. Klauzula ta zastepuje pouczenie
organu o odpowiedzialnosci karne] za skladanie falszywego oswiadczenia

Anulyj Wstecz Zapisz wersje robocza m

Anulyj Wstecz Zapisz wersje robocza m

Wyglqd okna - Formularz B - krok 3

Nalezy okresli¢ funkcje sprawowang nad nieruchomoscia. Nalezy wskazac jeden wybor sposréd wartosci:
*  Wiasciciel

® Zarzadca

Kolejno nalezy wskazaé¢ poprzez przesuniecie suwaka w odpowiednig strone:
Obywatel

° 4
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O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
®  |mie - nalezy uzupetnic pole tekstowe
®  Drugie imie - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe
®  Nazwisko - nalezy uzupetnic pole tekstowe

. a@P rima

O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
®  Nazwa firmy - nalezy uzupetnié pole tekstowe
®  Nazwa skrécona - nalezy uzupetnic pole tekstowe

Nastepnie nalezy uzupetni¢ dane kontaktowe
®*  E-mail - nalezy uzupetnié pole tekstowe

* Telefon - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe - istnieje mozliwo$¢ dodania zaréwno polskiego jak i zagranicznego
numeru telefonu (z odpowiednim numerem kierunkowym).
Nastepnie nalezy sprawdzi¢ czy podane dane adresowe sg poprawne, jesli istnieje koniecznos¢ modyfikacji lub zmiany

# Edytuj dane adresowe
nalezy klikng¢ przycisk znajdujacy sie przy adresie [Edytuj dane adresowe] .

Po sprawdzeniu lub zatwierdzeniu poprawionego adresu nalezy zapoznac sie z trescig oswiadczenia.

II
Niezbednym i bardzo waznym elementem jest zaznaczenie w okienku akceptacji oswiadczenia - .

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:
¢ [Anuluj], ktéry spowoduje wyjscie z formularza i powrét do listy deklaracji nie modyfikujgc tresci.
* [Wstecz], ktory pozwala na powrét do poprzedniego kroku formularza.

* [Zapisz wersje robocza], ktéry pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to
zatwierdzenia protokotu, jedynie daje mozliwos$¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

* [Zt67], ktéry spowoduje wprowadzenie deklaracji do systemu
Ztozenie deklaracji

Czy na pewno chcesz ztozy¢ deklaracje

Czy na pewno chcesz ztozy¢ deklaracje Czy na pewno chcesz
zlozyc deklaracje Czy na pewno chcesz ziozyc deklaracje

ANULUJ ZATWIERDZ

Wyglqd okna - komunikat dotyczqcy ztozenia deklaracji

Aby ztozy¢ deklaracje A nalezy klikngé¢ przycisk [Zatwierdz] . Nastepstwem tego bedzie przeniesienie
do listy deklaracji.

Przegladanie i edycja deklaraciji przez Wtasciciela lub zarzadce dla jego nieruchomosci

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ przegladania i edycji ztozonych wczesniej deklaracji. W tym celu nalezy
otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac opcje B [Deklaracje] lub

. v
przycisk .
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< ZONE

A eV
P v
E Deklaracje Y
Re Budynki
[ Deklaracje
Kontrola
A srodowiskowa v

— Wpis do wykazu -
g przedsiebiorca

Eﬂ Programy dofinansowania

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
Po kliknieciu przycisku B [Deklaracje] pojawia sie nastepujace opcje:
. fo [Budynki]
. tﬂ [Deklaracje]

|
Po kliknieciu przycisku h [Deklaracje] w oknie gtéwnym pojawi sie lista wszystkich deklaracji (wprowadzonych przez
zalogowanego uzytkownika).

Deklaracje Q, szukai
Eksportuj Samouczek Filtruj Fetny ekran
D Typ Adres Imie i nazwisko/Mazwa instytucji Data modyfikacji Data ztozenia Status
D A Gdanska 17, Pastek Marcinikiewicz Bogustaw 11.04.2023 15:26 11.04.2023 06:50 ® Ztozona
D A Gdaniska 17, Pastek Ogérek Artur 11.04.2023 15:26 11.04.2023 06:50 @ ziozona w edycji
D A Gierattowicka 54, Zabrze Kwaoczek Mirostaw 05.04.2023 13:59 270320231221 ® Ziozona
D A Bytomska 104, Zabrze Marciniak Marcin 05.04.2023 13:47 28.03.2023 1423 ® Ziozona
D B Sarnia 15, Elblag Rafalsski Rafat 04.04.2023 12:58 04.04.2023 12:58 © Zlozona
D A ulica Elektronowa 9, Warszawa Kraken Michat 04.04.2023 12:57 04.04.2023 1257 Robocza

Lista deklaracji
Po najechaniu kursorem na tytut kolumny tabeli pojawia sie mozliwos¢ posortowania po wybranej cesze za pomocg

‘T\

przyciskéw T oraz 0 wyswietlanymi naprzemiennie w celu zmiany kolejnosci sortowania (przycisk sortuje
dang kolumne wedtug zasady od A do Z przy czym jesli wpisane jest imie i nazwisko sortowanie odbywa sie wedtug

nazwiska, natomiast przycisk + sortuje dang kolumne wedtug zasady od Z do A przy czym jesli wpisane jest imie i
nazwisko sortowanie odbywa sie wedtug nazwiska).
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Ztozone zamodwienia opisane sg statusami:

@ Ztozona- status oznaczajacy ze deklaracja zostato ztozona. Mozliwe jest edytowanie i modyfikacja tresci deklaracji.
Robocza - status oznaczajgcy ze deklaracja nie zostato ztozona, powstata jedynie jej robocza wersja. Mozliwe jest
edytowanie i modyfikacja tresci deklaracji oraz ztozenie jej ale takze usuniecie.
Ztozona w edycji - status oznaczajgcy modyfikacje ztozonej deklaracji. Podczas tej edycji zostaje przypisania historia
zmian (co na co zostato zmienione, w jakim dniu i przez kogo). istotnym jest fakt ze data ztozenia pozostaje bez zmian
- jedynie data modyfikacji ulega zmianie. Konieczne jest ponowne potwierdzenie ztozenie danej deklaracji.

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:
i powiadomien
* wiadomosci na podany adres e-mail

* wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o zmianie mozna dowolnie modyfikowa¢ w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwos¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytgczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).

&

=
rozwinieciu opcji nalezy wybraé 'm [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug
dostepnych opcji.

Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtdéwnego [Ustawienia], nastepnie po

Deklaracje Q szukaj
Eksportuj Samouczek Filtruj Petny ekran
D Typ Adres Imie i nazwisko/Nazwa instytucji Data modyfikaciji Data zfozenia Status
D dofolea 17 Daslal Marcinikiewicz Bogustaw 11.04.2023 15:26 11.04.2023 06:50
Q, Podglad -—— T T
/#  Edytyj : i
O | £ e > = etz o0 5[e sowno ]
+  Pobierz
O Q. Podglad — 123 12:21 ® Zziozona
Zamknij & oz
*  Pobierz
D A Bytomska 104, Zabrze ‘ Q. Podglad :2314 23 ® ‘Ziozona
#  Edytyj
%  Pobierz
g0 B Sarnia 15, Elblag §  Usun N 231258 ® ziozonz
#  Edytuj
Zamknij
D A ulica Elektronowa 9, Warszawa Kraken Michat i Usun :2312 57 Robocza
Zamknij
Wyglqd listy deklaracji wraz z listg opcji - réznice opcji spowodowane réznymi statusami deklaracji
. Q, Podglad A , e ,
* Klikajgc [Podglad] wyswietli sie okno ze szczegdétami zamowienia z brakiem mozliwosci edycji.
Opcja ja jest dostepna dla kazdej deklaracji bez wzgledu na status.
/"  Edytuj

* Opcja [Edytuj] pozwala na modyfikacje wybranej deklaracji i wprowadzenie zmian. Edycja
deklaracji dostepna jest wtedy, gdy posiada status “*Robocza.® Ztozona oraz #¥Ztozona w edycji.

Proces edycji jest analogiczny do procesu wprowadzania danych w deklaracjach Ai B.

Przegladanie znacznie utatwiajg filtry, ktore pojawiajg sie po kliknieciu przycisku Filtruj oznaczonego na ponizszym
obrazku czerwong ramka (przycisk znajduje sie powyzej tabeli po prawe;j stronie)
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Samouczek Peiny ekran

Filtruj .
Typ deklarat .
Adres 7
mie i naz Az NSk

Status N/

Wyglqd okna filtréw na liscie deklaracji

Istnieje mozliwos$¢ wybrania po ktérej z cech nastapi filtrowanie sposrdd:

¢ Typ deklaracji - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy
wybrac sposréd wartosci:

(0]
(0]

A
B

v
* Adres - filtrowanie mozliwe jest poprzez klikniecie przycisku i rozwiniecie listy:

(0]

Wojewddztwo - wybierane jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie.
Nalezy rozpocza¢ wpisywanie frazy i wybraé sposrdd dostepnych wartosci.

Powiat - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie. Nalezy
rozpoczac wpisywanie frazy i wybrac sposréd dostepnych wartosci..

Gmina - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie. Nalezy
rozpocza¢ wpisywanie frazy i wybraé sposrdd dostepnych wartosci.

Miasto - wybierane jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie. Nalezy
rozpocza¢ wpisywanie frazy i wybraé sposrdd dostepnych wartosci.

Ulica - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie. Nalezy
rozpoczac wpisywanie frazy i wybrac sposréd dostepnych wartosci. - nalezy podkresli¢ ze ta kolumna nie
zawsze posiada wybor - spowodowane jest to brakiem ulic w czesci miejscowosci. W tym przypadku
pozostawienie pustego pola nie skutkuje brakiem mozliwosci dodania budynku.

Numer budynku - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe

Kod pocztowy - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe wpisujgc kod pocztowy zgodnie z formatem XX-XXX, przy

czym po wpisaniu dwdch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.
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Adres FaN

Wyglqd rozwinietego filtra adresu

Nalezy pamietac, ze w przypadku filtrowania nie ma koniecznosci uzupetniania wszystkich kolumn - dozwolone jest
uzupetnienie jednej z powyzszych - w takim przypadku wyswietlanie zostanie dopasowane do wybranej wpisanej

/\
cechy. Aby zwing¢ pasek wyboru adresu nalezy klikng¢ przycisk .

* Imieinazwisko/Nazwa instytucji - filtrowanie nastepuje poprzez wpinanie w odpowiednie okienko wyszukiwanej

frazy.

* Data modyfikacji - nalezy wybra¢ konkretna date, po kliknieciu w ikonke oraz wskazanie jej w kalendarzu.

®  Status - filtr daje mozliwos¢ wyboru jednego lub wiecej (takze wszystkich) istniejacych statusdéw. Aby zaznaczyé
wybrang opcje nalezy klikngé w okienko przy konkretnym statusie. Analogicznie wyglgda odznaczenie. Filtrowanie

* Data ztozenie - nalezy wybrac¢ konkretng date, po kliknieciu w ikonke oraz wskazanie jej w kalendarzu.

mozliwe jest poprzez klikniecie przycisku i rozwiniecie listy:

Status

Robocza
@® Ziozona w edyc)i
|:| Ztozona

Wybdr w filtrze status

Istotnym jest fakt ze istnieje mozliwos¢ wybrania i okreslenia jednej z opcji lub tez okreslenia kilku lub wszystkich z
nich w zaleznosci od stopnia informacji o konkretnej Deklaracji oraz tego w jaki sposdb i w jakim celu ma zostaé uzyta
wyszukana lista.

ZATWIERDZ
Po dokonaniu wtasciwego wybory/wyboréw nalezy klikng¢ przycisk [Zatwierdz] aby lista deklaracji
zaktualizowata sie i wyswietlone byty tylko elementy wskazane w filtrze.
Mozliwos$¢ wyczyszczenia filtra (przywrdcenia niewypetnionych okienek w filtrze) zapewniajg przyciski oznaczone
czerwong ramkg na ponizszym rysunku.
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Samouczek Fittruj Peiny ekran
Filtruj = | X
Typ deklaracji v
Adres AV

Data zlozenia =

Status AV
WYCZYSE ZATWIERDZ
Wyczysé filtr
Warto zauwazyg, ze lista tabela listy budynkéw sktada sie z kolumn:

* Adres

®* Robocze deklaracje A
® Ztozone deklaracje A

®* Robocze deklaracje B
® Ztozone deklaracje B

Dzieki takiemu uktadowi bardzo tatwo zauwazy¢ dla ktérych budynkdw juz ztozono deklaracje, dla ktérych sg jedynie
robocze deklaracje oraz wyrdznié¢ nieruchomosci dla ktdrych nie ztozono jeszcze deklaracji (jedynie wprowadzono
budynek).

Eksportuj Samouczek Filtruj Peiny ekran

D Adres Robocze deklaracje A Ztozone deklaracje A Robocze deklaracje B Ziozone deklaracje B
D Akacjowa 12, 60-000 Jelenia Géra 0 ] 0 0
D Akacjowa 12, 60-000 Jelenia Gora 0 ] 0 0
D Akacjowa 12, 60-000 Jelenia Gora 0 ] 0 0
D Akacjowa 12, 60-000 Jelenia Gora 0 a 0 0
D ‘Akademicka 23, 12-442 Bydgoszcz 0 ] 0 0
D K. Szymancwskiega 6, 63-300 Pleszew 0 4 0 0

Lista budynkdw - liczba deklaracji roboczych oraz ztozonych

Portal mapowy Ceebmapa
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Uruchomienie Ceebmapy

W celu uruchomienia portalu mapowego Ceebmapa z poziomu System ZONE nalezy klikng¢ w ikone =, a

nastepnie wybrac¢ opcje [Mapa]

<
f
=
a
A

Inwentaryzacja

v Przeglady + Inwentaryzacja + Kopeiuchy
Przeglady przewodow kominowych Lista formularzy inwentaryzacji budynkow Lista zgloszen kopciuchdw
Przeglad
Kominiardkie e . . . . i . .
Modut umozliwia skladanie zaméwienia na przeglad instalacii kominowej Lista formularzy inwentaryzacji budynku z poziomu ktérej mozesz doda¢ nowy Lista zgloszen "kopciuhow’ z poziomu ktérej mozesz zarzadzaé zgtoszeniami
rotoket i zarzadzat ju istniejgcymi kopciuch6w.
Deklaracje v P 1 ey P
Kontrola 5 5 40
Srodowiskowa v . . s
Zaméwionych przegladéw Utworzonych protokotow Zgtoszonych kopciuchdw
Wpis do wykazu -
przedsiebiorca
Modut finansowy /'
Budynki + Deklaracje N Dofinansowania ] +
Lista budynkow Lista dekiaracje Przegla prych programow
Lista budynkéw z PRG 2 poziomu, ktdrej mozesz dodaé deklaracje oraz Lista zlozonych deklaracji o zrédlach ciepta i zrédach spalania paliw. Z Modut umozliwia ubieganie si¢ o dofinansowanie.
sprawdzi¢ czy dla danego budynku zostata zlozona deklaracia. Z tego poziomu  poziomu listy mozesz doda¢ nowa deklaracie oraz zarzadzaé utworzonymi
dodasz réwniez budynek, ktdrego nie znalazes na liscie deklaracjami.
47 573 5
Budynkow w twojej gminie Ziozonych deklaracji Ziozonych wnioskow

=

E-leamning
Samouczek

Uruchomienie Ceebmapy z Systemu ZONE

Innym sposobem jest wprowadzenie bezposrednio w przegladarce internetowej adresu URL: https://zone-
ceebmapa.gunb.gov.pl

Nawigacja po mapie

Nawigacja po mapie w zakresie przesuwania, powiekszania, pomniejszania, oddalenia do zasiegu catej mapy oraz
zasiegu wybranej warstwy mozliwa jest poprzez:

Urzadzenie wskazujgce (np. mysz komputerowa) - przytrzymujac lewy przycisk myszy przy jednoczesnym
przesuwaniu kursora mapa jest przesuwana zgodnie ze wskazanym kierunkiem. Uzywajac kotka lub dwukliku za
pomocy lewego przycisku myszy mapa jest powiekszana lub pomniejszana.

Przy uzyciu klawiatury - przytrzymujac na klawiaturze klawisz [Shift] oraz wskazujgc obszar na mapie uruchamiana
jest funkcjonalnos¢ przyblizania widoku mapy prostokatem.

Narzedzia nawigacji na mapie - z panelu znajdujacego sie po prawej stronie na dole ekranu mozna wybrac opcje
+

przyblizania [+] lub oddalenia [-] . Dostepna jest tez w tym miejscu opcja [Przyblizanie prostokgtem]

, ktéra umozliwia zaznaczenie obszaru ktéry ma byc¢ przyblizony. W menu znajdujacym sie po prawej stronie po
wybraniu opcji [Widok] jest mozliwos¢ ustawienia widoku do [Petnego zasiegu mapy] oraz [Widoku
poczatkowego]. W drzewie warstw po wskazaniu konkretnej warstwy istnieje opcja prezentacji jej zasiegu.
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Szukaj

¥ m Mapy

i

Uktad wspotrzednych:  Uktad 1992 (EPSG:2180) A

X:488843.16 Y:637087.51 N:52°14'54.68" E: 21°00'31.44" Skala: 1:1000 A
Narzedzia nawigacji

Wyszukiwarka adreséw

odpowiadajacy adres.

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia szybkie wyszukiwanie punktéw adresowych. Aby to zrobi¢ nalezy wprowadzi¢ w
pasku wyszukiwania dowolng fraze (np. fragment nazwy ulicy, numer budynku) i wybrac z wyswietlonej listy wynikow
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Ukiad wspotrzednych: - Ukiad 1992 (EPSG:2180) - A X:699893.90 Y: 526493.31

N: 54°09'45.56" E: 19°24'21.17"
Wyszukiwarka adresow

20, Dosidfezane dane dostepne sq na Tioencii Qpe:

Skala: 1:2000°#,

50m

Wyniki spetniajgce kryteria wyszukiwania prezentowane sg na biezgco w oknie mapy. Dodatkowo po kliknieciu w
=

wybrany adres na liscie wynikéw nastgpi wysrodkowanie okna mapy w danym miejscu.

Jezeli nie odnaleziono zadnego elementu nalezy sprawdzic czy fraza zostata wpisana poprawnie. Za pomocg przycisku
mozna wyczyscic¢ pole wyszukiwarki.

Mapy podkiadowe

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia ustawienie mapy podktadowej wedtug preferencji uzytkownika.

Zmiana oraz wybdr mapy podktadowej odbywa sie poprzez wybranie z menu znajdujacego sie po prawej stronie okna
przycisku [Mapy podktadowe] @

Dostepna jest opcja mapy typu Open Street Map (widocznej na ponizszym rysunku).
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Widok mapy podktadowej Open street map

Alternatywnym wyborem jest ustawienie jako podkfadu ortofotomapy (przyktad takiego widoku na ponizszym

rysunku).
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Widok mapy podktadowej Ortofotomapa

Wyswietlenie informacji o obiekcie

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia wyswietlenie informacji o obiekcie lub obiektach, znajdujacych sie na aktywnych
warstwach mapy we wskazanym miejscu (punkcie). Wtgczenie/wytgczenie opcji informacji o obiekcie odbywa sie

poprzez wybranie z menu znajdujacego sie po prawej stronie okna przycisku [Informacje o obiekcie] . Opcja

wyswietlania informacji o obiekcie jest domysinie wtgczona po uruchomieniu Ceebmapy.

Szukaj Q

v
=

Stare Miasto

Kierejczyka

a\?Mpq 4

@
o o
e

Akademia
Teatralna
im. Aleksandra
Zelwerowicza

0 Mapy

Uklad wspélrzednych: Uktad 1992 (EPSG:2180) ~  X:488919.56 Y:637228.67 N:52°14'57.03" E:21°00'39.00" Skala: 1:500 ~
Przycisk informacji o obiektach

Aby wyswietli¢ informacje o obiekcie, np. budynku, nalezy zlokalizowaé obiekt i klikngé na nim lewym przyciskiem
myszy. Ceebmapa wyswietla w oknie informacje o obiekcie/obiektach znajdujgcych sie we wskazanym punkcie.
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(® Identyfikacja ® X

1/2
Budynki (BDOT)

budynki mieszkalne jednorodzinne

23732e2b-6bd1-11eb-a7e7-5404a6a68038
PL.PZGiK.341.BDOT10k
2022—08—08T00:00:00

1110

Jezeli we wskazanym punkcie znajdujg sie obiekty z wiecej niz jednej warstwy (np. budynek, gmina, powiat,
wojewodztwo) w oknie informacji widoczne sg strzatki umozliwiajgce zmiane strony i wyswietlenie informacji o
obiekcie z kazdej z warstw.

Wyglqd okna informacji o obiektach

@ Identyfikacja @ X

2/4
Granice gmin (PRG)

Piock

1462011

Przetqczanie stron w oknie informacji o obiektach

Z poziomu okna informacji o obiekcie istnieje mozliwos¢ ztozenia deklaracji dotyczgcej zrédta ciepta oraz przejscie do
modutu dziedzinowego (patrz: Ztozenie formularza deklaracji z poziomu portalu mapowego Ceebmapa).

Wyswietlanie i zmiana skali mapy

Zmiana skali polega na powiekszeniu lub pomniejszeniu zawartosci okna mapy. W portalu mapowym Ceebmapa
aktualna wartos¢ skali mapy wyswietlona jest w dolnej czesci okna.
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Uklad wspoirzednych: Ukiad 1992 (EPSG:2180) A  X:488919.56 Y:637228.67 N:52°14'57.03" E: 21° 00'39.00" | Skala: 1:500 A 10y

Aktualna skala mapy

Zmiana skali jest mozliwa do wykonania poprzez:

*  Wybodr skali z listy dostepnych wartosci na rozwijanej liscie w dolnej czesci okna (oznaczone nr 1)

®  Przyciski nawigacji na mapie - z menu znajdujacego sie po prawej stronie ekranu mozna wybraé opcje przyblizania
[+] lub oddalenia [-]. (oznaczone nr 2)

* Opcje [Przyblizanie prostokatem] - z menu znajdujacego sie po prawej stronie ekranu mozna wybraé opcje
dostepna po dzieki czemu mozna zaznaczy¢ obszar, ktdry ma by¢ przyblizony. (oznaczone nr 3)

*  Opcje [Powieksz], [Pomniejsz], [Centruj], [Petny zasieg mapy] znajdujgce w menu kontekstowym dostepnym po
kliknieciu prawym przyciskiem myszy w oknie mapy. (oznaczone nr 4)

ZONE A A © + O
szukaj Q 4 @
. &
= s & %, e
Mo, ey
i %,
0, & o)
%,«,4 qg‘ 1 ~ @
: 1:500 %,
E%
A,
Yoy . 1:1000
3 ]
. ) Kopiuj wspotrzedne punktu > 1:2000 ﬁv‘
¥ oy, -
@ Powieksz
1:5000
Q Pomniejsz
W centryj 1:10000 3 @
@ Peiny zasieg mapy 4
1:25000 +
1:50000 o
5
S 4 ‘ ;s 1:100000 i
N ® autorzy OpenStres@i W ddstepne 2a na licencii Open Database Licence.
Uktad wspdtrzednych:  Uktad 1992 (EPSG:2180) A X:532660.36 Y:505085.30 N:52°39'34.69" E: 19° 04 30,75”' Skala: 1:1000 v by

Zmiana skali w oknie mapy

Przelaczanie map tematycznych

Mapy tematyczne to zbidr zdefiniowanych réznorodnych kompozycji mapowych, za pomoca ktérych mozliwa jest
szybka zmiana tematyki informacji wyswietlanych w oknie mapy.

Aby zmieni¢ aktualnie wyswietlang mape tematyczna nalezy klikng¢ kafelek {Mapy tematyczne} znajdujgcy sie w lewej
dolnej czesci okna mapy.
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Potozenie okna wyboru map tematycznych

Po jego kliknieciu wyswietlone zostanie okno wyboru dostepnych map tematycznych. Klikniecie w dowolny kafelek

spowoduje od$wiezenie okna mapy i wczytanie danych zapisanych w ramach danej mapy tematycznej. Przetaczanie
map tematycznych jest mozliwe w kazdym momencie pracy w portalu mapowym Ceebmapa.

o
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Uktad wspotrzednych:  Uktad 1992 (EPSG:2180) A

X:488857.91 ¥:637129.71 N:52°14'55.12" E: 21°00'33.69" Skala: 1:500 A 1om
Wybdr mapy tematycznej

Warstwy mapowe

Lista warstw

Dane wyswietlane w oknie mapy sg dostepne w postaci warstw. Aby wyswietli¢ aktualng liste warstw nalezy z menu
znajdujacego sie po prawej stronie wybrac [Narzedzia zaawansowane], a nastepnie uruchomic opcje [Warstwy].
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Uklad wspoirzednych: Uklad 1902 (EPSG:2180) A X:488563.76 Y: 637478.83 N:52°14'4520" E:21°00'51.66" Skala: 1:1000 A g Amil |

Witqczenie listy warstw

W oknie {Warstwy} uzytkownik ma mozliwos¢ zarzagdzania widocznoscig obiektow na mapie poprzez wtgczanie lub
wyltgczanie poszczegdlnych warstw.
Lista warstw udostepnia szereg akcji odnoszacych sie do poszczegdlnych warstw. Aby wyswietli¢ liste akcji nalezy

klikng¢ ikone akcji : po prawej stronie nazwy warstwy.

% = —
< Warstwy ® X
WARSTWY  LEGENDA
Budynki (BDOT) : w  Zbliz do zasiegu warstwy
Punkty adresowe (PRG) : @ Ustawienia
Budynki (BDOT) i & Selekcja
ORTOFOTOMAPA : & Usufi

Open Street Map

-
]

Lista akcji dla warstw

Dostepne sg nastepujace akcje:

* [Zbliz do zasiegu warstwy] - umozliwia takie ustawienie zasiegu okna mapy, aby obejmowat wyswietlenie
wszystkich obiektéw danej warstwy

* [Selekcja] - umozliwia wykonanie selekcji (wskazania) obiektow tylko z wybranej warstwy. Zasady selekc;ji
obiektdw opisano w osobnym rozdziale - patrz: Selekcja obiektéw na mapie

¢ [Ustawienia] - umozliwia zmiane ustawien wyswietlania warstwy - patrz: Ustawienia warstwy

* [Usun] - umozliwia usuniecie warstwy z listy warstw

Legenda

W zaktadce {Legenda} uzytkownik ma mozliwos¢ przeglgdania automatycznie utworzonej legendy obrazujgcej w
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formie graficznej i opisowej dane pochodzace z poszczegdlnych warstw wyswietlane w oknie mapy.

£ Warstwy

WARSTWY LEGENDA

Budynki (BDOT)

) Obiekty punktowe
Obiekty liniowe
) Obiekty obszarowe

Punkty adresowe (PRG)

O

Budynki (BDOT)

B Eudynek mieszkalny wielorodzinny

B Budynek mieszkalny jednorodzinny

H Eudynek mieszkalny wysoki

B Eudynek uzytecznosci publiczng]

Wl Budynek uzytecznosci publicznej wysoki
O Budynek przemystowy

0 Eudynek preemystowry wysoki

[ Budynek gospodarczy

[J FPozostate budynki

Legenda

Podiaczanie danych przestrzennych

Portal mapowy Ceebmapa posiada mozliwos¢ wyswietlenia w oknie mapy danych przestrzennych, ktore zostaty

zdefiniowane wczesniej przez administratora, jak réwniez podtgczenia nowych, wskazanych przez uzytkownika.

@

X

W tym celu nalezy z menu znajdujacego sie po prawej stronie wybraé¢ [Narzedzia zaawansowane], a nastepnie
uruchomi¢ opcje [Zrédta danych].

Szukaj

0 Mapy

o

Uklad wspolrzednych: Ukiad 1992 (EPSG:2180) A  X:488484.65 Y: 637319.02 N: 52° 14'42.87" E: 21° 00’ 43.12" =Skala: 1:1000 -~

Zrédta danych

W wyswietlonym oknie {Zrédta danych} dostepne sg dwie zaktadki:

Y

Warstwy

Narzedzia analityczne

Selekcja

Pomiary

Wyszukiwarka
metadanych

Suwak czasu

Szkicownik

KE)

Zrodta danych

@
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¢ {Istniejgce zrdodta danych}
* {Dodaj nowe zrédto danych}

Istniejace zrodta danych

W zaktfadce {Istniejace Zrédta danych} widoczna jest lista dostepnych Zzrédet danych podzielonych na sekcje zwigzane
z typem ustugi: WFS, WMS, WMTS, REST.

Po rozwinieciu danej sekcji widoczny jest adres ustugi oraz przycisk akgji =,

Po kliknieciu przycisku akcji wyswietlone sg opcje:
* [Dodaj warstwy]
e [Usun]

& Zrédta danych ® X

Istniejace Zzrodta danych Dodaj nowe Zrodto danych

WFS B,
WMS

Zone WMS
W Usun

WMTS + Dodaj warstwy
REST

Plik

Opcje istniejgcego Zrédta danych

Po wybraniu opcji [Dodaj warstwy] wyswietlona zostaje lista wyboru dostepnych warstw. Nalezy zaznaczy¢ warstwy,
a nastepnie klikng¢ przycisk [Dodaj warstwy].
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Wybierz warstwy X

Deklaracje - klasy kotiow
[] Deklaracje - Zrédto ciepta
[] Inwentaryzacja budowlana

Inwentaryzacja budowlana - zradia
ciepta

Kontrola srodowiskowa

[] 0soba uprawniona - kominiarz
[] Granice gmin (PRG)

Granice powiatéw (PRG)

[] Punkty adresowe (PRG)

[] Granice wojewodztw (PRG)

[[] Program dofinansowarn - zasieg

[] Przeglad kominiarski

DODA.J WARSTWY (4)
W

Lista wyboru warstw - dodawanie z istniejgcego Zrédta danybh

[[] Zgtoszenia

Wyswietlony zostanie komunikat informujgcy o dodaniu warstwy — wybrane warstwy bedg dostepne jako nowe
elementy w drzewie warstw.

Nowe zrodta danych

W zakfadce {Dodaj nowe zrédto danych} uzytkownik ma mozliwo$¢ dodania nowych zrédet danych przestrzennych w
postaci podtgczenia nowej ustugi (np. WMS lub WFS) lub poprzez wskazanie z dysku komputera pliku (np. GeoTIFF,
KML, SHP i inne). Rodzaj dodawanego zrddta danych nalezy okresli¢ zaznaczajgc odpowiednia opcje.

W zaleznosci od wybranej opcji zmienia¢ sie bedg dostepne pola na formularzu dodawania zrédfa danych.

1. Dodanie zrodta WFS

Aby doda¢ Zrédto danych w postaci ustugi WFS nalezy w pierwszej kolejnosci podac jej adres w polu {Adres}. Jezeli
ustuga dziata poprawnie, automatycznie zostanie pobrana nazwa ustugi oraz wartosci pozostatych atrybutéw, t;.
wersja i format, ktére mozna zmieni¢ za pomoca rozwijanych list wyboru.



ZONE

& Zrodla danych ® X
Istniejace Zrodta danych Dodaj nowe zrédto danych

® wrs
() wms
() WMTS
(O REST
() Plik

0Ogolne
Nazwa
Adres
Wersja
N
Format
'

Okno podtqczania ustugi WFS

2. Dodanie Zrédta WMS

Aby doda¢ Zrédto danych w postaci ustugi WMS nalezy w pierwszej kolejnosci podac jej adres w polu {Adres}. Jezeli
ustuga dziata poprawnie, automatycznie zostanie pobrana nazwa ustugi oraz wartosci pozostatych atrybutdw, tj.
wersja i format, ktére mozna zmienié¢ za pomoca rozwijanych list wyboru.
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& Zrodta danych @ X

Istniejgce Zrodfa danych Dodaj nowe zrodto danych

() WFS

@ wms
) wmTS
() REST
O Piik

Ogolne

Adres
Wersja

Format

Okno podtqczania ustugi WMS

3. Dodanie Zrédta WMTS

Aby dodac zrédto danych w postaci ustugi WMTS nalezy w pierwszej kolejnosci podad jej adres w polu {Adres}. Jezeli
ustuga dziata poprawnie, automatycznie zostanie pobrana nazwa ustugi oraz wartosci pozostatych atrybutéw, t;.
wersja i format, ktére mozna zmieni¢ za pomoca rozwijanych list wyboru.



ZONE

& Zrédia danych @

Istniejgce zrodia danych Dodaj nowe zrodio danych

() wrs

() wMs

® WMTS

() REST
O Plik

0godlne

Mazwa

Adres

Okno podtqczania ustugi WMTS

4. Dodanie Zrédta REST
Aby doda¢ zrédto danych w postaci ustugi REST nalezy w pierwszej kolejnosci poda¢ jej adres w polu {Adres}. Jezeli
ustuga dziata poprawnie, automatycznie zostanie pobrana nazwa ustugi.



ZONE

& Zrédta danych ® X

Istniejace zrodia danych Dodaj nowe zrodto danych

O wrs
() wms

O wmTs

(® REST
() Plik

Ogolne

Format

Okno podtqczania ustugi REST

5. Dodanie zrédta w postaci pliku
Aby doda¢ zrédto danych w postaci pliku nalezy w pierwszej kolejnosci okresli¢ jego format w polu {Format pliku}.
Nastepnie nalezy okresli¢ nazwe zrddta danych oraz wskazac plik z dysku. Akceptowane sg nastepujgce formaty plikow:

e JPG

®* PNG
®  GeoTIFF
* KML
e GML
® SHP
* GPX
* DXF

* TAB



ZONE

& Zrédta danych @ X

Istniejgce zrodta danych Dodaj nowe Zrodto danych

() WFS
() wwms
) wmTS
(O REsT
@® Plik

Ogolne
Format pliku ¥
SHP
Nazwa
Plik ZIP
0.08 / 0.00%
Okno podtqczania danych z pliku
Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk [Dodaj].

Tak dodane Zrédto danych jest widoczne w zaktadce {Istniejace zrédta danych} i jej poziomu mozliwe jest dodanie
dostepnych warstw. Dodane przez Uzytkownika zrédta danych beda widoczne w biezgcej mapie tematyczne jedynie
na czas trwania sesji.

Eksport widoku mapy

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia eksport widoku mapy w postaci pliku, ktéry zawiera okreslony obszar mapy wraz
z innymi elementami graficznymi okreslonymi przez uzytkownika podczas ustawiania parametrow eksport (np.
legenda lub strzatka pétnocy).

Eksport jest dostepny po wybraniu opcji [Eksport widoku mapy] znajdujacej sie w menu po prawej stronie.

W oknie <Panel wydruku> nalezy zdefiniowaé nastepujgce pola:

*  (Wydruk do) - wybdr formatu pliku, w ktérym wydruk zostanie zapisany
*  (Skala) - wybor skali eksportowanego obszaru mapy

* (Rozmiar i orientacja) - wybdr rozmiaru papieru oraz orientacji wydruku
*  (Jakos¢ wydruku) - okreslenie jakosSci eksportowanego obszaru mapy

Istnieje rowniez mozliwos¢ dodania informacji takich jak:
*  Tytut wydruku

* Komentarz do wydruku

®* Legenda

® Podziatka liniowa



ZONE

®  Strzatka pdtnocy

Szukaj

® Panel wydruku

Wydruk do

Skala
1:1000
Rozmiar | oremtacia

A4 - Pionowa

Jakoséwydky
L 96 dpi

J ke

Komentarz do wydruku

Legenda

Podziatka liniowa

Strzatka pinocy

DRUKUJ ANULUJ

o Mapy

Uktad wspolrzednych: Uklad 1992 (EPSG:2180) A X: 486681.11 Y: 637948.21 N:52° 13'43.95" E:21°01"13.64" Skala: 1:2000. A i) i

Okno <Panel wydrukéw> oraz zaznaczony obszar wydruku mapy

Wykonanie eksportu odbywa sie poprzez wskazanie obszaru wydruku oznaczonego prostokatem w oknie mapy oraz
wybranie przycisku [Drukuj].

System automatycznie dodaje do wydruku standardowe elementy takie jak: data wydruku czy informacja o wtascicielu
portalu i prawie do ponownego wykorzystania.

Kopiowanie wspoétrzednych punktu

Korzystajgc z Ceebmapy w kazdym momencie istnieje mozliwos¢ wywotania funkcji kopiowania wspédtrzednych
punktu. W tym celu nalezy w oknie mapy klikng¢ lewym przyciskiem myszy wybranym punkcie, a nastepnie wybrac z
wyswietlonego menu kontekstowego opcje [Kopiuj wspdtrzedne punktu]. Do wyboru sg dwa warianty skopiowania
wspotrzednych - w formatach [X,Y] lub [N,E].

Wskazanie na jedng z pozycji powoduje zapamietanie jej w pamieci komputera.

Szukaj

@O © 0

Kopiuj wspdtrzedne punktu > y.486751 86y:637697.91
Powieksz

Pomniejsz N:52° 13" 45.50"E:21° 01' 00.51"

% Centry

Pelny zasieg mapy

ety
", ]
S TAT) - & @
. L e
E e ; 2 5 .
¢ & b 7 il :
: AN : & nr
: L Lo N '\\ * L u i I
© Mapy ) i Y L = 2 " i !
Uktad wspotrzednyeh: Uklad 1992 (EPSG:2180) A X: 486721.86 Y:637697.91 N:52°13'45.50" E: 21°01°00.51" Skala: 1:2000 ' A el 8

Kopiowanie wspdtrzednych punktu
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Ztozenie formularza deklaracji z poziomu portalu mapowego Ceebmapa

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia wiascicielowi/zarzadcy nieruchomosci ztozenie deklaracji dotyczacej zrédet
ciepta i zrédet spalania paliw budynku z poziomu okna mapy.

W tym celu nalezy:

1. Zalogowac sie w systemie ZONE.

2.  Woyszukac¢ budynek wykorzystujgc dostepne narzedzia.

3.  Woyswietli¢ okno informacji o budynku (patrz: Wyswietlenie informaciji o obiekcie).
4

W oknie informacji klikng¢ przycisk [Akcje]. Dostepne sg nastepujgce opcje:
O [Zt6z deklaracje A (budynki mieszkalne)] - umozliwia wyswietlenie okna dodawania formularza
deklaracji A.
O [zt6z deklaracje B (budynki niemieszkalne)] - umozliwia wyswietlenie okna dodawania formularza
deklaracji B.
O [Pokaz w module dziedzinowym] - umozliwia przejscie do modutu deklaracje w celu podgladu
deklaracji dotyczacej wskazanego budynku.

Szukaj
- @ Identyfikacja ® X f@)

7
Budynki (BDOT)

~' budynki hoteli
1

2955d4d3-2180-45ed-99e8-0d264ccbd791

.« PLPZGIK.330.BDOT10k

2020-11-25T00:00:00

7167 deklaracie A (budynki mieszkalne)
%
y | Zioz deklaracie B (budynki niemieszkalne)

Pokaz w module dziedzinowym

—

Uklad wspotrzednych: Uklad8198 iﬁ) X:486678.86 Y:637395.22 N:52°13'44.38" E: 21°00'44.50" Skala: 1:1000 ~

Przycisk [Akcje] w oknie identyfikacji budynku

WYybér opcji ztozenia deklaracji A lub B umozliwia ztozenie deklaracji zgodnie z procedurg opisang w rozdziale
Dodanie deklaracji dla nieruchomosci przez Wtasciciela lub zarzgdce z zapisem do wersji roboczej oraz ztozenie

deklaracji.

Modut finansowy

Uzytkownicy niezalogowani w Systemie ZONE majg mozliwos¢ przegladania dostepnych programéw dofinansowania
na przedsiewziecia termomodernizacyjne za posrednictwem portalu mapowego Ceebmapa. Po kliknieciu wybranego
budynku Obywatel otrzyma liste programéw dofinansowania dostepnych w danej gminie.

Po zalogowaniu Obywatel ma mozliwos¢ przegladania dostepnych programoéow dofinansowania na stronie: zone-
web.gunb.gov.pl. System pozwala na uzyskanie informacji z jakich dofinansowan mozna skorzystaé (system dopasuje
dofinansowania do nieruchomosci na ktore zostaty wprowadzone deklaracje). Obywatel ma dostep do programow
dofinansowania swojej nieruchomosci na poziomie gminnym ale rowniez wojewddzkim i krajowym.

Jesli dla budynku (nalezgcego do zakresu nieruchomosci Obywatela) nie jest przeprowadzona prowadzona
inwentaryzacja to obywatel moze jedynie przeglada¢ programy dofinansowania.

W przypadku gdy Obywatel ztozy zamodwienie na inwentaryzacje budynku lub przeglad przewodéw kominowych i
zostanie wprowadzony do systemu protokdt (co powoduje mozliwosé wygenerowania uproszczonego audytu
energetycznego) to przy pomocy algorytmu wyliczana jest ocena (dopasowanie nieruchomosci) do kazdego z
dofinansowan. Oznacza to ze oprécz podstawowych informacji na temat danych programéw zostanie takze
wyswietlone dopasowanie dla danej nieruchomosci (w formie oceny).
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Niezalogowany obywatel ‘ ‘ Zalogowany obywatel ‘

Przeglgdanie dofinansowan | Przypisana nieruchomaosé Przypisana nieruchomosc
dostepnych na terenie nie posiada uprosiczonego posiada uproszczony audyt
wskazanej gminy przez audytu energetycznego energetyczny

portal Ceebmapa

: Przegladanie dofinansowari | | Przegladanie dofinansowar

dostepnych dowyborudla dostepnych do wyboru dla
ThEm eI T nieruchomosci wraz z oceng

dopasowania

Schemat operacji mozliwych do wykonania w zakresie przeglgdu dostepnych programdw dofinansowari
Whioski o dofinansowania sktadane sg zewnetrznie (poza systemem).

Obywatel po zalogowaniu przez Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej (Profil zaufany, e-dowdd lub bankowosé
elektroniczna) i weryfikacji przez system danych (zgodnos¢ obywatela z osobg wpisang w udzielonym dofinansowaniu
lub swiadczeniu socjalnym) ma mozliwos¢ przegladania udzielonych dofinansowan oraz udzielonych $wiadczen
socjalnych juz zrealizowanych (w zakresie swoich nieruchomosci).

Urzednik wprowadza do systemu dostepne programy dofinansowania, z ktérych moga skorzystaé obywatele.

Urzednik nizszego szczebla wprowadzajgc swoéj program moze wskazaé program dofinansowania ze swojego poziomu
oraz z wyzszych szczebli (np. nowo dodany program gminny wprowadzany przez urzednika moze sie tgczy¢ z program
gminnym/wojewddzkim/krajowym). Wskazanie to ma na celu pokazanie ze te programy sie tgcza. Dzieki takiemu
potaczeniu obywatel uzyskuje podpowiedzi przy wyborze danego programu dofinansowania otrzymuje propozycje
programéw podobnych/sugerowanych.

Urzednik posiadajgcy odpowiednie uprawnienia wprowadza do systemu udzielone (zrealizowane) dofinansowania.

Urzednik po przefiltrowaniu bedzie miat mozliwos¢ zobaczy¢ jakie dofinansowania zostaty udzielone na danag
nieruchomos¢, dzieki temu bedzie widoczne czy wniosek ztozony na dany cel nie powinien zostac juz sfinansowany z
srodkow ktére obywatel wczesniej otrzymat w innym programie. Mozliwos¢ przegladania udzielonych dofinansowan
mozliwa jest tylko w obrebie zakresu terytorialnego danego urzednika (nieruchomos¢ z danego zakresu terytorialnego,
ale przydzielone do niej programy z dowolnego zakresu - takze wojewddzkie i krajowe).

Urzednik posiadajgcy odpowiednie uprawnienia wprowadza do systemu udzielone swiadczenia socjalne.

Mozliwos¢ edycji i modyfikacji danego programu dofinansowania oraz udzielonego dofinansowania posiada ten
urzednik, ktéry dang operacje dodat do systemu.

Uproszczony audy; energetyczny

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ przegladania przez wiasciciela/zarzadce programéw dofinansowania
dostepnych dla swojej nieruchomosci, gdy zostata wykonana inwentaryzacja budynku, przegladu przewododw
kominowych i w zwigzku z tym utworzony jest uproszczony audyt energetyczny.

W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtowne klikajagc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybraé opcje
[Uproszczony audyt energetyczny] ‘
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b 2 %> MO >

Wyglgd menu w module finansowym dla Obywatela

W oknie gtéwnym pojawi lista nieruchomosci przypisanych do zalogowanego wtasciciela/zarzadcy, dla ktérych powstat
uproszczony audyt energetyczny.

Upreszczony audyt energetyczny Przegladanie Q, Szuks
Q, Wyswietl programy dofinansowania Fikery Pelny ekran
[ Data obliczenia audytu Adres nieruchomedci Podstawa obliczenia audytu lloé ecenionych programéw dofinansowania
[ 08.05.2023 12:14 Skoéna 2. Zabrze 41-807 Inwentaryzaca nisruchomodei 13

Lista nieruchomosci zalogowanego Obywatela

Liczba dostepnych programéw dla wybranej nieruchomosci okreslona jest w kolumnie {llos¢ ocenionych programow
dofinansowania mozliwych do oceny}. Aby wyswietli¢ dostepne programy dofinansowania nalezy wskaza¢ wybrang
nieruchomos¢, a nastepnie klikngé przycisk [Wyswietl programy dofinansowania] oznaczony czerwong ramka na
ponizszym obrazku.

Uproszezeny audyt energetyczny Przegladanie Q, szuka
O, Wyéwietl programy dofinansowania Pobierz upraszezony sudyt X Zaznaczono: 1 Filtru Petny skran
A
Dats ohliczenia sudytu Adres nisruchomossi Podstawa obliczenia sudytu Hlodé scenionych programéw dofinansawsnia
N
E D5.05.2023 12:14 Skodna 2, Zabrze 41-807 Inwentaryzacis nieruchemosci 13

Lista nieruchomosci wtasciciela/zarzqdcy - opcja [Wyswietl programy dofinansowania]

Dostepne programy dofinansowania wybranego budynku wyswietlone sg w formie tabeli. Kolejnos¢ wyswietlania
odzwierciedla stopien dopasowania programu dofinansowania na podstawie automatycznie wyliczonej oceny . Ocena
prezentowana jest w graficznej formie gwiazdek.
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Programy dofinansowania  przegladanie Q, szuka

4 Wroc do listy budynkow Eksportu] Filtruj Peiny ekran

D Nazwa instytucji Data rozpoczecia Data zakoiczenia Nazwa programu Przedmioty dofinansowania Ocena Motzliwosé faczenia z innymi programami
O Krajowa Administracja Skarbowa 05.04.2023 30.04.2023 czyste500 przytaczenie do sieci gazowej zakup Akkhk Tak - wiele (3)

D Urzad Miejskiw Zabrzu 27.03.2023 27.03.2024 czyste300 zakup materiatéw na docieplenie pr... etk vy Nie

O Krajowa Administracja Skarbowa 03.04 2023 14.04.2024 czyst_polska zakup materiatow na termomoderni.. L2228 24 Tak - wiele (4)

D Ghowny Urzad Nadzoru Budowlanego 05.04.2023 07.04.2024 czyste_glgskie_admin przytaczenie do sieci cieptowniczej .. L & gelugwd Tak - wiele (2)

D Urzad Miejski w Bielawie 03.04.2023 30.04.2023 czyste_slgskie zakup kotfa na biomase L2 fisitad Tak - wiele (4)

Lista programdéw dofinansowania wybranego budynku z ocenami - z uproszczonym audytem energetycznym

Obywatel ma mozliwos¢ wyswietlenia szczegétéw wybranego programu dofinansowania. W tym celu nalezy prawym

przyciskiem myszy rozwing¢ liste i wybrac opcje [Podglad].
Programy dofinansowania  przegladanie Q Szukg
< Wrb€ do listy budynkéw Eksportuj Filtruj Peiny ekran

D Nazwa instytucji Data rozpoczecia Data zakoficzenia Nazwa programu Przedmioty dofinansowania Ocena Mozliwos¢ taczenia z innymi programami
O Krajowa Administracja Skarbowa 05.04.2023 30042023 czyste500 praytaczenie do sieci gazawej zakup hhkkk Tak - wiele (3)
|:| Urzad Miejski w Zabrzu a3.00.9099 970009004, czyste300 zakup materiatéw na docieplenie pr. 123 2 o Nie
Q, Podglad
D Krajowa Administracja Skarbowa Q, Przejdz do strony programu czyst_polska zakup materiatéw na termomoderni eI Tak - wiele (4)
Zamknij
D Gtowny Urzgd Nadzoru Budowlanego USUE 2023 Uruszuze czyste_glgskie_admin przytaczenie do sieci cieptowniczej ... L & Sehibad Tak - wiele (2)
|:| Urzad Miejski w Bielawie 03.04.2023 30.04.2023 czyste_slgskie zakup kotta na biomase e Ty Tak - wiele (4)

Lista programow dofinansowania wybranego budynku - opcja [Podglgd]

Wyswietlony zostanie formularz zawierajgcy podglad szczegdtéw programu dofinansowania. Formularz podzielony
jest na zaktadki:

®  {Zakres terytorialny}

¢ {Podstawowe informacje}

* {Parametry programu}

¢ {tgczenie z innymi programami}

Nawigacja po formularzu odbywa sie przy wykorzystaniu przyciskéw [Wstecz], [Dalej] dostepnych w prawej dolnej
czesci okna.

W zaktadce {Zakres terytorialny} wskazany jest obszar, ktéry obejmuje dany program. Moze on by¢ dostepny w catej
Polsce lub tylko w wybranych wojewddztwach, powiatach i gminach.
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Przegladanie programu dofinansowania
Program dofinansowsania dostepny dia mieszkancow.

o

Zakres
terytorialny

v [] poLska
v [] SLASKIE
v [] powiat Zabrze

Zabrze (gmina miejska)

Elementy do wyboru: 1 Wybranych elementow: 1

Podglqd programu dofinansowania - zakres terytorialny

W zaktadce {Podstawowe informacje} znajdujg sie nastepujace informacje:

* (Nazwa programu dofinansowania);

* (URL do strony programu) - link kierujgcy na strone informacyjng programu

*  (Krotki opis programu)

* (Obowigzujgcy od), (Obowigzujacy do) - terminy od i do kiedy mozliwe jest sktadanie wnioskéw w ramach
programu

Oznaczone s3 takze informacje dotyczace dotacji:

® czy program jest zakonczony
® czy program obowigzuje do wyczerpania srodkéw
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E Przegladanie programu dofinansowania

Program dofinansowania dostepny dla mieszkancow,

& /)

Zakres Podstawowe
terytorialny informacje

| Zakoriczony

Obowiazuje do wyczerpania Srodkdw

e | I

Podglqd programu dofinansowania - podstawowe informacje

W zaktadce {Parametry programu} znajdujg sie nastepujace informacje:

* (Maksymalna kwota dofinansowania) - maksymalna, sumaryczna kwota mozliwa do uzyskania w ramach
programu
* (Stopien termomodernizacji) - opisany jest jako jeden z parametrow:
O Ocieplenie i wymiana kotta
O Inne niz wskazane powyiej
O Ocieplenie, wymiana kotta i kolektory stoneczne
O Ocieplenie, pompa ciepta i kolektory stoneczne
O Ocieplenie i pompa ciepta
* (Przedmiot dofinansowania) - wykaz przedmiotow dofinansowania objetych programem



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

X

Program dofinansowania dostepny dla mieszkancow.

© © /)

E Przegladanie programu dofinansowania

Zakres Podstawowe Parametry

terytorialny informacje programu
25000 0}
r | @

Przedmiot dofinansowania (O

C] przytgczenie do sieci cieptowniczej

E| przytaczenie do sieci gazowej

C| zakup materiatow na docieplenie przegrod budowlanych
E] zakup stolarki zewnetrznej (okien, drzwi, bram garazowych)
C| zakup zbiornika na gaz lub olej

zakup materiatdw na termomodernizacje

E| zakup kotta gazowego kondensacyjnego

E] zakup kotta olejowego kondensacyjnego

E| zakup kotta na biomase

Tl ot bt mues i i st K i B S i it et T i bt

e ]

Podglqgd programu dofinansowania - parametry programu

W zaktadce {taczenie z innymi programami} dostepna jest lista programéw dofinansowania, z ktérymi przegladany
program moze zostac potaczony.
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Przegladanie programu dofinansowania X
Program dofinansowania dostepny dia mieszkancow.
Zakres Podstawowe Parametry taczenie z innymi
terytorialny informacje programu programami
Nazwa instytucji MNazwa programu Stopien termomedernizacii J
_ -
a e Zabrz Zyste 3 = erniz z e 2 °
-
-
ah zyste_ askie e niz Zane e .
-
= -
zgd Mig Pastel zyste_pasieg e niz Zane 28 .
-
a A zyste_ma e e niz zane 28 .

Podglqd programu dofinansowania - tqczenie z innymi programami

Przycisk [Zakoncz] oraz przycisk - zamyka formularz podgladu i umozliwia powrot do listy dostepnych programéw
dofinansowania.

Przegladanie programoéw dofinansowania

Przegladanie dostepnych programow dofinansowania - brak wykonanej inwentaryzaciji budynku
lub przegladu przewoddw kominowych

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos$¢ przegladania przez wiasciciela/zarzadce programéw dofinansowania
dostepnych dla swojej nieruchomosci pomimo braku wykonania inwentaryzacji budynku, przegladu przewoddw
kominowych i w zwigzku z tym nie posiadania uproszczonego audytu energetycznego.

W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac opcje
e

[Programy dofinansowania] (+3



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

< ZONE
Inwentaryzacja
fr budynku A
alln Przeglady
[ =] kominiarskie A
E Deklaracje N/
Kontrola
A srodowiskowa hd

Wpis do wykazu -
przedsiehiorca

Eﬂ Programy dofinansowania

Wyglgd menu w module finansowym dla Obywatela

W oknie gtéwnym pojawi lista nieruchomosci przypisanych do zalogowanego wtasciciela/zarzadcy.

Programy dofinansowania  przegladanie Q. szukal

Q, Wyswietl programy dofinansowania Fiitruj Painy ekran

D Adres nieruchomosci Zrédio obliczonego uproszczonego audytu lle$é ocenionych programdéw dofinansowania mozliwych do oceny
D Czolgistdw 71, Zabrze 41-800 Brak 13
D Limanowskiego 2, Pasiek 14-400 Brak 13
D Ractawicka 123, Sutkowice 34-125 Brak 13
D ulica Pastecka 1C, Warszawa 03-137 Brak 13
D Elblgska 1, Konstancin-Jeziorna 05-510 Brak 13
D Prudnicka 12, Zabrze 41-800 Brak 13

Lista nieruchomosci zalogowanego Obywatela

Liczba dostepnych programéw dla wybranej nieruchomosci okreslona jest w kolumnie {llos¢ ocenionych programow
dofinansowania mozliwych do oceny}. Aby wyswietli¢ dostepne programy dofinansowania nalezy wskaza¢ wybrang
nieruchomos¢, a nastepnie klikngé przycisk [Wyswietl programy dofinansowania] oznaczony czerwong ramka na
ponizszym obrazku.

146 /172



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

Programy dofinansowania  przegladanie

)| O, Wyswietl programy dofinansowania | X Zaznaczono: 1 Filtruj Peiny ekran

= Adres nieruchomosci Zrodio obliczonege uproszezonege audytu llosé ocenionych programéw dofinansowania mozliwych do oceny .

O Czolgistow 71, Zabrze 41-800 Brak 13

Prudnicka 12, Zabrze 41-800 Brak 13

Limanowskiego 2, Pastek 14-400 Brak 13
Ractawicka 123, Sutkowice 34-125 Brak 13

Gierattowicka 54, Zabrze 41-800 Brak 13
D ulica Pastecka 1C, Warszawa 03-137 Brak 13
Lista nieruchomosci wtasciciela/zarzqdcy - opcja [Wyswietl programy dofinansowania]
Dostepne programy dofinansowania wybranego budynku wyswietlone sg w formie tabeli. W zwigzku z tym, ze dla

budynku nie mdgt zosta¢ obliczony uproszczony audyt energetyczny, kolejnosé ich wyswietlania nie odzwierciedla
stopnia dopasowania programu dofinansowania.

Programy dofinansowania  przegladanie Q, sz

« Wrac do listy budynkow Eksportuj Filtruj Peiny ekran

|:| Nazwa instytucji Data rozpeczecia Data zakoriczenia Nazwa programu Przedmioty dofinansowania Ocena Mozliwosé taczenia z innymi programami
|:| Krajowa Administracja Skarbowa 05.042023 30.04.2023 czyste500 przytaczenie do sieci gazowej zakup. Nie dotyczy Tak - wiele (3)

D Urzad Migjski w Zabrzu 27.03.2023 27.03.2024 czyste300 zakup materiaiéw na docieplenie pr Nie dotyczy Nie

O Krajowa Administracja Skarbowa 03.04.2023 14.04.2024 czyst_polska zakup materiatéw na termomoderni Nie dotyczy Tak - wiele (4)

I:‘ Glowny Urzad Nadzoru Budowlanego 05.04.2023 07.04.2024 czyste_§laskie_admin przytaczenie do sieci cieptownicze] .. Nie dotyczy Tak - wiele (2)

D Urzad Miejski w Bielawie 03.04.2023 30.04.2023 czyste_slgskie zakup kotta na biomase Nie dotyczy Tak- wiele (4)

Lista programow dofinansowania wybranego budynku - bez uproszczonego audytu energetycznego

Obywatel ma mozliwos¢ wyswietlenia szczegétéw wybranego programu dofinansowania. W tym celu nalezy prawym
przyciskiem myszy rozwingé liste i wybrac opcje [Podglad].

Programy dofinansowania  przegladanie Q,

4 Wrdé do listy budynkdw Eksportuj Fittruj Peiny ekran

D Nazwa instytucji Data rozpoczecia Data zakoriczenia Nazwa programu Przedmioty dofinansowania Ocena Mozliwos¢ taczenia z innymi programami
D Krajowa Administracja Skarbowa 05.04.2023 30.042023 czyste500 przylaczenie do sieci gazowej zakup... Nie dotyezy Tak - wiele (3)
D Urzad Miejski w Zabrzu = 2 am.noan0s czyste300 zakup materialéw na docieplenie pr. Nie dotyczy Nie
Q, Podglad
O Krajowa Administracja Skarbowa Q_  Przejdz do strony programu czyst_polska zakup materiatow na termomoderni. Niedotyczy ~ Tak-wiele (4)
Zamknij
D Gtoéwny Urzad Nadzoru Budowlanego U5 042023 U7 U 2028 czyste_slaskie_admin przytaczenie do sieci cieplownicze] .. Nie dotyczy Tak -wiele (2)
D Urzgd Migjski w Bielawie 03.04.2023 30.04.2023 czyste_slgskie zakup kotta na biomasg Nie dotyczy Tak - wiele (4)

Lista programow dofinansowania wybranego budynku - opcja [Podglqd]

Wyswietlony zostanie formularz zawierajgcy podglad szczegétow programu dofinansowania. Formularz podzielony
jest na zaktadki:
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*  {Zakres terytorialny}

* {Podstawowe informacje}

¢  {Parametry programu}

* {t3czenie z innymi programami}

Nawigacja po formularzu odbywa sie przy wykorzystaniu przyciskéw [Wstecz], [Dalej] dostepnych w prawej dolnej
czesci okna.

W zaktadce {Zakres terytorialny} wskazany jest obszar, ktéry obejmuje dany program. Moze on by¢ dostepny w catej
Polsce lub tylko w wybranych wojewddztwach, powiatach i gminach.

Przegladanie programu dofinansowania
Program dofinansowsania dostepny dia mieszkancow.

o

Zakres
terytorialny

v [] PoLska
v [ ] sLaskie
v [ ] powiat Zabrze

Zabrze (gmina migjska)

Elementy do wyboru: 1 Wybranych elementow: 1

Podglqd programu dofinansowania - zakres terytorialny

W zaktadce {Podstawowe informacje} znajdujg sie nastepujace informacje:

* (Nazwa programu dofinansowania);

* (URL do strony programu) - link kierujgcy na strone informacyjng programu

®  (Krotki opis programu)

* (Obowigzujgcy od), (Obowigzujacy do) - terminy od i do kiedy mozliwe jest sktadanie wnioskdw w ramach
programu

Oznaczone s3 takze informacje dotyczace dotacji:

® czy program jest zakonczony
® czy program obowigzuje do wyczerpania srodkéw



ZONE

E Przegladanie programu dofinansowania

Program dofinansowania dostepny dla mieszkancow,

& /)

Zakres Podstawowe
terytorialny informacje

| Zakoriczony

Obowiazuje do wyczerpania Srodkdw

e | I

Podglqd programu dofinansowania - podstawowe informacje

W zaktadce {Parametry programu} znajdujg sie nastepujace informacje:

* (Maksymalna kwota dofinansowania) - maksymalna, sumaryczna kwota mozliwa do uzyskania w ramach
programu
* (Stopien termomodernizacji) - opisany jest jako jeden z parametrow:
O Ocieplenie i wymiana kotta
O Inne niz wskazane powyiej
O Ocieplenie, wymiana kotta i kolektory stoneczne
O Ocieplenie, pompa ciepta i kolektory stoneczne
O Ocieplenie i pompa ciepta
* (Przedmiot dofinansowania) - wykaz przedmiotow dofinansowania objetych programem



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

X

Program dofinansowania dostepny dla mieszkancow.

© © /)

E Przegladanie programu dofinansowania

Zakres Podstawowe Parametry

terytorialny informacje programu
25000 0}
r | @

Przedmiot dofinansowania (O

C] przytgczenie do sieci cieptowniczej

E| przytaczenie do sieci gazowej

C| zakup materiatow na docieplenie przegrod budowlanych
E] zakup stolarki zewnetrznej (okien, drzwi, bram garazowych)
C| zakup zbiornika na gaz lub olej

zakup materiatdw na termomodernizacje

E| zakup kotta gazowego kondensacyjnego

E] zakup kotta olejowego kondensacyjnego

E| zakup kotta na biomase

Tl ot bt mues i i st K i B S i it et T i bt

e ]

Podglqgd programu dofinansowania - parametry programu

W zaktadce {taczenie z innymi programami} dostepna jest lista programéw dofinansowania, z ktérymi przegladany
program moze zostac potaczony.
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ZONE

B Przegladanie programu definansowania

Program dofinansowania dostepny dia mieszkancow.

@ & G /)

Zakres Podstawowe Parametry taczenie z innymi
terytorialny informacje programu programami
Nazwa instytucji MNazwa programu Stopien termomedernizacii J
- -
a e Zabrz Zyste 3 = erniz z e 2 °
-
-
ah zyste_ askie e niz Zane e .
-
= -
zgd Mig Pastel zyste_pasieg e niz Zane 28 .
-
a A zyste_ma e e niz zane 28 .

Podglqd programu dofinansowania - tqczenie z innymi programami

Przycisk [Zakoncz] oraz przycisk - zamyka formularz podgladu i umozliwia powrot do listy dostepnych programéw
dofinansowania.

Przegladanie dostepnych programow dofinansowania wraz z ich wyliczonymi ocenami - wykonana
inwentaryzacja budynku lub przeglad przewoddw kominowych

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ przegladania przez wiasciciela/zarzadce programéw dofinansowania
dostepnych dla swojej nieruchomosci, gdy zostata wykonana inwentaryzacja budynku, przegladu przewoddéw
kominowych i w zwigzku z tym utworzony jest uproszczony audyt energetyczny.

W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtowne klikajagc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybraé opcje
|

[Programy dofinansowania] .



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

< ZONE
Inwentaryzacja
fr budynku A
alln Przeglady
[ =] kominiarskie A
E Deklaracje N/
Kontrola
A srodowiskowa hd

Wpis do wykazu -
przedsiehiorca

Eﬂ Programy dofinansowania

Wyglgd menu w module finansowym dla Obywatela

W oknie gtéwnym pojawi lista nieruchomosci przypisanych do zalogowanego wtasciciela/zarzadcy.

Programy dofinansowania  przegladanie Q. szukal

Q, Wyswietl programy dofinansowania Fiitruj Painy ekran

D Adres nieruchomosci Zrédio obliczonego uproszczonego audytu lle$é ocenionych programdéw dofinansowania mozliwych do oceny
D Czolgistdw 71, Zabrze 41-800 Brak 13
D Limanowskiego 2, Pasiek 14-400 Brak 13
D Ractawicka 123, Sutkowice 34-125 Brak 13
D ulica Pastecka 1C, Warszawa 03-137 Brak 13
D Elblgska 1, Konstancin-Jeziorna 05-510 Brak 13
D Prudnicka 12, Zabrze 41-800 Brak 13

Lista nieruchomosci zalogowanego Obywatela

Liczba dostepnych programéw dla wybranej nieruchomosci okreslona jest w kolumnie {llos¢ ocenionych programow
dofinansowania mozliwych do oceny}. Aby wyswietli¢ dostepne programy dofinansowania nalezy wskaza¢ wybrang
nieruchomos¢, a nastepnie klikngé przycisk [Wyswietl programy dofinansowania] oznaczony czerwong ramka na
ponizszym obrazku.
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Programy dofinansowania  przegladanie Q_ szukaj

)| O, Wyswietl programy dofinansowania | X Zaznaczono: 1 Filtruj Peiny ekran

= Adres nieruchomosci Zrodio obliczonege uproszezonege audytu llosé ocenionych programéw dofinansowania mozliwych do oceny .

Czolgistow 71, Zabrze 41-800 Brak 13

Prudnicka 12, Zabrze 41-800 Brak 13

Limanowskiego 2, Pastek 14-400 Brak 13

Ractawicka 123, Sutkowice 34-125 Brak 13

O
(]
Gieraitowicka 54, Zabrze 471-800 Brak 13
g
|
a

ulica Pastecka 1C, Warszawa 03-137 Brak 13
Lista nieruchomosci wtasciciela/zarzqdcy - opcja [Wyswietl programy dofinansowania]

Dostepne programy dofinansowania wybranego budynku wyswietlone sg w formie tabeli. Jezeli dla budynku
utworzony zostat uproszczony audyt energetyczny, kolejnos¢ ich wyswietlania odzwierciedla stopienn dopasowania
programu dofinansowania na podstawie automatycznie wyliczonej oceny. Ocena prezentowana jest w graficznej
formie gwiazdek.

Programy dofinansowania  Pprzegladanie

« Wr6c do listy budynkdw Eksportuj Filtruj Peiny ekran
D Nazwa instytucji Data rozpoczecia Data zakorficzenia Nazwa programu Przedmioty dofinansowania Ocena Mozliwos¢ taczenia z innymi programami
D Krajowa Administracja Skarbowa 05.04.2023 30.04.2023 czyste500 przytaczenie do sieci gazowej zakup. ik Tak - wiele (3)

O Urzad Miejski w Zabrzu 27.03.2023 27.03.2024 c2yste300 zakup materiatow na docieplenie pr. 'S 22 oo Nie

I:‘ Krajowa Administracja Skarbowa 03.04.2023 14.04.2024 czyst_polska zakup materiatéw na termomoderni.. rdr ey Tak - wiele (4)
O Gléwny Urzad Nadzoru Budowlanego 05.04.2023 07.04.2024 czyste_slaskie_admin przytaczenie do sieci cieptowniczej L2 Seleea] Tak-wiele (2)
D Urzad Miejski w Bielawie 03.04.2023 30.04.2023 czyste_slaskie zakup kotta na biomase et iy Tak - wiele (4)

Lista programoéw dofinansowania wybranego budynku z ocenami - z uproszczonym audytem energetycznym

Obywatel ma mozliwos¢ wyswietlenia szczegétdw wybranego programu dofinansowania. W tym celu nalezy prawym

przyciskiem myszy rozwingé liste i wybrac opcje [Podglad].
Programy dofinansowania  przegladanie Q_ szuka
+ Wrd do listy budynkéw Eksportyj Filtruj Peiny ekran
D Nazwa instytucji Data rozpoczecia Data zakoriczenia Nazwa programu Przedmioty dofinansowania Ocena Mozliwos¢ taczenia z innymi programami
I:‘ Krajowa Administracja Skarbowa 05.04.2023 30.04.2023 czyste500 przylaczenie do sieci gazowej zakup. Addk ik Tak - wiele (3)
D Urzad Migjski w Zabrzu 27.na.a0nn 27.00.200.4. czyste300 zakup materiatéw na docieplenie pr... £ 3 2 2 5+ Nie
Q, Podglad
|:| Krajowa Administracja Skarbowa Q, Przejdz do strony programu czyst_polska zakup materiatéw na termomoderni 'S 2 2 2hd Tak - wiele (4)
Zamknij
O Giéwny Urzad Nadzoru Budowlanego USUAZ0ZS U7 U ZOZE czyste_slgskie_admin  przylaczenie do sieci cieptowniczej .. '3 fetetey Tak - wiele (2)
O Urzad Miejski w Bielawie 03.04.2023 30.04.2023 czyste_slgskie zakup ketfa na biomase 3 Setetad Tak - wiele (4)

Lista programow dofinansowania wybranego budynku - opcja [Podglqd]

Wyswietlony zostanie formularz zawierajgcy podglad szczegdtéw programu dofinansowania. Formularz podzielony
jest na zaktadki:
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ZONE

*  {Zakres terytorialny}

* {Podstawowe informacje}

¢  {Parametry programu}

* {t3czenie z innymi programami}

Nawigacja po formularzu odbywa sie przy wykorzystaniu przyciskéw [Wstecz], [Dalej] dostepnych w prawej dolnej
czesci okna.

W zaktadce {Zakres terytorialny} wskazany jest obszar, ktéry obejmuje dany program. Moze on by¢ dostepny w catej
Polsce lub tylko w wybranych wojewddztwach, powiatach i gminach.

E Przegladanie programu dofinansowania

Program dofinansowania dostepny dia mieszkancow.

o

Zakres
terytorialny

~ [ ] poLska
v | | SLASKIE
v | | powiat Zabrze

Zabrze (grina migjska)

Elementy do wyboru: 1 Wybranych elementow: 1

Podglqd programu dofinansowania - zakres terytorialny

W zaktadce {Podstawowe informacje} znajdujg sie nastepujgce informacje:

* (Nazwa programu dofinansowania);

* (URL do strony programu) - link kierujgcy na strone informacyjng programu

®  (Krotki opis programu)

* (Obowigzujgcy od), (Obowigzujacy do) - terminy od i do kiedy mozliwe jest sktadanie wnioskdw w ramach
programu

Oznaczone sg takze informacje dotyczace dotacji:

® czy program jest zakonczony
® czy program obowigzuje do wyczerpania srodkow



ZONE

E Przegladanie programu dofinansowania

Program dofinansowania dostepny dla mieszkancow,

& /)

Zakres Podstawowe
terytorialny informacje

| Zakoriczony

Obowiazuje do wyczerpania Srodkdw

e | I

Podglqd programu dofinansowania - podstawowe informacje

W zaktadce {Parametry programu} znajdujg sie nastepujace informacje:

* (Maksymalna kwota dofinansowania) - maksymalna, sumaryczna kwota mozliwa do uzyskania w ramach
programu
* (Stopien termomodernizacji) - opisany jest jako jeden z parametrow:
O Ocieplenie i wymiana kotta
O Inne niz wskazane powyiej
O Ocieplenie, wymiana kotta i kolektory stoneczne
O Ocieplenie, pompa ciepta i kolektory stoneczne
O Ocieplenie i pompa ciepta
* (Przedmiot dofinansowania) - wykaz przedmiotow dofinansowania objetych programem



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

X

Program dofinansowania dostepny dla mieszkancow.

© © /)

E Przegladanie programu dofinansowania

Zakres Podstawowe Parametry

terytorialny informacje programu
25000 0}
r | @

Przedmiot dofinansowania (O

C] przytgczenie do sieci cieptowniczej

E| przytaczenie do sieci gazowej

C| zakup materiatow na docieplenie przegrod budowlanych
E] zakup stolarki zewnetrznej (okien, drzwi, bram garazowych)
C| zakup zbiornika na gaz lub olej

zakup materiatdw na termomodernizacje

E| zakup kotta gazowego kondensacyjnego

E] zakup kotta olejowego kondensacyjnego

E| zakup kotta na biomase

Tl ot bt mues i i st K i B S i it et T i bt

e ]

Podglqgd programu dofinansowania - parametry programu

W zaktadce {taczenie z innymi programami} dostepna jest lista programéw dofinansowania, z ktérymi przegladany
program moze zostac potaczony.
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ZONE

B Przegladanie programu definansowania

Program dofinansowania dostepny dia mieszkancow.

@ & G /)

Zakres Podstawowe Parametry taczenie z innymi
terytorialny informacje programu programami
Nazwa instytucji Mazwa programu Stopien termomedernizacii J
- -
a e Zabrz Zyste 5 3 = erniz z e 2 °
-
-
ah zyste_ askie e niz Zane e .
-
= -
zgd Mig Pastel zyste_pastel e niz Zane 28 .
-
4 A 7yste_ma e e niz zane 7e .

Podglqd programu dofinansowania - tqczenie z innymi programami

Przycisk [Zakoncz] oraz przycisk - zamyka formularz podgladu i umozliwia powrot do listy dostepnych programéw
dofinansowania.

Przegladanie programéw dofinansowania w portalu mapowym Ceebmapa

Uzytkownicy niezalogowani w Systemie ZONE majg mozliwos¢ przegladania dostepnych programéw dofinansowania
na przedsiewziecia termomodernizacyjne za posrednictwem portalu mapowego Ceebmapa. W tym celu nalezy
uruchomic¢ portal mapowy Ceebmapa (patrz: Uruchomienie Ceebmapy), a nastepnie wigczy¢ mape tematyczng
prezentujgcy informacje o programach dofinansowania.
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mm Mapy tematyczne

Mapa tematyczna Deklaracje

Programy Kominiarze
dofinansowan

Mapa tematyczna - Programy dofinansowarn

Aby sprawdzi¢ dostepne programy dla wskazanego budynku nalezy wyszuka¢ obszar, w ktérym jest potozony za
pomoca narzedzi Ceebmapy, a nastepnie wykona¢ na nim identyfikacje obiektu.

@ ldentyfikacja

1/10
Granice wojewodztw (PRG)

Nazwa
todzkie

TERYT
10

Identyfikacja biektu na apie
Wyswietlone zostaje okno identyfikacji, zawierajace informacje o dostepnych dla wskazanego obszaru programach

dofinansowania. Dostep do informacji oraz przegladanie programéw mozliwe jest dzieki strzatkom oznaczonym
pomaranczowg ramka na ponizszym obrazku.
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(O ldentyfikacja

5/10
El Podsumowanie dofinansowarn
udzielonych w gminie

Nazwa
Ulga termomodernizacyjna

Link

Opis
Ulga termo od podatku

Obowigzuje od
2023-03-23

Obowiazuje do
2026-03-23

Maksymalne dofinansowanie
70000

Stopien termomodernizacji
Standardowa termomodernizacja

ocieplen i wymiana kotta

Nazwa urzedu
Krajowa Administracja Skarbowa

TERYT
0

Identyfikacja - przeglgdanie dostepnych programdw dofinansowan

Przegladanie udzielonych dotacji dla Obywatela

Po zalogowaniu do konta Obywatela istnieje mozliwos¢ przeglgdania dodanych udzielonych dofinansowan. W tym

e
celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje E
[Dofinansowania udzielone].
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ZONE

oo Strona gtowna

Inwentaryzacja
budynku

Przeglady
kominiarskie

11
=
]
E Deklaracje N/
A

Kontrola
srodowiskowa

E Programy
© dofinansowania

ﬁ Dofinansowania
udzielone

$ Swiadczenia socjalne

Wyglgd menu

e
Po kliknieciu przycisku E [Dofinansowania udzielone] w oknie gtéwnym pojawi lista udzielonych dofinansowan.
Mozliwos¢ przegladania wystepuje poprzez wskazanie wybranego wprowadzonego dofinansowania a nastepnie
prawym przyciskiem myszy rozwingc liste opcji mozliwych do wykonania na danym programie.

Udzielone dofinansowania Q, szukaj
Eksportyj Samouczek Filtry] Peiny ekran
O Adres Frédio Organ udzielajacy Rodzaj dofinansowania Forma dofinansowania Przedmioty dofinansowania Okres trwatosci
Zakup zbiomika na gaz lub olej
i Q,  Podglad K 3 4 2023-03-01:
O Nieszaws, Dre |Q gl Urzad Miejski w Obornikach Slaskich  Pozyczka zwrotna Przedsiewziecie remontowe Zakup kotta na biomaseg 20230323
N +2innych 5
4 Edyw)
Przedsigwzigcie termomodernizacy] 2 3
. Pokaz histarie I . . - i 4 2023-03-08:
O MNowaSolL K ¢ 49 Pokaz ¢ Urzad Miasta i Gminy w Migdzylesiu ~ Umorzenie kapitalu - catkowite  Zwrot premii remontowej Zakup materiatéw na termomodenni St s
2023-03-
+5innych
¥ Usun
Zakup kotta gazowego kondensacyj. .
3 Zamkni i o . o 5 - 2023-03-24:
O Szczecinek, W i Urzad Gminy Kostomioty Umorzenie kapitatu - catkowite  Inne przedsiewziecia zwigzane z oc Zakup kotta na paliwo state speiniaj iz g

+3innych

Lista udzielonych dofinansowari - opcje operacji na danym dofinansowaniu

Po kliknieciu opcji [Podglad] Q PDdglad wybranej z listy rozwijanej dla konkretnego dofinansowania
wyswietli sie okno ze szczegétami dofinansowania, wprowadzone dane bedg widoczne w formularzu. Poruszanie sie
po formularzu utatwiajg przyciski:

¢ [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]

* [Wstecz], ktory pozwala na powrét do poprzedniego kroku formularza.
* [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku

Istniej rowniez mozliwo$é wyszukiwania po adresie nieruchomosci, ktérg umozliwia okienko szukaj zaznaczone
czerwong ramka na rysunku ponizej.
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Udzielone dofinansowania Q, szukaj
Ekspartuj Samouczek Fittruj Peiny ekran
O Adres Frédio Organ udzielajacy Rodzaj dofinansowania Forma dofinansowania Przedmioty dofinansowania Okres trwatosci
Zakup zbiomika na gaz lub olej S
O Nieszawa, Droga Gdariska 2 Testowy Urzad Miejski w Obornikach Slaskich  Pozyczka zwrotna Przedsiewziecie remontowe Zakup kotta na biomase 20230323
2023-03-
+2innych
Przedsigwzigcie termomodernizacy]. e
O Nowa Sol, K. Szymanowskiego 1E Testowe Urzad Miasta i Gminy w Migdzylesiu  Umorzenie kapitatu - cafkowite  Zwrof premii remontowej Zakup materialow na termomodeni i
202303
+5innych =
Zakup kotta gazowege kondensacyj. S
O Szczecinek, Wiatraczna & AgC Urzad Gminy Kostornioty Umorzenie kapitatu - catkowite  Inne przedsiewziecia zwigzane z oc. Zakup kotta na paliwo state speiniaj. ;023 e

+ 3innych

Lista udzielonych dofinansowari - wyszukiwanie po adresie

Po kliknieciu w okienko nalezy rozpoczaé wpisywanie frazy gdy pojawi sie lista wybra¢ poszukiwany adres. Po wybraniu
odpowiedniego adresu i potwierdzeniu klawiszem enter wyswietli sie lista udzielonych dofinansowan dotyczgcych
jedynie wskazanej nieruchomosci.

Tabela zawiera kolumny prezentujgce podstawowe informacje takie jak:
® adres (po ktérym dokonano wyszukiwania)

* 7rodto

® organ udzielajacy

®* rodzaj dofinansowania

¢ forma dofinansowania

®  Przedmiot dofinansowania

®  okres trwatosci

Przegladanie udzielonego wsparcia socjalnego dla Obywatela

Po zalogowaniu do konta Obywatela istnieje mozliwos¢ przegladania wprowadzonych danych o udzielonym wsparciu

socjalnym dla nieruchomosci. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajagc w ikone , a nastepnie po

$

rozwinieciu listy wybra¢ opcje #=* [Swiadczenia socjalne]
< ZONE

oo Strona gtowna

Inwentaryzacja
budynku

Przeglady
kominiarskie

1y}
="
]
E Deklaracje \/
A

Kontrola
srodowiskowa

E Programy
© dofinansowania

ﬁ Dofinansowania
udzielone

$ Swiadczenia socjalne

Wyglqgd menu



ZONE

£

Po kliknieciu przycisku #&=* [Swiadczenia socjalne] w oknie gtéwnym pojawi lista dodanych $wiadczer socjalnych.
Mozliwos¢ przegladania wystepuje poprzez wskazanie wybranego wprowadzonego s$wiadczenie socjalnego a
nastepnie prawym przyciskiem myszy rozwinga¢ liste opcji mozliwych do wykonania na danym programie.

Eksportuj

Adres

Obdrki 1, 05-520 Obarki

Obarki 1, 05-520 Obarki

0Obdrki 1, 05-520 Obarki

Obérki 1,05-520 Obarki

I I R I Y I o R

Gdanska 1,77-116 Czarna Dabréwka

Organ udzielajacy

awaits API

awaits API

awaits API

awaits API

awaits API

Typ $wiadczenia Forma swiadczenia

Zasilek celowy Inna forma realizacji $wiadczenia

Q, Podglad

Edyluj Swiadczenia

Dodatek en

jwiadczenia

/
acilik ook 43 Pokaz historig
asiek ceic

X

Usun

Zasilek celc wiadczenia

Zamknij

Dodatek energetyczny Inna forma realizacji $wiadczenia

Samouczek

Kwota przyznanego swiadczenia

123

6632

1233

3456

Lista udzielonych swiadczeri socjalnych- opcje operacji na danym swiadczeniu socjalnym

Po kliknieciu opcji [Podglad]

Q, Podglad

Fittruj Peiny ekran

Data przyznania Swiadczenia

01.11.2022

29.11.2022

02.11.2022

31.10.2022

22.11.2022

wybranej z listy rozwijanej dla konkretnego swiadczenia wyswietli sie

okno ze szczegdtami dofinansowania, wprowadzone dane bedg widoczne w formularzu. Poruszanie sie po formularzu

utatwiajg przyciski:

*  [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]

* [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku

* [Wstecz] pozwala na powrot do poprzedniego kroku formularza (jest on dostepny dopiero przy drugim kroku).

Istniej réwniez mozliwo$é wyszukiwania po adresie nieruchomosci, ktérg umozliwia okienko szukaj zaznaczone
czerwong ramka na rysunku ponizej.

Swiadczenia socjalne

Eksportuj
D Adres
O 0bérki 1, 05-520 Obérki
O Obérki 1,05-520 Obérki
O Obérki 1, 05-520 Obérki
O Obérki 1, 05-520 Obérki

Organ udzielajgcy

awaits API

awaits API

awaits API

awaits API

Typ $wiadczenia Forma swiadczenia

Zasitek celowy Inna forma realizacji Swiadczenia
Dodatek energetyczny Inna forma realizacji Swiadczenia
Zasitek celowy

Inna forma realizacji Swiadczenia

Zasitek celowy Inna forma realizacji Swiadczenia

Samouczek

Kwota przyznanego $wiadczenia

6632

1233

Lista udzielonego wsparcia socjalnego - wyszukiwanie po adresie

Filtruj Peiny ekran

Data przyznania swiadczenia

01.17.2022

29.11.2022

02.11.2022

31.10.2022

Po kliknieciu w okienko nalezy rozpoczaé wpisywanie frazy gdy pojawi sie lista wybra¢ poszukiwany adres. Po wybraniu
odpowiedniego adresu i potwierdzeniu klawiszem enter wyswietli sie lista Swiadczen socjalnych dotyczacych jedynie

wskazanej nieruchomosci.

Tabela zawiera kolumny prezentujgce podstawowe informacje takie jak:

® adres (po ktérym dokonano wyszukiwania)

® organ udzielajacy
* typ Swiadczenia
¢ forma $wiadczenia

* kwota przyznanego $wiadczenia

* data przyznanego Swiadczenia
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Modut e-learning

Dostep do kurséw

Po wprowadzeniu adresu do modutu e-learning: zone-edu.gunb.gov.pl wyswietla sie strona gtdéwna. By uzyska¢ dostep
Zaloguj sie

do kurséw nalezy sie zalogowac klikajac w przycisk [Zaloguj sie]

@ C E E B Strona gléwna "R Polski (pl)~»  Zaloguj sie

Platforma e-learning

GiDCEEB o
\ AP ZONE $30

Nazwa uzytkownika ‘

‘f Hasto ‘ Zaloguj sie jako gosé

Polski (pl) v @ Powiadomienie o plikach

Zaloguj sie cookie

Zapomniates hasta?

E-learning - strona logowania

Po zalogowaniu sie na konto zostanie wyswietlona strona gtéwna, na ktérej sg widoczne kursy.
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@ CEEB Strona giéwna  Kokpit Moje kursy

Dostepne kursy
- -
0d czego zaczaé? Logowanie w CEEB CEEB dla wiascicieli i zarzadcéw nieruchomosci Whniosek o dostep do danych CEEB
Szkolenie jest przeznaczone dla ohywateli Szkolenie jest przeznaczone dla obywateli Szkolenie jest przeznaczone dla chywateli
cheacych korzystac z Systemu ZONE. hedacymi jednoczesnie wiascicielami/zarzadcami cheacych korzystac z Systemu ZONE.
budynkéw cheacymi korzystaé z Systemu ZONE.
‘W tym szkoleniu zapoznasz sie ze spasobem W tym szkoleniu zapoznasz sie ze sposchem
logowania sie w Systemie ZONE.. W tym szkoleniu zapoznasz sie ze wszystkimi e- sktadania wniosku o dostep do danych z CEEB.

ustugami dostepnymi w Systemie ZONE.

E-learning - dostepne kursy

Istnieje mozliwos¢ zmiany widoku i sortowania wyswietlanych kurséw w gérnym pasku strony. W tym celu, po

kliknieciu w {Moje kursy} Moje kursy pojawia sie widok przegladu kurséw.
@ C E E B Strona gtowna Kokpit Moje kursy  Administracja serwisu

Moje kursy

Przeglad kursow

e ~

Wyszukaj

LN !

[ Wszystkie ] [ Sortuj wg nazwy kursu ][ Karty + ]

Moje kursy - pasek gérny

Wszystkie v

Klikajac w przycisk [Wszystkie] [:, znajdujacy sie po lewej stronie okna, mozna zarzadzac sekcja
Przeglad kursow, ktéra ustawia widok wyswietlanych kurséw na ,Aktualne”, ,Nadchodzace”, ,Zakoriczone”,
»,0znaczone gwiazdka” lub ,,Zarchiwizowane”.

Aby otworzy¢ kurs, nalezy klikngé w nazwe kursu lub kafelek ze strony gtéwnej lub przejs¢ do zaktadki {Moje kursy}
Moje KUrsy 3 ggrze strony i wybra jeden z przypisanych do konta kurséw.

164 /172



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

@ C E E B Strona gtéwna  Kokpit  Moje kursy

Moje kursy

Przeglad kursow

[ Wszystkie v ]‘ Wyszukaj ‘[ Sortuj wg nazwy kursu J[ Karty ~ J

Dla obywateli Dla obywateli Dla obywateli

Ceebmapa 0Od czego zaczac? Logowanie w CEEB Wniosek o dostep do danych CEEB

0% ukoriczenia 0% ukoriczenia 0% ukoriczenia

Przeglgd kursow

Po kliknieciu zostanie wyswietlony caty kurs, ktéry mozna przewija¢ za pomocg myszy lub strzatkami na klawiaturze
lub wybra¢ dowolny rozdziat z menu rozwijanego po lewej stronie i przejs¢ do niego klikajgc w nazwe.

* Od czego zaczac? Logowanie w CEEB
v Lekcje v Wstep Zwin wszystko

O Logowanie do Systemu T - . g . .
J Y Niniejsze szkolenie skierowane jest do obywateli korzystajacych z Systemu ZONE. Ma na celu wprowadzenie uzytkownika do obstugi

v Certyfikat poszczegdlnych elementéw Systemu ZONE.
W szkoleniu zostaly zawarte informacje na temat sposobu logowania obywatela w Systemie w celu korzystania z dostepnych e-ustug.
O Certyfikat uczestnictwa w sz..

Prezentowane szkolenie sktada sie z 1 lekgji przed iajgcej proces logowania sie w Systemie z wykorzystaniem Krajowego Wezta |dentyfikacji
Elektronicznej.

Szkolenie ohejmuje:

1. Materiat instruktazowy w formie tekstowej, w ktérym zostaty zawarte niezbedne informacje w celu zapoznania tematyki szkolenia.

2. Materiat instruktazowy w formie krétkiego filmu instruktazowego, zawierajacego najwazniejsze elementy systemu w zakresie szkolenia.
3. Krétki test wiedzy obejmujgcy pytaniami materiat przedstawiony w materiatach instruktazowych.

4. Certyfikat odbycia szkolenia.

Zawartosc kursu

Po wybraniu kursu gérne menu zostanie automatycznie rozszerzone o dodatkowe informacje zwigzane z kursem.

@ C E E B Strona gfowna Kokpit  Moje kursy

Kurs Uczestnicy Oceny Kompetencje

Menu gdrne po wybraniu kursu

W zaktadce {Oceny} m dostepny jest podglad uzyskanych ocen w wybranym kursie, oraz dodatkowe
informacje, ktére obejmuja obliczong wage, zakres i procentowg wartos¢ oceny, informacje zwrotng po otrzymane;j
ocenie oraz udziat w catym kursie, ktéry pokazuje procentowy wptyw danej oceny w catkowitym zestawieniu ocen
kursu (jezeli podana jest obliczona waga dla danej oceny).
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JK  Jan Kowalski

Obliczona Informacja Udzial w calym
Oceniany element waga Ocena Zakres Procentowo zwrotha kursie

~ 0d czego zaczac? Logowanie w CEEB

LEKCJA
= Logowanie do = - 0-100 - -
Systemu
ZESTAWIENIE
w calym kursie B B 0:100) = B

Oceny dla wybranych kursow

Przegladanie kursu

Aby przegladac kurs, nalezy wybra¢ jedno z dostepnych dla uzytkownika szkolen na stronie gtéwnej lub w zaktadce
{Moje kursy} Moje kursy

@ C E E B Strona giéwna  Kokpit Moje kursy

ZONE

Dostepne kursy

- 6 A 4 -

=,

[ 4 13

(o) o)

= el
F o P
0Od czego zaczac? Logowanie w CEEB CEEB dla wtascicieli i zarzadcow nieruchomosci Whniosek o dostep do danych CEEB
Szkolenie jest przeznaczone dla obywateli Szkolenie jest przeznaczone dla obywateli Szkolenie jest przeznaczone dla obywateli
chcacych korzystac z Systemu ZONE. bedacymi jednoczesnie wiascicielami/zarzadcami checaceych korzystac z Systemu ZONE.
budynkéw chegeymi korzystac z Systemu ZONE.

W tym szkoleniu zapoznasz sie ze sposobem W tym szkoleniu zapoznasz sie ze sposobem
logowania sie w Systemie ZONE.. W tym szkoleniu zapoznasz sie ze wszystkimi e sktadania wniosku o dostep do danych z CEEB.

ustugami dostepnymi w Systemie ZONE.

Dostepne kursy
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@ C E E B Strona gléwna  Kokpit Moje kursy

Moje kursy

Przeglad kursow

" Wszystkie v H Wyszukaj H Sortuj wg nazwy kursu v H Karty v

Dla obywateli Dla obywateli Dla obywateli

&
&
Ceebmapa 0Od czego zaczac? Logowanie w CEEB Wniosek o dostep do danych CEEB
0% ukoriczenia o 0% ukonczenia o 0% ukoniczenia e
Moje kursy

Po kliknieciu w wybrany kurs wyswietli sie szkolenie, po ktorym jest mozliwos¢ poruszania sie scrollem myszy lub
klikajac odpowiednie dziaty wyswietlajgce sie po lewej stronie

Kurs Uczestnicy Oceny

v Lekcje
© Logowanie do Systemu
v Certyfikat

O Certyfikat uczestnictwa w sz...

Meny nawigacji w szkoleniu

W zaktadce ¥ Wstep wyswietla sie wstep do kursu, ktéry przedstawia opis szkolenia.

Kurs Uczestnicy Oceny Kompetencje

% 0Od czego zaczac? Logowanie w CEEB
v Lekcje v wstep Zwin wszystko

© Logowanie do Systemu . . . . . 5
& 2 Ninigjsze szkolenie skierowane jest do obywateli korzystajacych z Systemu ZONE. Ma na celu wprowadzenie uzytkownika do obstugi

v Certyfikat poszczegéinych elementéw Systemu ZONE.
W szkoleniu zostaty zawarte informacje na temat sposobu logowania obywatela w Systemie w celu korzystania z dostepnych e-ustug

O Certyfikat uczestnictwa w sz...
Prezentowane szkolenie sklada sie z 1 lekcji przedstawiajace] proces logowania sie w Systemie z wykorzystaniem Krajowego Wezla Identyfikacii

Elektronicznej.

Szkolenie obejmuje:

1. Material instruktazowy w formie tekstowej, w ktérym zostaly zawarte niezbedne informacje w celu zapoznania tematyki szkolenia.

2. Materiat instruktazowy w formie krotkiego filmu instruktazowego, zawierajacego najwazniejsze elementy systemu w zakresie szkolenia.
3. Krotki test wiedzy obejmujacy pytaniami materiat przedstawiony w materiatach instruktazowych.

4. Certyfikat odbycia szkolenia.

Opis szkolenia
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W nastepnej zaktadce znajduje sie aktywno$¢ Lekcje do szkolenia. Istnieje mozliwos¢ ominiecia jej poprzez klikniecie

l Oznacz jako wykonane l

przycisku

v Lekcje

LEKCJA Oznacz jako wykonane

Logowanie do Systemu

Aktywnosc Lekcje

Po wejsciu w tytut Lekcji, ktory podswietla sie w formie linku wyswietli sie tresc lekcji poczagwszy od wstepu.

E;Agowanie do Systemu Zaktadanie konta i logowanie w CEEB = Logowanie do Systemu

0znacz jako

ykonane |

Wstep

1. Korzystanie z wielu e-ustug dostepnych w Portalu Systemu ZONE wymaga logowania.
2. Uzytkownik ma mozliwosé logowania w systemie ZONE wykorzystujac Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej.

Dalej

Wstep do lekcji

Dalej
By przejs¢ do kolejnej czesci lekcji nalezy klikngé w przycisk

Po ukonczeniu danej aktywnosci pojawi sie certyfikat uczestnictwa w szkoleniu. Aby pobrac certyfikat nalezy klikng¢

Pobierz certyfikat

w przycisk . Otworzy sie okno systemowe, gdzie mozna zapisa¢ certyfikat jako plik .pdf lub
wydrukowac.
i 53 FrosTYeE LT < - Zaktadanie konta i logowanie w CEEB
certyﬁkat uczeStnItha W SZkOIenlu Certyfikat uczestnictwa w szkoleniu "0Od czego zaczac?
v Wetsp "0d czego zaczac? Logowanie w CEEB"  Logowaniewceee'
v Lekcje

O Logowanie do Systemu

Oznacz jako wykonane ‘

v Certyfikat
Kliknij przycisk ponizej, aby otworzy¢ swoj certyfikat w nowym oknie przegladarki.
Pobierz certyfikat
Previous activity
‘ Przejdz do. s

Logowanie do Systemu

Certyfikat uczestnictwa

Istnieje mozliwos$¢ przeskakiwania aktywnosci, ktore sg widoczne z lewej strony, poprzez okna na dole szkolenia.
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Previous activity

. Przejdz do... B
< Logowanie do Systemu . !
Next activity
’ ) Certyfikat uczestnictwa w szkoleniu
Przejdz do... = ‘ . v . . >
. 0Od czego zaczac? Logowanie w

CEEB"

Przejscie pomiedzy aktywnosciami

Jezeli lekcja nie zostata ukoriczona istnieje mozliwos¢ jej rozpoczecia od poprzednio przegladanej strony.
LEKCJA
Logowanie do Systemu Zaktadanie konta i logowanie w CEEB = Logowanie do Systemu

Oznacz jako wykonane

Widziates juz wiecej niz jednga strone tej lekcji.
Czy chciathys zaczac od ostatnigj strony, ktorg przegladates?

Tak Nie

Komunikat kontynuacji przeglgdania lekcji

Po zapisaniu sie na kurs i rozpoczeciu szkolenia bez ukoriczenia go, uzytkownik otrzyma systemowa wiadomos¢ e-mail
z przypomnieniem o rozpoczetym kursie i prosba o ukoriczenie szkolenia.
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Rozwiazywanie problemow

Komunikaty bledow i ich rozwigzania

Ponizej przedstawiono tabele prezentujgca opis komunikatéw bteddéw wraz z opisem rozwigzan.

Opis:

Wyglad komunikatu:

Rozwiazanie:

Brak uprawnien do
wybranego zasobu
systemu ZONE.

Jezeli dostep
powinien by¢
zapewniony nalezy
skontaktowac sie z
Administratorem
w celu dodania
uprawnien.

Btad wewnetrzny
systemu.

Nalezy wyczyscié
pamie¢ podreczna
i odswiezy¢ okno
przegladarki lub
skontaktowac sie z
Administratorem.

Informacja o
aktualnie trwajacej
przerwie
technicznej
spowodowanej np.
aktualizacja
systemu ZONE

lH

Nalezy poczeka¢
na zakonczenie
przerwy
technicznej i
ponownie
zatadowac strone

Wykorzystanie Samouczka

System ZONE zapewnia uzytkownikom wsparcie podczas pracy w postaci Samouczka.
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€ ZONE A A O 2 (J)
Inwentaryzacja
L e ~ o
Przeglady kominiarskie Q szukaj
- Zaméwienia
Bsport —_— - fi < ey eian
| Fomularze
O Adres Termin Godzina Imig i nazwisko/Nazwa instytucii Telefon Email Wiasciciel/Zarzadoa Kontrolujacy Status
& Pregiady A
- kominiarskie
[0 u.lpowal63400NoweSklmierzyce  26.02202328022023 10001600 Jan Kowalski 44865564869 [ankowalskiggmailcom  Zarzadca Aeksander Malnowski @ Nowe
- Zamowienia
B protokoly O ul. ulica Konifiska 15, 02-495 Warszawa 27.022023-27.022023 10301600 Jan Wozniak +48654 564869 jankowalski@gmailcom  Wasciciel Aleksander Malinowski @ Oczekujace
rotol
B  ocderace v O ul. Wspdina 11, 82-300 Elblag 20.03.2023-29.03.2023  1000-1600  Jan Kowalski 448654564869  jankowalski@gmailcom  Zarzadca Antoni Radzki ® Zzatwierdzone

Protokot okre: j kontroli dow komil ch
sowej kontroli przewodow inowy ) D x

Wykonaj okresowa kontrole przewodow kominowych

Kontrola przewodow kominowych

Adres budynku

f

Aleja Jana Pawta Il 5

82-300 Elblag, warmifisko-mazurskie

Zakres kontroli

Sprawdzenie stanu technicznego przewodow kominowych

..,[Jynﬂo\fve # Wentylacyjne o Awaryjne =
1] 0 0 0 0

Ustalenia dokonane w zakresie kontroli

s D - ...
— W

Przyktadowe przyciski [Samouczek]

Samouczek

Po kliknieciu opcji dostepnej w postaci ikony [Samouczek] wyswietlone zostanie okno zawierajace

instrukcje korzystania z danego elementu Systemu ZONE.

Kontrola przewoddw kominowych
Praca w Systemie ZONE » Modut inwentaryzacgji budynku » Przeglad
4 i h budynku wi »

Pierwsza 7 zakiadek jest kontrola przewoddw kominowych.

E Pratekil akresowe kentroll preewsddw keminowyeh

Wiykona) dkresowd kantiolg praewodin Komanowyen
Kontrola preewedow Kominawych

Adres budyniku

Zakres kontroll

stanu tec

Przyktadowe okno z trescig pomocy w Samouczku
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System pomocy

W Systemie ZONE dostepnych jest wiele zrédet pomocy i informacji dotyczacych jego funkcjonowania.

W przypadku potrzeby uzyskania informacji na temat dziatania systemu w trakcie pracy dostepne jest narzedzie
Samouczek (patrz: Wykorzystanie Samouczka).

W module FAQ (ang. Frequently Asked Questions) dostepny jest zbidér najczesciej zadawanych pytan wraz z
odpowiedziami.

Modut e-learning umozliwia przejscie przez serie kurséw dedykowanych konkretnym grupom uzytkownikow, ktére
majg na celu przekazanie wiedzy o procesach zachodzgcych w trakcie pracy w Systemie ZONE (patrz: Modut e-

learning).



