Instrukcja

wykorzystania zakladki ..Raport”

Jakie informacie znajdujq sie w zakladce ,, Raport”?

Zaktadka ,,Raport” sktada si¢ z dwoch podzaktadek: Deklaracje oraz Adresy.

W podzakladce Deklaracje znajduja si¢ informacje dotyczgce ztozonych deklaracji — zarowno
przez obywateli, jak i wprowadzonych przez pracownikow urzedu.

W podzakladce Adresy znajduja si¢ informacje dotyczace tego, dla ktorych adreséw zostaly
ztozone deklaracje i w jakiej liczbie.

Uwaga: dane adresowe w podzaktadce Adresy zawieraja punkty adresowe, ktore zostaty
zaimplementowane do Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkow (dalej: CEEB)
oraz te punkty adresowe, ktore zostaly dopisane przez obywatela/pracownika urzedu.

Jak dziala zaktadka ,,Raport”?

Po zalogowaniu do CEEB, zarowno w profilu Administratora Lokalnego jak i Uzytkownika
Lokalnego, dostepna bedzie nowa zaktadka ,,Raport”.
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Uwaga: Zaktadka ,,Raport” dostepna jest jedynie dla pracownikéw urzedow. Nie jest dostgpna
dla zarzadcow czy obywateli.



W podzakladce Deklaracje istnieje mozliwos¢:

1. podgladu, w tabeli dostepnej w panelu gtownym, informacji zgromadzonych w zwigzku
ze ztozonymi deklaracjami;

2. zastosowania filtrow w poszczegdlnych kolumnach tabeli, w zakresie zgromadzonych

danych;

sortowania w kolumnach danych wyswietlonych w tabeli;

4. zastosowania dodatkowych filtrow w celu wyselekcjonowania istotnych dla nas
informacji;

5. wygenerowania pliku do formatu CSV i jego konwersji np. w programie Excel.

w

Ad 1.

W tabeli dostepne sg informacje w podziale m.in. na: adres budynku, typ deklaracji, zrédto
ciepla, klasy kotlow (jezeli dotyczy), paliwa stale (jezeli dotyczy), informacje, czy zZrddto
zostato uruchomione po czy przed 1.07.2021 r., czy deklaracja zostata zlozona przez obywatela
czy urzgdnika, rodzaj budynku, czy deklaracja dotyczy wszystkich czy moze wybranych lokali
w budynku.

Zrédta Klasy
Adres Typ T ciepta kottéw

Dostepna jest rowniez informacja na temat ogolnej liczby ztozonych deklaracji.

W wszystkie w

Pozycje od 1 do 10 z 103 tgcznie



Ad 2.

Poprzez zastosowanie filtrow w kolumnach dostepnych w tabeli, mozliwe jest np. wyszukanie
konkretnego adresu, dla ktorego zostata ztozona deklaracja.

Aby wyszuka¢ konkretne informacje poprzez filtry w kolumnach tabeli, nalezy wpisa¢
interesujacy nas adres do pustego pola i wcisna¢ ,,Enter”.

Warszawa, A « Pompa
Testowa, 1 ciepta
(nieuzywane)

Warszawa, A - Kociot na . - Drewno
Testowa, paliwo state - Ekoprojekt  kawatkowe
ul. Uszatki pod. (1 = Inny rodzaj
4 automatyczne «Klasa 3 biomasy
(w uzyciu, (1 - Pellet drzewny
ogrzewanie - Wegiel i
wody, paliwa
ogrzewanie weglopochodne
centralne)
« Kociot
olejowy (w
uzyciu)
wszystkie WSZYS W wszystkie “v



Ad 3.

Sortowanie w kolumnach danych wyswietlonych w tabeli umozliwia ich prezentacje
w kolejnosci alfabetyczne;.

Zrédia
Adres p ciepta

Ad 4.

W celu ograniczenia danych widocznych w tabeli, mozna zastosowa¢ dedykowane filtry.

Deklarac)

Filtruj

Pobierz CSVY

Zrédta Klasy
Adres T Typ ciepta kottow

Dane widoczne w tabeli mozna filtrowa¢ wedtug: zakresu dat wprowadzonych deklaracji,
wprowadzajacego deklaracje, typu deklaracji, rodzaju budynku, zrédet ciepta uruchomionych
po lub przed 1.07.2021 r., zakresu deklaracji (czy dotyczy catego budynku, czy wybranych
lokali), zainstalowanych zrodet ciepta, klasy kotta (jezeli dotyczy), rodzaju stosowanego paliwa
(jezeli dotyczy), funkcji zrodia (jesli dotyczy).



Ustawienia filtréw x

Zakres dat wprowadzonych deklaracji
r__|
Wprowadzona przez

kogokolwick

P

Typ deklaracji

wszystkie

P

Rodzaj budynku dla deklaracji typu A
Rodzaj budynku dla deklaracji typu B

Zrédta ciepta/spalania paliw uruchomione po 1 lipca 2021 r.

wszystkie

P

Dotyczy wszystkich lokali mieszkalnych

nie

»

Zainstalowane Zrédlo ciepta
Klasa kottéw na paliwo state
Rodzaj stosowanych paliw w kottach na paliwo state

Funkcja zrédta ciepta
W celu usunigcia parametréw wyszukiwania, nalezy wybrac¢ opcje ,,Wyczys¢”.

Ad 5.

Zaktadka ,,Raport” pozwala na wygenerowanie danych zawartych w podzaktadce Deklaracje
do formatu CSV. W tym celu wybieramy przycisk ,,Pobierz CSV”.

Deklaracje Adresy

Pobierz CSV

Plik CSV (wartos$ci rozdzielone przecinkami) to specjalny typ pliku, ktory mozna tworzy¢
1 edytowa¢ np. w programie Excel. Tekst i liczby zapisane w pliku CSV tatwo przenies¢
z jednego programu do drugiego. Jak to zrobi¢?



Wygenerowany plik CSV, zapisz na dysku swojego komputera.

Otworz program Excel, przejdz do zaktadki ,,Dane” oraz wybierz opcje ,,Z pliku
tekstowego/CSV™.
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W kolejnym kroku, znajdZ wygenerowany 1 pobrany wczesniej plik CSV 1 wybierz opcje¢
,,Otworz”

Nazwa pliku: |sEIEIEWEREIT Pliki tekstowe

Nastepnie, odpowiednio przygotuj arkusz do wy$wietlenia, poprzez wybodr ,,Pochodzenie
pliku”, w ktorym zaleca si¢ wybra¢ format UTF-8 oraz ,,Ogranicznik”, w ktérym nalezy wybra¢
przecinek.

deklaracje (1).csv
Pectiodzenie pliku Qgranicznik Wykrywanie typu danych

65001: Unicode (UTF-8) - Przecinek M MNa podstawie pierwszych 200 wier... ~ D}




Gdy plik jest gotowy, wybierz opcje ,,Zatadu;”.

Przeksztatc dane Anuluj

Wygenerowany plik zostanie wyswietlony w programie Excel, w podziale na kolumny, ktore
réwniez mozna filtrowac.

1 B vp B Zrédta ciepta

2 |Warszawa, Testowa, 1 A Pompa ciepta (nieuzywane)
3 |Warszawa, Testowa, 1 A Pompa ciepfa (nieuzywane)
4

Warszawa, Testowa, ul. Uszatki4 A Kociot na paliwo stale - pod. automatyczne (w uzyciu, ogrzewanie wody, ogrzewanie centralne); Koc Ekoprojekt (1); Klasa 3 (1)

W podzakladce Adresy istnieje mozliwosc:

1. podgladu informacji, dla ktorych adreséw zostaty ztozone deklaracje 1 w jakiej liczbie;

2. zastosowania filtrow w poszczego6lnych kolumnach tabeli;

3. sortowania w kolumnach danych wyswietlonych w tabeli;

4. wygenerowania pliku do formatu CSV i konwersji np. w programie Excel.
Ad 1.

W tabeli dostepne sg informacje dotyczace: Miasta, Ulicy 1 numeru oraz Liczby zlozonych
deklaracji.

Miasto T Ulicainumer 1. Liczba ztozonych deklaracji 1

Warszawa Testowa 1 5

Warszawa Testowa None 2

Widoczna jest rowniez informacja dotyczaca tacznej liczby wszystkich punktéw adresowych

oraz informacja, dla ilu punktéw adresowych ztozono co najmniej 1 deklaracj¢ Iub nie ztozono
jej wcale.

Deklaracje Adresy

Liczba punktéw adresowych: 124439, w tym dla 82 ztozono co najmniej jedng deklaracje, a dla 124357 nie ztozono zadnej.



Ad 2.

Poprzez zastosowanie filtrow w kolumnach dostepnych w tabeli, mozliwe jest np. wyszukanie
konkretnego adresu i pozyskanie informacji o liczbie ztozonych deklaracji.

Aby wyszuka¢ informacje poprzez filtry w kolumnach tabeli, nalezy wpisa¢ interesujacy nas
adres do pustego pola i wcisng¢ ,,Enter”.

Miasto T Ulica i numer T Liczba ztozonych deklaracji
Warszawa Testowa 1 3

2

Ad 3.

Sortowanie w kolumnach danych wy$wietlonych w tabeli umozliwia wyswietlenie ich
w kolejnosci alfabetycznej lub malejacej/rosnacej w zakresie liczby ztozonych deklaracji.

Miasto 0- i numer ) Liczba ztozonych deklaracji O

Ad 4.

Wygenerowanie pliku do formatu CSV 1 konwersja np. do programu Excel odbywa si¢
analogicznie do sposobu opisanego w podzaktadce Deklaracje.

Masz pytania badz watpliwosci?

Skontaktuj si¢ z nami: info-ceeb@gunb.gov.pl
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