Prowadzenie Elektronicznego
Dziennika Budowy

Wersja 1.2 dla uczestnikow procesu budowlanego

Podstawa prawna

Prowadzenie Elektronicznego Dziennika Budowy w aplikacji EDB reguluje ustawa
z dn. 7 lipca — Prawo budowlane w art. 47 oraz rozporzadzenie Ministra Rozwoju
| Technologii z dn. z dnia 22 grudnia 2022 r. w sprawie dziennika budowy

oraz systemu Elektroniczny Dziennik Budowy.

Cel powstania przewodnika

Przewodnik ,Prowadzenie Elektronicznego Dziennika Budowy” powstat z mysia

o uczestnikach procesu budowlanego - inwestorach, kierownikach budowy,
inspektorach nadzoru inwestorskiego i geodetach. StaraliSmy sie ujg¢ w nim
najwazniejsze funkcje aplikacji EDB potrzebne podczas codziennej pracy tych osob.
Przewodnik dotyczy przede wszystkim sposobu pracy z aplikacjg. Jego celem jest
oswojenie i przekonanie przysztych uzytkownikow do pracy z EDB. Zaktadamy przy tym,
ze odbiorcy przewodnika wiedzg, czym jest dziennik budowy i znajg podstawy prawa
budowlanego. Nie bedziemy tutaj zajmmowac sie kwestiami prawnymi

| proceduralnymi. Interesuje nas przede wszystkim, jak korzystac z EDB.
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O EDB

Aplikacja EDB umozliwia realizacje
= - wszystkich czynnosci wymaganych
Mol dionitudowy + Q przy prowadzeniu dziennika budowy.

Aktywny dostep do dziennika:

P ol . W EDB mozna wystgpi¢ z wnioskiem o wydanie
dziennika budowy do wtasciwego terytorialnie
organu administracji budowlanej, odebrac¢ dziennik,

6:38

g NB/MPL/KR/5/22

Nazwa obiektu

R e a nastepnie powierzy¢ obowigzki kierownikowi

budowy i pozostatym uczestnikom procesu

budowlanego. Wpisy mozna umieszczac tak,

jak w tradycyjnym dzienniku, a dostep do

aktualnego dokumentu jest mozliwy z kazdego
NBMPLIKR 1021 miejsca o dowolnej porze.

Aplikacja oferuje szereg utatwien w procesie zarzadzania
budowa. Uczestnicy procesu budowlanego moga skorzystaé
m. in. z nastepujacych funkciji:

o szybkie i proste sktadanie wniosku o wydanie dziennika budowy

« szybkie powierzanie obowigzkow i okreslanie ram czasowych pracy
geodety i uczestnikow procesu budowlanego,

« Wygodne monitorowanie wpiséw i dokumentacji budowy online 24/7,

» automatyczne wpisy dotyczgce przyjecia i powierzania obowigzkow
uczestnikom procesu budowlanego,

« tatwa publikacja i korekta wpisow,
» Prosta zmiana statusow, zamkniecie dziennika jednym kliknieciem w aplikacji.
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1. Czego potrzebuje,aby zaczac?

1. Z EDB mozesz korzystaé na nastepujgcych urzgdzeniach:

komputer / laptop smartfon / tablet

z dostepem do internetu i z aktualng
wersjg przegladarki internetowej

Aplikacja na komputer / laptop nie wymaga instalacji, bo jest dostepna z poziomu
przegladarki internetowej. Wystarczy w oknie przeglagdarki wpisac¢ adres strony:

e-dziennikbudowy.gunb.gov.pl

Aplikacja EDB na smartfony / tablety mozliwa jest do pobrania w sklepach
Apple Store i Google Play i wymaga zainstalowania na urzgdzeniu.

Moze ona jednak pdzniej dziata¢ w trybie offline (bez statego dostepu do internetu).

Aby znalez¢ aplikacje, nalezy w oknie wyszukiwarki sklepu wpisac fraze:

[ Elektroniczny Dziennik Budowy GUNB ]
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Powinna sie pojawi¢ ikona:

EDB

GUNB

Wybierz ikone z logo EDB.

Sklep w telefonie moze proponowac inne aplikacje o podobnej, czy wrecz identycznej
nazwie, ale tylko oryginalna aplikacja EDB by Gtowny Urzad Nadzoru Budowlanego
umozliwia prowadzenie dziennika budowy zgodnie z przepisami i bezptatnie.

Do korzystania z aplikacji wymagane jest posiadanie jednego z trzech
dostepnych na stronie login.gov.pl metod uwierzytelnienia:

« profil zaufany, o e-dowdd, « bankowosc elektroniczna.

EDB

GUNB



2. Rejestracja i logowanie

Rejestracja w EDB jest wymagana dla wszystkich, ktérzy beda korzystaé
z dziennika budowy. W przeglgdarce internetowej wpisz adres:

https://e-dziennikbudowy.gunb.gov.pl

Zobaczysz
strone startowa EDB.

Prowadz dziennik'btudowy —
elektronicznie

DOWIEDZ SIE WIECE)!

Na stronie EDB

kliknij przycisk:

Wybierz metode logowania przeznaczong dla 0sob fizycznych.

Kliknij przycisk: ZALOGUJ SIE POPRZEZ
LOGIN.GOV.PL
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Zostaniesz na chwile przekierowany/-a na strone login.gov.pl.
Na stronie login.gov.pl wybierz jedna z metod uwierzytelnienia:

« profil zaufany, o e-dowad, « bankowosc elektroniczna.

Po zalogowaniu wrécisz do EDB.
Podaj adres e-mail do kontaktu.

Wejdz na swojg poczte.

W przestanej wiadomosci e-mail kliknij przycisk: Aktywuj konto

Od tego momentu mozesz w petni korzystaé z aplikaciji.
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3. Wprowadzenie informacji
o uprawnieniach

Informacje o uprawnieniach wprowadzajg wszyscy uczestnicy
procesu budowlanego posiadajacy uprawnienia budowlane
takze osoba z uprawnieniami geodezyjnymi.

Zaloguj sie do EDB.
W prawym gornym rogu znajdziesz
swoje imie i nazwisko. m

Jesli bedziesz wkrotce miat prace na budowie wymagajgce odpowiednich
uprawnien, musisz wprowadzic¢ je do aplikacji. Dane dotyczgce uprawnien
znajdujg sie na samym dole.

Jesli bedziesz wkrétce miat prace na budowie wymagajace odpowiednich
uprawnien, musisz wprowadzi¢ je do aplikacji. Dane dotyczace uprawnien
znajduja sie na samym dole profilu.

Kierownik Inspektor nadzoru Projektant sprawujacy Kierownik robét
budowy inwestorskiego nadzor autorski budowlanych

Pobierz dane o uprawnieniach

Nastgpi automatyczne pobranie danych z elektronicznego
Centralnego Rejestru 0sob posiadajgcych Uprawnienia Budowlane.
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Jesli Twoich danych nie ma w e-CRUB lub jesli wymagaja uzupetnienia:

Kliknij: 0

Uzupetnij dane.

Kliknij:

Jesli bedziesz pracowac jako geodeta, pobierz dane o swoich
uprawnieniach z rejestru GUGIK:

Kliknu'. POBIERZ Z APl GUGIK

Jesli bedzie konieczne uzupetnienie danych,

Kliknij: Q

Uzupetnij dane.

Kliknij:

Jesli dziatasz jako upowazniony przedstawiciel inwestora, dane dotyczace
petnomocnictwa uzupetnisz we wniosku o wydanie dziennika budowy.

Na stronie Dane uzytkownika mozesz natomiast jeszcze uzupetni¢ informacje
kontaktowe. Uzupetnienie danych o numer telefonu, czy adres ePUAP jest
zalecane, bo pozwoli na lepsza komunikacje z urzedem.
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4. Wysylanie wniosku o wydanie
dziennika budowy

Whniosek o wydanie dziennika budowy sklada inwestor
lub upowazniony przedstawiciel inwestora.

Otworz boczne menu i kliknij w folder Moje dzienniki budowy.

Q T & >

&

Home

Moje dzienniki budowy
Moje wnioski

Profil uzytkownika

[&] Powiadomienia
@  Dane uzytkownika

Weryfikacja wydruku

Wyloguj

Na stronie Moje dzienniki budowy kliknij w:

Uzupetnij nastepujgce nastepujgce dane w e-formularzu:

o Dane inwestora

« Podstawa wykonania robot

« Dane o obiekcie lub robotach budowlanych

« Dane dotyczace lokalizacji budowy
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Wprowadzajgc dane dotyczgce dziatki mozesz skorzystac z funkcji wyboru
dziatki z mapy (dziatke wskazujesz jednym kliknieciem)

Wskaz lokalizacje budowy na mapie
E - o ¥, — \\_ ISH'_'!

Dane szczegdlowe datyczqee lokalizac)i budowy

Nastepnie uzupetnij dane dotyczgce:
« Lokalizacji biura budowy

Jesli dziatasz jako pethomocnik, dodaj zatgczniki z uprawnieniami do sktadania
wniosku przez upowaznionego przedstawiciela inwestora

(kopia/zdjecie petnomocnictwa + kopia/zdjecie dokumentu
potwierdzajacego dokonanie optaty skarbowej)

Mozesz zapisac wniosek

Mozesz od razu wystac wniosek

do wtasciwego organu. Kliknij:

Wypetnienie i wystanie wniosku trwa od 3 do 7 min. Po wystaniu wniosku
mozesz Sledzi¢ status wniosku na stronie Moje wnioski.
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5. Odbior/akceptacja
dziennika

Dziennik budowy w EDB odbiera sktadajacy/-a wniosek o jego
wydanie. Osoba ta otrzymuje wiadomos$¢ e-mail z informacja
o zatwierdzeniu wniosku.

Po zatwierdzeniu wniosku przez organ, akceptacja odbioru dziennika nastepuje
W SposoOb automatyczny, a pézniej przyjecie obowigzkow przez inwestora i jego
przedstawiciela. Objecie funkcji inwestora lub upowaznionego przedstawiciela
inwestora stanowi pierwszy wpis do dziennika budowy.
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6. Dodawanie uczestnika
procesu budowlanego

Uczestnikow procesu budowlanego dodaje inwestor, upowazniony przedstawiciel
inwestora oraz kierownik budowy. Pierwszym krokiem jest powierzenie
obowiagzkow kierownikowi budowy.

Kliknij w folder Moje dzienniki budowy w bocznym menu. Znajdz odpowiedni
dziennik budowy. Jesli masz juz duzo dziennikow uzyj Filtrowania do znalezienia
dziennika.

Kliknij w Narzedzia: ¢

Wybierz opcje Uczestnicy procesu budowlanego i inne upowaznione osoby.
Zostaniesz przekierowany/-a na strone z uczestnikami procesu budowlanego.

K|Iknlj2 DODAJ UCZESTNIKA PROCESU BUDOWLANEGO LUB INNA UPOWAZNIONA OSOBE

Wypetnij krotki e-formularz:

Wybierz role: Kierownik budowy

Wpisz jego adres e-mail

« Wprowadz date przypisania obowigzkéw

Opcjonalnie: wprowadz date wygasniecia obowigzkow

Kliknij:

GUNB



Jesli osoba, ktdérg dodajesz, jest zarejestrowana w EDB, zostanie wystany

do niej e-mail z zaproszeniem do prowadzenia dziennika.

Jesli nie jest zarejestrowana w EDB, musisz uzupetnic jej dane o imie i nazwisko.
Zostanie do niej wystany e-mail z zaproszeniem do rejestracji.

Akceptacja przyjecia obowigzkow przez kierownika budowy oraz innych
uczestnikow procesu budowlanego bedzie mozliwa tylko po rejestracji i po dodaniu

numeru uprawnien.

Przyjecie i akceptacja obowigzkow wygeneruje automatyczny wpis w dzienniku.



7. Zwolnienie uczestnika procesu
budowlanego z petnionej funkc;ji

Zwolnienie uczestnika procesu budowlanego z petnionej roli i funkcji odbywa sie
poprzez ograniczenie jego dostepu czasowego do danej ksigzki w EDB. Moze to
zrobi¢ inwestor, upowazniony przedstawiciel inwestora lub kierownik budowy.

Kliknij w folder Moje dzienniki budowy w bocznym menu.

Znajdz odpowiedni dziennik budowy.

Kliknij w Narzedzia: ¢

Wybierz opcje Uczestnicy procesu budowlanego i inne upowaznione osoby.
Zostaniesz przekierowany/-a na strone z uczestnikami procesu budowlanego.
Na stronie z uczestnikami procesu budowlanego znajdz na liscie osobe,
ktérego dostep chcesz ograniczyc.

> Uczestnicy procesu budowlanego i inne upowaznione osoby nr AB/MAZ
[WA[17/22

[0
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|
E  Edytuj dodotkowe informacie

Wiy 0 SLrORe:

DODAJ UCZESTHICA PROCESY BUDOWLANEGD LUB INNA UPOWAENIONA OSOBE

Kliknij w Narzedzia: ¢
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Wybierz opcje Ustaw dostep czasowy.

Ustaw date wygasniecia obowigzkow w kalendarzu i potwierdz OK.

@ Odbidr uprawnieri nie moze nastgpic z date wczesniejsza niz 14 dni w przod.
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8. Publikowanie wpisow

W dzienniku budowy wpisy publikuje inwestor badz osoba, ktorej inwestor
badz kierownik budowy powierzyli obowiazki.

Wpisy mozna publikowac w dzienniku aktywnym, kiedy prowadzone sg prace
budowlane. Publikacja wpiséw nie jest mozliwa w dziennikach o statusie
zamkniety lub oddany do uzytkowania.

Niektore wpisy sg dla wygody uzytkownikow umieszczane automatycznie.
Dotyczy to:

o Potwierdzenia przyjecia obowigzkow

o Powierzenia obowigzkow innym uczestnikom procesu budowlanego

Aby umiesci¢ nowy wpis wybierz folder Moje dzienniki budowy.
Wyszukaj wtasciwy dziennik.

Kliknij w Narzedzia: ¢

Wybierz opcje Wpisy.
Zostaniesz przekierowany/-a na strone z wpisami.

LULUIB hopas NOWY wPIs + v
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Wpisy dziennika
Nr AB/MAZ/WA/[16/22

L+]
=D
Wprowadz tres¢ wpisu, zatgcznik (jesli jest potrzebny)
i kliknij: @Yooy WRWEIIE
W EDB nie ma mozliwosci usuwania wpisow.
Mozesz jednak skorygowac wpis lub anulowac wpis.
Przy danym wpisie kliknij w Narzedzia : ¢
Koryguj wpis
Tresc wpisu
Wybierz opcje Oznacz wpis
jako anulowany |ub Skoryguj wpis.
Uzasadnienie
° ) wybierz plik

Korekta i anulowanie wpisu wymaga wprowadzenia uzasadnienia.
Do uzasadnienia mozesz zatgczyc plik (np. zdjecie).

EDB

GUNB



9. Przegladanie wpisow

Z trescig wpisow moze zapoznawac¢ sie kazdy (upowazniony przez inwestora
badz kierownika budowy) uczestnik procesu budowlanego oraz pracownicy
organu aab i nb.

Wybierz folder Moje dzienniki budowy.

Wyszukaj wtasciwy dziennik.

Kliknij w Narzedzia: ¢

Wybierz opcje Wpisy. Zostaniesz przekierowany/-a na strone z wpisami.

Przy duzej ilosci wpisow mozesz, uzyj filtrow:
lub filtrow z rozwijane; listy:

Moje wpisy I Aktualne
Status wpisu do dziennika budowy
Imig i nazwisko autora wpisu

Uczestnik procesu budowlanego

EDB
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Wpisy dziennika
Nr AB/MAZ /WA/16/22

Filtroworie w

$03-01-350

Liste wpiséw mozna takze sortowac (w gore i w dot) po kazdej kategorii
w kolumnie (np. po dacie wpisu, czy autorze).

Wpisy anulowane wyswietlone sg w kolorze czerwonym.
Wpisy skorygowane wyswietlone sg w kolorze szarym.
Aby zobaczy¢ petng tres¢ wpisu

kliknij w Narzedzia: *
Wybierz opcje Pokaz wpis.

Zobaczysz nie tylko tresc wpisu, ale takze wszystkie pozostate informacje
0 danym wpisie.
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10. Zmiana statusu
dziennika budowy

Zmiany statusu dziennika budowy dokonuje inwestor, kierownik budowy lub
pracownik organu nadzoru budowlanego. Kierownik budowy po zakonczeniu
robét budowlanych zmienia status dziennika za zamkniety.

Wybierz folder Moje dzienniki budowy.

Wyszukaj wtasciwy dziennik.

Kliknij w Narzedzia: ¢

Wybierz opcje Zmien status.

Z listy rozwijane wybierz
status zamkniety.

Wprowadz uzasadnienie
| Zapisz.

Zmiana statusu dziennika budowy
HNowwv status

zamkniety

Uzasadnienie

Pole Uzasadnienie jest wymagane

ANULUJ ZAPISZ

Organ nadzoru budowlanego zmienia status dziennika na Oddany
do uzytkowania po akceptacji Wniosku o pozwolenie na uzytkowanie (PB-16).
Whniosek o pozwolenie na uzytkownie mozesz przekazac z wykorzystaniem

serwisu e-Budownictwo.
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Przydatne
linki i kontakt

Aplikacja EDB:
e-dziennikbudowy.gunb.gov.pl

Portal e-Budownictwo: Help-desk:
e-budownictwo.gunb.gov.pl e-budownictwo@gunb.gov.pl




