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Procedura zaktadania i usuwania kont dostepowych do platformy szkoleniowej

(https://szkolenia.gunb.gov.pl)

w Gtéwnym Urzedzie Nadzoru Budowlanego

dla organdéw administracji architektoniczno-budowlanej oraz dla organéw nadzoru budowlanego

W Gtéwnym Urzedzie Nadzoru Budowlanego (GUNB) funkcjonuje platforma szkoleniowa udostepniajgca
szkolenia z obszaru budownictwa. Zasady okre$lone w Procedurze dotyczg pracownikdow organdéw
Administracji Architektoniczno-Budowlanej (AAB) oraz pracownikéw organéw Nadzoru Budowlanego (NB) .

Dostep do platformy szkoleniowej nadawany jest kazdemu uzytkownikowi w formie indywidualnego
konta, tj. przydzielonego identyfikatora (loginu) oraz hasta.
Konta dostepowe do platformy szkoleniowej oraz uprawnienia do uruchamiania kursu przydzielane
sg na podstawie wniosku*.Z wnioskiem o:

a. zatozenie konta,

b. zmiane danych pracownika, ktéremu przydzielono konto

c. usuniecie konta
wystepuje do Gtownego Inspektora Nadzoru Budowlanego kierownik urzedu, w ktérym zatrudniony
jest pracownik.
Konta na platformie szkoleniowej rejestrowane sg przez upowaznionych pracownikow GUNB na
podstawie danych przekazanych we wniosku zawierajgcym:

a. imie i nazwisko pracownika urzedu,

b. dla kazdego pracownika, imienny adres poczty elektronicznej, zarejestrowany w domenie

urzedu, w ktérej zatrudniony jest pracownik,

c. nazwe urzedu, w ktdrej zatrudniony jest pracownik,

d. podpis kierownika urzedu.
Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku przez Gtéwnego Inspektora Nadzoru Budowlanego zaktadane
sg indywidualne konta dostepowe wnioskowanym uzytkownikom.
Po zatozeniu kont dostepowych, na podane we wniosku adresy mailowe zostanie wystana wiadomos¢
z instrukcjg pierwszego logowania do platformy szkoleniowej. Pierwsze logowanie odbywa sie za
pomoca hasta wygenerowanego przez GUNB. Po sukcesywnym zalogowaniu do platform uzytkownik
musi ustawi¢ wtasne hasfo.
Przy tworzeniu hasta obowigzuje zasada: co najmniej 8 znakdw, w tym co najmniej 1 cyfra, co
najmniej 1 mata litera, co najmniej 1 duza litera oraz co najmniej 1 znak (taki jak *,-# etc.)
Zadania zwigzane z administracjg platformy szkoleniowej, w tym z przydzielaniem dostepu do
platformy szkoleniowej realizujg pracownicy Departamentu Ustug Cyfrowych w GUNB.
Kierownik urzedu ze strony danego organu AAB lub NB, przekazuje niezwtocznie informacje
dotyczace zmian uzytkownikéw platformy szkoleniowej, w szczegdlnosci w takich przypadkach jak:
zmiany danych konta, konieczno$é usuniecia lub dodania konta.
Dostep do platformy szkoleniowej wygasa z chwilg ustania stosunku pracy.
Kazdy uczestnik szkolenia organizowanego na platformie szkoleniowej GUNB uzyskuje status tzw.
studenta.


https://szkolenia.gunb.gov.pl/

e Organizatorom, twércom szkolen oraz prowadzgcym nadawane sg odpowiednio prawa: menedzera,
autora lub prowadzacego kurs.
e Na wniosek i za zgoda Gtéwnego Inspektora Nadzoru Budowlanego mozliwe jest dodanie do

platformy osoby niebedacej pracownikiem AAB lub NB. Dotyczy to w szczegdlnosci oséb tworzacych
lub prowadzacych kurs.

*wzér wniosku jest zatacznikiem do niniejszej procedury oraz jest dostepny do pobrania na stronie: www.gunb.gov.pl.
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