INSTRUKCJA DOST EPU ON-LINE DO STANU SPRAW

Dostp do systemu madiwy jest przy wykorzystaniu dowolnej przegdharki internetowej

i wymaga podania unikalnedmdu sprawy orazhasta dosg¢pu.

Kod sprawy oraz hasto depu mae uzyska wytacznie osoba, ktora zigta w Urzdzie

pismo inicjupce spraw rozpatrywan przez Urad.

W celu otrzymania kodu sprawy i hasta d@pst konieczne jest osobiste stawienie si

w pok.239z waznym dokumentem tsamdci (dowdd osobisty lub paszport).

Po uruchomieniu strony internetowej systemu przezm@ego do udogbniania stanu
dokumentow obstugiwanych w UWidzie otworzy si okno logowania do systemu (Rys.1).

W oknie tym naley wprowadz¢ jednoczénie: kod sprawy oraz hasto dgsti.

Glowny Urzad Nadzoru Budowlanego
ul. Krucza 38/42, 00-926 Warszawa

System Zarzadzania Dokumentami "SZD"

Podsystem udostepniania informacji
o stanie zalatwienia spraw

Wersja 2007-10-31

Podaj kod sprawy i hasjp.#e®f®pu do sprawy. a nasresaic nacisnij preyeisk "Otworz sprawe”

Kod sprawy: I
Haslo dostepu: I
Otwdrz sprawe |

W prrypadiu problemow skontaktyj sie z administratorem systemu:

admin@gunb.gov.pl

Rys. 1 Okno logowania do systemu

W przypadku poprawnego zalogowaniag €0 systemu otworzy iprzegciowe okno

informacyjne (Rys.2) dotygze oznaczenia ud@gnionej sprawy.



Sprawa o kodzie 10010005 posiada oznaczenie OK/ORZ/001/1/01
KONTYNUUJ

Rys. 2 Okno informacyjne (przyktadowa sprawa)

Po nadinigciu odndnika ,KONTYNUUJ " w oknie informacyjnym uprawnionyaytkownik

uzyska dosip do okrglonych informacji w ramach prowadzonej w \duzie sprawy.

Zakres tych informacji dotyczy informacji zapisahyw nas¢pujacych oknach: Metryczka”
(Rys.3), 'Podmioty w watku gtownym”, ,Pisma w watku gtdbwnym” (Rys.4) oraz
»Dodatkowe watki”. Aby odczyt& zapisane tam informacje najeklikna¢ na wybrane okno
a dostgp do nich mae odbywé si¢ w dowolnej kolejnéci.

Sprawa OK/ORZ/001/1/01 w toku
Watek glowny w toku

Metrycezka| Podmioty w wathu Eléwnvm! Pisma w wathmu Eléwm-‘mi Dodatkowe watld

|Dmczen.ie iprowadzenie sprawy:

[Data zalozenia [2001-0323
!Kateguria Sprawy |ORZ - Orzecznictwo
iK:lIegﬂria archiwizacji |001

|Pral: ownik prowadzacy |Ambroz{a.k Krzysztof (LAM)
|Data rozpoczecia prowadzenia sprawy |200l—{}3—23
|Jednns[ka prowadzaca |Z'X

|L'W:1gi |0

|Przedm.int Sprawy:

|;'\':lma [rrr

|Kod pocZtowy

|Miejscmw§i:

|L'I.ica i numer

I“’u jewddztwo

|“’qtek gliwny:

|Rodzaj watku |P -whiosek o wznowienie postepowania administracyjnego
|Prn'blem atyka watku |Od1§b11e zatwierdzenie projektu budowlanego

|Data zainicjowania [2001-03-23

|Z,d.arzenie inicjujgee watek |In.ne

|T ermin zalatwienia |30 dni

|“'}1uagalla data zalatwienia |2001-04—22

Rys.3 Okno ,, Metryczka” (przyktadowa sprawa)

Sprawa OK/ORZ/001/1/01 w tokn
Watek glowny w toku

}Ietﬁ'cﬂcal Podmioty w wathku ,gldwn‘,.ml Pisma w watkn glownym| Dodatlcowe watkd

_Hr pisma | Znak pisma |Typ pisma | Status pisma
1 OK/ORZ001/1/01-1 WihvohZewrr  wystane
2 14309/04 Proychiewn w obstudze

Rys.4 Okno ,Pisma w gtku gtbwnym” (przyktadowa sprawa)



Wybierapc odpowiedni pozycg w tym oknie, aytkownik uzyskuje dogp do zawartych

tam informacji powizanych ze spraay np. do informacji dotyeeych pisma przychodezego
(Rys.5) lub pisma wychodezego (Rys.6).
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Pismo przychodzace 14309/04 w obstudze
wlgezone do sprawy OK/ORZ/001/1/01

Metryczka| Obstueal

[Pachodzenie pisma [Pismo przyehodzace z zevmat
B

[Numer watkuw sprawie

[Numer pisma w sprawie
[Data wplywu

2

20040705
[2004-07-03

[Data pisma

Znak nadawey

[Pismo dotyezy

[Informacja o zalgeznikach

[Brak zatacenikew
[tane

[Rodzaj pisma

Rys.5 Okno ,Pismo przychagz” (przyktadowa sprawa)
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Pismo wychodzace OK/ORZ/001/1/01-1 wyslane
w sprawie OK/ORZ/001/1/01

Metryczkal Odbiorey|

[Numer watlu w sprawie

It
[Przeznaczenie pisma

[Bismo wychodzace na zewnatez
[Podpisujacy |Ambroziak Krzysztof (KAM)
[Tednostka podpisujacego [F23
[Data pisma [2008-08-17
[Wasz znak
[Rodzaj pisma [oapowiedz

Rys.6 Okno ,Pismo wychogize” (przykladowa sprawa)

Po zakaczeniu przegldania udosfpnianych informacji naley zamkra¢ okno przegldarki
internetowe] naciskag przyciskil.



